I. část
Potvrzení správnosti a pravdivosti údajů

	Název organizace:
	

	Smlouva o poskytnutí účelové dotace:
	DOT/4/04/                           /2005



	Za správnost a pravdivost uváděných údajů ve vyúčtování odpovídá:

	Jméno a příjmení (čitelně):
	

	Funkce:
	

	Tel. číslo:
	


V Praze dne:
……………………………………


Podpis a razítko organizace

II. část
Informace o projektech

tato část se vyplňuje za každý projekt,
na který byl poskytnut grant od hl. m. Prahy
dle přílohy č. 1 smlouvy

Název projektu:

Evidenční číslo projektu
.:

(př. Z OS 223/001)
Realizátor projektu:

(jméno a příjmení, adresa, telefon, e-mail)

A) Zpráva o realizaci projektu

(zprávu zpracujte v rozsahu max. 3 strany podle následující osnovy).

1. Stručný popis průběhu realizace projektu

· Jak projekt probíhal v daném roce?

· Uveďte změny, ke kterým došlo oproti původnímu záměru plánovanému v žádosti o grant (včetně vysvětlení proč k těmto změnám došlo)

· Zhodnoťte spolupráci se zařízeními v oblasti zdravotnictví a sociálních služeb

2. Vliv projektu na cílovou skupinu
· Kolik klientů bylo do služby či akce přímo zapojeno?

· Jak probíhala realizace služby pro jednotlivé klienty (informování klienta o službě, přijímání klientů, přímá práce s klientem v rámci dané služby)?

· Jak probíhala akce – časové vymezení, místo, počet účastníků (počet občanů hl. m. Prahy) apod.

3. Výsledky realizace projektu
· Kvalitativní zhodnocení plnění cílů projektu (kriticky zhodnoťte plnění cílů projektu, v jaké míře byl cíl naplněn, co se zdařilo a co nikoliv – proč)

· Způsob hodnocení úspěšnosti projektu (jakým způsobem, v jakých intervalech a na základě jakých kritérií je hodnocena úspěšnost, kvalita a kvantita poskytované služby)

4. Plán na příští rok
· Je plánováno realizovat projekt i v příštím roce?

· Pokud ano, jsou pro příští rok v projektu plánovány změny?

B) finanční zpráva projektu
1. Přehled skutečných jednotlivých zdrojů na financování projektu

	Přehled zdrojů financování projektu za rok 2005

	Rok 2005
	Požadavek
na finanční
prostředky
(v Kč)
	Skutečně
přidělené
prostředky
(v Kč)
	Podíl zdroje
na financování
projektu
(v %)

	HMP
 – oblast sociálních služeb
	
	
	

	HMP – oblast zdravotnictví
	
	
	

	HMP -  ostatní odbory MHMP
	
	
	

	MČ (městské části)
	
	
	

	MZ (zdravotnictví)
	
	
	

	Ostatní resorty státní správy
	
	
	

	Mezirezortní rady vlády

(komise a výbory)
	
	
	

	Úřady práce
	
	
	

	Fondy zdrav. pojišťoven
	
	
	

	Nadace zahraniční i tuzemské
	
	
	

	Sbírky
	
	
	

	Sponzorské dary
	
	
	

	Příjmy od klientů
	
	
	

	Prostředky strukturálních fondů EU
	
	
	

	Ostatní (uveďte jaké)
	
	
	

	Celkem
	
	
	100%


2. Tabulka vyúčtování neinvestičního grantu poskytnutého HMP pro rok 2005 – v oblasti zdravotnictví (vyplňují se pouze bílá pole)

	
	
	A
	B
	C
	D

	č. řádku
	Druh finančních prostředků
	Skutečné celkové neinv. náklady projektu
	Smlouva poskytující fin. prostředky

z rozpočtu hl. m. Prahy

	
	
	
	Poskytnutý grant

na základě smlouvy

	Čerpané prostředky poskytnutého grantu
	Rozdíl – vratka poskytnutého grantu

na základě čerpání grantu

	1.
	Celkový objem neinvestičních finančních prostředků
	
	
	
	

	2.
	z toho
	a) osobní náklady celkem
	
	
	
	

	3.
	
	v tom
	mzdové náklady   
	
	
	
	

	4.
	
	
	v tom
	hrubé mzdy
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	OON na DPČ
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	OON na DPP
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	ostatní mzdové náklady
	
	
	
	

	8.
	
	v tom
	odvody na soc. a zdrav. pojištění
	
	
	
	

	9.
	
	
	v tom
	pojistné ke mzdám
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	pojistné k DPČ
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	ostatní pojistné
	
	
	
	

	12.
	
	v tom
	ostatní osobní náklady
	
	
	
	

	13.
	
	b) provozní náklady - celkem
	
	
	
	

	14.
	
	v tom
	materiálové náklady  
	
	
	
	

	15.
	
	
	v tom
	potraviny
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	kancelářské potřeby
	
	
	
	

	
	
	A
	B
	C
	D

	č. řádku
	Druh finančních prostředků
	Skutečné celkové neinv. náklady projektu
	Smlouva poskytující fin. prostředky

z rozpočtu hl. m. Prahy 

	
	
	
	Poskytnutý grant

na základě smlouvy3
	Čerpané prostředky poskytnutého grantu
	Rozdíl – vratka poskytnutého grantu

na základě čerpání grantu

	17.
	
	
	
	vybavení DDHM do 40 tis. Kč
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	pohonné hmoty
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	ostatní materiál
	
	
	
	

	20.
	
	v tom
	nemateriálové náklady
	
	
	
	

	21.
	
	
	v tom
	energie
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	opravy a udržování
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	cestovné
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	pořízení DNM do 60 tis.Kč
	
	
	
	

	25.
	
	
	
	ostatní nemateriálové náklady
	
	
	
	

	26.
	
	v tom
	ostatní služby
	
	
	
	

	27.
	
	
	v tom
	spoje celkem
	
	
	
	

	28.
	
	
	
	nájemné
	
	
	
	

	29.
	
	
	
	právní a ekonomické služby
	
	
	
	

	30.
	
	
	
	školení a kurzy
	
	
	
	

	31.
	
	
	
	jiné ostatní služby
	
	
	
	

	32.
	
	v tom
	ostatní náklady
	
	
	
	

	33.
	
	
	v tom
	daně a poplatky
	
	
	
	

	34.
	
	
	
	jiné ostatní náklady (konkretizujete)
	
	
	
	

	35.
	
	
	
	v tom
	
	
	
	
	

	36.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Vysvětlivky k tab. č. 2: 

Sloupec A
–
uveďte celkové (skutečné) neinvestiční náklady projektu (je shodný s údajem v tab. č.1 bod B vyúčtování – sloupec „Skutečné 



přidělené prostředky“, řádek „Celkem“) 

Sloupec B
–
uveďte výši finančního příspěvku na daný projekt z příslušné smlouvy na rok 2005 – (viz tabulka  příloze č. 1 smlouvy) 
Sloupec C
–
uveďte skutečně čerpané prostředky z poskytnutého grantu – na základě příslušné smlouvy

Sloupec D
–
uveďte vratku na základě nevyčerpání poskytnutého  grantu (tj. rozdíl sloupce B - C, řádek 1)

Řádek č.1
–
„celkový objem neinvestičních finančních prostředků“ je roven součtu řádku č.2 a řádku č.13

Řádek č. 2
–
„osobní náklady celkem“ je roven součtu řádku č.3, řádku č. 8 a řádku č.12

Řádek č.13
–
„provozní náklady“– celkem“ je roven součtu řádku č.14, řádku č.20, řádku 26 a řádku č.32

Řádek č. 14
–
„materiálové náklady“ – je roven součtu řádku č.15,16,17,18,19

Řádek č. 20
–
„nemateriálové náklady“ – je roven součtu řádku č.21,22,23,24,25

Řádek č. 26
–
„ostatní služby“ – je roven součtu řádku č. 27,28,29,30,31

Řádek č. 32
–
„ostatní náklady“ – je roven součtu řádku č. 33,34

3. Procentní podíl poskytnutých finančních prostředků na financování projektu

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	Skutečné celkové neinv. náklady projektu
	Smlouva poskytující fin. prostředky

z rozpočtu hl. m. Prahy 
	Celková vratka

	
	Poskytnutý grant

na základě smlouvy
	Čerpané prostředky poskytnutého grantu
	Skutečné procento
	Podíl poskytnutých fin. prostředků na financování projektu dle smlouvy
	Vratka dotace při nedodržení procentní spoluúčasti
	

	
	
	
	%
	%
	
	


Vysvětlivky:
Sloupec A
–
uveďte celkové (skutečné) neinvestiční náklady projektu (je shodný s údajem v tab. č.1 bod B vyúčtování – sloupec „Skutečné 



přidělené prostředky“, řádek „Celkem“) 

Sloupec B
–
je shodný s údajem v tab. č. 2 bod B vyúčtování – sloupec B, řádek 1 

Sloupec C
–
je shodný s údajem v tab. č. 2 bod B vyúčtování – sloupec C, řádek 1

Sloupec D
–
uveďte skutečné procento čerpané neinvestiční dotace ze skutečných celkových neinvestičních nákladů



vzorec pro výpočet: (sloupec C / sloupec A) x 100 

Sloupec E
–
uveďte povolené procento projektu z tabulky v přílohy  č. 1 příslušné smlouvy

Sloupec F
-
v případě, že „Skutečné procento“ (sloupec D) je menší nebo rovno „Podílu poskytnutých fin. prostředků na financování projektu



dle smlouvy“ (sloupec E), vyplňte nulu;



v případě, že „Skutečné procento“ (sloupec D) je větší něž  „Podílu poskytnutých fin. prostředků na financování projektu 



dle smlouvy“ (sloupec E), vyčíslete vratku dle následujícího vzorce:        sloupec C – (sloupec A x sloupec E/100) 

Sloupec G
-
vyčíslete celkovou vratku podle následujícího vzorce: sloupec F (tab.č.3) + sloupec D, řádek 1 (tab. č. 2) 

4. Přehled účetních dokladů

· Uveďte soupis výdajových dokladů spojených s výdaji vynaloženými v souvislosti s realizací grantu - soupis jednotlivých položek

· Prosím, nepřikládat kopie prvotních dokladů

č. dokladu

dle účetní evidence                 datum                              účel použití                                     částka v Kč
�	uveďte evidenční číslo projektu z tabulky ve smlouvě (příloha č.1)





�	do zdrojů od hlavního města Prahy (HMP) – pro oblast sociálních služeb se započítávají i finanční prostředky ze státního rozpočtu, které byly poskytnuty prostřednictvím HMP


�	vyplňuje se částka uvedená v tabulce  příloze č. 1 příslušné smlouvy za jednotlivý projekt





