Granty v oblasti zivotniho prostiedi pro rok 2019
ZADOST KROK ZA KROKEM

JAK NA FORMULAR — ZAKLADNI KROKY

Zadost o grant je Zadatel povinen vypracovat prostiednictvim elektronického formulire,
ktery je k dispozici na internetovych strankach www.praha.eu (zalozka ,0 MESTE vlevo sekce
,Fmance, polozka ,Dotace a granty*, dale posledni odrazka ,Zivotni prostiedi a energetika®). Zde
je také odkaz na voln¢ staztelny program Software602 Form Filler nezbytny pro spusténi
formulate.

a) Stahnéte a nainstalujte si aplikaci Software602 Form Filler.

b) Stahnéte si a ulozte aktudlni formuldf Zadosti na rok 2019 do svého pocitace.

c¢) Stazeny formulat zidosti oteviete.

d) Formulai kompletné vyplite a vlozte vSechny pfilohy (povinné i nepovinné) - ptilohy pted
vlozenim do formulafe jednozna¢né nazvéte.

e) Po vyplnéni formulafe spustte kontrolu vypinéni Zadosti (tlacitko ,Provést kontrolu Zadosti®).

f) Formulat odeslete na MHMP tla¢itkem ,/Odeslani elektronické Zadosti na MHM P na konci
formulafe, pro tento uikon je nutné, abyste byli pfipojeni k internetu.

Odeslanim samotného elektronického formulare prostrednictvim internetu soucasné
posilate v§echny vloZené prilohy, neni potieba je posilat zvIast.

g) Po uspésném elektronickém odeslini formulife se Viam na konci formulire objevi
sdéleni: ,,Vami podanda Zadost o grant byla p¥ijata ke zpracovini Magistrdtem hl. m. Prahy,
v systému je evidovand pod kodem (vygenerovany kéd napt. 71chbaca). Datum a Cas piijeti
Zadosti: napr. 15.12.2018 20:18:04.*

h) Uspé¥né odeslany formuli¥ s vygenerovanym sdélenim uloZte a nislednd vytisknéte vietnd
stranky s vygenerovanym kodem.

1) VytiStény formuldsi podepiSte (opatfete podpisem opravnéné osoby — osob), piipadné
orazitkujte. Tento podepsany a orazitkovany formulaf bude origindlem zidosti o grant v oblasti
zivotniho prostiedi pro rok 2019. K podepsanému tisténému formulaii prilozte vSechny do n¢j
vkladané prilohy v ti§téné podobé (pokud to vyzadujeme, pak v origindle nebo ovéfené kopii)
sefazen¢ tak, jak byly vkladany do formulate.

Elektronicka verze se v§emi prilohami se musi shodovat s verzi vytiSténou!

j) Tisténou zadost dle bodu h) podejte ve Thit€ pro podani zadosti, tj. od 10. 12. 2018 do 7. 1.
2019 vcetné, a to v podatelndch Magistratu hl. m. Prahy v jejich Ufednich hodindch na adresach
Jungmannova 35/29, 110 00 Praha 1 nebo Marianské namésti 2/2, 110 01 Praha 1 nebo
prostiednictvim drztele posStovni licence, kdy pro dodrzeni lhity je rozhodné datum odeslani
zadosti.



http://www.praha.eu/

CO VSE MA BYT SOUCASTI FORMULARE, RESPEKTIVE ZADOSTI?

Kompletni podani zadosti piedstavuje:

o elektronicky podana Zidost odesland prostiednictvim formuldfe pies mternet: fadn€¢ vypnény
formulat zadosti ve formatu 602XML Filler

o tiSt€éna verze Zidosti doruend postou nebo osobnim podinim na podatelné: vytiStény formulai
zadosti, ktery je podepsany opravnénou osobowosobami a obsahuje koéd vygenerovany
pfi elektronickém odeslani

Soudésti tiSténého 1 elektronického formulafe zadosti musi vzdy bvt:

e projekt zpracovany podle zavazné osnovy (viz I kapitola elektronického formulare),

e rozpocet projektu (viz IIl. kapitola elektronického formulare, bod 15 a 16 u pravnickych osob,
resp. bod 13 a 14 u fyzickych osob),

e povinné ptilohy (viz IV. kapitola elektronického formulare).

V JAKYCH POLOZKACH FORMULARE SE DELA CASTO CHYBA A JAK JI PREDEJIT?

Cislo v nasledujicim textu oznacuje polozku ve formuldfi pro pravnické osoby (&islo v zavorce se
tyka formulate pro fyzické osoby).

1. (1.) Tematickd oblast grantu

Spravné zatad'te svij projekt do tematické oblasti V piipad€, Ze Va&s projekt pokryva vice oblasti,
zatad'te ho do oblasti které se tykd nejvice. Pozor na tematickou oblast VI., ktera ma piesné

stanovené specifické podminky a pozadavky, a soucasn¢ jiné limity pro pozadované financni
prostredky.

2. (2.) Kratké odvodnéni zidosti (popis projektu)
Co nejptesnéji vyjadiete zakladni zamér projektu. Toto odlivodnéni bude pouzito jako anotace
projektu ke zvefejnéni na webovych strankach hl. m. Prahy.

3. (3.) Nazev 7adatele (Jméno zadatele)
Uvedte cely PRESNY nazev Zadatele tak, jak je uveden ve vefejném rejstifku nebo jiném dokladu
o pravni subjektivité.

4. (4.) Identifika¢ni idaje o zadateli, kontaktni tidaje
Vyplite ptesn¢ a tpln¢ dle platnych dokumentt.

6. (-) Registrace pravni osobnosti Zadatele
Spravné a aktudlni Udaje si subjekty zapsané do vefejnych rejstitkii oveéii na:
http//www.justice.cz/Justice2/Uvod/uvod.aspx, subjekty zapsané do Skolského rejstikku na:

http//www.msmt.cz/ministerstvo/odkazy/skolsky-rejstrik, a subjekty zapsané do rejstiku
registrovanych cirkvi a nabozenskych spolecnosti, rejstitku evidovanych pravnickych osob ¢i
rejstitku svazi cirkvi a ndboZenskych spolecnosti na: http//www3.mker.cz/cns_internet/ .

Prispévkové organizace zizené¢ méstskymi Castmi a pfispévkové organizace ziizené hl. m. Prahou
tuto kolonku nevyplituji.


http://www.justice.cz/Justice2/Uvod/uvod.aspx
http://www.msmt.cz/ministerstvo/odkazy/skolsky-rejstrik
http://www3.mkcr.cz/cns_internet/

10. (-) Jméno osoby opravnéné jednat za zadatele

Vyphi se vpfipadé, Ze za organizaci jednd jind osoba, nez kterd je k tomu opravnénd (statutdrni
zastupce). V takovém piipadé je Plna moc k zastupovani zadatele povinnou piilohou k orignalu
zadosti. Formuldi této plné moci je ke stazeni na webovych strankach.

11. (9.) Cislo tu 7adatele

Vyplite presné¢ a Uplné¢ dle platnych dokumentii — tj. dle smlouvy Zadatele s penéZnim uUstavem
(s aktudlnim Cislem uctu) nebo dle potvrzeni penézniho ustavu o vedeni Uctu nebo dle fotokopie
vypisu z uctu zadatele v Casti bez finan¢nich udaji, a to ne starSim nez 3 mésice (k elektronické
verzi naskenovany). Smlouva (v kopi) nebo potvrzeni nebo fotokopie vypisu z uctu Zadatele je
povinnou pfilohou k origmalu Zadosti, ktera prokazuje, ze Zzadatel je majitelem uvedeného

bankovniho U¢tu (nazev zadatele, jeho identifikace a Cislo u¢tu musi byt na piilozeném dokladu
dohledatelné).

Razitko, jméno a podpis statutdrniho organu
Elektronicka verze zadosti (kterd slouzi jako kopie Zadosti) nemusi byt opatfena elektronickym
podpisem. Zadatel svym podpisem na vytisténé verzi Zadosti (originil Zidosti) stvrzuje shodu

pisemného origindlu Zidosti a elektronické verze Zzadosti.
Zadost mize podepisovat pouze statutirni zistupce organizace, popi. povéfeni osoba s podpisovym
pravem dle stanov organizace.

JAK ELEKTRONICKY FORMULAR FUNGUJE?

Doporucujeme, abyste si po otevieni elektronického formulafe samotny formulat nejprve cely

prohlédli. Pomiize Vam to se zorientovat v pozadavcich formuldife a v konkrétnich potfebnych
piilohéach.

Informace k poli

Po kliknuti do jakéhokoli pole se vpravém sloupci formulafe objevi popis pole, tzv. ,Informace
k poli“. Zde je uveden napt. pocet povolenych znaki, zda je pole povinné a dalsi blizsi vysvétleni
k jeho vyplnéni. Pokud se Vam pravy sloupec s informacemi k poli nezobrazuje, pak stisknéte na
klavesnici kombimaci Ctrl + Alt + 1.

Pole povinna a doporucena

V elektronickém formulaii se setkate spoli povinnymi (Cervenymi, po vyplhéni zeZloutnou), poli
doporucenymi k vypnéni (Zlutymi) a poli, kterd se odemknou pro zapisovani napf. az po vyplnéni
pfedchozi hodnoty (Sedymi). Na konci formulaie naleznete tlacitko ,,Provést kontrolu Zidosti*.
Po stisknuti tohoto tlacitka nevyplnéna povinna pole zfervenaji. Tuto funkci mizete vyuzit
jednak pfi kontrole formulate, ale stejné¢ tak po opctovném otevieni rozpracovaného formulare, kdy
jsou vSechna pole Zlutd. Nevyplnéni povinnych poli je formadlnim nedostatkem. Upozoriiyjeme, ze
ipole doporuCen¢ mize byt pro nékteré zadatele povinné, napt. souhlas vlastnika pozemku




v pifpad¢ realizace projektu na cizim pozemku, vtakovém piipad€é je nevypnéni tohoto pole také
formalnim nedostatkem.

Typy poli k vyplnéni

erozbalovaci pole — po kliknuti do pole vyberete jednu z konkrétnich nabizenych moznosti,
etextové pole — po klknuti do pole dophite text, jednotliva pole jsou omezena riznym
maximdlnim poctem znakill, pocet znakli se zobrazuje v ,Informaci k poli‘,

epole urfené Kk vloZeni prilohy — vtomto pfipadé nahrajte piilohu ve formatu *.pdf , *.doc
(*.docx, *.rtf) nebo *.xls (*.xlsx) o velikosti max. 2 MB, ostatni formaty formular neakceptuje;
nazev piilohy se objevi vkolonce po jejim nahrani; v piipadé potieby mizete zkontrolovat, zda je
vlozena do formuldfe spravna piiloha - kliknéte levym tlacitkem mysi na piislusné tlacitko ,Piiloha
zadosti“ a vyberte moznost ,Oteviit piilohu zformulaie®; stejnym zpisobem mizete piilohu ulozit
na disk pocitace nebo smazat.

V bodech ¢. 11-12 a €. 16-20 (fyzické osoby) nebo €. 13-14 a ¢. 18-22 (pravnické osoby) naleznete
2 moznosti uvedeni informace. Je zde textové pole omezené na 700 znakd, ale také moznost vlozit
piilohu. V zivislosti na mnoZzstvi textu a Vasi potiebé vyberte jednu zmoznosti. Je také mozné
prihrat obsahlejsi pillohu a zkrdcené ji okomentovat vtextovém poli. QOdstavce/odiadkovani
v textovém poli docilite kombinaci klaves Shift + Enter.

U nekterych poli je Vam nabidnuta moZnost nahrat vice priloh nebo pfidat urcit¢ fadky (pole)
elektronického formulafe vicekrat (napt. vpiipad€ vice osob u statutdrntho orginu); takové pole
poznate podle toho, Ze je vjeho levém rohu umisténo zelené plus (pfidat dalsi pole) a cerveny
kiizek (odebrat piidané pole).

NA KOHO SE MOHU OBRATIT V PRIPADE NEJASNOSTI?

V piipad¢ nejasnosti kontaktujte odbor ochrany prostfedi Magistratu hl. m. Prahy, Jungmannova 35,
Praha 1:
e Ing. Vaclav Saifit, kancelar ¢. 465 - 4. patro, tel. 236 00 5826, e-mail: Vaclav.Saifrt@praha.eu
e Ing. Mili¢ Solsky, Ph.D. kancelat €. 465 - 4. patro, tel. 236 00 4378,
e-mail: Milic.Solsky@praha.eu
e Bc. Lada Scollon, kancelar €. 465 - 4. patro, tel. 236 00 3304, e-mail: Lada.Scollon@praha.eu
e Mgr. Ing. Petr Holy, kancelai €. 463D - 4. patro, tel. 236 00 4257, e-mail: Petr.Holy@praha.eu
e Ing. Vendula Audolenskd, kancelat ¢. 463b - 4. patro, tel. 236 00 4287,
e-mail: Vendula.Audolenska@praha.eu

V posledni den lhity pro piijimani zadosti, tj. v pondé€li 7. 1. 2019, nebudou probihat konzultace.
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