PRA|HA
PRA|GUE

PRA|GA
PRA|G

Priloha Soustavy zadavacich postupti pro zadavani vefejnych zakazek

,Jednaci rad komisi”

Adresat:

Magistrat hlavniho mésta Prahy (déle jen ,MHMP*)



Seznam zkratek:

HMP
komise
MHMP

Pravidla

RMHMP
ZRMHMP
VEZ MHMP
RO MHMP
VZ

VZMR

zadavatel

zaddvajici odbor

MHMP

ZZNZ

hlavni mésto Praha
komise ve smyslu Hlavy I. ¢l. 4 Pravidel
Magistrat hlavniho mésta Prahy

Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v podminkach hlavniho mésta

Prahy, v platném znéni

reditel Magistratu hlavniho mésta Prahy

zastupce reditele Magistratu hlavniho mésta Prahy

odbor vefejnych zakdzek Magistratu hlavniho mésta Prahy
feditel zadavajiciho odboru Magistratu hlavniho mésta Prahy
vefejna zakdzka

verejna zakdzka malého rozsahu

hlavni mésto Praha

zaddavajici odbor Magistratu hlavniho mésta Prahy

zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

3.1.

Cl.1 Obecna ustanoveni

Komisi ustanovuje zadavatel. Komisi schvaluji subjekty uvedené v Hlavé L. ¢l. 2 pism.
c), €l. 5 pism. b) a ¢l. 6 pism. h) a v Hlavé II. ¢l. 1 pism. c) Pravidel, a to v zavislosti na

vysi pfedpokladané hodnoty verfejné zakazky.

Ke jmenovani komise zadavatel pfistupuje v ramci pripravné faze zadavaciho fizeni,

kterd je pfedpokladem pro zahdjeni daného zadavaciho fizeni.
Cinnost komise organizacné zajiStuje zadavatel.

Nebude-li zadavatel nékterou nebo zadnou z komisi pozadovat, své rozhodnuti
pisemné fadné odtivodni. Toto odlivodnéni bude zaloZeno do dokumentace k verejné

zakazce.

Tento jednaci fad je pro jednani komise zavazny a clenové komise, popfipadé jejich

nahradnici a tajemnik komise, jsou povinni se s nim sezndmit a fidit se jimi.

Cl. 2 Jmenovani komise

Pro otevirani zadosti o ucast / predbéznych nabidek / nabidek ustanovi zadavatel

komisi pro otevirani nabidek.

Pro posouzeni podminek tcasti v zaddvacim fizeni vcéetné posouzeni kvalifikace a

hodnoceni nabidek ustanovi zadavatel hodnotici komisi.

Zadavatel je povinen ustanovit komisi pro posouzeni kvalifikace, s vyjimkou

pripadd, kdy posouzenim kvalifikace povéfi hodnotici komisi.

Pro jednani sdodavateli vjednacim fizeni bez uvefejnéni a jednacim fizeni

s uverejnénim zadavatel ustanovi komisi pro jedndni.

Zadavatel mtze rozhodnout, zZe hodnotici komise bude povéfena téZ oteviranim

zadosti o ucast / predbéznych nabidek / nabidek a jednanim s dodavateli.

Pro posouzeni a hodnoceni nabidek v pfipadé VZMR na dodavky, sluzby nebo
stavebni prace s pfedpokladdanou hodnotou vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH ustanovuje

zadavatel komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek. Pro posouzeni a hodnoceni

nabidek VZMR na dodavky, sluzby nebo stavebni prace s predpoklddanou hodnotou
nizs$i nebo rovnou 500 000 K¢ bez DPH neni zadavatel povinen ustanovit zadnou

komisi. Toto své rozhodnuti neni povinen odtivodiiovat.

Cl.3 Postaveni a slozeni komise

Komise je poradnim orgdnem zadavatele. Své navrhy komise predklada fediteli

zadavajictho odboru MHMP, ktery je v odivodnénych pfipadech predklada Radé
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

4.1.

HMP'. Od navrhii komise je feditel zadavajiciho odboru MHMP opravnén se odchylit

pouze v pfipadech fadné zdivodnénych. VeSkeré ukony komise se povazuji za

ukony zadavatele.

Komise musi byt v pfipadé VZMR s pfedpokladanou hodnotou vyssi nez 500 000 K¢
bez DPH a nizi nebo rovnou 2 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych zakdzek na dodavky
nebo sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace alesporn
tficlennd. V pfipadé VZ s pfedpokladanou hodnotou vyssi nez 2 000 000 K¢ bez DPH
u verejnych zakazek na dodavky nebo sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych

zakdzek na stavebni prace musi byt komise alesponi péticlennd. Clenem komise je

vzdy nejméné jeden zaméstnanec zadavajictho odboru MHMP.

Za kazdého clena komise musi byt jmenovan nahradnik. Soucasné s ustanovenim

komise zadavatel jmenuje téZ tajemnika komise; tajemnik komise miiZze byt zaroven

jejim ¢lenem ¢i nahradnikem ¢lena komise.

Je-li to odivodnéno predmétem VZ, musi mit nejméné jedna tfetina clenti komise

prislusnou odbornost ve vztahu k predmétu plnéni VZ. Takovou skutecnost doplni

feditel zadavajicctho odboru MHMP na formulaf ke jmenovani komise; pro
nahradniky plati podminka odbornosti obdobné?. U vefejnych zakdzek
s predpokladanou hodnotou vyssi nez 300 000 000 K¢ bez DPH musi mit ptislusnou

odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky nadpoloviéni vétSina ¢lenti komise.

V piipadé vefejné zakazky s pfedpokladanou hodnotou vyssi nez 1 000 000 K¢ bez
DPH u vefejnych zakazek na dodavky nebo sluzby a vyssi nez 3 000 000 K¢ bez DPH

u vefejnych zakazek na stavebni prace je clenem komise vzdy vedouci prislusného

oddéleni zadavajictho odboru MHMP nebo jim povéfend osoba (nahradnik).
V piipadé vefejné zakdzky s predpokladanou hodnotou vyssi nez 20 000 000 K¢ bez
DPH je clenem komise vzdy feditel zaddvajictho odboru MHMP nebo vedouci
prislusného oddéleni zadavajictho odboru MHMP. V piipadé vefejné zakazky
s predpokladanou hodnotou vyssi nez 300 000 000 Ké bez DPH je clenem komise
vzdy feditel zadavajiciho odboru MHMP=.

Zadavatel je opravnén pozadat feditele jiného odboru MHMP o jmenovani ¢lena
nebo poradce komise, ktefi nejsou pracovniky zadavajictho odboru MHMP.
Zadavatel je opravnén na jednani komise pfizvat poradce z VEZ MHMP.

Cl.4 Mléenlivost a odvolatelnost ¢lenti komise*

Clenové komise, jejich nahradnici a tajemnik komise (piipadné téZ odborni poradci a

! Hlava L. ¢l. 2 pism. d), e), ), g), h), i), j) Pravidel.

2Hlava 1. ¢l. 4 pism. a) Pravidel.

3Hlava I. ¢l. 4 pism. a) a Hlava IL ¢l. 1 pism. d) a ¢l. 2 a 3 Pravidel.
* Hlava L. &l. 4 pism. a) Pravidel.
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4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

dalsi osoby zucastnéné na jednani komise) jsou povinni zachovdvat mlcenlivost

o vSech skutecnostech, o kterych se dozvédéli v souvislosti s tcasti v komisi, a to
nejen po celou dobu zadavaciho fizeni, ale i po jeho skonceni. Tuto skutecnost
potvrdi podpisem cCestného prohlaSeni ke stfetu zajml, vnémzZ bude povinnost

mlcenlivosti vyslovné uvedena.

Clenové komise, jejich ndhradnici a tajemnik komise (ptipadné téz odborni poradci a

dalsi osoby ztcastnéné na jednani komise) nesmi byt ve stietu zajmu dle § 44 ZZVZ.

Tuto skutecnost potvrdi podpisem cestného prohlaseni ke stfetu zajmu.

Za sttet zajm1 se dle § 44 ZZVZ povaZzuje situace, kdy osoby, které

a) se podileji na pribéhu zadavaciho fizeni, nebo

b)  maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni,

maji finanéni ¢ jiny osobni zdjem ohroZujici jejich nestrannost nebo nezavislost
v souvislosti se zadavacim fizenim.

Na zacatku jedndni komise, na niz jsou poprvé pritomni, podepisi clenové komise,

jejich nahradnici a tajemnik komise (pfipadné téZ odborni poradci a dalsi osoby

zucastnéné na jedndni komise) prohldSeni ke stfetu zdjmii. Pro tento tucel jim

zadavatel pfed zacatkem jednani komise sdéli identifikacni tidaje ticastnik.

Vznikne-li diivod k ohroZeni nestrannosti nebo nezavislosti ¢lenovi komise, jeho

ndhradnikovi, tajemnikovi komise (pfipadné téz odbornému poradci ¢i dalsi osobé
zucastnéné na jedndni komise), je tato osoba povinna tuto skutecnost bezodkladné
ozndmit zadavateli. Zadavatel ndasledné vylouci takovou osobu zdalsi ucasti
v komisi. Obdobné zadavatel postupuje v pfipad€, vzniknou-li pochybnosti
o ohroZeni nestrannosti nebo nezavislosti ¢lena komise, nahradnika c¢lena komise,
tajemnika komise (pfipadné téZ odborného poradce ¢i dalsi osoby ztucastnéné na
jednani komise) na strané zadavatele. Osoba, kterd je ve stfetu zdjmi, se nesmi
zucastnit jednani komise od okamziku, kdy se o tomto divodu dozvédéla. Vznikne-li
dtivod k vylouceni ¢lenovi komise, vyzve zadavatel k ¢innosti v komisi nahradnika
vylouéeného ¢lena komise. Vznikl-li naopak dtivod k vyloudeni ndhradnikovi, vyzve
zadavatel ¢lena komise, aby se povinné ucastnil jedndni komise do doby, nezZ mu
bude ustanoven jeho novy ndhradnik. Pokud vSak déivod k vyloucdeni vznikne jak
¢lenovi komise, tak i jeho ndhradnikovi, nesmi se ani jeden z nich ucastnit jedndni
komise. Pokud by byla ohrozena usnasenischopnost komise, zadavatel bezodkladné

jmenuje nového ¢lena komise a jeho nahradnika.

Clenové komise, jejich ndhradnici a tajemnik komise se ucastni cinnosti komise

bezplatné. Veskeré vydaje spojené s ¢innosti komise hradi zadavatel.

Zadavatel je opravnén odvolat ¢lena komise, jeho ndhradnika a tajemnika komise,

pokud svym jedndnim porusuje pravni pfedpisy nebo vnitini pfedpisy hlavniho

mésta Prahy upravujici zadavani vefejnych zakazek nebo jinym zdvaznym zptisobem
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5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

57.
5.8.

5.9.

narusuje ¢innost komise. Odvolani musi byt provedeno pisemné a musi byt pfeddno
odvolanému ¢lenovi komise, ndhradnikovi ¢i tajemnikovi komise. Zadavatel vyzve
k ¢innosti za vylouceného ¢lena komise jeho nadhradnika. Odvolany ¢len komise
bezodkladné pfeda vyzvanému nahradnikovi veskeré materidly o jednani komise a
tento nahradnik je povinen udcinit do protokolu pfi nejblizSim jedndni komise
prohlaseni, Ze byl s dosavadnim pribéhem jedndni sezndmen. Obdobné plati postup

podle predchazejici véty i pfi odvolani ndhradnika ¢i tajemnika komise.

CL.5 Pokyny pro jednani komise

Zadavatel pisemné pozve cleny komise kjejimu prvnimu jednani nejpozdéji 5

pracovnich dnii pfed jednanim komise (u VZMR zpravidla 5 pracovnich dni).

Zadavatel je povinen zajistit, aby kazdy clen komise, pfip. jeho nahradnik obdrzel
vcas veSkeré podklady potfebné k jednani komise. Termin a misto dal$iho jednani

komise mohou byt stanoveny i v protokolu z pfedchoziho jednani.

Nemtze-li se ¢len komise jedndni ztcastnit, je povinen bezodkladné poté, co se
onemoznosti Ucastnit se komise dozvédél, zaslat zadavateli pisemnou omluvu
z ucasti na jednani. V ndvaznosti na avizovanou neucast nékterého z clenti komise

pak zadavatel zajisti tcast prislusného nadhradnika.

Na prvnim jedndni komise z pfitomnych ¢lenti, pfip. pfitomnych ndhradnik clenti

komise, zvoli predsedu a mistoptedsedu komise. Jedndni komise fidi jeji predseda a

v jeho nepritomnosti mistopfedseda komise.

Komise muze jednat a usndSet se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tfetiny clenti

nebo jejich ndhradniki. Komise rozhoduje vétsinou hlast pfitomnych c¢lent

nebo ndhradnikd.

Jednani komise se mohou tcastnit i jiné osoby, které urdi zadavatel nebo komise

(odborny poradce apod.), tyto osoby vSak nemaji hlasovaci pravo.

Clenové komise, jejich néhradnici a tajemnik komise nesmi v priibéhu ¢innosti
komise, a to svyjimkou jednacitho fizeni bez uvefejnéni a jednacitho fizeni
s uvefejnénim, jednat s acastniky, a v pfipadé snahy o neopravnény kontakt ze strany
ucastnika jsou povinni o takové skutecnosti zadavatele bezodkladné uvédomit.

Nerozhodne-li pfedseda komise jinak, je zapisovatelem tajemnik komise.

O svém jednani komise sepisuje protokol, ktery podepisuji vSichni pfitomni clenové
komise, prip. jejich nahradnici; protokol podepisuji také prizvani poradci ¢i jiné
osoby zucastnéné na jednani komise. Zastava-li ¢len komise odchylny ndzor proti

nazoru vétsiny, uvede se v protokolu tento odlisSny ndzor spolu s odtivodnénim.

Veskeré vystupy zkomise (protokoly, zpravy, vyzvy, zadosti, prohlaSeni apod.)

pfipravuje a vyhotovuje tajemnik komise, ktery také zajistuje jejich podepsani
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5.10.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

prislusnymi osobami.

Pferusi-li komise jednani, pfeda zadavateli Zadosti o tcast / predbézné nabidky /
nabidky a soucasné mu odevzda protokol zjednani komise. Zadavatel je povinen
zabezpecit Zadosti o tcast / pfedbéZzné nabidky / nabidky tak, aby s nimi nemohlo byt

do dalsiho jedndni komise jakkoliv manipulovéno.

Cl.6 Otevirani obalek

Otevirdni obdlek provadi komise pro otevirdni nabidek. Zadavatel vSak miuze

rozhodnout, Ze otevirani obalek bude provadét hodnotici komise. Ukoly komise jsou:
a) otevreni obalek s zadostmi o uiCast;
b) otevieni obdlek s pfedbéznymi nabidkami;
c) otevreni obalek s nabidkami;
d) kontrola zadosti o i¢ast / pfedbéznych nabidek / nabidek dle § 109 a 110 ZZVZ.

Komise otevfe obalky s Zadostmi o ucast / pfedbéznymi nabidkami / nabidkami bez
zbytecného odkladu (obvykle v fadu desitek minut) po uplynuti lhaty pro jejich

podani.

Zadavatel pfeda komisi obdlky az bezprosttedné pred zahdjenim otevirdni obdlek,
vCetné seznamu podanych zadosti o ticast / pfedbéznych nabidek / nabidek podanych
v listinné podobé. Zadosti o tidast / predbézné nabidky / nabidky dorudené opozdéné
nebo jinym nez stanovenym zpusobem komise neotevirda a ucini je soucasti
dokumentace o zadavacim fizeni. Dodavateli, jehoz zadost o ucast / predbézna
nabidka / nabidka nebyla otevfena, zadavatel odesle bez zbytecného dokladu pisemné
vyrozumeéni o této skutecnosti. Pokud obalka neni oznacena a je tudiz nutno ji otevfit
za Ucelem identifikace dodavatele, ucini tak komise na zavér svého jednani a tuto

skutecnost uvede do protokolu.

V rdmci otevirani zadosti o ticast / pfedbéznych nabidek / nabidek, pokud byly podany
v elektronické podobé, komise neotevira ty, které byly doruceny opozdéné nebo jinym
nez stanovenym zpusobem. Dodavateli, jehoz zadost o tcast / predbézna nabidka /
nabidka nebyla oteviena, zadavatel odesle bez zbytecného odkladu pisemné

vyrozumeéni o této skutecnosti.

Otevirani zadosti o ucast / predbéznych nabidek se provadi bez pfitomnosti tcastnikii,
ktefi podali Zadosti o ticast / pfedbéznou nabidku. Otevirani nabidek v listinné podobé
maji pravo ucastnit se ucastnici zadavaciho fizeni a dalsi osoby, o nichz tak stanovi

zadavatel. Pokud vSak md byt v zaddvacim fizeni provedena elektronickd aukce, kona

se oteviradni nabidek bez pritomnosti ticastnikti zadavaciho fizeni.

Pted zahdjenim otevirani jsou ¢lenové komise a tajemnik komise (pfipadné nahradnici
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6.7.

6.8.

6.9.

¢lenti komise, odborni poradci a dalsi osoby zucastnéné na jednani komise) povinni na
zakladé seznamu podanych Zadosti o tcast / pfedbéznych nabidek / nabidek ucinit
pisemné Cestné prohldseni ke stietu zajmti a o mlcenlivosti. Pfed zahajenim otevirani
listinnych nabidek komise ovéfi totoznost pfitomnych zastupcti tcastnikii (pozada
o pfedloZeni dokladu totoZnosti) a jejich vztah k ticastnikiim (predloZeni plné moci
k zastoupeni na otevirani, pokud se nejedna o ¢lena statutarniho organu tcastnika).
Ucastnici, resp. jejich zastupci a dalsi osoby, které se tcastni otevirani a o jejichz

pritomnosti na otevirani zadavatel rozhodl, se zapisi do prezen¢ni listiny.

Komise nasledné provede otevirani obadlek s Zadostmi o ucast / pfedbéznymi
nabidkami / nabidkami, které byly poddny poZadovanym zptisobem a vcas. Pokud
jsou ve lhiité pro podani zZadosti o tcast / pfedbéznych nabidek / nabidek doruceny jak
obalky v listinné podobé¢, tak i v elektronické podobé, zadavatel nejprve provede
otevirani zadosti o ucast / pfedbéznych nabidek / nabidek podanych v elektronické

podobé.

Otevirani zadosti o ucast / predbéznych nabidek / nabidek podanych v elektronické
podobé probiha tak, Ze komise pfistoupi ke zpfistupnéni obsahu téch Zadosti o ticast /
predbéznych nabidek / nabidek, které byly podany ve lhiité a v elektronické podobé.
Komise otevte zaddosti o ticast / predbézné nabidky / nabidky dle poradového ¢isla tak,

jak byly podany, a kontroluje, zda
a) zadost o ucast / predbézna nabidka / nabidka byla dorucena ve stanovené
lhaté,
b) zda je autentickd, tj. podepsana zarucenym elektronickym podpisem a

¢) zda s datovou zpravou obsahujici Zadost o tcast / predbéznou nabidku /

nabidku nebylo pfed jejim otevienim manipulovano.

Otevirani zadosti o tcast / pfedbéznych nabidek / nabidek podanych v listinné podobé
probiha tak, Ze komise otevie obalky s zddostmi o ucast / pfedbéznymi nabidkami /
nabidkami, které byly podany ve lhiité a v listinné podobé. Komise otevie obalky
s zadostmi o ucast / predbéznymi nabidkami / nabidkami dle pofadového ¢isla tak, jak

byly podany, a kontroluje, zda

a) zadost o ucast / pfedbézna nabidka / nabidka byla dorucena ve stanovené lhiité

a

b) zda byla dorucena v fddné uzaviené obdlce oznacené nazvem vefejné zakazky.

6.10. Pfi otevirani obalek komise neprovadi kontrolu pfitomnosti pozadovanych soucasti

ani obsahové néplné jednotlivych dokumentt.

6.11. Po provedeni kontroly kazdé nabidky v listinné podobé komise sdéli pfitomnym

zastupctim tcastnikti nasledujici tidaje z otevienych nabidek:

e identifikacni tdaje Gcastnika,
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e informace o udajich odpovidajicich jakymkoliv ¢iselné vyjadfitelnym kritériim
hodnoceni (napf. nabidkova cena, délka doby plnéni, pokud ji zadavatel
v souladu se zadavacimi podminkami hodnoti). To neplati ve vztahu k idajiim
onabidkové cené nebo o ndkladech, pokud si zadavatel v zadavaci
dokumentaci vyhradil, Ze tyto tdaje musi byt uvedeny v samostatné obalce,

kterd bude zadavatelem oteviena po vyhodnoceni kritérii kvality.

6.12. Pro otevirdni samostatnych obalek snabidkovou cenou nebo s udaji o nakladech
v listinné podobé plati postup dle predchoziho clanku, tj. otevirani se provadi za acasti
ucastnikd, vyhotovuje se znéj protokol o otevirani téchto obdlek a pritomnym
ucastnikiim se sdéluji tidaje odpovidajici jakymkoliv ciselné vyjadfitelnym kritériim
hodnoceni.

6.13. Pokud komise zjisti, Ze ucastnik podal vice pfedbéznych nabidek / nabidek
samostatné nebo spolecné s jinymi dodavateli, informuje o této skutecnosti po jednani
komise zadavatele, ktery dotéeného uicastnika vylouci ze zadavaciho fizeni. Vylouceni
ucastnika véetné divodu zadavatel oznami ucastnikovi bez zbyte¢ného odkladu po
zji$téni daivodu pro vyloudeni. O vyloudeni tiéastnika rozhoduje RO MHMP; dané
rozhodnuti musi schvalit ZRMHMP (RMHMP) a pfislusny ¢len Rady HMP.

6.14. O svém jednani komise sepisuje protokol (protokol o otevirdni Zadosti o tcast /
predbéZznych nabidek / nabidek), ktery musi byt podepsany vSemi pfitomnymi cleny
komise, pfip. jejich ndhradniky. V protokolu komise u kazdé jednotlivé nabidky uvede
udaje o vysledku kontroly dle ¢l. 6.8. pism. a) az c) (resp. dle ¢l. 6.9. pism. a) a b));
v pfipadé nesplnéni uvede rovnéz podrobné odavodnéni. Pfi otevirdni obalek
snabidkami podanymi v listinné podobé dle ¢l. 6.11. zadavatel rovnéz sdéli
pritomnym ucastnikim tudaje o vysledku kontroly dle predchozi véty, pricemz
informace o udajich odpovidajicich jakymkoliv ciselné vyjadfitelnym kritériim
hodnoceni komise sdé€luje jen ztéch nabidek, které vyhovély kontrole a byly tak
otevieny (viz vyse). K protokolu se pfipoji prezencni listina a ¢estné prohldseni ke
stfetu z4jmt a o mlcenlivosti; protokol se nasledné ptiklddd k seznamu podanych

zadosti o ucast / predbéznych nabidek / nabidek.

6.15. Protokol o otevirani zadosti o ucast / pfedbéznych nabidek / nabidek zadavatel

uvefejni na profilu zadavatele po skonceni daného zadavaciho fizeni.

6.16. Pokud néktery z tcastniki zadavaciho fizeni pozadd o nahlédnuti do protokolu,
bude mu umoznéno nahlédnout do protokolu i pfed skoncenim zadavaciho fizeni a

poridit si z néj opisy, vypisy, kopie.

6.17. Komise je povinna vratit zadavateli oteviené obalky s listinnymi Zadostmi o tcast /
predbéZznymi nabidkami / nabidkami, véetné seznamu podanych Zadosti o ucast /
predbéznych nabidek / nabidek, a odevzdat mu protokol o otevirdni s dokumenty
vyhotovenymi podle tohoto jednaciho fadu. Zadavatel je povinen zabezpecit zadosti
o ucast / pfedbézné nabidky / nabidky tak, aby s nimi nemohlo byt do doby posouzeni
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/ hodnoceni jakkoliv manipulovano.

6.18. Cinnost komise pro otevirani obalek je ukonfena pteddnim dokumentace dle

pfedchoziho ¢lanku zadavateli.

CL.7 Posouzeni podminek tcasti v zadavacim fizeni

7.1. Posouzeni podminek tcasti v zaddvacim fizeni provadi hodnotici komise. Zadavatel
vSak milize rozhodnout, Ze posouzeni podminek dtcasti vrozsahu posouzeni
kvalifikace bude provadét komise pro posouzeni kvalifikace. U VZMR provadi
posouzeni podminek ucasti komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek. Ukolem
komise je posouzeni podminek tucasti vzaddvacim fizeni, vcetné posouzeni

kvalifikace.

7.2. Komise posoudi podminky tucasti vzadavacim fizeni, vcetné kvalifikace, dle

pozadavkii zadavatele stanovenych v zadavaci dokumentaci.

7.3. Hodnotici komise v pfipadé piedfazeni hodnoceni nabidek pfed posouzenim
podminek ucasti v zadavacim fizeni® posoudi podminky tcasti pouze u ucastnika
zaddvaciho fizeni, ktery se po provedeném hodnoceni predbéZznych nabidek / nabidek
umistil na prvnim misté. Pokud vSak hodnotici komise nejprve posuzuje podminky
Ucasti, a teprve nasledné provadi hodnoceni, posuzuje podminky tcasti v zaddvacim
fizeni u vSech ucastnikd. Posouzeni splnéni podminek tcasti u vybraného dodavatele

musi hodnotici komise provést vzdy.

7.4. Komise muze pro ucely posouzeni zadosti o ucast / pfedbéznych nabidek / nabidek
vyuzit pfizvaného poradce, ktery ucini pisemné cestné prohlaseni ke stfetu zajmu a

o mlcenlivosti.

7.5. Zjisti-li komise, ze néktery z tcastnikti zcela nebo zcasti neprokazal splnéni nékteré
z podminek tcasti v zaddvacim fizeni, pfipadné neni-li spInéni zcela zfejmé, mtizZe jej
vyzvat k pisemnému objasnéni pfedloZenych udajti, dokladi, vzorkdi nebo model,

pfipadné k doplnéni dalSich nebo chybéjicich tidajti, dokladti, vzorkii nebo modelt.

7.6. Vyzvu odesila feditel zad4vajictho odboru MHMP nebo jim povéfeny clen komise a
stanovi v ni lhiitu, kterd nesmi byt nikdy krat$i nez 3 pracovni dny ode dne doruceni
zadosti ucastnikovi. V zaddosti komise uvede, v ¢em spatiuje nedostatky zadosti o ticast
/ predbézné nabidky / nabidky, které ma tcastnik vysvétlit, nebo které udaje, doklady,
vzorky nebo modely méa doplnit. Zadost se priklada k protokolu o jednani komise.

7.7. Pokud udaje, doklady, vzorky nebo modely predlozené ticastnikem zadavaciho fizeni

a) nespliuji zaddvaci podminky nebo je ucastnik zadavaciho fizeni ve stanovené lhtté

nedolozil,

5 Predfazeni hodnoceni nabidek pred posouzeni podminek tcasti v zadavacim fizeni je mozné pouze v pripadé
hodnoceni nabidek na zakladé nejnizsi nabidkové ceny.
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b)

7.8.

7.9.

nebyly ucastnikem zaddvaciho fizeni objasnény nebo doplnény na zdkladé Zadosti
podle § 46 ZZVZ, nebo

neodpovidaji skutecnosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni podminek tcasti

nebo na naplnéni kritérii hodnoceni;

informuje komise o této skutecnosti po svém jednani zadavatele spolu s pfip.
doporucenim na vylouceni ucastnika ze zadavaciho fizeni. O vylouceni ucastnika
z téchto diivodt rozhoduje Rada HMP.

Hodnotici komise nasledné posoudi nabidkovou cenu ucastnikti (ktefi nebyli
vylouceni v ramci posouzeni podminek ucasti v zadavacim fizeni), a pokud u nékteré
nabidky shledd, Ze nabidkovd cena je mimofddné nizkd, md komise povinnost
ucastnika vyzvat k pisemnému zdtvodnéni zplisobu stanoveni mimofadné nizké
nabidkové ceny, a to v pfiméfené lhuté, ktera nesmi byt nikdy kratsi nez 3 pracovni
dny ode dne doruceni Zadosti tucastnikovi. Jako mimofadné nizkd muiize byt pfitom

posouzena i jen ¢ast nabidkové ceny (napr. cena nékteré polozky).

Hodnotici komise posoudi vysi nabidkové ceny primdrné ve vztahu k predmétu
vefejné zakazky. Pokud zadavatel v zadavaci dokumentaci stanovil cenu nebo
naklady, které bude povaZovat za mimofadné nizkou nabidkovou cenu, nebo zptisob
uréeni mimofadné nizké nabidkové ceny, posoudi nabidkovou cenu i s ohledem na
tyto udaje. Zaroven neni vyloudeno, aby zadavatel posoudil nabidkovou cenu nebo

naklady jako mimofadné nizkou nabidkovou cenu i v jinych ptipadech.

7.10. V zadosti komise vzdy uvede, které konkrétni casti (polozky) nabidkové ceny

7.11

7.12

shleddva jako mimofadné nizké (pokud komise neshledala mimofadné nizkou
nabidkovou cenu jako celek) a které ma tedy tcastnik za povinnost zdtivodnit. Dale je
nutno uvést, které konkrétni skutecnosti u komise vyvoldvaji pochybnosti
o realizovatelnosti nabidky za uchazeem stanovenou nabidkovou cenu ¢i nédklady.
V pfipadé, ze podkladem pro zavér komise o mimoradné nizké nabidkové cené byl
znalecky posudek, komise v zddosti odkdzZe na jeho konkréini zavéry a k zadosti jej

prilozi. Zavér o mimofadné nizké nabidkové cené ¢ini vZdy komise.

.V zadosti o zdivodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny musi komise pozadovat,

aby ucastnik zadavaciho fizeni potvrdil, Ze
a) pfi plnéni vefejné zakazky zajisti dodrzovani povinnosti vyplyvajicich
z pravnich pfedpisi vztahujicich se k pfedmétu vefejné zakazky, jakoz i
pracovnépravnich predpistt a kolektivnich smluv vztahujicich se na

zaméstnance, ktefi se budou podilet na plnéni vefejné zakazky a

b) neobdrzel neopravnénou vefejnou podporu.

. Komise mtize vzit v ivahu zd@ivodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny, jestlize je
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tato odtivodnéna zejména prostrednictvim®

a) ekonomickych aspektii vyrobniho procesu, poskytovanych sluzeb nebo

konstrukénich metod,

b) pouzitych technickych feSeni nebo vyjimecné pfiznivych podminek, které ma

ucastnik zadavaciho fizeni k dispozici pro plnéni vefejné zakazky, nebo
c) originality stavebnich praci, doddvek nebo sluzeb.

Komise mtize pfipustit i jiné, v ZZVZ neuvedené okolnosti vyznamné pro stanoveni
mimofadné nizké nabidkové ceny. Akceptovat vsak Ize pouze takové objasnéni, z néjz
je zfejma objektivni pri¢ina mimoradné nizké nabidkové ceny a v némz je jednoznacné
doloZeno, Ze za danou nabidkovou cenu bude ucastnik schopen poZadované plnéni
zajistit.

7.13. Pfi posouzeni mimotadné nizké nabidkové ceny zohledni komise pisemné
zdtivodnéni tucastnika. Diivody, pro néz se komise rozhodla akceptovat Cdi
neakceptovat tucastnikem poskytnuté pisemné zdavodnéné mimofddné nizké
nabidkové ceny, musi komise podrobné popsat v protokolu z pfislusného jednani

komise.

7.14. Komise informuje zadavatele o povinnosti vylouceni tcastnika zadavaciho fizeni,

pokud ze zdtivodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny vyplyva, Ze

a) nabidkovd cena je mimofddné nizka zdévodu porusovani povinnosti
uvedenych v § 113 odst. 4 pism. a) ZZVZ,

b) nabidkova cena je mimotadné nizka z divodu vefejné podpory a ucastnik
zadavaciho fizeni neni schopen na vyzvu zadavatele prokazat, Ze vefejna
podpora byla poskytnuta vsouladu s predpisy Evropské unie’; jestlize je
ucastnik zadavaciho fizeni vyloucen z tohoto dtvodu, informuje zadavatel

o této skutecnosti Evropskou komisi,
¢) neobsahuje potvrzeni skutec¢nosti podle § 113 odst. 4 ZZVZ, nebo
d) ucastnik zadavaciho fizeni mimoradné nizkou nabidkovou cenu nezdtvodnil.
7.15. Jestlize musi byt zddost o tcast /pfedbéznd nabidka / nabidka ucastnika zafazena
zpét do zadavaciho fizeni (Gcastnik poda proti rozhodnuti o vylouceni namitky a
zadavatel témto namitkam vyhovi nebo tcastnik poda navrh na pfezkoumani tkonu
zadavatele u organu dohledu a ten zrusi rozhodnuti o vylouceni a zafadi ucastnika

zpét do zadavaciho fizeni), je komise povinna nové prezkoumat diivody pro vylouceni

ucastnika, pfip. jej zatadit do hodnoceni, pfip. provést hodnoceni nové.

7.16. O svém jedndni komise sepisuje protokol, jehoz soucasti je i prezencni listina clenti

6§ 113 odst. 5 ZZVZ.
7Cl. 107 Smlouvy o fungovani Evropské unie.
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

komise a cestné prohlaseni ke stfetu z4jmu a o mléenlivosti.

Cl.8 Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise. U VZMR provadi hodnoceni nabidek

komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek. Komise provede hodnoceni nabidek podle
pravidel pro hodnoceni nabidek uvedenych v zadavaci dokumentaci a poridi o tom

pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek.

Pokud je vzaddvacim fizeni jediny ucastnik zaddvaciho fizeni, hodnoceni se

neprovadi a zprava o hodnoceni nabidek se nepofizuje.

Hodnoceni nabidek pfedchdzi fazi posouzeni podminek tcasti v zaddvacim fizeni
tehdy, jestlize bude hodnoceno na zdkladé nejnizsi nabidkové ceny. V ostatnich
pripadech zadavatel nejdfive posoudi podminky tcasti vSech ucastniki zadavaciho

fizeni. Vysledek hodnoceni uvede komise v protokolu z jednani komise.

Postup komise pfi hodnoceni nabidek na zakladé ekonomické vyhodnosti nabidek je

upraven v priloze Soustavy s nazvem Metodika hodnoceni nabidek.

Na zakladé hodnoceni nabidek stanovi komise jejich pofadi a zpracuje zpravu
o hodnoceni nabidek, ve které musi byt fadné popsan a zdavodnén postup pfi
hodnoceni nabidek. Zprava obsahuje ndleZitosti dle § 119 odst. 2 ZZVZ a musi byt
podepsana vSemi ¢leny komise, pfip. nahradniky, které se ticastnili jednani, na némz

bylo hodnoceni provedeno.

Bezodkladné po ukonceni své cinnosti predd predseda komise zadavateli zpravu
o hodnoceni nabidek, vcetné nabidek tucastniki a ostatni dokumentaci souvisejici

s ¢innosti komise.

Zadavatel ma pravo pozadat predsedu komise o vysvétleni nebo doplnéni zpravy
o hodnoceni nabidek. Zadavatel je tak opravnén ucinit i po skonceni ¢innosti komise.
Za doplnéni zpravy je odpovédny pfedseda komise a je povinen tak uéinit nejpozdéji

do 7 kalendarnich dnt od doruceni zadosti zadavatele.

Zadavatel mtize rozhodnout o novém hodnoceni, pokud zjisti, Ze komise porusila

postup stanoveny dle ZZVZ.

Cinnost komise ukonéuje zadavatel.

8.10. Pravidla pro postup pro hodnoceni nabidek dle tohoto ¢lanku se pouziji obdobné i

9.1.

pro pfipad hodnoceni pfedbéznych nabidek v jednacim fizeni s uvefejnénim.

CL.9 Vybér dodavatele

V ramci postupu dle ¢l. 8.6 pfedseda komise s ohledem na vysledek provedeného
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hodnoceni nabidek rovnéz doporuci zadavateli, aby tcastnikovi zadavaciho fizeni,
jehoz nabidka byla podle vysledku hodnoceni nabidek vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi a ktery nebyl vyloucen (vybrany dodavatel) odeslal
vyzvu dle § 122 odst. 3 ZZVZ (podlimitni a nadlimitni rezim)®. Navrh rozhodnuti
ovybéru dodavatele ptedkladi RO MHMP Radé HMP® a7 poté, co vybrany
dodavatel predlozil pozadované udaje, doklady nebo vzorky a nebyl zaroven
vyloucen®. U vefejné zakazky malého rozsahu RO MHMP informuje Radu HMP a%
poté, co vitézny dodavatel pfedlozil doklady k prokazani splnéni kvalifikace, pokud
si je zadavatel vyzadal.

CL.10 Vystupy z ¢innosti komisi
10.1. Minimalni dokumentaci o ¢innosti komise pro otevirani nabidek cini:
a) jmenovani komise;
b) cestné prohlaseni ke stfetu zajmi a o mlcenlivosti;
c) protokol o jednani komise pro otevirani nabidek.
10.2. Minimalni dokumentaci o ¢innosti hodnotici komise ¢ini:
a) jmenovani komise;
b) cestné prohlaseni ke stfetu zajmii a o mlcenlivosti;
c) protokol o jednani komise;
d) zprava o hodnoceni nabidek.
10.3. Minimalni dokumentaci o ¢innosti komise pro posouzeni kvalifikace ¢ini:
a) jmenovani komise;
b) cestné prohlaseni ke stfetu zajmt a o mlcenlivosti;
c) protokol o jednani komise.
10.4. Minimalni dokumentaci o ¢innosti komise pro jednani ¢ini:
a) jmenovani komise;
b) cestné prohldseni ke stfetu zajmii a o mlcenlivosti;
¢) protokol o jednani komise.
10.5. Minimalni dokumentaci o ¢innosti komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek ¢ini:
a) jmenovani komise;

b) cestné prohlaseni ke stfetu zajmt a o mlcenlivosti;

8Hlavaldl 4 pism. h) Pravidel.
°Hlava I. ¢l. 2 pism. f) Pravidel.
9 Hlava I. &l. 2 pism. f) ve spojeni s Hlavou I &l. 4 pism. h) a Hlavou L. ¢l. 6 pism. g) Pravidel.
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protokol o otevirani nabidek;

protokol o hodnoceni a posouzeni nabidek / protokol o posouzeni a hodnoceni
nabidek;

zprava o hodnoceni nabidek.

Stranka 15 z 15



