PRA|IHA
PRA|GUE

PRA|GA
PRA|G

Soustava zadavacich postupti pro zadavani verejnych zakazek

Slovni popis jednotlivych krokt potfebnych pro realizaci

jednaciho fizeni bez uverejnéni podle § 63 ZZVZ

»~Legenda pro postup v jednacim vizeni bez uverejnéni”

(dale jen , Legenda”)

Adresat:

Magistrat hlavniho mésta Prahy (dale jen , MHMP*)

Seznam zapracovanych dokumentti:

>

>

A\

v

Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen
JLZVZ");
Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v podminkach hlavniho mésta Prahy,
v platném znéni (dale jen , Pravidla”);
Pravidla pro pfipravu a vyhotovovani materidla pro jednani Rady hlavniho mésta
Prahy, v platném znéni (déle jen , Pravidla II”);
Organizacni fad Magistratu hlavniho mésta Prahy, v platném znéni;
Nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 10/2008 k zajiSténi fungovani
vnitiniho kontrolniho systému Magistratu hlavniho mésta Prahy podle zakona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont
(zédkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen , Nafizeni feditele
Magistritu hlavniho mésta Prahy ¢. 10/2008 k zajisténi fungovdni vnitiniho kontrolniho
systéemu MHMP”).

fijen 2016



Obsah:

SeZNAM ZKIALEK:......ueiiiiiiiice ettt be e 6
LeENA: ...ttt a e 7
PREAMBIUULE...... .ottt ettt sh et s e st st e bt e bt e s bt e s bt e saeesatesatesabeeabeeebeesaeenas 8
A.  PRIPRAVA JEDNACIHO RiZENI BEZ UVEREJNENTI.........ccoocovmvirrnirerreeeeeeeeane. 11
I.  KROK C.1-ZPRACOVANI ZAMERU........ccoommrrrremmiimnnnesssesseesmssesessssssessssnsessssee 11
1. Definovani potieby realizace vefejné zakazKy .............cccccovvvivvvninniiiciccccnnee. 12

2.  Vymezeni verejné zaKAazKy............ccccoeuiiiiiiiiiiiiiii e 12

2.1. Definice predmeétu PINENi........ccooiiiiniiiiiiniiicinccceece e 12

2.2. Vymezeni pfedmétu a urceni druhu vefejné zakazky ..............ccccccccecnnnee. 12

2.2.1.  Urceni druhu verejné zakdzky dle predmétu plnéni .................cccovuvuvunnneee. 13

2.2.2.  Vymezeni predmétu jedné verejné zakdzky .............cccvvvvvvnvnnnncnnnee 13

2.3. Predpokladana hodnota vefejné zakazKy.............cccccoouvvnvnnnnnnniiincccne, 14

3. Stanoveni druhu zadavaciho FZeni ........c..cccoeviviiniiiinieiiniiininccecceeceeeaens 15

II. KROK C.2AZ6-MENOVANI KOMISI DO ZADAVACIHO RIZENI .............. 15
IL1. KROK C.2- KOMISE PRO OTEVIRANI NABIDEK ........ooooovecomrrreiirnnnrrenennnane 16
I1.2. KROK C.3 - KOMISE PRO JEDNANI.......ccocevmmririmmineeiereeeeeeeeeseeeeees s 16
IL3. KROK C.4-HODNOTICI KOMISE ......cooosmrrrrrremiimmnenneesssessmmnsssssssssesssnnsssessees 17
IL4. KROK C.5- KOMISE PRO POSOUZENI KVALIFIKACE ..........oocccccrmmmmmnnnrren 18
II5. KROK C.6-SCHVALENI ZAMERU A JMENOVANI KOMISI ... 19

III. KROK C.7-NAVRH ZADAVACI DOKUMENTACE .......oooovvveeenrreeennneereenennns 20

1. Zadavaci dokumentace vefejné zakazky..............cccccoeuiiiiiiiiiiiiniin, 20

2. Zadavaci podminky ... 21

21.  Zadavaci dOKUMENTACE.........c.ooviueriiuiieiiieiieteete ettt 21

211, KVAlIfIKACE ..ot 22

Rozsah pozZadavkii zadavatele na kvalifikaci, kvalifikacni dokumentace .......... 22

Stanoveni poZadavkii na prokdzani splnéni kvalifikace......................ccccccucuce.. 22

Stranka 2 z 65



Obnovent zpiisobilosti icastnika zaddvactho Fizent ...............coccceeveveccininecncnnns 24

Zpiisob prokdzani kvalifiKace..................ccooovviiiiiiiiiiiiiiiiiiias 24

2.1.2.  Ostatni podminky tcasti v zadavacim fizeni...........cccccoevvviiiiniinnnnnee. 25

2.1.3. Kritéria ROANOCEN. ..........oooviiieiiiiiceeeeeeeeeee et 26

2.14. StAaNOVENT LUt ......oovviieeiiieceeeeeee et 26

215, JESEORA .ot 27

IV. KROK C.8-VYZVA K PODANI NABIDEK /VYZVY K JEDNANI....................... 27

V. KROK C.9-ZADAVACILHUTA.......cooooooiooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseee s 28

B. ZAHAJENI ZADAVACIHO RiZENIi A BEH LHUTY PRO PODANI NABIDEK ....... 30
VI. KROK C.10-ZAHAJENI ZR - ODESLANI VYZVY K PODANI

NABIDEK/VYZVY K JEDNANI/ZAHAJENI JEDNANI. .......cooooovvimiieierceeeerees e 30

Odeslani vJzoy k JedNANT ..............ccccccuiiiiiiiiiiiiiin s 30

Odeslani vijzvy k poddni nabidek .......................ccccooovemiiniiiiieiicc 31

Zahdjeni jedndni s dodavatelem...................ooovoiiiiinininiiiiiec s 31

VII. KROK C.11- VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE/VYZVY ... 31

VIII. KROK C.12 - ZMENA NEBO DOPLNENI ZD ......ccoocoovviiiirreeieoeeeeeeceeeeeeese e, 31

IX. KROK C.13-PROHLIDKA MISTA PLNENI .....cco.ccooviiiiireieieeeeeeeeeee e 32

X.  KROK C. 14 = JISTOTA ..o eeeee et eesseesseee e s esseeeseesea s es e sseae 33

XI.  KROK C. 15 - POZVANKA KOMISE PRO OTEVIRANI NABIDEK .................... 33

XII. KROK C 16 - PRIJIMANI NABIDEK, ZPRACOVANI SEZNAMU PODANYCH
NABIDEK .......oovooioeieeeceeeeeeeeee v 33

XIII. KROK C. 17 - KONEC LHUTY PRO PODANI NABIDEK .........coooveveoeeeeeeern 34

C. OTEVIRANI NABIDEK, POSOUZENI KVALIFIKACE, POSOUZENI A

HODNOCENI NABIDEK .........oooiomiiiieeieeeeeeeeeeeeseeseeesese e ssssssssssss s sas s snssasnsseas 35
I.  KROK C.18 - OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI ...........coooovmvvmmrrerrerrenrennenn. 35
II.  KROK C.19- VYROZUMENI DODAVATELUM ..........cooovimmroiereieneeeneeeeserennreneens 37
III. KROK C.20-POZVANKA NA JEDNANI HODNOTICI KOMISE....................... 38
IV. KROK C. 21— KONTROLA JISTOTY ......cooouireereieeeereseeeesesseesseeesssssssessssessesessessoens 38
V. KROK C.22-JEDNANI O NABIDKACH .........ccooooommmmrorrirreeseeeressesseeessssssessnen. 39

Stranka 3 z 65



VL.  KROK C.23 HODNOCENI NABIDEK ...........ceoooiiviirnieceeeiseeeseeeeeeeseesseeessess e 40
VII. KROK C. 24 - ZPRAVA O HODNOCENI NABIDEK ........cccccooooomvmiiirinresrienrnnne. 40
VIII. KROK C. 25 - POSOUZENI PODMINEK UCASTI V ZADAVACIM RiZENI ..... 41
IX. KROK C.26 - DORUCENI PISEMNEHO OBJASNENI NEBO DOPLNENI
UDAJU, DOKLADU, VZORKU NEBO MODELU...........coovvioioereeeeeeeeereeeseeeeeeeesesesseeneees 42
X. KROK C.27- DOKONCENI POSOUZENI PODMINEK UCASTI

V ZADAVACIM RIZENT........oooioieeoeeeeeeeeeeeee e 43
XI.  KROK C. 28 - VYLOUCENI UCASTNIKU ........cooooiioereeereeeeeeeseeeseeseeeeesesesseseens 43
XII. KROK C. 29 - OZNAMENI O VYLOUCENI UCASTNIKU...........ccoocomrverrrrirrrrrn, 43
XIII. KROK C. 30 - POSOUZENI NABIDKOVE CENY .........ccoooommiommreimrreneeeenseresnerineens 44
XIV. KROK C. 31 - DORUCENI PISEMNEHO ZDUVODNENI ZPUSOBU
STANOVENI MIMORADNE NiZKE NABIDKOVE CENY.......c...cooovumrrvenrrinrrenrrrenneennne. 44
XV. KROK C.32- VYLOUCENI UCASTNIKU .......cooooioioiereieereeeeeeereeseeeseseeesesesseneons 46
XVI. KROK C. 33 - OZNAMENI O VYLOUCENI UCASTNIKU ..........ccoooovmrvimrrrcrrrrnns 46

D. ROZHODNUTI O VYBERU NEJVYHODNE]SI NABIDKY, UZAVRENI

SMLOUVY ...oo.oooiooeeeeeeeeeeees oo ssse s s sse s s ssssessssessssnsssnesansnssassssnes 48
I.  KROK C. 34— VYBER DODAVATELE..........cooocoomiiimioimmeeeeeeeeseeeeseeeesseeesssssesesssseneons 48
II. KROK C.35- VYLOUCENI VYBRANEHO DODAVATELE..........cccccooemrrenrrnnnn. 49

1. NepredloZeni dokladii.....................cccccccouvuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiic e 49
2. NEZAKNTHOUANE AKCIE ...t e e e e eessaeenteenteeeseesneeens 50
3. SEFOE ZAFIMIL ... 51
III. KROK C.36- OZNAMENI O VYLOUCENI VYBRANEHO DODAVATELE...... 51
IV. KROK C.37-ROZHODNUTI O VYBERU DODAVATELE .........cccoooovvvmrrrnrrnnn. 51
V. KROK C.38- OZNAMENI O VYBERU DODAVATELE .........cccocovvvvrrenrrrrrrnrnnne. 52
VI. KROK C. 39 - UZAVRENI SMLOUVY S VYBRANYM DODAVATELEM........... 52
VII. KROK C. 40 - POSTUP PO VYLOUCENI VYBRANEHO DODAVATELE........... 53
VATIANEA L.ttt e et e e e e ettt e e e e e aaa e e eeasaeeeeeabaeeeeeasaeeeenssaeeeenssaseeenreeas 53

Stranka 4 z 65



AV 17 7 7 A 53

VIATTANEA 3ottt eetee e e e e etae e e e e taaa e e eeaae e e eeasaeeeeearaeesenasaeesenssaseeenasaseeenreeas 54
KROK C. 41 - OZNAMENI O VYSLEDKU ZADAVACIHO RIZENI ........c.ccooovvvvnrnnnnn. 54
VIII. KROK C. 42 - PISEMNA ZPRAVA ZADAVATELE ...........coooooovmmreneeeeveeerenerenennne. 54
IX. KROK C.43 = VZORKY........coomooireimreeeeeieeeoseeeeeseesssssaesoessseessssssssssssssesssssssassseessnsssens 55
X.  KROK ¢& 44 — UVOLNENI JISTOTY ...coooooiieeoseeeeeeeeeeeseee e 55

E. UVEREJNOVACI POVINNOSTI, EVIDENCE A ARCHIVACE............cccccooommrimmrenrnnn. 56
I.  KROK C.45- UVEREJNENI DOKUMENTU ZE ZADAVACIHO RIZENI.......... 56
II. KROK C. 46 - UVEREJNENI SMLOUVY ......co.cooooiiirriereeereeeeeseeeseessseessees oo 56
III. KROK C. 47 - UVEREJNENI VYSE SKUTECNE UHRAZENE CENY.................... 56
IV. KROK C. 48 - EVIDENCE UKONU V ZADAVACIM RIZENI ..........cccccooovemnrrnnnr. 57
V. KROK C. 49 - ARCHIVACE DOKUMENTACE VEREJNE ZAKAZKY.............. 57

F. NAMITKY, RIZENI PRED URADEM PRO OCHRANU HOSPODARSKE SOUTEZE .

....................................................................................................................................................... 58
I.  KROK C.50- LHUTA PRO PODANI NAMITEK ..........ccoooommrrmmmrimrrerereissersssrineens 58
II. KROK C.51-PROCES VYPORADANI NAMITEK ........ccccoovmmvmmmemereereeerereresrenns 59
III. KROK C.52-ROZHODNUTI ZADAVATELE O NAMITKACH ... 59

IV. KROK C.53-NAVRH K URADU PRO OCHRANU HOSPODARSKE SOUTEZE

............................................................................................................................................... 60
G. POSTUP V PRIPADE ZRUSENI ZADAVACIHO RIZENT ....o.ooooooeeeeeeeeee, 62
I. KROK C.54 -~ STANOVISKO VEZ MHMP ......ooooeoooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesee oo e 62

II. KROK C.55-SCHVALENI ZRUSENI RADOU HLAVNIHO MESTA PRAHY .63

III. KROK C. 56 - SDELENI ZRUSENI UCASTNIKUM........coooooiveeieeeeeeeereereen. 63
IV. KROK C.57-UVEREJNENI ZRUSENI NA PROFILU ZADAVATELE ............... 63
Seznam vzorovych doKumentil ...........cccccciiiiiiiiiii s 64

Stranka 5 z 65



Seznam zkratek:

crv

DPH

HMP
RMHMP
ZRMHMP
VEZ MHMP
RO MHMP

zaddvajici odbor
MHMP

INF MHMP
ROZ MHMP
MHMP
UOHS

OF

Ufedni véstnik EU
VZ
Véstnik

ZD

Common Procurement Vocabulary (spoleény slovnik pro vefejné

zakazky)

dan zpfidané hodnoty ve smyslu zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani

z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist
Hlavni mésto Praha

reditel Magistratu hlavniho mésta Prahy

zastupce feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy

odbor vefejnych zakdzek Magistratu hlavniho mésta Prahy

feditel zadavajiciho odboru Magistratu hlavniho mésta Prahy

zad4vajici odbor Magistratu hlavniho mésta Prahy

odbor informatiky Magistratu hlavniho mésta Prahy

odbor rozpoctu Magistratu hlavniho mésta Prahy
Magistrat hlavniho mésta Prahy
Utad pro ochranu hospodaiské soutéze

oblast finanéni MHMP, zahrnujici odbor tcetnictvi - UCT MHMP; odbor
rozpoctu - ROZ MHMP a odbor dani, poplatkii a cen - DPC MHMP

Ufedni véstnik Evropské unie
vefejna zakazka
Véstnik verejnych zakazek

zaddvaci dokumentace v uz$im slova smyslu, tj. veskeré pisemné

dokumenty  obsahujici zadavaci podminky, sdélované nebo
zpristupnované tcastnikiim zaddvaciho fizeni pfi zahdjeni zadavaciho
fizeni svyjimkou formulaitt podle § 212 ZZVZ a vyzev uvedenych

v ptiloze ¢. 6 ZZVZ

zadavaci fizeni
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Legenda:

' ' Dulezitd ustanoveni
[ X ]

@ Doporucéent, tipy a ptiklady

N
Vzorovy dokument
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PREAMBULE

Jednaci Fizeni bez uvefejnéni (dale jen ,JRBU*) je vyjime¢nym druhem ZR, ktery je krajnim

prostredkem zadani vefejné zakazky a zadavatel je opravnén jej pouzit pouze v pripadech
taxativné stanovenych zakonem v ustanoveni § 63 az 66 ZZVZ. V pisemné vyzvé k jednani,
vyzvé k podani nabidek nebo zahajenim jednani v JRBU zadavatel oznamuje zajemci ¢&i
omezenému poctu zajemcti sviij imysl zadat VZ v tomto ZR. UZiti tohoto druhu ZR musi
byt v dokumentaci o VZ v kazdém jednotlivém piipadé fadné odtivodnéno, a to i za ticelem

prezkoumani postupu zadavatele ze strany kontrolnich organti.
Zadavajici odbor MHMP voli JRBU pouze v pfipadé splnéni zakonnych podminek.

Za veskeré kroky a ukony pfi zadavani vefejné zakdzky v jednacim fizeni bez uvefejnéni
odpovidé vzdy zadavajici odbor MHMP.

Za zadavatele VZ se povazuje ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1 pism. d) ZZVZ, v souladu se
zakonem ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich pfedpist, a v souladu

s vysvétlenim tohoto pojmu v Pravidlech vzdy HMP.

Rada HMP schvaluje zdmér vefejné zakazky zaddvané v rezimu jednaciho fizeni bez
uvefejnéni bez ohledu na jeji hodnotu dle Hlavy I. ¢l. 2 pism. a) Pravidel. Zamér pfedklada
Radé HMP zadavajici odbor MHMP, ktery k zaméru vefejné zakdzky povinné pfilozi
znalecky posudek nebo odborné vyjadreni ke stanoveni predpokladané hodnoty a ke splnéni
zdkonnych podminek pouziti reZimu JRBU zpracovany internim nebo externim subjektem

s pfislusnou odbornosti k predmétu posudku.

Zadavatel vzdy postupuje s ohledem na hospodarné, efektivni a ucelné vynakladani

vefejnych prostredki pfi zajisténi potfeb, které maji byt prosttednictvim VZ uspokojeny.

Hovofi-li nasledujici text o dodavateli, rozumi se jim fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd

nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, nebo vice téchto osob spolecné,

ato bez ohledu na stat, ve kterém ma sidlo ¢i misto trvalého pobytu. Za dodavatele se

povazuje i pobocka zavodu.

Hovofi-li nasledujici text o ucastnikovi zaddvaciho fizeni, rozumi se jim dodavatel, ktery
podal nabidku v ZR.

Hovofi-li nasledujici text o profilu zadavatele, rozumi se tim elektronicky ndstroj, ktery

umoziiuje neomezeny dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvefejniuje informace a

dokumenty ke svym vefejnym zakdzkam.

Aktudlni adresa profilu zadavatele je:

https://www.tenderarena.cz/profily/HlavniMestoPraha.
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VZ malého rozsahu se rozumi VZ, jejizZ predpoklddand hodnota je v pripadé VZ

na dodavky nebo VZ na sluzby niZsi nebo rovna ¢astce 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v pfipadé

VZ na stavebni prace nizsi nebo rovna éastce 6 000 000 K¢ bez DPH.

Podlimitni VZ se rozumi VZ, jejiZ predpokladand hodnota nedosahuje limitu podle § 25
ZZNVZ pro nadlimitni VZ a presahuje hodnoty stanovené v § 27 ZZVZ pro VZ malého

rozsahu. Podlimitni VZ se zadava v podlimitnim rezimu dle § 52 an. ZZVZ.

Nadlimitni VZ se rozumi vefejnd zakdzka, jejiz pfedpoklddand hodnota je rovna nebo

presahuje financ¢ni limit stanoveny nafizenim vladdy! zapracovavajicim prislusné predpisy

Evropské unie?. Nadlimitni vefejnd zakazka se zadava v nadlimitnim rezimu dle § 55 an.
ZZNZ.

Zahdji-li zadavatel zaddvani podlimitni VZ v nadlimitnim reZimu, postupuje podle
ustanoveni platnych pro nadlimitni rezim. Zahaji-li zadavatel zadavani VZ malého rozsahu
v podlimitnim reZimu, postupuje podle ustanoveni platnych pro podlimitni rezim. Zahaji-li
zadavatel zadavani vefejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro zadavani
nadlimitni vefejné zakdzky, postupuje béhem celého zadavaciho fizeni podle ustanoveni

platnych pro zadavani nadlimitni vefejné zakazky.

VyhlasSeni, kterd nejsou dle ZZVZ povinné uverfejiiovana na profilu zadavatele, ve Véstniku

¢i v Ufednim véstniku EU, a pro kterd stanovi nasledujici text povinnost uverejnéni, se

rovnéz uvefejnuji na profilu zadavatele.

V piipadé, Ze text nize odkazuje na rozhodovaci praxi UOHS, Ize jednotliva pravomocné

rozhodnuti dohledat ve sbirce rozhodnuti UOHS, ktera je vedena elektronicky na strankach

UOHS pod nasledujicim odkazem  https://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/sbirky-

rozhodnuti.html.?

Veskerd komunikace mezi zadavatelem a dodavateli v otevieném fizeni probihd pisemné,

ustni komunikace v zdsadé neni pfipusténa. Pokud by zadavatel ¢ dodavatel ucinili néktery

! Nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limitti a castek pro tcely zakona o zadavani vefejnych
zakazek.

2 Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. tinora 2014 o zadavani vefejnych zakazek a
o zruseni smérnice 2004/18/ES.

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/25/EU ze dne 26. tinora 2014 o zadavani zakdzek subjekty
plsobicimi v odvétvi vodniho hospodafstvi, energetiky, dopravy a postovnich sluzeb a o zruseni smérnice
2004/17/ES.

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/23/EU ze dne 26. tinora 2014 o udélovani koncesi.

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2009/81/ES ze dne 13. ¢ervence 2009 o koordinaci postupt pfi zadavani
nékterych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby zadavateli v oblasti obrany a bezpecnosti a o zméné
smeérnic 2004/17/ES a 2004/18/ES.

3§272 ZZVZ.
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ukon ustné, je tfeba jej bezprostfedné pisemné zdokumentovat sco nejvétsi mirou

podrobnosti.

Hovori-li tento dokument o dnech bez dalsiho, rozumi se tim dny kalendarni.

Hovori-li tento dokument o ¢astkach v K¢, rozumi se tim ¢astka v K¢ bez DPH.

V pribéhu celého zaddvaciho fizeni vefejné zakazky je zadavatel v pripadé potieby
opravnén vyzadat si stanovisko VEZ MHMP. Od stanoviska VEZ MHMP je zadavatel

opravnén se odchylit, odlisny postup je vSak povinen pisemné oduvodnit, odtivodnéni

zalozit do dokumentace k VZ a na vyzvani pfislusnych kontrolnich orgdnu toto pisemné

odiivodnéni, podepsané zadavatelem, predlozit.
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A. PRIPRAVA JEDNACIHO RIZENi BEZ UVEREJNENI

Pfedpokladem pro zah4jeni ZR je provedeni piipravné faze, jejimZ vysledkem musi byt:

schvaleni zaméru Radou HMP;

provedeni fidici kontroly dle Nafizeni feditele Magistratu hl. mésta Prahy
¢ 10/2008 k zajisténi fungovani vnitfniho kontrolniho systému MHMP;

jmenovani komisi do ZR v ptipadé VZ s predpokladanou hodnotou vyssi neZ
500 000 K¢ bez DPH ze strany RO MHMP, v piipadé VZ s predpokléddanou
hodnotou vyssi nez 1 000 000 K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb, resp. 3 000 000 K¢
bez DPH u stavebnich praci ze strany ZRMHMP (RMHMP) a piislusného ¢lena
Rady HMP na navrh RO MHMP a v piipadé VZ s pfedpokladanou hodnotou
vyssi nez 20 000 000 K¢ bez DPH Radou HMP;

Radou HMP schvalené zdiivodnéni VZ jakozto soucasti zaméru, v piipadé VZ
s predpokladanou hodnotou vyssi nez 50 000 000 K¢ bez DPH;

zpracovana zadavaci dokumentace a pfip. i vyzva k podani nabidek, resp.

vyzva k jednani.

Za provedeni pripravné faze odpovida zadavajici odbor MHMP (nebo osoba zastupujici

zadavatele dle Hlavy I. ¢l. 6 pism. b) Pravidel).

I

KROK C.1-ZPRACOVANI ZAMERU

Pfiprava ZR zacind zpracovanim zaméru VZ. Zadavatel zpracuje zdmér realizovat vefejnou

zakdzku v rozsahu a podle Hlavy L. ¢l. 6 pism. e), Hlavy II. ¢l. 1 pism. d) a¢l. 2 a 3 a Hlavy III.
¢l. 1 Pravidel.

I

eoe

Dle Hlavy III. ¢l 1 Pravidel zadéavajici odbor MHMP k zdméru verejné zakazky

povinné pfilozi znalecky posudek nebo odborné vyjaddfeni ke stanoveni

predpoklddané hodnoty a ke splnéni zdkonnych podminek pouziti rezimu

JRBU zpracovany internim nebo externim subjektem s pfisluSnou odbornosti

k pfedmétu posudku.

Pro zpracovani zaméru zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 1.

Pfi zpracovani obsahu zdméru dale vychazi zadavatel znize uvedenych metodickych

doporuceni.
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1. Definovani potieby realizace vefejné zakazky

Dtvodem vyhlaseni kazdé VZ je uspokojeni urcité potfeby zadavatele, at uz se jedna
o zabezpeceni provozu zadavatele nebo o rozvojové a investini zaméry ve vefejném zajmu.
Urcitd VZ pak tuto konkrétni potfebu bud pokryva v plném rozsahu, nebo fesi pouze jeji

dilci ¢ast (napriklad urcitou etapu ¢innosti apod.).

” Tuto ¢innost je vhodné provadét jiz ve fazi pripravy rozpoctu HMP. Do této faze
(X J

je_vhodné zahrnout rozbor potteb, stanoveni cili a poZadovanych uZitnych

vlastnosti predmétu plnéni.

2. Vymezeni vefejné zakazky
2.1. Definice pfedmétu plnéni

Z formalniho hlediska je predmétem VZ dodavka, sluzba ¢i stavebni prace, které maji svymi

parametry uspokojit konkrétni pottebu.

Definice predmétu plnéni je dalSim krokem, ktery nasleduje po fdzi vymezeni potteby
nakupu. Pokud zavér analyzy potfeby prokaze, Ze pro jeji zabezpeceni je nejvyhodnéjsi
a optimalni variantou nakup od externiho dodavatele, je tfeba pfistoupit k definici pfedmétu

plnéni budouci VZ, tedy toho, co mé byt nakoupeno/potizeno/postaveno.

” V_této fazi je vhodné dodrZet ndvaznost z pfedchozi analyzy potteby nakupu,
LN ]

identifikovat roli vefejné zakdzky pfi uspokojovani potfeby ndkupu, spravné

definovat vlastnosti pfedmétu plnéni tak, aby bylo mozné nésledné spravné

nastavit kritéria hodnoceni, kvalifikaéni pozadavky a obchodni smluvni

podminky.

2.2. Vymezeni pfedmétu a urceni druhu vefejné zakazky

Pro spravné urceni druhu VZ* musi zadavatel vymezit pozadovany pfedmét plnéni.
V obsahovém vymezeni neni zadavatel z pohledu ZZVZ principidlné omezen, nebot je
vjeho vyluéné pravomoci definovat plnéni VZ, jez poptava, dle svych aktudlnich potieb.
Vzdy je vSak nutno jej definovat s ohledem na podminky dané ZZVZ. Pfi stanoveni druhu

VZ je nutno zohlednit zejména tyto skutecnosti:

e povahu poptavaného plnéni (dodavky, sluzby, stavebni prace);

e urceni rozsahu poptavaného plnéni;

4Viz také § 14 a 15 ZZVZ.
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e vysi planovaného vydaje finan¢nich prostfedkii nebo finanéné ohodnotitelného

ekvivalentu.
2.2.1.Urceni druhu verejné zakdzky dle predmétu plnéni

Z hlediska povahy predmétu poptdvaného plnéni jsou VZ déleny na 3 druhy: VZ na
dodavky (§ 14 odst. 1 ZZVZ), VZ na sluzby (§ 14 odst. 2 ZZVZ) a VZ na stavebni prace (§ 14
odst. 3 ZZVZ).

” Podstatné je spravné urceni druhu VZ zejména v pfipadé VZ na stavebni
[ X J

prace, nebot pro tento druh VZ se uplatiiuji vvrazné rozdilné finandni limity®

dle pfedpoklddané hodnoty (nadlimitni — podlimitni — VZ malého rozsahu).

@ Stavbou je pro ucely ZZVZ vysledek stavebnich nebo montizZnich praci vytvdrejici
jednotny celek, ktery je sim o sobé dostatecny k plnéni hospoddiské nebo technické
funkce. Bez ohledu na pravni formu spoluprdce mezi zadavatelem a dodavatelem se za
verejnou zakizku na stavebni prdce povazuje rovnéz zhotoveni stavby odpovidajici
pozZadavkiim stanovenym zadavatelem, priemZ za odpovidajici poZadavkiim
stanovenym zadavatelem se povazuje stavba, u niz ma zadavatel rozhodujici vliv na
druh nebo projekt stavby. Verejné zakizky, které v sobé zahrnuji vice druhil
verejnych zakdzek, tj. stavebni prdce spolu s doddvkami ¢i sluzbami, se zaddvaji
v souladu s pravidly platnymi pro druh vefejné zakdzky odpovidajici hlavnimu

predmétu této verejné zakdzky.

Spravné zvoleny druh VZ musi zadavatel v pfipadé nadlimitnich a podlimitnich VZ uvést
rovnéz ve vyzveé k podani nabidek, resp. vyzvé k jednani za pouziti klasifikace zbozi, sluzeb
a stavebnich praci podle Common Procurement Vocabulary (spole¢ny slovnik pro vefejné
zakazky — dale jen ,,CPV*), kterym je VZ identifikovana. Seznam CPV kédt je dostupny na

adrese:

https://www.vestnikverejnychzakazek.cz/Help.

2.2.2.Vymezeni predmeétu jedné verejné zakdzky

Vécné vymezeni pfedmétu VZ je vylucnou pravomoci zadavatele. Je-li vefejnd zakdzka

rozdé€lena na ¢asti, stanovi se predpoklddand hodnota VZ podle souctu predpoklddanych

hodnot vSech téchto ¢asti bez ohledu na to, zda je vefejind zakizka zaddvana

a) vjednom nebo vice zadavacich fizenich, nebo

SNafizeni vlady ze dne 11. kvétna 2016 ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limita a castek pro tcely zakona o
zadavani vefejnych zakazek.
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b) zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci s jinym zadavatelem nebo jinou osobou.

Z7ZNZ nestanovi vyslovny zakaz déleni predmétu vefejné zakazky; naopak, ZZVZ déleni VZ
preferuje. Nesmi vSak dojit k situaci, Ze by zadavatel rozdélenim predmétu vetejné zakazky
postupoval v mirnésim zaddvacim rezimu, coZ je vyjadfeno v § 18 odst. 2 ZZVZ.
Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky tak musi zadavatel zahrnout hodnotu vsech

plnéni, kterd tvofi jeden funkéni celek a jsou zadavana v jedné ¢asové souvislosti.

” Pokud zadavatel nadlimitni vefejnou zakdzku na ¢asti nerozdéli, je povinen
[ N J

svij postup odiivodnit v zdméru a v pisemné zpravé zadavatele dle § 217
ZZVZ.

2.3. Predpokladana hodnota vefejné zakazky

Dle pravidel ZZVZ¢ stanovi zadavatel pfedpoklddanou hodnotu VZ na zakladé analyzy
minulych vydaji za stejny ¢i obdobny predmét plnéni, tedy na zakladé udajii zjiz
realizovanych vefejnych zakazek. Pokud takové tudaje nejsou k dispozici nebo se jedna
o specificky pfedmét plnéni, zadavatel urci predpokladanou hodnotu na zakladé provedeni
pruzkumu relevantniho trhu, a to primarné z vetejné dostupnych zdrojii (ceniky dodavateld,
webové stranky atd.). Neni-li mozZno stanovit predpoklddanou hodnotu ani z vefejné
dostupnych zdroji, mtze zadavatel realizovat pfedbézné trzni konzultace oslovenim

odbornikt nebo relevantnich dodavateld.

” V piipadé pouziti predbézné trzni konzultace bude vzdy zjednani
(X J

s odborniky/dodavateli pofizen pisemny a zvukovy zdznam; jiny postup musi

zadavatel radné odtivodnit.

Zplisob stanoveni pfedpoklddané hodnoty uvede zadavatel vzdznamu o stanoveni

predpokladané hodnoty, ktery se stane soucasti dokumentace o VZ.

V pripadé, Ze je predmétem VZ vystavba nemovitosti (tj. vysledkem VZ je nabyti
vlastnického prava k nemovitosti do majetku HMP origindrné na zdkladé vystavby),
zadavatel predlozi Zastupitelstvu HMP ke schvaleni nabyti této nemovitosti, které obsahuje
dostate¢né urcitou specifikaci této nemovitosti a jeji maximalni pfedpoklddanou cenu,

pfi¢emz Zastupitelstvo HMP si vyhradi opravnéni schvalit pfekroceni této ceny.”

” Vypocet predpoklddané hodnoty musi byt platny v okamziku zahdjeni
L X

zadavaciho fizeni (zejména u stavebnich praci je riziko zmén cen dle projektu).

¢ Pfedpokladanou hodnotu VZ stanovi zadavatel dle pravidel uvedenych v § 16 az § 23 ZZVZ.
7Hlava I, ¢l. 1 pism. b) Pravidel.
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Pfi stanoveni predpoklddané hodnoty je nezbytné dodrZet zasadu zdkazu

diskriminace, rovného zachdzeni, maximdlni transparentnosti a pfimérenosti.

Z4dny z potencidlnich dodavateltt nesmi byt zvyhodnén v navazujicim

zaddvacim fizeni zejména prostfednictvim takovych informaci o pldnovaném

zadavacim rizeni, které mu umozni zacit s prfipravou nabidky dfive nez jinvm

dodavatelim, umoZni vyjednat strategické kontrakty (poddoddvky, vvhradni

zastoupeni) nebo které ho jinak zvyhodni, napf. v hodnoceni nabidek. Oslovit

dodavatele s zddosti 0 ocenéni konkrétniho pozadovaného plnéni je mozné

pouze vramci predbéZné trzni konzultace. Je také nezbytné oslovit vice

dodavatelti (pokud existuji), nikoliv pouze jednoho.

Pro zpracovani zaznamu o stanoveni predpokladané hodnoty zadavatel

vyuzije vzorovy dokument ¢. 2.

3. Stanoveni druhu zadavaciho fizeni

V ramci pfipravy zaméru VZ musi zadavatel rozhodnout téZ o stanoveni druhu zadavaciho

fizeni, které hodla pro ucely zadani VZ vyuZzit.

Soucasti zaméru je rovnéz vymezeni zplisobu stanoveni kritérii hodnoceni, kvalifika¢nich
predpokladii a dalSich podminek tucasti vzaddvacim fizeni, k tomu blize v casti 2.1.
Zadavaci dokumentace (2.1.1. Kvalifikace, 2.1.2. Ostatni podminky tcasti v zadavacim fizeni

a 2.1.3. Kritéria hodnoceni).
II. KROK C.2 AZ 6 - IMENOVANI KOMISI DO ZADAVACIHO RiZEN{#

Jmenovanim komisi do zadavaciho fizeni se mini jmenovani komise pro otevirani nabidek,

komise pro jednanihodnotici komise a pfip. i komise pro posouzeni kvalifikace.

Navrh na jmenovani komise/i zpracuje zadavatel soubéZzné se zpracovanim zaméru
a predloZi jej spolu s predlozenim zaméru ke schvaleni ZRMHMP (RMHMP) a prislusnému
¢lenovi Rady HMP a v pfipadé VZ s pfedpoklddanou hodnotou vyssi nez 20 000 000 K¢ bez
DPH Radé HMP. Jmenovanim komisi jiz v ramci pfipravné faze lze piedejit ¢asovym

prodlevam pfi sestaveni komisi az v priibéhu lhtity pro podani nabidek.

Nebude-li zadavatel nékterou nebo zadnou z komisi pozadovat, své rozhodnuti pisemné

fadné oduvodni.

8 Hlava I, ¢l. 4. pism. a) Pravidel.
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II.1. KROK C.2-KOMISE PRO OTEVIRANI NABIDEK

Komise pro otevirani nabidek v pfipadé VZ s pfedpokladanou hodnotou nizsi nebo rovnou
2 000 000 K¢ bez DPH u vetejnych zakazek na dodavky nebo sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH
u verfejnych zakdzek na stavebni prace musi byt alespon tficlennd, v pripadé VZ
s pfedpokladanou hodnotou vyssi nez 2000000 K¢ bez DPH u vefejnych zakazek na
dodavky nebo sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace alespor
péticlenna. Clenem komise je vZdy nejméné jeden zaméstnanec zadavajiciho odboru MHMP.

Vykonem funkce komise pro otevirani nabidek mtiZe byt povéfena hodnotici komise.

Soucasné s ustanovenim ¢lenti a ndhradnikii za kazdého jednotlivého clena komise ustanovi
zadavatel téZ tajemnika komise; tajemnik komise mtize byt zaroven jejim clenem ¢i

nahradnikem c¢lena komise.

N
Pro jmenovani komise zadavatel vyuzZije vzorovy dokument ¢. 3.

I1.2. KROK C.3 - KOMISE PRO JEDNANI

Komise pro jednani s dodavateli musi byt v pfipadé VZ s pfedpoklddanou hodnotou nizsi
nebo rovnou 2000000 K¢ bez DPH u vefejnych zakdzek na dodavky nebo sluzby
a 6 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace musi byt alespon tficlenna,
v pripadé VZ s predpokladanou hodnotou vyssi nez 2 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych
zakdzek na dodavky nebo sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni
prace alesponi péticlenna. Clenem komise je vZdy nejméné jeden zaméstnanec zadavajiciho
odboru MHMP. Je-li to od@ivodnéno pfedmétem VZ, musi mit nejméné jedna tfetina jejich
¢lentd pfislusnou odbornost ve vztahu k tomuto pfedmétu. Takovou skute¢nost doplni
feditel zadadvajictho odboru MHMP na formulaf ke jmenovani komise; pro nahradniky plati
podminka odbornosti obdobné’. U vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou vyssi nez
300 000 000 K¢ bez DPH musi mit pfisluSnou odbornost ve vztahu k predmétu vefejné

zakazky nadpoloviéni vétsina ¢lent hodnotici komise.

V piipadé verejné zakazky s pfedpoklddanou hodnotou vyssi nez 1000 000 Ké bez DPH
u vefejnych zakazek na dodavky nebo sluzby a vyssi nez 3 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych
zakdzek na stavebni prace je clenem komise vzdy vedouci pfislusného oddéleni zadavajiciho

odboru MHMP nebo jim povéfend osoba (ndhradnik). V piipadé vefejné zakazky

°Hlava I, ¢l. 4 pism. a) Pravidel.
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s predpokladanou hodnotou vyssi nez 20 000 000 Ké bez DPH je ¢lenem komise vZdy feditel
zadavajictho odboru MHMP nebo vedouci pfislusného oddéleni zadavajictho odboru
MHMP. V ptipadé vetejné zakazky s predpoklddanou hodnotou vyssi nez 300 000 000 K¢
bez DPH je ¢lenem komise vZdy reditel zadavajictho odboru MHMP.

Soucasné s ustanovenim ¢lent a ndhradnikt za kazdého jednotlivého ¢lena komise ustanovi
zadavatel téZ tajemnika komise; tajemnik komise muze byt zaroven jejim clenem di

nahradnikem c¢lena komise.

Zadavatel je opravnén pozadat feditele jiného odboru MHMP o jmenovani clena nebo
poradce komise, ktefi nejsou ze zadavajictho odboru MHMP. Zadavatel je oprdvnén na

jednani komise pfizvat poradce z VEZ MHMP.

V' pripadé, Ze je hodnotici komise povéiena vedle posouzeni podminek ticasti
@ v zaddvacim Fizeni a hodnoceni nabidek téZ otevirdnim nabidek a jedndnim s ticastniky,

jmenuje zadavatel pro ticely ZR pouze tuto jedinou komisi.

Hodnotici komise je poradnim orgdnem zadavatele, ktery své ndavrhy predklada fediteli
zaddvajictho odboru MHMP a ten Radé HMP. Od ndvrhii hodnotici komise je feditel
zaddvajictho odboru MHMP oprdvnén se odchylit pouze v ptipadech fddné
zdiitvodnénych. Zdroven je vsak povinen dodrZet dikci § 42 odst. 2 ZZVZ. Veskeré

tikony komise se povazuji za iikony zadavatele.

N
Pro jmenovani komise zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 3.

I1.3. KROK C.4-HODNOTICI KOMISE

Hodnotici komise musi byt v pfipadé VZ s pfedpoklddanou hodnotou nizsi nebo rovnou
2 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych zakdzek na dodavky nebo sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH
u vefejnych zakdzek na stavebni prace alespon tfi¢lennd, v pfipadé VZ s predpokladdanou
hodnotou vyssi nez 2 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych zakazek na dodavky nebo sluzby
a 6 000 000 K& bez DPH u vefejnych zakézek na stavebni prace alespori péticlenna. Clenem
komise musi byt vzdy nejméné jeden zaméstnanec zadavajictho odboru MHMP. Je-li to
odtivodnéno pfedmétem VZ, musi mit nejméné jedna tfetina jejich clenti pfislusnou
odbornost ve vztahu k tomuto pfedmétu. Takovou skutecnost doplni feditel zadavajiciho

odboru MHMP na formuldf ke jmenovani komise; pro ndhradniky plati podminka

0 Hlava L, ¢l. 4 pism. a) a Hlava II, ¢l. 1 pism. d) a ¢l. 2 a 3 Pravidel.
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odbornosti obdobné!. U vefejnych zakdzek s pfedpoklddanou hodnotou vyssi nez
300 000 000 K¢ bez DPH musi mit pfislusnou odbornost ve vztahu k predmétu vefejné

zakazky nadpolovicni vétsina clent hodnotici komise.

V pripadé verfejné zakazky s predpoklddanou hodnotou vyssi nez 1000 000 K¢ bez DPH
u vefejnych zakazek na dodavky nebo sluzby a vyssi nez 3 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych
zakazek na stavebni prace je ¢lenem komise vzdy vedouci pfislusného oddéleni zadavajiciho
odboru MHMP nebo jim povéfena osoba (nahradnik). V pfipadé vefejné zakazky
s predpokladanou hodnotou vyssi nez 20 000 000 K¢ bez DPH je ¢lenem komise vzdy feditel
zadavajictho odboru MHMP nebo vedouci pfislusného oddéleni zadavajictho odboru
MHMP. V pftipadé vetfejné zakazky s prfedpoklddanou hodnotou vyssi nez 300 000 000 K¢
bez DPH je ¢lenem komise vZdy reditel zadavajictho odboru MHMP2.

Soucasné s ustanovenim ¢lenti a nahradnik® za kazdého jednotlivého clena komise ustanovi
zadavatel téZ tajemnika komise; tajemnik komise muzZe byt zdroven jejim clenem ci

nahradnikem c¢lena komise.

Zadavatel je opravnén pozadat feditele jiného odboru MHMP o jmenovani ¢lena nebo
poradce komise, ktefi nejsou ze zadavajictho odboru MHMP. Zadavatel je opravnén na

jednani komise pfizvat poradce z VEZ MHMP.

V' pripadé, Ze je hodnotici komise povéfena vedle posouzeni podminek 1iicasti
@ v zaddvacim Fizeni a hodnoceni nabidek téZ otevirdnim nabidek a jedndnim s ticastniky,

jmenuje zadavatel pro ticely ZR pouze tuto jedinou komisi.

Hodnotici komise je poradnim organem zadavatele, ktery své navrhy predklada tediteli
zaddvajictho odboru MHMP a ten Radé HMP. Od ndvrhii hodnotici komise je feditel
zaddvajictho odboru MHMP oprdvnén se odchylit pouze v ptipadech fddné
zdiitvodnénych. Zdroven je vsak povinen dodrZet dikci § 42 odst. 2 ZZVZ. Veskeré

tikony komise se povazuji za vikony zadavatele.

N
Pro jmenovani komise zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 3.

I1.4. KROK C.5- KOMISE PRO POSOUZENI KVALIFIKACE

Zadavatel je povinen komisi pro posouzeni kvalifikace ustanovit vzdy, pokud posouzenim

kvalifikace nepovéfi hodnotici komisi. Komise pro posouzeni kvalifikace musi byt v pripadé

1 Hlava L, ¢l. 4 pism. a) Pravidel.
2Hlava L, ¢l. 4 pism. a) a Hlava II,, ¢l. 1 pism. d) a ¢l. 2 a 3 Pravidel.
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VZ s predpokladanou hodnotou niZsi nebo rovnou 2000000 K¢ bez DPH u vefejnych
zakazek na dodavky nebo sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni
prace alespon tficlennd, v pripadé VZ s predpokladanou hodnotou vyssi nez 2 000 000 K¢
bez DPH u vefejnych zakdzek na dodavky nebo sluzby a 6 000 000 Ké bez DPH u vefejnych
zakazek na stavebni prace alesponi péticlenna. Clenem komise je vZdy nejméné jeden

zaméstnanec zadavajictho odboru MHMP.

V pripadé verfejné zakazky s predpokladanou hodnotou vyssi nez 1 000 000 K¢ bez DPH
u vefejnych zakazek na dodavky nebo sluzby a vyssi nez 3 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych
zakdazek na stavebni prace je clenem komise vzdy vedouci pfislusného oddéleni zadavajiciho
odboru MHMP nebo jim povéfena osoba (ndhradnik). V pifipadé vefejné zakazky
s predpoklddanou hodnotou vyssi nez 20 000 000 Ké bez DPH je clenem komise vzdy feditel
zadavajictho odboru MHMP nebo vedouci pfislusného oddéleni zadavajictho odboru
MHMP. V pfipadé vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou vys$si nez 300 000 000 K¢
bez DPH je ¢lenem komise vZdy reditel zadavajictho odboru MHMP™.

Soucasné s ustanovenim ¢lenti a ndhradnik® za kazdého jednotlivého clena komise ustanovi
zadavatel téZ tajemnika komise; tajemnik komise muzZe byt zdroven jejim clenem ci

nahradnikem c¢lena komise.

N
Pro jmenovani komise zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 3.

II.5. KROK C.6- SCHVALENI ZAMERU A JMENOVANI KOMISI

Schvéleni zdméru Radou HMP, je podminkou pro zahéjeni ZR.

Spolu s predlozenim zdméru priedlozi zadavatel ke schvaleni také navrhy na jmenovani
komisi do ZR.

U VZ s predpokladanou hodnotou vyssi nez 50 000 000 K¢ bez DPH musi byt soucasti

zaméru zpracované zdiivodnéni vetfejné zakazky.

Navrh bude pfedlozen formou tisku zpracovaného v souladu s Pravidly II.

Pro zpracovani navrhu usneseni o schvaleni zdméru zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 4.

13 Hlava L, ¢l. 4 pism. a) a Hlava II,, ¢l. 1 pism. d) a ¢l. 2 a 3 Pravidel.
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Pro zpracovani navrhu usneseni o jmenovani komise/i zadavatel vyuzije

vzorovy dokument €. 5.

Pred predlozenim materidlu ke schvaleni je nezbytné provést pfipominkové fizeni. Jako
prvni pfipominkuje material VEZ MHMP kromé material(i, u kterych je pfipominkovym
mistem ROZ MHMP, kdy je material pfipominkovan nejprve ROZ MHMP. Pfipominkové
fizeni je zdvazné organizovano tak, aby nejprve byl materidl projednan, pripominkovan
a podepsan odbory MHMP a poté probéhlo pfipominkovani, projednani a podepsani
materialu cleny Rady HMP. Pokud je pfipominkovym mistem primator hl. m. Prahy, je

material pfeddvan primatorovi jako poslednimu pfipominkovému mistu.

Povinnd pfipominkova mista:

e Pro veskeré materialy tykajici se vefejnych zakazek, véetné zaméru realizovat
vefejnou zakazku, neni-li dale uvedeno jinak, jsou povinnymi pfipominkovymi

misty:

a) primator hl. m. Prahy, pouze ale u vefejnych zakazek s hodnotou plnéni vyssi nez
20 000 000 K¢ bez DPH (neni-li sdm predkladatelem),

b) vSichni ndméstci primdtora hl. m. Prahy (nejsou-li sami predkladateli),
¢) ZRMHMP pro sekci finanéni a spravy majetku (neni-li sim predkladatelem) a

d) VEZ MHMP.

III.KROK C.7-NAVRH ZADAVACI DOKUMENTACE

1. Zadavaci dokumentace vefejné zakazky

Zadéavaci dokumentaci dle § 28 odst. 1 pism. b) ZZVZ tvoii veskeré pisemné dokumenty

obsahujici zaddvaci podminky, sdélované nebo zpfistupniované tucastnikiim zaddvaciho

fizeni pfi zahdjeni zaddvaciho fizeni, véetné formuldii podle § 212 ZZVZ a vyzev

uvedenych v piiloze & 6 ZZVZ.

Zadavacimi podminkami se dle § 28 odst. 1 pism. a) ZZVZ rozumi veskeré zadavatelem

stanovené podminky pribéhu zadavaciho fizeni, podminky ucasti v zadavacim fizeni,
pravidla pro sniZzeni poétu ucastnikti zadavaciho fizeni nebo sniZeni poétu predbéznych
nabidek nebo feSeni, pravidla pro hodnoceni nabidek a dalsi podminky pro uzavfeni

smlouvy na vefejnou zakazku podle § 104 ZZVZ.

ZD tedy soucasné s vyzvou k podani nabidek tvofi soubor zdkladnich dokumentti, které ve
své tplnosti uréuji pfedmét VZ, druh a pribéh ZR.
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Pro tGcely této Legendy se zadavaci dokumentaci rozumi zadavaci dokumentace v uzsim

slova smyslu, tj. veSkeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované nebo
zptistupniované tucastnikiim zadavaciho fizeni pfi zahdjeni zadavaciho fizeni s vyjimkou
formulédra podle § 212 ZZVZ a vyzev uvedenych v ptiloze ¢. 6 ZZVZ.

Zadavaci podminky nesmi byt vnitiné rozporné. Veskeré uidaje, vymezeni a pozadavky na
predmét VZ obsaZené v jednotlivych dokumentech zadavaci dokumentace musi byt ve

vzajemném souladu.

Zadavaci podminky

2.1. Zadavaci dokumentace

Zadavatel vyhotovi ZD v souladu a v rozsahu stanoveném ZZVZ.

Vv

Zadavatel je povinen text ZD u VZ s predpokladanou hodnotou vyssi nez 20 000 000 K¢ bez
DPH vcetné ndvrhu smlouvy projednat, tj. vyZadat si pisemné vyjadfeni z pravniho hlediska
s VEZ MHMP."* U ostatnich VZ mtiZze zadavatel poZzadat VEZ MHMP o projednani ZD

véetné navrhu smlouvy z pravniho hlediska.

Minimdlni obsah ZD stanovuje § 36 a § 37 ZZVZ. Specifické pozadavky pro ZD VZ

na stavebni prace stanovuje vyhlaska ¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace
vefejné zakdzky na stavebni prace a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem
vymeér, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Soucasti ZD u VZ na stavebni prace musi byt ustanoveni, ze pokud technicky dozor u téze

stavby bude provadét dodavatel nebo osoba s nim propojend, miize zadavatel u takového
dodavatele povazovat technickou kvalifikaci za neprokdzanou (§ 79 odst. 1 ZZVZ).

Soucasti ZD jsou vzdy obchodni nebo jiné smluvni podminky ve formé zavazného navrhu

smlouvy. Do zdvazného textu ndvrhu smlouvy je dodavatel opravnén doplnit pouze urcené
¢asti (zejm. identifikacni tidaje, cenu, detailni specifikaci pfedmétu plnéni v ramci piilohy

smlouvy, délku zaruky, harmonogram plnéni atp.).

” Veskeré pozadavky stanovené v zaddvacich podminkdch tykajici se vlastniho
e

plnéni VZ je tfeba zahrnout do obchodnich (smluvnich) podminek tak, aby byly

nedilnou soucésti smluvniho vztahu. Jednd se napiiklad o povinnost udrzovat

pojisténi odpovédnosti (dodavatele) v pozadované vysi po celou dobu trvani

“§36a§37ZZVZ.
1> Hlava L, ¢l. 7 pism. e) Pravidel.
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smlouvy nebo povinnost dodrZeni podminek pInéni prostfednictvim

poddodavatele, povinnost zachovavat mlcenlivost o informacich poskytnutych

v souvislosti s plnénim VZ apod. Je vhodné zajistit splnéni téchto povinnosti

odpovidajici smluvni sankci (smluvni pokuta nebo odstoupeni od smlouvy).

2.1.1.Kvalifikace?6

Zakladnim ucelem stanoveni podminek kvalifikace je ovéfeni zptisobilosti a schopnosti

dodavatele plnit vefejnou zakazku.

Stanoveni kvalifikacnich predpokladii pak musi tento ticel plné respektovat.

” Zplisob stanoveni kvalifika¢nich predpokladli musi byt souddsti zdméru
oo schvalovaného Radou HMP."”

Rozsah pozZadavkii zadavatele na kvalifikaci, kvalifikacni dokumentace

Dodavatel musi prokazat:

e zdakladni zptsobilost (§ 74 ZZVZ).

” Zadavatel nesmi stanovit takové pozadavky na kvalifikaci, které by vedly
oo k podstatnému omezeni hospodaiské soutéze, a soucasné by takové

kvalifikacni pfedpoklady bylo moZno nahradit stanovenim odpovidajicich

smluvnich podminek (nelze napiiklad jako kvalifika¢ni pfedpoklad stanovit

pozadavky na obalovny v pfipadé VZ na vystavbu/rekonstrukci chodnikii

[vozovek).

Zadavatel stanovi pozadavky na prokdzdni kvalifikace vcetné minimalni
!! pozadované urovné zdsadné v zaddvaci dokumentaci, pfip. v kvalifika¢ni

dokumentaci.

Stanoveni poZadavkii na prokdzani splnéni kvalifikace

Zadavatel je povinen vyzadovat prokdzani zakladni zpusobilosti podle § 74 ZZVZ.
Zadavatel dale miize pozadovat prokazani profesni zptisobilosti dle § 77 ZZVZ, ekonomické
kvalifikace dle § 78 ZZVZ a technickeé kvalifikace dle § 79 ZZVZ.

Zadavatel je povinen vyzadovat prokazani veskeré zakladni zptisobilosti stanovené v § 74
odst. 1 ZZVZ.

16CAST CTVRTA HLAVA VIII ZZVZ.
7 Hlava L, ¢l. 6 pism. e) Pravidel.
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Profesni zptisobilost podle § 77 ZZVZ neni zadavatel povinen pozadovat. Zadavatel je
opravnén stanovit pozadavek na prokazani profesni zptisobilosti, pokud je pro plnéni

predmétu VZ nezbytné.

Pozadavky na prokazani ekonomické kvalifikace zadavatel stanovi tehdy, kdy to s ohledem
na predmét VZ bude vhodné. V takovém pripadé je zadavatel povinen stanovit minimalni
uroveni rocniho obratu dodavatele nebo obratu dosazeného dodavatelem s ohledem na
predmét verejné zakdzky, ktery musi dodavatel dosahovat nejdéle za 3 bezprostfedné
predchazejici ucetni obdobi; jestlize dodavatel vznikl pozdé&ji, postaci, predlozi-li udaje

o svém obratu v poZzadované vysi za vSechna ticetni obdobi od svého vzniku.

' ‘ Pokud dodavatel vznikl pozdéji a neprokdze zadavatelem pozadovany obrat za
[ N J

vSechna ucetni obdobi od svého vzniku ani pfip. postupem dle § 46 ZZVZ,

zadavatel jej dle § 48 odst. 2 ZZVZ vvloudi.

Podminka minimalni vySe ro¢niho obratu nesmi presahovat dvojndsobek pfedpokladané

hodnoty vefejné zakazky. Dalsi pozadavky stanovi § 78 ZZVZ.

Pozadavky na prokdzani technické kvalifikace se stanovi za tucelem prokazani lidskych
zdrojti, technickych zdrojii nebo odbornych schopnosti a zkusenosti nezbytnych pro plnéni
vefejné zakdzky v odpovidajici kvalité. Zadavatel miize povazovat technickou kvalifikaci za
neprokazanou, pokud prokaze, ze dodavatel ma protichtidné zajmy, které by mohly

negativné ovlivnit plnéni vefejné zakazky.

Zadavatel je opravnén pozadovat prokdzani takové technické kvalifikace, kterd souvisi se

stanovenym druhem VZ.

@ Pokud bude predmétem VZ ndkup vypoletni techniky (doddvka) a zdrover
poskytovini technické podpory — hot line, help desk (sluzba), je zadavatel oprivnén
vyZadovat napt. prokdzdni technického kvalifikacniho predpokladu dle § 79 odst. 2
pism. k) ZZVZ, tedy vzorek doddvaného zboZi, a soucasné dle § 79 odst. 2 pism. b)

Z27ZVZ, tj. prokdzini realizace referencni sluzby spocivajici v poskytovini sluzeb help

desku.
‘ ' Veskeré kvalifikaéni pfedpoklady musi byt vZdy popsany jasné, srozumitelné,

dostate¢né konkrétné a musi byt uvedena minimdlni mira pozadovana

zadavatelem pro jejich splnéni. Tedy mnapt. v pfipadé referencnich

dodavek/sluzeb/stavebnich praci musi byt uveden pozadovany pocet

referenci a jejich rozsah/hodnota. Pozadavky na droven prokazani nesmi byt

takové, aby diskriminovaly ucastnika, ktefi by byli schopni podat nabidku a

fadné plnit pozadovany predmét VZ. Pozadavky musi vzdy byt relevantni ve
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vztahu Kk predmétu a rozsahu pozadovaného plnéni (napf. u VZ na

rekonstrukci a zatepleni nelze jako referenci vyzadovat stavbu zelezni¢niho

mostu).

Obnovent zpiisobilosti icastnika zaddvaciho fizeni's

Ucastnik zadavaciho Fizeni, ktery nesplnil zakladni zptsobilost podle § 74 ZZVZ nebo je
u néj dan davod pro vylouceni pro nezptisobilost dle § 48 odst. 5 a 6 ZZVZ, muze zadavateli
prokazat, Ze obnovil svou zptsobilost k ucasti v zadavacim fizeni. K obnoveni zptisobilosti
ucastnika zadavaciho fizeni tak mtize dojit, pokud zadavateli v pritbéhu zadavaciho fizeni
dolozi, Ze prijal dostatena napravna opatfeni. To vSak neplati po dobu, na kterou byl
ucastnik zaddvaciho fizeni pravomocné odsouzen k zdkazu plnéni vefejnych zakdzek nebo

Ucasti v koncesnim tizeni.

Néapravnymi opatfenimi mohou byt zejména

a) uhrazeni dluznych ¢astek nebo nedoplatkd,
b) uplnd ndhrada tjmy zptisobend spachanim trestného ¢inu nebo pochybenim,

c) aktivni spoluprace s orgadny provadéjicimi vySetfovani, dozor, dohled nebo prezkum,

nebo

d) pfijeti technickych, organiza¢nich nebo personalnich preventivnich opatfeni proti

trestné ¢innosti nebo pochybenim.

Zadavatel posoudi, zda pfijatd napravna opatfeni tcastnika zadavaciho fizeni povazuje za
dostatecna k obnoveni zptisobilosti dodavatele s ohledem na zdvaznost a konkrétni okolnosti
trestného ¢inu nebo jiného pochybeni. Pokud zadavatel dospéje k zavéru, ze zptisobilost
ucastnika zadavaciho fizeni byla obnovena, ze zadavaciho fizeni jej nevylouci nebo

predchozi vylouceni tiastnika zaddvaciho fizeni zrusi.

@ Pokud bude ze strany ticastnika zaddvaciho fizeni obnoveni zpiisobilosti prokdzdno a
zadavatel pfijatd ndpravnd opatieni posoudi jako dostatecnd v dobé, kdy jiz bézi
pfipominkové fizeni k materidlu, je zaddvajici odbor MHMP povinen provést

aktualizaci ptislusného tisku pro Radu HMP.

Ptikladem situace, kdy zadavatel miiZe posoudit p¥ijatd ndpravnd opatieni za
dostatecna, je uhrazeni splatnych dluZnych cdstek nebo nedoplatkii na pojistném na
socidlni zabezpeceni a pFispévku na stitni politiku zaméstnanosti.

Zpiisob prokazani kvalifikace

18876 ZZVZ.
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Kvalifikaci dodavatel prokazuje predloZenim cestného prohldseni, pokud zadavatel v ZD
nestanovi jinak. Dodavatel miize vzdy nahradit poZadované doklady jednotnym evropskym

osvédcenim pro vefejné zakazky.

Dodavatel je povinen prokazat kvalifikacni pfedpoklady dokumenty stanovenymi

zadavatelem v ZD. Doklady dodavatel predklada v prosté kopii.

” Origindly nebo ovérené kopie dokladu si zadavatel vzdy vyzada pred
[ X ]

podpisem smlouvy od vybraného dodavatele, pokud je dodavatel v zaddvacim

fizeni jiz nepredlozil (§ 86 odst. 3 ZZVZ). Tyto dolozené dokumenty zadavatel

uchovi jako soucast dokumentace k VZ.

” Doklad ve slovenském jazyce a doklad o vzdélani v latinském jazyce se

oo predklddaji bez prekladu. Pro jiné doklady v latinském jazyce vyjimka

stanovena neni. Pokud se podle pfislusného pravniho fddu pozadovany

doklad nevydavéd, miize byt nahrazen cestnym prohlasenim.

2.1.2.0statni podminky ucasti v zadavacim fizeni

Vedle podminek kvalifikace mtize zadavatel v ZD vymezit pozadavky na:

e technické podminky vymezujici pfedmét vefejné zakazky vcetné podminek

nakladani s pravy k primyslovému nebo dusSevnimu vlastnictvi vzniklymi

v souvislosti s pInénim smlouvy na vefejnou zakazku,

e obchodni nebo jiné smluvni podminky vztahujici se k pfedmétu vefejné zakazky,

nebo

e zvlastni podminky pInéni vefejné zakdzky, a to zejména v oblasti vlivu predmétu

vefejné zakdzky na zivotni prostfedi, socidlnich dtisledka vyplyvajicich

z predmétu vefejné zakazky, hospodarské oblasti nebo inovaci.

Technické podminky' jsou pozadavky na vlastnosti pfedmétu vefejné zakazky, které

zadavatel stanovi prostfednictvim

a) parametrii vyjadfujicich pozadavky na vykon nebo funkci, popisu ticelu nebo potteb,
které maji byt naplnény,

b) odkazu na normy nebo technické dokumenty, nebo
c) odkazu na Stitky.

Obchodnimi nebo jinymi smluvnimi podminkami se rozumi podminky, které budou

obsahem smlouvy na vefejnou zakdzku (napfiklad platebni podminky nebo podminky

19§ 89 an. ZZVZ.
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tykajici se doby plnéni vefejné zakazky). Zadavatel stanovi obchodni podminky v zadavaci
dokumentaci vZdy formou zavazného vzoru smlouvy, ktery ucastnici zadavaciho fizeni

v nabidkach predlozi.

Zvlastnimi podminkami plnéni vefejné zakazky jsou takové podminky, které akcentuji
aspekty socialni, hospodafské, environmentalni, zaméstnanosti nebo inovaci. MiiZe se jednat
naptiklad o dodrZeni postupti Setrnych k Zivotnimu prostfedi pfi vyrobé zboZi, které bude
predmétem verejné zakdzky nebo o podminku vyjadfujici podporu odborné praktické
pripravy ucni pfi plnéni verejné zakazky.

Spolecnou podminkou pro vyse uvedené podminky tcasti je jejich souvislost s pfedmétem
vefejné zakdzky. Nelze tedy naprfiklad vyZadovat kvalifikaci, kterd je pfi plnéni vefejné
zakazky nepouzitelnd, nebo plnéni socidlnich ¢ environmentdlnich podminek bez
souvislosti s pInénim vefejné zakazky (napiiklad sponzorstvi kulturnich, sportovnich nebo

spolecenskych aktivit uréenych zadavatelem).

2.1.3.Kritéria hodnoceni
Volba kritérii hodnoceni je jednim z nejdaleZitéj$ich krokti pied zahajenim vlastniho ZR.
Jeho volba by vSak neméla byt ndhodnd, ale musi byt prostfedkem pro zajisténi
hospodarnosti a efektivnosti realizace VZ. Musi tak probihat v pfimé navaznosti na definici

predmétu pInéni.

Po definovani pfedmétu plnéni zadavatel musi zvazit, do jaké miry se nabidky podané
v ramci ZR mohou ligit v provozné-ndkladovych a uzitnych vlastnostech a zdali jsou tyto
rozdily relevantni z hlediska uspokojeni pocitované potieby. Na zdkladé tohoto posouzeni

v ramci ekonomické vyhodnosti nabidek zvoli bud hodnoceni na zdkladé nejvyhodnéjsiho

poméru nabidkové ceny a kvality, véetné poméru nakladd Zivotniho cyklu a kvality, podle

nejnizsi nabidkové ceny nebo podle nejnizsich naklad zivotniho cyklu.

Pokud mad nejnizsi nabidkova cena vahu nizsi nez 60 %, je zadavatel povinen tuto skute¢nost

odtivodnit v zdméru zadani vefejné zakazky.

Zptisob stanoveni kritérii hodnoceni véetné odtivodnéni musi byt soucdsti zdméru.”

2.1.4.Stanoveni lhut

V ramci JRBU nejsou zdkonem stanoveny minimalni lhiity pro podani nabidek. Konkrétni
délku lhiity stanovi zadavatel v zavislosti na predmétu VZ v pfiméfené délce, tedy
u vefejnych zakazek se slozitym plnénim a vysokymi naroky na zpracovani nabidky
zadavatel stanovi lhtitu delsi.

2 HLAVATL, ¢l. 6 pism. e) Pravidel.
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2.1.5.Jistota

Zadavatel mtze v ZD stanovit pozadavek na poskytnuti jistoty, jejimz smyslem je zajiSténi
povinnosti dodavatelti béhem zadavaci lhaty v zaddvacim fizeni. VySe jistoty mutze byt
stanovena ve vysi do 2 % predpokladané hodnoty VZ nebo do 5 % predpokladané hodnoty
VZ v piipadé elektronické aukce (viz § 41 odst. 2 ZZVZ). Zadavatel stanovi pouze

pozadovanou vysi jistoty; zptisob jejiho sloZeni voli vZdy ucastnik, a to ze 3 variant:

e sloZeni poZzadované c¢astky na bankovni ticet (penézni jistota),
e bankovni zaruka nebo

e pojisténi zaruky.

” V pfipadé pozadavku na poskytnuti jistoty uvede zadavatel do ZD ¢&islo tuctu,

oo na ktery mohou tcastnici pfislusnou éastku sloZit a variabilni symbol.

Pokud zadavatel pozaduje jistotu, je zdroven povinen stanovit zaddvaci lhiitu.

Jestlize nestanovi zaddvaci lhiitu, nepozaduje ani jistotu. Zadavatel neni

opravnén stanovit zaddvaci lhatu, pokud zaroven nestanovi pozadavek na

poskytnuti jistoty.

Pokud nastanou podminky definované v § 41 odst. 6 ZZVZ, uvolni zadavatel ve stanovené
lhiité acastniky poskytnutou jistotu, v pfipadé penézni jistoty vcetné urokti ztuctovanych
bankou. Jistota pfipadd zadavateli pouze v pfipad€, Ze nastane né€ktera z podminek
definovanych v § 41 odst. 8 ZZVZ.

Ke zpracovani zadavaci dokumentace zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 6.

IV. KROKC.8-VYZVA K PODANI NABIDEK /VYZVY K JEDNANI

V pisemné vyzvé k podani nabidek, p¥ip. vyzvy k jednani vJRBU oznamuje zadavatel
dodavateli nebo omezenému poctu dodavatelti svlij umysl zadat vefejnou zakdzku v tomto

zadavacim fizeni.
NalezZitosti vyzvy nejsou v ZZVZ stanoveny. Zadavatel ve vyzvé vzdy uvede:
a) informaci o pfedmétu vefejné zakazky,

b) identifika¢ni tidaje zadavatele,
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c) zadavaci dokumentaci nebo podminky pristupu ¢i poskytnuti zadavaci

dokumentace,
d) Ihttu a misto pro podani nabidek, pokud nebudou stanoveny aZ po pfip. jednani,
e) pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace, a
f) udaje o kritériich hodnoceni, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci a neni-

li vefejnd zakdzka zadavana jedinému dodavateli.

Dile miiZe vyzva obsahovat i jiné tidaje, a to napt. zpiisob a zdsady jednini s vice
E dodavateli, misto plnéni, doba trvini smlouvy, dalsi zaddvaci podminky, pozadavky na
zpracovini nabidkové ceny, platebni podminky, poZadavky na variantni feSeni nebo

vylouceni moznosti variantniho fesent.

Zadavatel piipadné ve vyzvé uvede rovnéz informaci o pfedchozim otevieném fizeni, uzsim

fizeni nebo zjednoduseném podlimitnim fizeni?!.

Zptsob a zdsady jedndni s vice dodavateli musi byt stanoveny s pfihlédnutim k zdsaddm

uvedenym v ustanoveni § 6 ZZVZ. Pokud bude jedndni vedeno s vice dodavateli, nemuze

zadavatel snizovat pocet dodavatelii, se kterymi bude jednat.

Zadavatel je opravnén projednat text vyzvy z pravniho hlediska s VEZ MHMP. Stanovisko
k textu vyzvy vyda VEZ MHMP do 10 pracovnich dnt od doruceni Zadosti o projednani;
v ptipadé kdy je to odtivodnéno sloZitosti pfedmétu vefejné zakazky, miize byt lhtta

prodlouZena na 25 kalendéarnich dnt1.2?

Ke zpracovani vyzvy k podani nabidek/vyzvy k jednani zadavatel vyuzije

vzorovy dokument €. 7.

V. KROK C.9-ZADAVACI LHUTA

Zadavaci lhatou se rozumi lhtita, po kterou ucastnici zadavaciho fizeni nesmi ze zadavaciho
fizeni odstoupit. Pocatkem zadavaci lhity je konec lhiity pro podani nabidek. Zadavaci lhtita
musi byt stanovena pfimérené s ohledem na druh zaddvaciho fizeni a na predmét verejné

zakazky.

Pokud zadavatel v ZD stanovil poZzadavek na poskytnuti jistoty, je zdroven povinen stanovit

délku zadavaci lIhtity. Pokud naopak zadavatel jistotu nepozaduje, zaddvaci lhtitu nestanovi.

Zadavatel je povinen pfi stanoveni zaddvaci lhtty zvazit riziko vyplyvajici ze

” skutecnosti, ze v pfipadé, kdy nestihne odeslat oznameni o vybéru dodavatele
L X

21§ 63 odst. 1 ZZVZ.
2HLAVATL, ¢l. 7 pism. g) Pravidel.
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v zadavaci 1htté, zaddvaci fizeni automaticky kon¢i. Navic je zadavatel povinen

ucastnikiim zadavaciho fizeni uhradit Gdéelné vynaloZené ndklady spojené

s jejich tiCasti v zadavacim fizeni.
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B. ZAHAJENI ZADAVACIHO RiZENI A BEH LHUTY PRO PODANI
NABIDEK

VL. KROK C. 10 - ZAHAJENI ZR - ODESLANiI VYZVY K PODANI
NABIDEK/VYZVY K JEDNANI/ZAHAJENI JEDNANI

ZZNZ vymezuje tfi mozné zptisoby zahajeni JRBU, a to prostfednictvim
a) odeslani vyzvy k jednani,
b) odeslani vyzvy k podani nabidek, nebo
c) zahdjenijednani s dodavatelem.

Volba zuvedenych zptisobti zahajeni JRBU leZi plné na zadavateli. Pfi této volbé se
zadavatel bude fidit napt. poétem dodavatelii, které zamysli vyzvat, skute¢nosti, zda JRBU
predchazelo jiné zadavaci fizeni ¢i nikoliv, ¢asovymi okolnostmi (tj. pfipadnou naléhavosti)

zadéni vefejné zakazky v JRBU apod.

Okruh dodavatelti, kterym mad byt vyzva odesldna ¢i se kterymi ma byt zahdjeno jednani, je
rovnéz na zadavateli. V nékterych pfipadech bude vhodnéjsi zaslani vyzvy vice
dodavateltim (napf. v pfipadé navaznosti JRBU na predchozi oteviené, uZsi nebo
zjednodusSené podlimitni fizeni zrusené pro nepodani Zzadnych nabidek nebo Zzadosti
o tucast). Vjinych piipadech bude naopak vhodnéjsi osloveni pouze jednoho dodavatele
(zejména jedna-li se o krajné naléhavé okolnosti) a nékdy k osloveni jednoho ucastnika
zadavatel pFistoupi z toho divodu, Ze mu ZZVZ ani jinou moznost nedava (JRBU dle § 63
odst. 3 ZZVZ nebo v pripadé pofizeni dodatecnych dodavek od téhoz dodavatele dle § 64
pism. b) ZZVZ & poskytnuti novych sluzeb ¢i stavebnich praci od téhoz dodavatele dle § 66
727N Z).Zadavatel dodavateli ¢i vice dodavatelim spolu s vyzvou odesila rovnéz ZD vcetné
véech priloh. V p¥ipadé zahajeni ZR zptisobem zahajeni jednéani s dodavateli pteda zadavatel

ZD vsem dodavateliim, se kterymi bylo jedndni zahdjeno, na zacatku takového jednani.

Odesldni vyzvy k jedndni

Zadavatel odesild vyzvu jednomu ¢i vice dodavatelim za tucelem jednadni o uzavieni
smlouvy. Po ukonceni jednani zadavatel vyzyva dodavatele k podani nabidky, a to ve
shodny okamzik tak, aby Zzadny z dodavatel(i nebyl oproti jinému zvyhodnén. Ve vyzvé
zadavatel stanovi pfiméfenou lhitu pro podani nabidek, aby dodavatelé méli dostatek casu

na pripravu nabidek ve shodé se zavéry dohodnutymi na jedndnich se zadavatelem.
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Odeslani vyzvy k poddni nabidek

Zadavatel odesila vyzvu jednomu ¢i vice dodavateliim, a to ve shodny okamzik tak, aby
zadny z dodavatelt nebyl oproti jinému zvyhodnén. Ve vyzvé zadavatel stanovi pfiméfenou
lhiitu pro podani nabidek, aby dodavatelé meéli dostatek casu na pfipravu nabidek.

Zadavatel mtiZze o podanych nabidkach jednat.

Zahdjeni jedndni s dodavatelem

Zadavatel zahajuje jedndni sjednim ¢i vice dodavateli a to napf. i prostfednictvim
telefonického rozhovoru ¢i osobnim jednanim o uzavirané smlouvé; zahdjeni jednani muze
spocivat ale napf. i rovnou provedenim zmény zavazku z uzaviené smlouvy na vefejnou

zakdzku v podobé uzavieni smlouvy ¢i dodatku dle § 66 ZZVZ.
VII. KROK C.11- VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE/VYZVY

Zadavatel prijima zadosti dodavateld o vysvétleni ZD/vyzvy. V ptfipadé Zadosti (dotazii)
dodavatele je zadavatel povinen poskytnout vysvétleni ZD/vyzvy. Zadavatel mize
ZD/vyzvu vysvétlit i bez predchozi Zadosti ze strany dodavatel, je-li takové vysvétleni pro

vypracovani nabidek vhodné nebo potfebné.?

Zadost o vysvétleni ZD/vyzvy je opravnén podat dodavatel, kterému byla zaslana vyzva
nebo snim bylo zah4jeno jednani. Zadost mtize byt podéna (dorudena) kdykoliv béhem
jednani ¢i kdykoliv pfed koncem lhiity pro podani nabidek. Vysvétleni zadavatel odesle
Ucastnikiim zadéavaciho fizeni v pribéhu jednani ¢i pfed uplynutim lhity pro podani

nabidek tak, aby tcastnici méli dostatek ¢asu na pfipravu nabidky.

” Pokud by zadavatel spolu s vysvétlenim ZD/vyzvy provedl i zménu
LA J

zadavacich podminek, postupuje podle kroku ¢&. 12.

N
Pro zpracovani vysvétleni ZD zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 8.

VIIL KROK C. 12 - ZMENA NEBO DOPLNENI ZD

Zadavaci podminky obsazené v ZD miuize zadavatel zménit nebo doplnit kdykoliv pred
uplynutim lhiaty pro podani nabidek, tj. i ve fazi jednani, kdy tcastnici jesté nebyli vyzvani
k podéni nabidek. Zménu nebo doplnéni zadavaci dokumentace zadavatel odesle

ucdastnikim a s ohledem na provedenou zménu je povinen zvazit prodlouzeni lhity

28§98 odst. 1 a2 ZZVZ.
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pro podani nabidek. Zadavatel podle povahy zmény nebo doplnéni prodlouzi lhatu
pro podani nabidek v pfipadé zmény podminek kvalifikace, pravidel pro hodnoceni
nabidek, technickych podminek, poloZek soupisu praci nebo jejich mnoZstvi, obchodnich
nebo jinych smluvnich podminek a také tehdy, pokud by ucastnici od provedené zmény

nebo doplnéni zadavaci dokumentace neméli dostatek ¢asu na pripravu nabidky.

Zadavatel musi soucasné ovéfit, zda zménou parametrii vefejné zakazky nedochazi ke
zméné zvoleného druhu zadavaciho fizeni, tj. zda jsou i nadale splnény podminky pro
pouziti JRBU.

IX. KROK C.13-PROHLIDKA MiSTA PLNENJ

Je-li to vhodné, mtiZze zadavatel umoZnit prohlidku mista plnéni. Prohlidka mista pIlnéni
bude vhodna zejména tehdy, kdy popis pfedmétu verejné zakazky nemtize byt bez znalosti
mista plnéni pro zpracovani nabidky dostate¢né podrobny nebo by tento popis byl
nepfiméfené slozity.

Prohlidka mista plnéni musi byt umoznéna vsem dodavateltim, ktefi o ni pozadaj.

Lhtitu pro podani nabidek stanovi zadavatel s ohledem na konec lhiity pro podani nabidek
tak, aby ucastnici méli po absolvovani prohlidky mista plnéni dostatek ¢asu na pfipravu
nabidky.

Pokud prohlidka mista plnéni viibec neprobéhla a absolvovani prohlidky je vhodnou
podminkou pro podani nabidky, je nutno stanovit prohlidku mista plnéni dodatecné
a umoznit dodavatelim absolvovani prohlidky. V takovém pfipadé, nebo pokud prohlidka
neprobéhla ve shora uvedené lhiité, posune zadavatel soucasné primérené lhiitu pro podani
nabidek.

Z prohlidky mista plnéni pofidi zadavatel zdpis a vyhotovi listinu ucastniki, které jsou

soucasti dokumentace o VZ.

@ Od prohlidky mista plnéni lze upustit naptiklad tehdy, je-li misto plnéni verejné

pFistupné (napt. VZ na tidrzbu zelené ve verejné pristupném parku apod.).

Pro zpracovani zapisu z prohlidky mista plnéni a listiny ucastnikt zadavatel

vyuZzije vzorovy dokument ¢. 9.

897 ZZVZ.
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X. KROK C. 14 - JISTOTA

Pokud zadavatel stanovil pozadavek na poskytnuti jistoty, zajisti priibézné prijimani

penéZni formy jistoty na bankovnim uctu, ktery uvedl v zadavacich podminkach.
XI.  KROK C.15-POZVANKA KOMISE PRO OTEVIRANI NABIDEK

Zadavatel pisemné pozve ¢leny komise pro otevirani nabidek k provedeni otevirani nabidek,

a to nejpozdéji 5 pracovnich dnti pied oteviranim nabidek.
V pifipadé avizované netcasti nékterého z ¢lenti komise zadavatel zajisti ti¢ast nahradnika.

Pokud zadavatel zahajil ZR odeslénim vyzvy kjednani, piip. zahajenim jednéni, zadavatel
postupuje nejdiive dle kroku ¢. 22, tj. jednd s dodavateli, a teprve poté, co jednani byla

ukoncena, a ticastnici byli vyzvani k podani nabidek, se vraci ke kroku ¢. 15 a nasledujicim.

Pro zpracovani pozvanky na jednani komise zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 10.

XII. KROK C 16 - PRIJIMANI NABIDEK, ZPRACOVANI SEZNAMU PODANYCH
NABIDEK

Zadavatel zajisti pfijimani obdlek s nabidkami dodavatelti a zpracuje seznam podanych

nabidek s uvedenim poradi nabidek pfidélenym podle data a hodiny podani.

Zadavatel zajisti pfijimani nabidek po celou dobu trvani lhiity pro podani nabidek. Pokud je
mistem podani nabidek urcena podatelna MHMP, je zadavatel povinen ji o této skutec¢nosti
vyrozumét a predat ji formuldf Seznam podanych nabidek. Pokud tak zadavatel neucini,
odpovida konkrétni zaméstnanec zadavatele za pfipadna prodleni, popf. jiné nasledky
tohoto neupozornéni. Tato podatelna MHMP je povinna vyznacit na obalkach s nabidkami
datum a presny cas pfijeti a zapsat je do seznamu podanych nabidek.

Pro ucely stanoveni pofadovych cisel podanych nabidek v pripadé podavani nabidek
v listinné i elektronické podobé pfifazuje zadavatel podanym nabidkdm evidenc¢ni ¢isla
v samostatnych ¢iselnych fadach pro nabidky v listinné podobé a nabidky v elektronické
podobé. Poradova ¢isla vSech podanych nabidek stanovi zadavatel tak, Zze ciselna fada

nabidek v elektronické podobé se predradi ciselné fad€ nabidek v listinné podobé.?

%8110 ZZVZ.
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” Nabidku muzZe podat kterykoliv dodavatel, tedy i ten, kterému nebyla
LS

poskytnuta neuverejinénd ¢ast ZD.

Pokud zadavatel umozni pod4dvani nabidek v elektronické podobé€, postupuje v soucinnosti

s INF MHMP. Zadavatel musi urcit osobu odpovédnou za vedeni seznamu podanych

nabidek.
Pted otevirdnim nabidek je zadavatel povinen ovéfit, zda nabidka nebyla podina na

jinou nez v ZD uvedenou podatelnu MHMP.

Pro zpracovani seznamu podanych nabidek zadavatel vyuzije vzorovy

dokument é. 11.

XIII. KROK C.17 - KONEC LHUTY PRO PODANI NABIDEK

Délku lhiity pro podani nabidek a jeji konec urcil zadavatel v ramci svého postupu

dle ¢asti A, ¢l. III, odst. 2. 1. 4. této Legendy.
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C. OTEVIRANI NABIDEK, POSOUZENI KVALIFIKACE, POSOUZENI
A HODNOCENI NABIDEK

L. KROK C. 18 - OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Pfed zahdjenim otevirdni obdlek snabidkami jsou ¢lenové komise a tajemnik komise
(pripadné téZ odborni poradci a dalsi osoby zucastnéné na jednani komise, tcastni-li se
jednani) povinni na zakladé seznamu podanych nabidek ucinit pisemné prohlaseni ke stietu

zajmu a o mlcenlivosti.?

Pro zpracovani prohlaseni ke stfetu zajmti zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 12.

Pfi svém jedndni a otevirdni nabidek déle komise postupuje v souladu s Jednacim fadem
komisi. O svém jednani komise sepisuje protokol (protokol o otevirani nabidek), jehoz

soucasti je i prezencnti listina ¢lenti komise.

Pro zpracovani protokolu o otevirdni nabidek zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢é. 13.

Pokud jsou ve lhiité pro podani nabidek dorucdeny jak obalky s nabidkami v listinné podobé,
tak i nabidky v elektronické podob¢, zadavatel nejprve provede otevirani nabidek podanych

v elektronické podobé.

Otevirdni nabidek podanych v elektronické podobé se provadi bez pfitomnosti ticastnik,
ktefi podali nabidky. Otevirani nabidek v elektronické podobé se provadi po uplynuti lhiity

pro podani nabidek a zadavatel pfi ném kontroluje:
a) zdanabidka byla dorucena ve stanovené lhtité,
b) zda je autentickd, tj. podepsana zarucenym elektronickym podpisem a

c¢) zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim

manipulovano.

Otevirani nabidek v listinné podobé se provadi vefejné a pravo ucastnit se ho maji tcastnici
zadavaciho fizeni a dal$i osoby, o nichz tak stanovi zadavatel. Pfed zahdjenim otevirani

listinnych nabidek komise ovéfi totoznost pfitomnych zadstupcti ucastnikia (pozada

20§ 107 az § 110 ZZVZ; Priloha Soustavy (Jednaci fad komisi).
7§44 77VZ; Hlava I, ¢l. 4 pism. a) Pravidel; Pfiloha Soustavy (Jednaci fad komisi).
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o predloZeni dokladu totoZnosti) a jejich vztah k tcastnikiim (pfedloZeni plné moci
k zastoupeni na otevirani nabidek, pokud se nejednd o ¢lena statutarniho organu tucastnika).
Zastupci ucastnikit se zaroven podepisi do prezencni listiny. Pokud vsak mda byt

v zadavacim fizeni provedena elektronicka aukce, kona se otevirani bez pritomnosti

ucastnikt zadavaciho fizeni.

Pro zpracovani listiny pfitomnych ucastniktt zadavatel vyuZzije vzorovy

dokument é. 14.

Komise pro otevirani nabidek nasledné provede otevirani obalek s nabidkami, které byly

podany pozadovanym zplisobem a vcas.

' ‘ Obédlky by mély byt otevieny bez zbyteéného odkladu (obvykle v fadu desitek
L X J

minut) po skonceni lhiity pro podédni nabidek.

Komise otevie obalky s nabidkami dle poradového ¢isla tak, jak byly podany, a kontroluje,

zda:
a) nabidka byla dorucena ve stanovené lhtité,
b) zda byla dorucena v fadné uzaviené obdlce oznacené nazvem vetejné zakazky.

Pokud nabidka tyto pozadavky nespliuje, komise ji neotvird a postupuje dle kroku

¢. 19.

” Pfi otevirdni obdlek snabidkami komise neprovadi kontrolu pfitomnosti

oo pozadovanych soudasti ani obsahové ndplné jednotlivych dokumentti!

(? V ramci otevirdini nabidek tedy nelze providét posouzeni kvalifikace (tj. napt. kontrolu
obsahu a tiplnosti cestnych prohldSeni) nebo posouzeni vécné spravnosti nabidky a jeji
soulad se zaddvacimi podminkami - tyto a dalsi skutecnosti budou posouzeny az ve fdazi

posouzeni podminek icasti v zaddvacim tizeni.

Po provedeni kontroly kazdé nabidky komise sdé€li pfitomnym zdstupcim ucastnika

nasledujici udaje z otevienych nabidek:
e identifikacni tdaje ucastnika,
e informace o udajich odpovidajicich jakymkoliv ¢iselné vyjadfitelnym kritériim
hodnoceni (napf. nabidkova cena, délka doby plnéni, pokud ji zadavatel

v souladu se zaddvacimi podminkami hodnoti). To neplati ve vztahu k tdajim
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o nabidkové cené nebo ndkladech, pokud si zadavatel v ZD vyhradil, Ze tyto
udaje musi byt uvedeny v samostatné obalce, ktera bude zadavatelem oteviena
po vyhodnoceni kritérii kvality; vtakovém pifipadé se na otevirdni obalek
s nabidkovou cenou nebo tidaji o nakladech pouziji pravidla pro otevirani obalek
obdobné.

(? Pro otevirdni obdlek s nabidkovou cenou plati vyse uvedeny postup, tj. otevirdni se
kona vefejné, vyhotovuje se z néj protokol o otevirdni téchto obdlek a pritomnym se

sdeluji uidaje dle nasledujiciho odstavce.

O otevirani obalek pofidi komise protokol, ktery musi byt podepsany vSemi pritomnymi
¢leny komise. V protokolu komise u kazdé jednotlivé nabidky uvede tdaje sdélované
pfitomnym ucastnikiim, pfiéemZz informace o udajich odpovidajicich jakymkoliv éiselné
vyjadfitelnym kritériim hodnoceni komise sdéluje jen ztéch nabidek, které vyhovély
kontrole a byly tak otevieny (viz vyse). Komise dale v protokolu uvede udaje o vysledku
kontroly dle pism. a) a b) (resp. a) az c)) vySe; v pfipadé nesplnéni uvede rovnéz podrobné
odtivodnéni. K protokolu se pfipoji prezenéni listina pfitomnych zastupc ucastnikii

a prohlaseni ke stfetu zajmu a protokol se nasledné priklada k seznamu podanych nabidek.
Protokol o otevirani nabidek zadavatel uvefejni na profilu zadavatele po skonéeni ZR.

Pokud néktery z tcastnikti zaddvaciho fizeni pozada o nahlédnuti do protokolu, bude mu
umoznéno nahlédnout do protokolu i pied skonéenim ZR a potidit si zn&j opisy, vypisy,

kopie.
1L KROK C. 19 - VYROZUMENI DODAVATELUM

Nabidky, které nevyhovély kontrole dle kroku ¢. 18, tj. nebyly doruceny ve stanovené lhité,
nebo nebyly doruceny v fadné uzaviené obadlce oznacené nazvem veiejné zakazky, komise
neotvira, ale ucini je soucasti dokumentace ZR. Ucastnikovi zadavaciho fizeni, jehoz nabidka

nebyla oteviena, zadavatel odesle vyrozuméni o neotevieni jeho nabidky.

Pro zpracovani vyrozuméni tucastnikovi zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 15.
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III.  KROK C.20-POZVANKA NA JEDNANI HODNOTICI KOMISE

Zadavatel pisemné pozve cleny hodnotici komise na jeji prvni jedndni, a to nejpozdéji

5 pracovnich dnti pfed jednanim.?
V pfipadé avizované netcasti nékterého z ¢lenti komise zadavatel zajisti ti¢ast nahradnika.

Pokud zadavatel bude o podanych nabidkach jednat, postupuje nejdfive dle kroku ¢. 22 an.,
a ke kroku ¢. 15 se vraci az poté, co jednani byla ukoncen, a tcastnici byli vyzvani k podani
nabidek

Pro zpracovani pozvanky k ucasti na jednani hodnotici komise zadavatel

vyuZzije vzorovy dokument ¢. 10.

IV. KROK C. 21 - KONTROLA JISTOTY

Pokud zadavatel pozadoval jistotu, bezprostfedné po ukonceni otevirani nabidek ovéti, zda

ji ticastnici poskytli a zda je v souladu se zaddvacimi podminkami.
Utastnik zadavaciho Fizeni prokaZe v nabidce poskytnuti jistoty
a) sdélenim udajii o provedené platbé zadavateli, jde-1i o penézni jistotu,

b) predloZenim origindlu zdruéni listiny obsahujici zdvazek vyplatit zadavateli za

podminek stanovenych v § 41 odst. 8 ZZVZ jistotu, jde-li o bankovni zaruku, nebo

c) predlozenim pisemného prohlaseni pojistitele obsahujici zavazek vyplatit zadavateli
za podminek stanovenych v § 41 odst. 8 ZZVZ jistotu, jde-li o pojiSténi zaruky.

Je-li jistota poskytnuta formou bankovni zaruky nebo pojisténi zaruky, je tucastnik

zadavaciho fizeni povinen zajistit jeji platnost po celou dobu trvani zadavaci lhity.

Pokud ucastnik neprokdzal sloZeni pozadované jistoty nebo nezajistil jistotu po celou dobu
trvani zadavaci lhiity, pfipravi zadavatel bez zbyteéného odkladu rozhodnuti o vylouceni

dodavatele®.

” Zadavatel tak pfipravi dva dokumenty - rozhodnuti o vylouceni a ozndmeni
(X J

o vylouleni. Rozhodnuti o vvloudeni se tdastnikim neodesild a zustava

soucasti dokumentace k vefejné zakdzce.

Zadavatel odesle ozndmeni o vylouceni (véetné divodii) ucastnikim na zdkladé schvaleni
ZRMHMP (RMHMP) a piislugného ¢lena Rady HMP na navrh RO MHMP.

28 Pfiloha Soustavy (Jednaci fad komist).
2 § 48 odst. 3 ZZVZ.
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Pro zpracovani rozhodnuti o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 24.

Pro zpracovani oznameni o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 16.

V.  KROK C.22-JEDNANI O NABIDKACH

Pokud zadavatel zahajil ZR vyzvou kjednani, zahajenim jednani nebo pokud se rozhodl
o podanych nabidkach jednat, pozve ucastniky kjednani. Pfed pozvanim tucastnikii
zadavatel provede posouzeni splnéni podminek ucasti v ZR dle kroku & 25 a dle vysledkt
posouzeni zaSle pozvanku jen tém ucastniktim, ktefi prokdzali splnéni podminek tcasti
v ZR. Postup dle ptedchozi véty ohledné piedchoziho posouzeni podminek tiéasti v ZR se

vak neuplati v p¥ipadé zahajeni ZR zah4jenim jednani.

Pozvanku kjednani zasild zadavatel datovou zpravou, pfip. e-mailem ¢i prostfednictvim
drzitele postovni licence, ne vSak pozdéji nez 3 pracovni dny pfed jedndnim. V pozvance
zadavatele vedle mista a data konani jednani, zdsad jedndni, informace o poctu ucastnikd, se

kterymi bude jedndno, uvede rovnéz napln jednani a predbézné poradi nabidek.

Pfed zahdjenim hodnoceni nabidek jsou ¢lenové komise a tajemnik komise (pfipadné téz
odborni poradci a dalsi osoby zucastnéné na jednani komise, ucastni-li se jednani) povinni
na zdkladé seznamu podanych nabidek ucinit pisemné prohlaseni ke stfetu zajm.%°

O provedeném jednani zadavatel sepiSe protokol z jednani s ticastniky. Po ukonceni jednani

zadavatel pozada tcastniky o tpravu navrhu smlouvy dle vysledkti jedndni a o jeji zaslani

zadavateli. Nasledné zadavatel postupuje dle kroku ¢. 23 a provede hodnoceni nabidek.

” V p¥ipadé zahdjeni ZR zahéjenim jednani neni zadavatel s ohledem na priibéh
LN

ZR povinen dodrzet vSechny vySe uvedené povinnosti.

Pro zpracovani prohlaseni ke stfetu zajma zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 12.

Pro zpracovani pozvanky k ucasti na jednani komise zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 10.

30 § 44 ZZVZ; Ptilohy Soustavy (Jednaci fad komisi).
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Pro zpracovani pozvanky ucastnikt k Gcasti na jednani zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 17.

Pro zpracovani protokolu z jednani komise zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 18.

VI.  KROK C.23 HODNOCENI NABIDEK

Hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise.
Pfed zahdjenim hodnoceni nabidek jsou ¢lenové komise a tajemnik komise (pfipadné téz
odborni poradci a dalsi osoby zticastnéné na jednani komise, ticastni-li se jednani) povinni

na zakladé seznamu podanych nabidek ucinit pisemné prohlaseni ke stfetu zajmu.*!

Pro zpracovani prohlaseni ke stfetu zajmti zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 12.

Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek podle pravidel pro hodnoceni ekonomické

vyhodnosti nabidek uvedenych v ZD a pofidi o tom pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek.

Pokud je v zaddvacim fizeni jediny tucastnik zadavaciho fizeni, hodnoceni se neprovadi

a zprava o hodnoceni nabidek se nepofizuje.

” Hodnoceni nabidek ptedchdzi fazi posouzeni podminek tcasti v zaddvacim
oo

fizeni tehdy, jestlize bude hodnoceno na zdkladé nejnizsi nabidkové ceny.

V ostatnich pfipadech zadavatel nejdfive posoudi podminky téasti. Vysledek

hodnoceni uvede komise v protokolu z jednani hodnotici komise.

Pro zpracovani protokolu o jednani hodnotici komise zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 18.

VII. KROK C.24 - ZPRAVA O HODNOCENI NABIDEK

Po dokonceni hodnoceni nabidek komise na svém jedndni vyhotovi zprdvu o hodnoceni

nabidek, a to vrozsahu dle § 119 ZZVZ*» (zejména seznam posuzovanych a hodnocenych

31 § 44 ZZVZ; Ptilohy Soustavy (Jednaci fad komisi).
32 Ptiloha Soustavy (Jednaci fad komisf).
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nabidek, dtvody vyfazeni nabidek, popis pribéhu hodnoceni, vysledky hodnoceni

v¢. odiivodnéni a idaj o sloZeni hodnotici komise).

Zpravu o hodnoceni nabidek podepisi vSichni ¢lenové komise, ktefi se tcastnili jednani,

na némz probéhlo hodnoceni nabidek.

Zadavatel dale po ukonéeni ZR povinné uvefejni zprévu o hodnoceni nabidek na profilu

zadavatele.

Pro zpracovani zpravy o hodnoceni nabidek zadavatel vyuZzije vzorovy

dokument ¢. 19.

VIII. KROK C. 25 - POSOUZENI PODMINEK UCASTI V ZADAVACIM RIZENI

Posouzeni podminek tcasti v zadavacim fizeni provede hodnotici komise.®

Pfi svém jednani a posouzeni podminek ucasti v zaddvacim fizeni komise postupuje dle
Jednaciho fadu komisi. O svém jednani komise sepisuje protokol, jehoZ soucasti je

i prezencni listina clenti komise a prohlaseni ke stfetu z&jm1.

Hodnotici komise v pfipadé prfedfazeni hodnoceni nabidek pfed posouzenim podminek
Ucasti v zadavacim fizeni** posoudi podminky tucasti pouze u tucastnika zadavaciho fizeni,
ktery se po provedeném hodnoceni nabidek umistil na prvnim misté. Pokud vSak hodnotici
komise nejprve posuzuje podminky ucasti a teprve nasledné provadi hodnoceni, posuzuje
podminky tcasti v zaddvacim fizeni u vSech ucastnikii. Posouzeni splnéni podminek tcasti

u vybraného dodavatele musi hodnotici komise provést vzdy.

Zadavatel mutZe rozhodnout, zZe posouzeni kvalifikace provede komise pro posouzeni
kvalifikace. V takovém pripadé se kroky tykajici se hodnotici komise pro komisi pro
posouzeni kvalifikace pouziji obdobné.

Zadavatel po ukonéeni ZR povinné uvefejni protokoly z jednani hodnotici komise/komise

pro posouzeni kvalifikace/komise pro jedndani s ticastniky na profilu zadavatele.

Pro zpracovani protokolu o jednani hodnotici komise zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 18.

Komise posoudi splnéni podminek tcasti v zadavacim fizeni dle pozadavka zadavatele

stanovenych v ZD.

3 Ptiloha Soustavy (Jednaci fad komisf).
3 Pfedfazeni hodnoceni nabidek pfed posouzeni podminek ticasti v zadavacim fizeni je mozné pouze v pfipadé
hodnoceni nabidek na zakladé nejnizsi nabidkové ceny.
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IX. KROK C. 26 - DORUCENI PISEMNEHO OBJASNENI NEBO DOPLNENI UDAJU,
DOKLADU, VZORKU NEBO MODELU

Zjisti-li komise, Ze néktery ztcastniki zcela nebo zcasti neprokazal splnéni nékteré
z podminek ucasti v zaddvacim fizeni, pfipadné neni-li splnéni zcela zfejmé, miize vyzvat
dodavatele k pisemnému objasnéni predloZzenych udajii, doklad®, vzorki nebo modeld,
pripadné k doplnéni dalSich nebo chybéjicich tdaji, dokladt, vzorki nebo modelii (déle jen

,vyzva k objasnéni nebo doplnéni vidajii, dokladil, vzorkii nebo modelii”).

” Komise je opravnéna pozadovat objasnéni nebo doplnéni udaja, dokladu,
[ X ]

vzorki nebo modelii i opakované.

Vyzva k objasnéni nebo doplnéni tdaji, dokladti, vzorkii nebo modelti je postupem
dobrovolnym, nikoli povinnym. Od vyzvy mtiZe byt upusténo zejména tehdy, pokud by to
vzhledem k terminu plnéni VZ vedlo k neimérnému prodlouZeni ZR, nebo v p¥ipads, Ze
nabidka obsahuje dalsi vady, které by samy o sobé zjevné vedly k vylouceni dodavatele.

V téchto pfipadech komise navrhne zadavateli ticastnika vyloudit.

” Komise musi postupovat vici vSem dodavateliim stejné, tj. napf. vSichni
LN J

dodavatelé, ktefi neprokdzali splnéni kvalifikace v plném rozsahu, musi byt
bud vyzvani k doplnéni anebo vyloucdeni.

K doruceni pisemného objasnéni predloZenych tdaji, dokladi, vzorki nebo model&t nebo
predloZzeni dalsich nebo chybéjicich tdaji, dokladd, vzorkt nebo modeltit musi komise
stanovit dodavateli pfiméfenou lhtitu, kterd nesmi byt nikdy kratsi nez 3 pracovni dny ode

dne doruceni zadosti dodavateli.

Pro zpracovani vyzvy k objasnéni nebo doplnéni udaji, dokladd, vzorki

nebo modelu zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 20.

Komise nasledné dokonci posouzeni splnéni podminek ucasti v zaddvacim fizeni na zakladé

obdrzenych objasnéni ze strany ticastnik.

” V_pisemném objasnéni je dodavatel opravnén pfedlozit i doklady, které
LA J

osvédcuji splnéni pozadovanych podminek az po uplynuti lhtity pro podéani

nabidek. Za objasnéni se povazuje i oprava polozkového rozpoctu, pokud neni

dotcéena celkova nabidkovéa cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek.
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X. KROK C. 27 - DOKONCENI POSOUZENI PODMINEK UCASTI V ZADAVACIM
RIZENI
Po ukonceni posouzeni podminek tcasti v zaddvacim fizeni zaznamena zadavatel vysledek

posouzeni do protokolu z jednani komise.

Protokol zadavatel uvefejni na profilu zadavatele po skonéeni ZR.
XI.  KROK C.28 - VYLOUCENI UCASTNIKU*

Zadavatel miize vyloucit ucastnika zadavaciho fizeni, pokud tdaje, doklady, vzorky nebo

modely pfedlozené ucastnikem zadavaciho fizeni

a) nespliuji zadavaci podminky nebo je tcastnik zadavaciho fizeni ve stanovené lhité

nedolozil,

b) nebyly ucastnikem zaddvaciho fizeni objasnény nebo doplnény na zakladé zadosti
podle § 46 ZZVZ, nebo

c) neodpovidaji skutecnosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni podminek tcasti

nebo na naplnéni kritérii hodnoceni.

O vylouceni tcastnikii rozhoduje Rada HMP .3

Navrh bude Radé HMP pfedloZen formou tisku zpracovaného v souladu s Pravidly II.

Pfed pfedlozenim tisku ke schvaleni Radé HMP je nezbytné provést pfipominkové fizeni.

K priibéhu pfipominkového fizeni a povinnym pfipominkovym mistiim viz KROK ¢. 6.

Pro zpracovani navrhu usneseni o vylouceni dodavatele ze zadavaciho fizeni

zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 21.

XII. KROK C.29 - OZNAMENI O VYLOUCENI UCASTNIKU

Zadavatel odesle ozndmeni o vylouceni (véetné divodtl) tcastnikiim na zakladé usneseni
Rady HMP bezodkladné, obvykle do 5 pracovnich dnfi.

Pro zpracovani oznameni o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 22.

% § 48 odst. 2 ZZVZ.
% Hlava I, ¢l. 2 pism. d) Pravidel.
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XIII. KROK C.30- POSOUZENI NABIDKOVE CENY

Posouzeni nabidkové ceny provede hodnotici komise.?”

Pfi svém jednani a posouzeni nabidkové ceny komise postupuje v souladu s Jednacim fadem
komisi. O svém jedndni komise sepisuje protokol, jehoz soucasti je i prezencni listina ¢lenti

komise a prohlaseni ke stfetu zajm1.

Zadavatel po ukonéeni ZR povinné uvefejni protokoly z jednani hodnotici komise na profilu

zadavatele.

Pro zpracovani protokolu o jednani hodnotici komise zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 18.

XIV. KROK C. 31 - DORUCENI PISEMNEHO ZDUVODNENI ZPUSOBU
STANOVENI MIMORADNE NiZKE NABIDKOVE CENY38

Hodnotici komise posoudi nabidkovou cenu ucastnikii (ktefi nebyli vylouceni v ramci
posouzeni podminek tcasti v zadavacim fizeni), a pokud ji povazuje za mimoradné nizkou
(,MNNC”), pozada tucastnika v pfiméfené lhtté o pisemné zdéivodnéni jejiho stanoveni.
Jako mimofadné nizkd mtiiZze byt pfitom posouzena i jen ¢ast nabidkové ceny (napf. cena

nékteré polozky).
a) Zadavatel mtze v zadavaci dokumentaci stanovit

b) cenu nebo ndklady, které bude povazovat za mimoradné nizkou nabidkovou cenu,
nebo
c) zpusob urceni mimofadné nizké nabidkové ceny.

Zaroven neni vylouceno, aby zadavatel posoudil nabidkovou cenu nebo ndaklady jako
mimoradné nizkou nabidkovou cenu i v jinych pfipadech nez jsou uvedeny v pism. a) nebo

b) vyse.

” Vysi nabidkové ceny komise posoudi primdrné viiéi predmétu VZ. Divodem
[ N

pro posouzeni ceny jako mimofddné nizké tedy nemtize byt napf. pouhd

skutecnost, Ze cena je vyrazné nizsi nez nabidkové ceny ostatnich ticastniki.

Komise musi vzdy posoudit, zda cena odpovida (odekdvané ¢&i obvyklé)

hodnoté pfislusného plnéni a zda je objektivhé mozné plnéni za danou cenu

skutecné realizovat.

% Pfiloha Soustavy (Jednaci fad komisi).
388113 ZZVZ.
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Shleda-li komise u nékteré nabidky, zZe nabidkova cena je mimoradné nizka, ma komise
povinnost tcastnika vyzvat k pisemnému zdtvodnéni zptisobu stanoveni mimoradné nizké
nabidkové ceny, k ¢emuz dodavateli stanovi pfiméfenou lhiitu, ktera nesmi byt nikdy kratsi

nez 3 pracovni dny ode dne doruceni Zadosti dodavateli.

V Zadosti komise vzdy uvede, které konkrétni ¢asti (polozky) nabidkové ceny shledava jako
mimofadné nizké (pokud komise neshledala mimofadné nizkou nabidkovou cenu jako
celek) a které ma tedy ucastnik za povinnost vysvétlit. Dale je nutno uvést, které konkrétni
skutecnosti u komise vyvoldvaji pochybnosti o realizovatelnosti nabidky. V pripadé, ze
podkladem pro zavér komise o MNNC byl znalecky posudek, komise v Zadosti odkaze na
jeho konkrétni zavéry a k zadosti jej priloZi.

Ucastnik zadévaciho ¥izeni musi v objasnéni mimofadné nizké nabidkové ceny vyslovné

potvrdit, Ze

a) prfi plnéni vefejné zakazky zajisti dodrZzovani povinnosti vyplyvajicich z pravnich

predpisti vztahujicich se k pfedmétu vefejné zakazky, jakoz i pracovnépravnich
predpisti a kolektivnich smluv vztahujicich se na zaméstnance, ktefi se budou podilet

na plnéni vefejné zakazky a

b) neobdrzel neopravnénou verejnou podporu.®

ZZVZ v § 113 odst. 5 prikladnym vyctem stanovi okolnosti, jimiz mtize byt MNNC
odtivodnéna. Komise mtize pfipustit i jiné, v zdkoné neuvedené okolnosti vyznamné pro
stanoveni MNNC. Akceptovat vSak lze pouze takové objasnéni, z néjz je zfejma objektivni
pfi¢ina MNNC a vnémz je jednoznaéné doloZeno, Ze za danou nabidkovou cenu bude

ucastnik schopen pozadované plnéni zajistit.

Dtivody, pro néz se komise rozhodla akceptovat ¢i neakceptovat objasnéni MNNC, musi

” Vysvétleni nabidky ¢i zdtvodnéni MNNC v zZddném prfipadé nesmi vést ke
LR J

zméné nabidky! Oprava polozkového rozpoctu se nepovazuje za zménu

nabidky, pokud neni dotcena celkovd nabidkovd cena nebo jiné kritérium

hodnoceni nabidek.

! ! Komise je oprdvnéna pozadovat veskerd zdavodnéni MNNC i opakované
!! Komise je vzdy povinna zohlednit objasnéni poskytnuté ucastnikem v plném

rozsahu.

%8113 odst. 4a5 ZZVZ.
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komise podrobné popsat v protokolu z pfislusného jednani komise (viz vyse).

Pro zpracovani zadosti o zdiivodnéni MNNC zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 23.

XV. KROK C.32- VYLOUCENI UCASTNIKU#

Zadavatel povinné vyloudi tcastnika zadavaciho fizeni, pokud z objasnéni mimotradné nizké

nabidkové ceny vyplyva, ze

a) nabidkovd cena je mimofddné nizka nabidkovd cena zdavodu poruSovani

povinnosti uvedenych v § 113 odst. 4 pism. a) ZZVZ,

b) nabidkova cena je mimorddné nizkd z dGvodu vefejné podpory a tucastnik
zad4vaciho fizeni neni schopen na vyzvu zadavatele prokazat, Ze vefejnd podpora
byla poskytnuta v souladu s pfedpisy Evropské unie?; jestlize je ti¢astnik zadavaciho
fizeni vyloucen z tohoto diivodu, informuje zadavatel o této skutecnosti Evropskou

komisi, nebo
c) neobsahuje potvrzeni skutecnosti podle § 113 odst. 4 ZZVZ.

Povinné vyloudeni tiéastnikti se provadi po schvaleni ZRMHMP (RMHMP) a pfisluného
¢lena Rady HMP na ndvrh RO MHMP.

Pro zpracovani rozhodnuti o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 24.

Zadavatel rovnéz vyloucdi uicastnika zaddvaciho fizeni, pokud nabidka tcastnika zadavaciho
fizeni obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu, ktera nebyla tcastnikem zadavaciho

fizeni zduvodnéna.

XVI. KROK C.33-OZNAMENI O VYLOUCENI UCASTNIKU

Zadavatel odesle ozndmeni o vylouceni (vcetné divodil) ucastnikiim na zdkladé schvaleni
ZRMHMP (RMHMP) a piisluiného ¢lena Rady HMP na ndvrh RO MHMP (obligatorni

vylouceni) bezodkladné, obvykle do 5 pracovnich dnfl.

40§ 113 odst. 6 ZZVZ.
41 (1. 107 Smlouvy o fungovani Evropské unie.
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Pro zpracovani oznameni o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 25.
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D. ROZHODNUTI O VYBERU NEJVYHODNE]JSI NABIDKY, UZAVRENI
SMLOUVY

L. KROK C. 34 - VYBER DODAVATELE

Po provedeném posouzeni podminek tcasti v zadavacim fizeni odesle zadavatel icastnikovi
zaddvaciho fizeni, jehoZ nabidka byla podle vysledku hodnoceni nabidek vyhodnocena jako

ekonomicky nejvyhodnéjsi a ktery nebyl vyloucen (vybrany dodavatel)

a. vyzvu k predlozeni:

1. originalti nebo ovéfenych kopii doklad o jeho kvalifikaci, pokud je jizZ nema

k dispozici,

2. dokladti nebo vzorkd, jejichz predloZeni je dle zaddvaci dokumentace
podminkou uzavieni smlouvy, pokud si je zadavatel vyhradil dle § 104

odst. 1 ZZVZ, pfiemz se miiZe jednat o:

e pfedlozeni dokladi nebo vzorka vztahujicich se k pfedmétu plnéni vefejné

zakazky nebo kvalifikaci dodavatele,
e uspésny vysledek zkousek vzorkii,

e pfedlozeni dokladu prokazujictho schopnost dodavatele zabezpecit ochranu
utajovanych informaci, je-li to k pInéni vefejné zakazky nezbytné,

e pfijeti urcité formy spoluprace podle § 37 odst. 4 ZZVZ, nebo
e blizsi podminky soucinnosti pfed uzavienim smlouvy.

b. vyzvu k predloZeni informaci a dokladd podle § 104 odst. 2 pism. a) a b) ZZVZ, je-li

vybrany dodavatel pravnickou osobou, tj. k pfedlozent:

1. identifikacnich 1udajii vSech osob, které jsou skuteénym majitelem
vybraného dodavatele podle zdkona o nékterych opatfenich proti

legalizaci vynosti z trestné ¢innosti a financovani terorismu?,

2. dokladt, z nichz vyplyva vztah vSech osob podle bodu 1. pism. b) tohoto
kroku k dodavateli; t¢émito doklady jsou zejména

e vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence,
e seznam akcionart,
¢ rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,

e spolecenskd smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

4 Srov. § 4 odst. 4 zakona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynost z trestné c¢innosti a
financovani terorismu, ve znéni pozdéjsich predpisti.
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K predloZeni vySe uvedenych informaci a doklad(i zadavatel poskytne vybranému
dodavateli pfiméfenou lhtu. Zadavatel miize vyzvu opakovat, prodlouzit ¢i prominout

lIhtitu pro predloZeni dokladt.

Pro zpracovani vyzvy vybranému dodavateli zadavatel vyuZije vzorovy

dokument ¢. 26

Pokud vybrany dodavatel dolozil udaje, doklady a vzorky, pfipravi zadavatel

bez zbyte¢ného odkladu zédpis o posouzeni splnéni podminek ticasti vybraného dodavatele,

ktery musi obsahovat:
a) seznam dokladd, kterymi vybrany dodavatel prokazoval kvalifikaci a

b) u pozadované profesni zptisobilosti podle § 77 odst. 2 ZZVZ, ekonomické kvalifikace
a technické kvalifikace tdaje rozhodné pro prokazani splnéni jednotlivych kritérii

kvalifikace,

c) seznam doklad(i nebo vzorkd, jejichz predlozeni je podminkou uzavfeni smlouvy,
pokud si je zadavatel vyhradil podle § 104 odst. 1 pism. a) ZZVZ,

d) vysledek zkouSek vzorki, pokud si je zadavatel vyhradil podle § 104 odst. 1 pism. b)
ZZVZ.

N
Pro zpracovani zapisu (protokolu) o posouzeni splnéni podminek ucasti
vybraného dodavatele zadavatel vyuZzije vzorovy dokument ¢. 27.

II. KROK C. 35 - VYLOUCENI VYBRANEHO DODAVATELE#

1. NepredloZeni dokladii

Zadavatel vyloudi vybraného dodavatele, ktery nepredlozil tidaje, doklady nebo vzorky (viz

krok ¢. 35) nebo vysledek zkousek vzorkti neodpovida zaddvacim podminkdm*.

Pokud zadavatel zaroven poZzadoval jistotu, ma po zaniku téasti vybraného dodavatele*
v zaddvacim fizeni pravo na plnéni z jistoty (v pfipadé penézni jistoty vcetné turoki
zuctovanych penéznim tstavem).

Zadavatel vylouci vybraného dodavatele, pokud zjisti, Ze jsou naplnény dtvody vyloudeni
podle § 48 odst. 2 ZZVZ postupem dle § 48 odst. 8 ZZVZ. Zadavatel rovnéz vyloudi

43§48 odst. 2, odst. 5 pism. a) az c), odst. 9 ZZVZ.
44 §122 odst. 5 ZZVZ.
4§47 odst. 2 ZZVZ.
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vybraného dodavatele tehdy, pokud miize prokdzat naplnéni divodi podle § 48 odst. 5
pism. a) az c) ZZVZ.

Vyloudeni vybraného dodavatele se provadi po schvaleni ZRMHMP (RMHMP)
a ptislusného ¢lena Rady HMP na navrh RO MHMP.

Pro zpracovani rozhodnuti o vylouceni vybraného dodavatele zadavatel

vyuZije vzorovy dokument ¢. 28.

2. Nezaknihované akcie

Zadavatel u vybraného dodavatele, ktery je akciovou spolecnosti nebo ma pravni formu
obdobnou akciové spolecnosti, ovéfi, zda ma vydany vyluéné zaknihované akcie. Tuto

skutecnost zadavatel ovéti na zakladé informaci vedenych v obchodnim rejstfiku.

Pokud z informaci vedenych v obchodnim rejstiiku vyplyva, Ze vybrany dodavatel nema

vydany vylucné zaknihované akcie, vyloudi vybraného dodavatele ze zadavaciho fizeni.

Vyloudeni vybraného dodavatele se provadi po schvaleni ZRMHMP (RMHMP)
a piisludného ¢lena Rady HMP na navrh RO MHMP.

Pro zpracovani rozhodnuti o vylouceni vybraného dodavatele zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 28.

Vybraného dodavatele se sidlem v zahranici, ktery je akciovou spolec¢nosti nebo ma pravni
formu obdobnou akciové spolec¢nosti, zadavatel pozada, aby predlozil pisemné cestné
prohlaSeni o tom, které osoby jsou vlastniky akcii, jejichZ souhrnnd jmenovita hodnota
presahuje 10 % zakladniho kapitalu vybraného dodavatele, s uvedenim zdroje, z néhoz tdaje

o velikosti podilu akcionaiti vychazi.

K predloZeni cestného prohlaseni o skutecnych vlastnicich vybraného dodavatele, jejichz
souhrnna jmenovitd hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitdlu vybraného dodavatele,

poskytne zadavatel vybranému dodavateli pfiméfenou lhitu.

Pro zpracovani zadosti o identifikaci skuteénych vlastnikt vybraného

dodavatele zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 31.

4 § 48 odst. 9 ZZVZ.
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Predlozené cestné prohlaseni o tom, které osoby jsou vlastniky akcii, jejichz souhrnna
jmenovita hodnota pfesahuje 10 % zakladniho kapitalu vybraného dodavatele, s uvedenim
zdroje, z néhoz udaje o velikosti podilu akcionafi vychdzi, ucini zadavatel soucasti

dokumentace o VZ.
3. Stiet zdjmii

Zadavatel vybraného dodavatele vylouci, pokud na zakladé dokladii podle § 104 odst. 2
pism. a) a b) ZZVZ ptedlozenych v kroku 37 zjisti, Ze vybrany dodavatel byl ve stfetu zajmt
podle § 44 odst. 2 a 3 ZZVZ.

Vyloudeni vybraného dodavatele se provadi po schvaleni ZRMHMP (RMHMP)
a piisludného ¢lena Rady HMP na navrh RO MHMP.

Pro zpracovani rozhodnuti o vylouceni vybraného dodavatele zadavatel

vyuzije vzorovy dokument ¢. 28.

III. KROK C.36-0ZNAMENI O VYLOUCENI VYBRANEHO DODAVATELE

Zadavatel odeSle oznameni o vylouceni (véetné dtivodu) vybranému dodavateli po
schvaleni ZRMHMP (RMHMP) a pfislusného ¢lena Rady HMP na navrh RO MHMP.

Zadavatel odesle ozndmeni po jeho schvaleni bezodkladné, obvykle do 5 pracovnich dnti.

Pro zpracovani oznameni o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 29,30 a 32.

IV. KROK C.37-ROZHODNUTI O VYBERU DODAVATELE

Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele, ktery dolozil doklady v rdmci kroku ¢. 34 a ktery

nebyl vyloucen.

O vybéru dodavatele u vefejnych zakdzek s predpokladanou hodnotou vyssi nez

2000 000 K¢ bez DPH u VZ na dodavky nebo sluzby a vyssi nez 6 000 000 K¢ bez
DPH u VZ na stavebni prace rozhoduje Rada HMP.#’

Navrh bude Radé HMP pfedlozen formou tisku zpracovaného v souladu s Pravidly II.

4 Hlava I, ¢l. 2 pism. f) Pravidel.
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Pred pfedloZenim materidlu ke schvaleni Radé HMP je nezbytné provést pfipominkové
fizeni. K pribéhu pfipominkového fizeni a povinnym pfipominkovym mistim viz
KROK ¢. 6.

Pro zpracovani ndvrhu usneseni o vybéru dodavatele zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 33.

V. KROK C. 38 - OZNAMENI O VYBERU DODAVATELE

Rozhodnuti o vybéru dodavatele odesle zadavatel bez zbyte¢ného odkladu, obvykle do
5 pracovnich dnti po rozhodnuti vSem téastnikiim zadéavaciho fizeni, tj. vSem ucastnikim,

kterym nezanikla jejich i¢ast v zaddvacim fizeni podle § 47 ZZVZ.

Pro zpracovani oznameni o vybéru dodavatele zadavatel vyuzije vzorovy

dokument é. 34.

VI.  KROK C.39 - UZAVRENI SMLOUVY S VYBRANYM DODAVATELEM

Smlouvu na realizaci pfedmétu VZ uzavie zadavatel s vybranym dodavatelem.

” Smlouva nesmi byt uzaviena pfed uplynutim lhiity pro poddni ndmitek proti
LA J

rozhodnuti o vybéru dodavatele poslednimu z tudastnikd. Tato lhiita dini

15 kalendéafnich dni ode dne doruceni ozndmeni o vvbéru dodavatele a bézi ve

vztahu ke kazdému tucastnikovi zvldst. Pokud ndmitky proti rozhodnuti

o vybéru dodavatele podany nebyly, je zadavatel povinen uzavfit smlouvu

s vybranym dodavatelem bez zbyte¢ného odkladu ode dne uplynuti lhiity pro

podani ndmitek.

' ‘ V piipadé, 7e zadavatel v ZR obdrzi namitky, nesmi uzavfit smlouvu do doby

oo doruceni rozhodnuti o namitkdch.* V pfipadé, Ze zadavatel ndmitky odmitne,

nesmi uzaviit smlouvu pted uplynutim lhiity pro podani ndvrhu na zahéjeni

fizeni o pfezkoumadani ukond zadavatele (viz nize v ¢asti ,Ndourh k Ufadu pro

7 I~ 7

ochranu_hospodiiské soutéze”), kterd ¢ini 10 kalendainich dnt ode dne, v némz

stézovatel obdrzel rozhodnuti o odmitnuti jeho ndmitek. Poda-li stéZovatel

navrh vcas, nesmi zadavatel uzaviit smlouvu ve lhuté 60 kalendarnich dna

# Hlava, ¢l. 3 pism. b) a Hlava IV, ¢l. 1 Pravidel.

Stranka 52 z 65



ode dne zahdjeni fizeni o pfezkoumdni ukont zadavatele.*’

Po uplynuti lhaty pro podani namitek (je-li to relevantni) zadavatel zabezpeci vyhotoveni

smlouvy vcetné priloh dle nasledujicich zasad:

1. text smlouvy bude totoZny snabidkou vybraného dodavatele; podstatné zmény
v obsahu smlouvy jsou nepfipustné; pfipustné jsou pouze zmény formalniho ci
technického charakteru, jako jsou napf. opravy zjevnych chyb, tprava kontaktnich
udajli ¢i opravnénych osob;

2. listy smlouvy budou svazané a zabezpecené proti dalsi manipulaci.

Zadavatel zabezpeci podpis smlouvy bez zbytecného odkladu dle § 124 ZZVZ.

Pokud vybrany dodavatel odmitne smlouvu uzavfit nebo kjejimu uzavieni neposkytne

nezbytnou soucinnost, zadavatel jej vyloudi.

Pokud zadavatel zaroven pozadoval jistotu, ma po zaniku ucasti vybraného dodavatele®
v zadavacim fizeni pravo na plnéni z jistoty (v pfipadé penézni jistoty vcetné turokii

zuctovanych penéznim tstavem).
Uzavfeni smlouvy je podminéno predchozim schvalenim Rady HMP.

Smlouva musi byt opatfena schvalovaci dolozkou HMP.

VII. KROK C. 40 - POSTUP PO VYLOUCENI VYBRANEHO DODAVATELE

Po vylouceni vybraného dodavatele miize zadavatel zvolit jednu z niZe uvedenych variant

svého postupu:

Varianta 1

Hodnotici komise provede posouzeni podminek tucasti v zaddvacim fizeni ucastnika (viz

krok ¢. 25), ktery se umistil jako druhy v potfadi a ndsledné jej zadavatel vyzve k uzavreni
smlouvy postupem dle kroku ¢. 34 a dale postupuje dle nasledujicich krokti. V pfipadé, ze
hodnotici komise provedla posouzeni podminek tucasti v zaddvacim fizeni u tohoto
ucastnika jiz v kroku ¢. 25, vyzve jej zadavatel rovnou a bez zbytecného odkladu k uzavieni
smlouvy postupem dle kroku ¢. 34 a nasledujicich.

Varianta 2

Hodnotici komise provede nové hodnoceni.

49§ 246 odst. 1 pism. d) ZZVZ. Hlava I, ¢l. 3 pism. b) a Hlava IV, ¢l. 1 pism. h) Pravidel.
50§47 odst. 2 ZZVZ.
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Nové hodnoceni musi komise provést, pokud by vyloudeni vybraného dodavatele
znamenalo nebo mohlo znamenat podstatné ovlivnéni ptivodniho pofadi nabidek. Nové
hodnoceni tak musi komise provést v zasadé vzdy, kdy ekonomickou vyhodnost nabidek

hodnoti podle jiného kritéria nez je nejnizsi nabidkova cena.

Hodnotici komise provede nové hodnoceni (viz krok ¢&. 23), posoudi podminky tucasti
v zaddvacim Fizeni tcastnika, ktery se na zakladé nového hodnoceni umistil na prvnim misté

a opakuje veskeré navazujici kroky.
Varianta 3

Zadavatel zrusi zaddvaci fizeni. Zadavatel tak muZe ucinit zejména v pfipadech, pokud

nabidky dalSich tcastnikti zaddvaciho fizeni nepovaZuje za ekonomicky pfijatelné.

Zadavatel mtize postupu podle vySe uvedenych variant aZz do uzavfeni smlouvy pouZzit

opakované. O volbé varianty rozhoduje feditel zadavajictho odboru MHMP.

KROK C. 41 - OZNAMENI O VYSLEDKU ZADAVACIHO RiZENI

Zadavatel odesle oznameni o vysledku ZR kuvefejnéni ve Véstniku ve Ihaté
30 kalendafnich dni ode dne uzavieni smlouvy. Oznameni ucini zadavatel prostfednictvim
formulare ,,Ozndmeni o vysledku zaddvaciho tizeni” v ptipadé nadlimitni vefejné zakazky, nebo
,Ozndmeni o vysledku zaddvaciho tizeni v podlimitnim rezimu” v pripadé podlimitni vefejné

zakazky; formulafe jsou dostupné na webovych strankdch Véstniku

(www.vestnikverejnychzakazek.cz).

V pfipadé nadlimitnich VZ musi byt oznameni uvefejnéno ve Véstniku i v Urednim véstniku

EU (http://ted.europa.eu). Uveiejnéni v Ufednim véstniku EU zajisti provozovatel Véstniku

na zakladé€ Zadosti zadavatele (zaskrtnuti pfislusného pole ve formuléfi).
VIII. KROK C. 42 - PISEMNA ZPRAVA ZADAVATELE

O kazdé podlimitni ¢i nadlimitni VZ vyhotovi zadavatel pisemnou zpravu zadavatele, a to
i v piipadé, Ze bylo ZR zruSeno. Pisemnd zprdva musi obsahovat minimalné naleZitosti
uvedené v § 217 odst. 2 ZZVZ.

Pisemnou zpravu vypracuje zadavatel bez zbyteéného odkladu po ukonceni ZR a nejpozdéji

do 30 pracovnich dni od ukonéeni ZR ji uvefejni na profilu zadavatele.
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N
Pro zpracovani pisemné zpravy zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 35.

IX. KROK C.43-VZORKY

Zadavatel je povinen bez zbytecného odkladu po ukonceni zadavaciho fizeni vratit
ucastnikovi zadavaciho fizeni na jeho pisemnou Zadost jim predloZené vzorky. Pokud se

zadavatel rozhodne ponechat si pfedloZené vzorky, uhradi dodavateli jejich hodnotu.

Zadavatel si mlize v zad4dvaci dokumentaci vyhradit povinnost dodavatele prevzit zpét po

ukoncdeni zadavaciho fizeni pfedloZené vzorky.
X. KROK ¢. 44 - UVOLNENI JISTOTY

Pokud zadavatel poZadoval poskytnuti jistoty, vrati ji ticastnikovi zadavaciho fizeni (véetné
urokti zucétovanych penéznim ustavem v pripadé penézni formy jistoty) bez zbyte¢ného
odkladu po uplynuti zadavaci lhiity nebo poté, co tcastnikovi zadavaciho fizeni zanikne
jeho ucast v zadavacim fizeni. V dokumentaci vefejné zakazky zadavatel uchova kopii

zarucni listiny nebo pisemného prohlaseni pojistitele.
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E. UVEREJNOVACI POVINNOSTI, EVIDENCE A ARCHIVACE
L KROK C. 45 - UVEREJNENI DOKUMENTU ZE ZADAVACIHO RIiZENI

Zadavatel uvefejni do 30 kalendarnich dnti od podpisu smlouvy na profilu zadavatele

nasledujici dokumenty z priibéhu ZR:

e protokol o otevirani nabidek;
e protokoly z jednani hodnotici komise/komise pro posouzeni kvalifikace/komise
pro jednani;

e zprava o hodnoceni nabidek.
Zadavatel dokumenty neuvefejni, pokud tomu brani jiné pravni predpisy.

Dokumenty museji byt zvefejnény minimalné po dobu jednoho roku.
II. KROK C.46 - UVEREJNENI SMLOUVY?!

Zadavatel uvefejni v registru smluv®> smlouvu uzavfenou na VZ, a to zdsadné celé znéni

smlouvy (vetné vsech priloh) do 30 kalendainich dnti od jejiho uzavieni.

” Tato uvefejiiovaci povinnost véetné stanovené lhiity dopadd stejnou mérou
LR

i na pfipadné zmény ¢i dodatky uzaviené smlouvy.

U podlimitnich vefejnych zakdzek zadavatel uvefejni smlouvu na profilu

zadavatele po dobu 1 roku dle Hlavy II., ¢l. 2 Pravidel.

III.  KROK C.47 - UVEREJNENI VYSE SKUTECNE UHRAZENE CENY

Zadavatel uvefrejni na profilu zadavatele vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni VZ, a to do
3 mésict od splnéni smlouvy, je-li smlouva uzaviena na dobu kratsi 1 roku. U smlouvy, jejiz
doba plnéni presahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho
kalenddiniho roku cenu skute¢né uhrazenou (,odepsanou z uctu”) za plnéni smlouvy

z konkrétni VZ v pfedchozim kalendainim roce.

51§219 odst. 1 az 3 ZZVZ; Hlava IL,, ¢l. 2 Pravidel.
52 Podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach tcinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a
o registru smluv (zdkon o registru smluv).
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IV. KROK C.48-EVIDENCE UKONU V ZADAVACIM RiZENi

Zadavatel je povinen v souvislosti se zadavacim fizenim vést pisemnou evidenci vSech
ukont ucinénych dodavatelem viiéi zadavateli a zadavatelem vtci dodavateltim, Uradu ¢i

Evropské komisi a evidenci listin (dokumenti).

Pisemna evidence musi obsahovat: pofadové cislo ikonu, datum tkonu, jeho oznaceni,
v pfipadé dokumentu jeho identifikaci a pocet listi nebo stran, kdo tkon ucinil -

identifikacni tdaje strany, pfipadné poznamky k ttkonu.

V pfipadé zadavani vefejnych zakazek prostfednictvim elektronického trzisté zadavatel
vevidenénim listu uvadi pouze ty ukony, které nejsou ucinény (a zaznamendany)
v elektronickém trzisti. K takto vyplnénému evidenénimu listu pfipoji evidenci ukonti

vytisténou z elektronického trzisté.

N
Pro zpracovani evidence kontu zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 36.

V.  KROK C. 49 - ARCHIVACE DOKUMENTACE VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o zaddvacim fizeni, kterou tvori
vSechny dokumenty v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z tastni komunikace,
jejichz pofizeni v priitbéhu zadavaciho fizeni, popfipadé po jeho ukonceni, vyZzaduje ZZVZ
a tento dokument, vcetné tplného znéni originali nabidek vSech dodavateli®, a to po dobu
10 let ode dne ukonceni zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou
zakdzku, nestanovi-li zdkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné

nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist, lhiitu delsi.

53§ 216 odst. 1 ZZVZ.
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F. NAMITKY, RiZENi PRED URADEM PRO OCHRANU HOSPODARSKE
SOUTEZE

I. KROK C. 50 - LHUTA PRO PODANI NAMITEK54

Namitky mtize podat dodavatel, kterému postupem zadavatele souvisejicim se zaddvanim

verejné zakazky hrozi nebo vznikla tijma.

Namitky v otevieném fizeni Ize podat proti

a) vSem ukoniim nebo opomenutim zadavatele v zaddvacim fizeni véetné stanoveni

zadavacich podminek, nebo

b) volbé druhu zadavaciho fizeni (jde o pifipady, kdy je zahdjeni zadavaciho fizeni

spojeno se splnénim zakonnych podminek) nebo rezimu vetejné zakazky.

Namitky tykajici se ikonti ¢i opomenuti zadavatele jako je stanoveni zaddvacich podminek,
volba druhu zadavaciho fizeni a reZimu vefejné zakazky a postup zadavatele sméfujici

k zadani verfejné zakdzky mimo zadavaci fizeni, mtze podat kazdy dodavatel.

Naproti tomu namitky proti postuplim v zadavacim fizeni, tj. namitky tykajici se jinych
ukonti ¢i opomenuti zadavatele, nez je stanoveni zaddvacich podminek, volba druhu

zadavaciho fizeni a rezimu vefejné zakazky, mtize podat pouze ucastnik zadavaciho fizeni.

Dodavatel a t¢astnik zadavaciho fizeni, ktefi podali namitky, se oznacuji jako stéZovatel.

Lhita pro podani ndmitek bézi u kazdého ze stézovatelti samostatné, a to od okamziku
doruceni ozndmeni rozhodnuti zadavatele, resp. od okamziku zjisténi domnélého poruseni
Z7ZVZ zadavatelem. Vyjimkou je ndmitka proti zadavaci dokumentaci, kterou lze uplatnit

nejpozdéji do skonceni Thiity pro podani nabidek.
StéZovatel musi namitky zadavateli dorucit nejpozdéji:

e do skonceni lhiity pro podani nabidek v pfipadé namitek proti zadavaci

dokumentaci®s;

e v ostatnich pfipadech do 15 kalendafnich dnt (od uvefejnéni ¢i doruceni

dokumentu stézovateli®, od zjisténi domnélého poruseni ZZVZ zadavatelem?).

5§ 241 ZZVZ.
55 §242 odst. 4 ZZVZ.
5% §242 odst. 2 ZZVZ.
57§ 242 odst. 1 ZZVZ.
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I KROK C. 51 - PROCES VYPORADANI NAMITEK58

Zadavajici odbor MHMP do 5 pracovnich dnti od obdrZeni namitek pfeda tyto namitky
VEZMHMP spolu s potfebnou dokumentaci vefejné zakdzky a podrobné vécné
zdtvodnénym stanoviskem ktémto ndmitkdm v plném rozsahu, a to spolu se
zpracovanym navrhem rozhodnuti zadavatele.* VEZ MHMP zpracuje navrh rozhodnuti pro
primatora HMP a do 5 kalendafnich dnt od obdrzeni vyse uvedenych dokumentt,
nejpozdéji vsak 2 kalendaini dny pfed nejzazsim terminem odeslani stéZovateli, pfeda navrh
rozhodnuti odboru , Kanceldf primatora” MHMP vcetné veSkeré dokumentace k vefejné

zakazce, kterou obdrzel od zadavajictho odboru MHMP.%

III. KROK C.52-ROZHODNUTI ZADAVATELE O NAMITKACH

Pokud namitky spliiuji veskeré nalezitosti, zadavatel namitky pfezkoumd v plném rozsahu

a rozhodne, zda namitkam vyhovuje, ¢i zda je odmita, véetné uvedeni diivodii rozhodnuti.!

Rozhodnuti o namitkach je opravnén ucinit Primator HMP.®2 Odbor ,Kanceldf primatora”
MHMP bez zbytecného odkladu informuje VEZ MHMP a zadéavajici odbor MHMP

0 odeslani rozhodnuti o namitkach.

Rozhodnuti o ndmitkach odesle zadavatel stézovateli do 15 kalendafnich dnti od obdrzeni

namitek.%

Pro zpracovani rozhodnuti o vyhovéni namitkam zadavatel vyuZzije vzorovy
dokument ¢. 37.

Pro zpracovani rozhodnuti o odmitnuti namitek zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 38.

58§ 245 7ZZVZ; Hlava I, ¢l. 3 pism. b) a Hlava IV., ¢l. 1 Pravidel
% Hlava IV.,, ¢l. 1 pism. a) Pravidel.

6 Hlava IV., ¢l. 1 pism. b) Pravidel.

61§ 245 odst. 1 ZZVZ.

¢2Hlava I, ¢l. 3 pism. b) Pravidel.

63§ 245 odst. 1 ZZVZ.
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IV. KROK C. 53 - NAVRH KURADU PRO OCHRANU HOSPODARSKE
SOUTEZE#

Rizeni o pfezkoumani tikonti zadavatele dle § 249 a nasl. ZZVZ zahajuje Utad pro ochranu
hospodaiské soutéze (déle jen ,UJOHS”) bud na navrh stéZovatele, nebo zmoci tfedni.
ZZVZ stanovi podminky pro zahdjeni fizeni na navrh, véetné pozadavkli na naleZitosti
navrhu. Navrh na zahajen{ fizeni musi byt dorucen jak UOHS, tak zadavateli. Rizeni z moci
tfedni mtize UOHS zahéjit kdykoli, zpravidla na zédkladé podnétu k zahajeni ¥{zeni nebo
informaci ziskanych vlastni ¢innosti UOHS. Podkladem pro zahajeni fizeni z moci tifedni
muze byt i opozdéné podany navrh nebo navrh nespliujici zékladni naleZitosti. O zahajeni

fizeni vyrozumi UOHS zadavatele usnesenim.

V ramci fizeni mtize UOHS vydat nasledujici rozhodnuti:
a) Rozhodnuti o zastaveni fizeni (§ 257 ZZVZ)
b) UloZeni napravného opatteni (§ 263 ZVZ)
c) Ulozeni zdkazu plnéni ze smlouvy (§ 264 ZZVZ)
d) Rozhodnuti o zamitnuti navrhu (§ 265 ZZVZ)

e) Ulozeni pokuty (§ 268 a § 269 ZZVZ)

UOHS ulozi zadavateli pokutu, pokud se dopusti spravniho deliktu (tedy pokud v ramci
fizeni porusil ZZVZ, pficemz tento postup ovlivnil nebo mohl ovlivnit vybér dodavatele)

a zaroven nelze ulozit ndpravné opatfeni, protoze jiz doslo k uzavfeni smlouvy.

V pfipadé podani navrhu stéZovatelem zaddavajici odbor MHMP ptedda VEZ MHMP
nejpozdéji nasledujici pracovni den po obdrzeni navrhu jeho kopii. Nasledné nejpozdéji do
2 pracovnich dnti ode dne obdrzeni navrhu zpracuje své stanovisko. VEZ MHMP po
obdrzeni navrhu zadavajictho odboru MHMP zpracuje k zahdjeni fizeni stanovisko
primatora HMP k obdrzenému navrhu a do 3 kalendafnich dnti jej doruci odboru , Kancelaf
primatora” MHMP spolecné s kopii relevantni dokumentace k podpisu primatorem HMP.
Vyjadfeni k navrhu zasila odbor ,Kanceldi primatora” MHMP, doklady dle § 252 odst. 1
ZZNZ odesila zadavajici odbor MHMP, a to nejpozdéji v den odeslani stanoviska zadavatele.
V obou pfipadech je nutno zajistit odeslani do 10 kalendafnich dnti od doruéeni navrhu.®
Névrhem se rozumi i oznameni UOHS o zahajen{ fizeni o pfezkoumani tikonti zadavatele
podle § 249 a nasl. ZZVZ.

64 § 250 anasl. ZZVZ, Hlava IV., ¢l. 2 Pravidel
% Hlava IV., ¢l. 2 a Hlava I, ¢l. 3 pism. b) Pravidel
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” Nesplnéni povinnosti zadavatele dorucit UOHS své vyjadieni k obdrzenému

oo ndvrhu do 10 kalendd¥nich dnii od jeho dorudeni spolu s dokumentaci o ZR je

spravnim deliktem zadavatele dle § 268 odst. 1 pism. e) ZZVZ.

Pokud dodavatel proti rozhodnuti UOHS podal rozklad, uplatni se vyse uvedeny postup
obdobné.

Vyjadfeni k obdrzenému navrhu, dalsi podani zadavatele jako ucastnika v fizeni pfed
UOHS, zadavaci podminky vyjma netextové casti ZD, je zadavatel povinen UOHS zaslat
vyhradné prostfednictvim datové schranky nebo jako datovou zpravu podepsanou
uznavanym elektronickym podpisem. Ostatni ¢asti dokumentace o VZ (vcetné netextové
Casti ZD) je zadavatel povinen UOHS zaslat v listinné podobé, prostiednictvim datové

schranky nebo jako datovou zpravu podepsanou uznavanym elektronickym podpisem.
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G. POSTUP V PRIPADE ZRUSENI ZADAVACIHO RIZENI

Zrugeni ZR je piipustné pouze z diivodii taxativné (koneénym vycétem) vymezenych v § 127
Z7ZVZ. V nékterych piipadech je zruseni ZR obligatorni®’, vjinych piipadech se jedna

o moznost (pravo), kterou zadavatel neni povinen vyuzite.

Pokud dojde k naplnéni kterékoliv ze zakonem stanovenych podminek, zrusi zadavatel ZR

bez zbyte¢ného odkladu.

Povinné zruseni zaddvaciho tizeni

Obligatorni zruseni ZR stanovuje ZZVZ pouze v p¥ipadech uvedenych v § 127 odst. 1 ZZVZ.
Jde o ptipady, kdy zadavatel neobdrzi Zadnou nabidku.

Moznost zruseni zaddvaciho ¥izeni v diisledku rozhodnuti zadavatele

Zrudit ZR na zékladé vlastniho rozhodnuti je zadavatel opravnén pouze za predpokladu
naplnéni nékteré z taxativné vymezenych podminek, které ZZVZ uvadi v § 127 odst. 2 a 3.
Jedna se napt. o situace, kdy zadavatel neobdrZel dotaci, z nizZ méla byt vefejna zakazka
zcela nebo ¢astecné uhrazena, zanikne ucast v zaddvacim fizeni vybranému dodavateli po
jeho vyloudeni nebo pokud je v zadavacim fizeni jediny Géastnik zadavaciho fizeni. ZR
muize byt zruseno i v pfipadech, kdy se vyskytly diivody hodné zvlastniho zfetele, pro néz
nelze po zadavateli poZadovat, aby v fizen{ pokracoval. Dalsim diivodem pro zruseni ZR
miiZe byt situace, kdy odpadly davody pro pokracovéani v ZR v dusledku podstatné zmény
okolnosti, kterou zadavatel nemohl predvidat ani ovlivnit — zde se mtize jednat napft.
o pfipad, kdy se v dusledku Zivelné udalosti plnéni stalo nemoznym. Déle miiZze byt ZR

zru$eno i z jinych divodd nez uvedenych v § 127 odst. 2 ZZVZ.
I. KROK C.54 - STANOVISKO VEZ MHMP®

V pfipadech zruseni dle § 127 odst. 2 a 3 ZZVZ je zadavatel povinen pied vydanim
rozhodnuti o zrugeni ZR pozadat o stanovisko ke zruseni VEZ MHMP, a to bez ohledu na
predpokladanou hodnotu VZ. Zadost o stanovisko je zadavatel povinen fadné odtivodnit.

VEZ MHMP doruéi stanovisko ke zruseni ZR zadavateli do 3 pracovnich dnti.

60 §127 ZZVZ; Hlava L, ¢l. 2 pism. h) Pravidel.
67§ 127 odst. 1 ZZVZ.

68§ 127 odst. 2 a 3 ZZVZ.

% Hlava I, ¢l. 7 pism. f) ZZVZ.
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II. KROK C.55-SCHVALENI ZRUSENI RADOU HLAVNIHO MESTA PRAHY

V piipadech zrugeni ZR rozhoduje o zrugeni Rada HMP.7
N4avrh bude Radé HMP pfedloZen formou tisku zpracovaného v souladu s Pravidly II.

Pred pfedlozenim tisku ke schvaleni Radé HMP je nezbytné provést pfipominkové fizeni.

K prtibéhu pfipominkového fizeni a povinnym pfipominkovym mistim viz KROK ¢. 6.
II1. KROK C. 56 - SDELENT ZRUSENI UCASTNIKUM

ZruSeni ZR nasledné sdéli zadavatel pisemné vSem tucastnikim zadavaciho fizeni

bezodkladné, obvykle do 5 pracovnich dnii po rozhodnuti Rady HMP.

N
Pro zpracovani sdéleni o zruSeni zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 39.

IV.KROK C. 57 - UVEREJNENI ZRUSENI NA PROFILU ZADAVATELE

Ozndmenti o zruSeni je zadavatel povinen uvefejnit na profilu zadavatele.

" HLAVA T, ¢l...2 pism. h) Pravidel.
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