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Seznam zkratek:

crv

DPH

HMP
RMHMP
ZRMHMP
VEZ MHMP
RO MHMP

zaddvajici odbor
MHMP

INF MHMP
ROZ MHMP
MHMP
UOHS

OF

Ufedni véstnik EU
VZ
Véstnik

ZD

Common Procurement Vocabulary (spoleény slovnik pro vefejné

zakazky)

dan zpfidané hodnoty ve smyslu zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani

z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist

Hlavni mésto Praha

reditel Magistratu hlavniho mésta Prahy

zastupce feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy

odbor vefejnych zakdzek Magistratu hlavniho mésta Prahy
feditel zaddvajictho odboru Magistratu hlavniho mésta Prahy

zad4vajici odbor Magistratu hlavniho mésta Prahy

odbor informatiky Magistratu hlavniho mésta Prahy
odbor rozpoctu Magistratu hlavniho mésta Prahy
Magistrat hlavniho mésta Praha

Utad pro ochranu hospodaiské soutéze

oblast finanéni MHMP, zahrnujici odbor tcetnictvi - UCT MHMP; odbor
rozpoctu - ROZ MHMP a odbor dani, poplatkii a cen - DPC MHMP

Ufedni véstnik Evropské unie
vefejna zakazka
Véstnik verejnych zakazek

zaddvaci dokumentace v uz$im slova smyslu, tj. veskeré pisemné
dokumenty  obsahujici zadavaci podminky, sdélované nebo
zpristupnované tcastnikiim zaddvaciho fizeni pfi zahdjeni zadavaciho
fizeni svyjimkou formulaitt podle § 212 ZZVZ a vyzev uvedenych

v ptiloze ¢. 6 ZZVZ

zadavaci fizeni
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Legenda:

' ' Dulezitd ustanoveni
[ X ]

@) Doporucéent, tipy a ptiklady

N
Vzorovy dokument
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PREAMBULE

Uz§i fizeni (déle jen , U v”) je zékladnim typem , dvoufdzového” ZR. Postup v tomto druhu
ZR ZZVZ nepodmiiiuje splnénim jakychkoli podminek, to znamend, Ze zadavatel miize
tohoto typu ZR vyuzit vzdy bez dalétho. V oznameni uzitho ¥izeni oznamuje zadavatel
neomezenému po¢tu dodavateltt sviij umysl zadat VZ v tomto ZR, p¥i¢emZ oznameni uz§iho
fizeni je soucasné vyzvou k podani Zadosti o ucast a k prokdzani splnéni podminek
kvalifikace. Dodavatelé podavaji pisemnou zadost o tcast a prokazuji splnéni podminek
kvalifikace ve stanovené lhiité pro podani Zadosti o ucast. Po posouzeni kvalifikace
tdastnikit ZR vyzve zadavatel Gcastniky, ktefi bezezbytku prokézali splnéni kvalifikace,
k podani nabidky. Zadavatel mtize také zahajit ZR odeslanim piedbézného oznameni dle

ustanoveni § 58 odst. 2 ZZVZ.

Za veskeré kroky a ukony pfi zadavani vefejné zakazky v uz$im fizeni odpovida vzdy
zadavajici odbor MHMP.

Za zadavatele VZ se povaZuje ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1 pism. d) ZZVZ, v souladu se
zadkonem ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpisti, a v souladu

s vysvétlenim tohoto pojmu v Pravidlech vzdy HMP.

Zadavatel vzdy postupuje s ohledem na hospoddrné, efektivni a ucelné vynakladani

vefejnych prostredki pfi zajisténi potfeb, které maji byt prosttednictvim VZ uspokojeny.

Hovofi-li nasledujici text o dodavateli, rozumi se jim fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd

nabizi poskytnuti doddvek, sluzeb nebo stavebnich praci, nebo vice téchto osob spolec¢né,

ato bez ohledu na stat, ve kterém mad sidlo, ¢i misto trvalého pobytu. Za dodavatele se

povazuje i pobocka zavodu.

Hovofi-li nésledujici text o ucastnikovi zaddvaciho fizeni, rozumi se jim dodavatel, ktery

vyjadfil pfedbézny zajem podle ustanoveni § 58 odst. 5 ZZVZ, podal zadost o tcast nebo
nabidku v ZR.

Hovofi-li nasledujici text o profilu zadavatele, rozumi se tim elektronicky ndstroj, ktery

umoznuje neomezeny dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvefejiiuje informace

a dokumenty ke svym vefejinym zakdzkam.

Aktudlni adresa profilu zadavatele je:

https://www.tenderarena.cz/profily/HlavniMestoPraha.

VZ malého rozsahu se rozumi VZ, jejiz predpokladand hodnota je v pripadé VZ
na dodavky nebo VZ na sluzby niz$i nebo rovna ¢astce 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v pfipadé

VZ na stavebni prace nizsi nebo rovna éastce 6 000 000 K¢ bez DPH.
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Podlimitni VZ se rozumi VZ, jejiZ predpokladand hodnota nedosahuje limitu podle § 25
ZZVZ pro nadlimitni VZ a presahuje hodnoty stanovené v § 27 ZZVZ pro VZ malého

rozsahu. Podlimitni VZ se zadava v podlimitnim reZimu dle § 52 an. ZZVZ.

Nadlimitni VZ se rozumi vefejnd zakdzka, jejiz pfedpoklddand hodnota je rovna nebo

presahuje financ¢ni limit stanoveny nafizenim vladdy! zapracovavajicim prislusné predpisy

Evropské unie?. Nadlimitni vefejnd zakazka se zadava v nadlimitnim rezimu dle § 55 an.
ZZNZ.

Zahdji-li zadavatel zadavani podlimitni VZ v nadlimitnim reZimu, postupuje podle
ustanoveni platnych pro nadlimitni reZim. Zahaji-li zadavatel zadavani VZ malého rozsahu
v podlimitnim reZimu, postupuje podle ustanoveni platnych pro podlimitni rezim. Zahaji-li
zadavatel zadavani vefejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro zadavani
nadlimitni vefejné zakdzky, postupuje béhem celého zadavaciho fizeni podle ustanoveni

platnych pro zadavani nadlimitni vefejné zakazky.

VyhlasSeni, kterd nejsou dle ZZVZ povinné uverfejnovana na profilu zadavatele, ve Véstniku

¢i v Ufednim véstniku EU, a pro kterd stanovi nasledujici text povinnost uverejnéni, se

rovnéz uvefejnuji na profilu zadavatele.

V ptipadé, Ze text nize odkazuje na rozhodovaci praxi UOHS, lze jednotliva pravomocna

rozhodnuti dohledat ve sbirce rozhodnuti UOHS, ktera je vedena elektronicky na strankach

UOHS pod nasledujicim odkazem  https://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/sbirky-

rozhodnuti.html.?

Veskerd komunikace mezi zadavatelem a dodavateli v uzsim fizeni probihd pisemné, tstni

komunikace v zdsadé neni pfipusténa. Pokud by zadavatel ¢i dodavatel ucinili néktery tkon

ustné, je tfeba jej bezprostfedné pisemné zdokumentovat s co nejvétsi mirou podrobnosti.

Pokud je uzsi fizeni zahdjeno odeslanim predbézného ozndmeni, mtize byt predbézny zdjem

dodavatele vyjadren jakoukoliv formou ve smyslu ustanoveni § 58 odst. 5 ZZVZ (tedy

inapf. ustné nebo telefonicky). V takovém ptipadé je zadavatel povinen vyjddieni

! Nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limitti a castek pro tcely zakona o zadavani vefejnych
zakazek.

2 Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. tinora 2014 o zad4vani vefejnych zakazek
a o zruSeni smérnice 2004/18/ES.

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/25/EU ze dne 26. tinora 2014 o zadavani zakdzek subjekty
plsobicimi v odvétvi vodniho hospodafstvi, energetiky, dopravy a postovnich sluzeb a o zruseni smérnice
2004/17/ES.

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/23/EU ze dne 26. tinora 2014 o udélovani koncesi.

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2009/81/ES ze dne 13. ¢ervence 2009 o koordinaci postupti pii zadavani
nékterych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby zadavateli v oblasti obrany a bezpecnosti a o zméné
smeérnic 2004/17/ES a 2004/18/ES.

3§272 ZZVZ.
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predbéZného zdjmu dodavatele v dostatecné mife zdokumentovat v souladu s § 211 odst. 1
ZZNZ.

Hovori-li tento dokument o dnech bez dalsiho, rozumi se tim dny kalendarni.

Hovori-li tento dokument o ¢astkach v K¢, rozumi se tim ¢astka v K¢ bez DPH.

V pribéhu celého zaddvaciho fizeni vefejné zakdzky je zadavatel v piipadé potieby
opravnén vyzadat si stanovisko VEZ MHMP. Od stanoviska VEZ MHMP je zadavatel

opravnén se odchvlit, odliSny postup je vSak povinen pisemné oduvodnit, odtivodnéni

zalozit do dokumentace k VZ a na vyzvani pfislusnych kontrolnich orgdnta toto pisemné

odiivodnéni, podepsané zadavatelem, predlozit.
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A. PRIPRAVA UZSIHO RIZENI

Piedpokladem pro zahajeni ZR je provedeni pfipravné faze, jejimz vysledkem musi byt:

schvéleni zaméru ze strany ZRMHMP (RMHMP) a pfislusného ¢lena Rady HMP
na navrh RO MHMP v piipadé VZ na dodavky nebo sluzby s pfedpokladanou
hodnotou vyssi nez 1 000 000 K¢ bez DPH a na stavebni prace s predpokladanou
hodnotou vyssi nez 3 000 000 K¢ bez DPH a nizsi nebo rovnou 20 000 000 K¢ bez
DPH, v pfipadé VZ s predpokladanou hodnotou vyssi nez 20 000 000 K¢ bez
DPH a niZsi nebo rovnou 50 000 000 K¢ bez DPH Radou HMP a v pfipadé VZ
s pfedpoklddanou hodnotou vyssi nez 50 000 000 K¢ bez DPH Zastupitelstvem
HMP;

provedeni fidici kontroly dle Nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy
¢. 10/2008 k zajisténi fungovani vnitfniho kontrolniho systému MHMP;
jmenovani komisi do ZR v p¥ipadé VZ s predpoklddanou hodnotou vyssi nez
500 000 K& bez DPH ze strany RO MHMP, v piipadé VZ s ptedpoklddanou
hodnotou vy3si nez 1 000 000 K¢ bez DPH u dodavek a sluZeb, resp. 3 000 000 K¢
bez DPH u stavebnich praci ze strany ZRMHMP (RMHMP) a pfislusného ¢lena
Rady HMP na navrh RO MHMP a v piipadé VZ s predpokléddanou hodnotou
vyssinez 20 000 000 K¢ bez DPH Radou HMP;

Zastupitelstvem HMP schvélené zdavodnéni VZ jakoZto soucdsti zaméru,
v ptipadé VZ s predpokladanou hodnotou vyssi nez 50 000 000 K¢ bez DPH;
odeslani pfedbézného oznameni VZ kuvefejnéni ve Véstniku vefejnych
zakazek, bude-li pouZzito;

zpracované oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni;

zpracovand zadadvaci dokumentace.

Za provedeni pfipravné faze odpovida zadavajici odbor MHMP (nebo osoba zastupujici

zadavatele dle Hlavy I. ¢l. 6 pism. b) Pravidel).

I. KROK C.1-ZPRACOVANI ZAMERU

Priprava ZR zaéind zpracovanim zadméru VZ. Zadavatel zpracuje zamér realizovat vefejnou

zakdzku v rozsahu a podle Hlavy L. ¢l. 6 pism. e) a Hlavy II. ¢l. 1 pism. d) a ¢l. 2 a 3 Pravidel.

Pro zpracovani zaméru zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 1.
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Pfi zpracovani obsahu zdméru dale vychazi zadavatel zniZze uvedenych metodickych

doporuceni.
1. Definovani potieby realizace vefejné zakazky

Dtivodem vyhlaSeni kazdé VZ je uspokojeni urcité potreby zadavatele, at uz se jedna
o zabezpeceni provozu zadavatele nebo o rozvojové a investi¢ni zameéry ve vefejném zajmu.
Urcitd VZ pak tuto konkrétni potfebu bud pokryva v plném rozsahu, nebo fesi pouze jeji

diléi €ast (napriklad urcitou etapu éinnosti apod.).

” Tuto ¢innost je vhodné provadét jiz ve fazi pripravy rozpoctu HMP. Do této faze
[ X J

je vhodné zahrnout rozbor potieb, stanoveni cilii a pozadovanych uZzitnych

vlastnosti pfedmétu plnéni.

2. Vymezeni vefejné zakazky
2.1 Definice pfedmétu plnéni

Z formalniho hlediska je pfedmétem VZ dodavka, sluzba ¢i stavebni prace, které maji svymi

parametry uspokojit konkrétni pottebu.

Definice pfedmétu plnéni je dalsim krokem, ktery ndsleduje po fdzi vymezeni potfeby
nakupu. Pokud zavér analyzy potieby prokdze, ze pro jeji zabezpeceni je nejvhodnéjsi
a optimalni variantou nakup od externiho dodavatele, je tfeba pfistoupit k definici pfedmétu

plnéni budouci VZ, tedy toho, co mé byt nakoupeno/potizeno/postaveno.

” V_této fazi je vhodné dodrZet ndvaznost z pfedchozi analyzy potteby nakupu,
[ X ]

identifikovat roli vefejné zakdzky pfi uspokojovani potfeby ndkupu, spravné

definovat vlastnosti pfedmétu plnéni tak, aby bylo mozné nésledné spravné

nastavit kritéria hodnoceni, kvalifikaéni pozadavky a obchodni smluvni

podminky.

2.2 Vymezeni pfedmétu a urceni druhu vefejné zakazky

Pro spravné urceni druhu VZ* musi zadavatel vymezit pozadovany pfedmét plnéni.
V obsahovém vymezeni neni zadavatel z pohledu ZZVZ principidlné omezen, nebot je
v jeho vyluéné pravomoci definovat plnéni VZ, jez poptava, dle svych aktudlnich potieb.
Vzdy je vSak nutno jej definovat s ohledem na podminky dané ZZVZ. Pfi stanoveni druhu

VZ je nutno zohlednit zejména tyto skutecnosti:

4Viz také § 14 a 15 ZZVZ.
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e povahu poptavaného plnéni (dodavky, sluzby, stavebni prace);
e urdeni rozsahu poptavaného plnéni;
e vysi planovaného vydaje financ¢nich prostredkt nebo financné ohodnotitelného

ekvivalentu.

2.2.1 Urceni druhu verejné zakdazky dle predmétu plnéni

Z hlediska povahy predmétu poptavaného plnéni jsou VZ déleny na 3 druhy: VZ na
dodavky (§ 14 odst. 1 ZZVZ), VZ na sluzby (§ 14 odst. 2 ZZVZ) a VZ na stavebni prace (§ 14
odst. 3 ZZVZ).

‘ ' Podstatné je sprdvné uréeni druhu VZ zejména v pfipadé VZ na stavebni prace,
(X J

nebot pro tento druh VZ se uplatiuji vyrazné rozdilné financnilimity> dle

predpokladané hodnoty (nadlimitni — podlimitni — VZ malého rozsahu).

(?’ Stavbou je pro ucely ZZVZ wvysledek stavebnich nebo montdaznich praci vytvdrejici

jednotny celek, ktery je sam o sobé dostatecny k plnéni hospodidrské nebo technické

funkce. Bez ohledu na pravni formu spoluprdce mezi zadavatelem a dodavatelem se za

verejnou zakdzku na stavebni prdce povazuje rovnéZ zhotoveni stavby odpovidajici

vozadavkiim__stanovenym _zadavatelem, pricemz za odpovidajici poZadavkiim

stanovenym zadavatelem se povazuje stavba, u niz md zadavatel rozhodujici vliv na

druh_nebo projekt stavby. Verejné zakizky, které v sobé zahrnuji vice druhii

verejmyjch zakdzek, tj. stavebni prdce spolu s doddvkami Ci sluzbami, se zaddvaji

v souladu s pravidly platnymi pro druh verejné zakdazky odpovidajici hlavnimu

predmétu této verejné zakdzky.

Spravné zvoleny druh VZ musi zadavatel v pfipadé nadlimitnich a podlimitnich VZ uvést
rovnéz v oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni za pouziti klasifikace zbozi, sluzeb
a stavebnich praci podle Common Procurement Vocabulary (spolecny slovnik pro vefejné
zakazky — dale jen , CPV”), kterym je VZ identifikovdna. Seznam CPV kédi je dostupny na

adrese:

https://www.vestnikverejnychzakazek.cz/Help.

SNafizeni vlady ze dne 11. kvétna 2016 ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni financnich limiti a castek pro ucely zakona
o zadavani vefejnych zakazek.
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2.2.2  Vymezeni predmétu jedné verejné zakdzky

Vécné vymezeni predmétu VZ je vylucnou pravomoci zadavatele. Je-li vefejnd zakdzka

rozdélena na Casti, stanovi se predpoklddand hodnota VZ podle souctu predpokladanych

hodnot vsech téchto ¢asti bez ohledu na to, zda je verejna zakazka zadavana

a) vjednom nebo vice zadavacich fizenich, nebo

b) zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci s jinym zadavatelem nebo jinou osobou.

727N Z nestanovi vyslovny zdkaz déleni pfedmétu vetejné zakazky; naopak, ZZVZ déleni VZ
preferuje. Nesmi vSak dojit k situaci, Ze by zadavatel rozdélenim predmétu vefejné zakazky
postupoval v mirnéjsim zadavacim rezimu, coz je vyjadfeno v § 18 odst. 2 ZZVZ. Do
predpokladané hodnoty vefejné zakazky tak musi zadavatel zahrnout hodnotu vSech plnéni,

ktera tvofi jeden funk¢ni celek a jsou zaddvana v jedné casové souvislosti.

Pokud zadavatel nadlimitni vefejnou zakdzku na ¢asti nerozdéli, je povinen

¢ —=m
@ —=mml

svlij postup odiivodnit v zdméru a v pisemné zpravé zadavatele dle § 217
ZZNZ.

2.3 Piedpokladana hodnota vefejné zakazky

Dle pravidel ZZVZ¢ stanovi zadavatel pfedpoklddanou hodnotu VZ na zakladé analyzy
minulych vydaji za stejny ¢i obdobny predmét plnéni, tedy na zakladé udajii zjiz
realizovanych vefejnych zakazek. Pokud takové udaje nejsou k dispozici nebo se jedna
o specificky pfedmét plnéni, zadavatel urci predpokladanou hodnotu na zdkladé provedeni
prizkumu relevantniho trhu, a to primarné z vefejné dostupnych zdroji (ceniky dodavateld,
webové stranky, atd.). Neni-li mozno stanovit pfedpoklddanou hodnotu ani z vefejné
dostupnych zdrojii, mtzZze zadavatel realizovat predbézné trZni konzultace oslovenim

odbornikt nebo relevantnich dodavateld.

V pfipadé pouziti predbézné trzni konzultace bude vzdy zjednani

” s odborniky/dodavateli pofizen pisemny a zvukovy zdznam; jiny postup musi
oo

zadavatel rddné odtivodnit.

Zptsob stanoveni predpoklddané hodnoty uvede zadavatel v zaznamu o stanoveni

predpokladané hodnoty, ktery se stane soucasti dokumentace o VZ.

V pripadé, Ze je predmétem VZ vystavba nemovitosti (tj. vysledkem VZ je nabyti

vlastnického prava k nemovitosti do majetku HMP origindrné na zdkladé vystavby),

¢ Pfedpokladanou hodnotu VZ stanovi zadavatel dle pravidel uvedenych v § 16 az § 23 ZZVZ.
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zadavatel predlozi Zastupitelstvu HMP ke schvaleni nabyti této nemovitosti, které obsahuje
dostatecné urcitou specifikaci této nemovitosti a jeji maximalni pfedpoklddanou cenu,

pficemz Zastupitelstvo HMP si vyhradi opravnéni schvalit pfekroceni této ceny.”

Vypocet predpoklddané hodnoty musi bvt platny v okamziku zahdjeni

¢ —=m
@ —=mml

zadavaciho Fizeni (zejména u stavebnich praci je riziko zmén cen dle projektu).

Pfi stanoveni predpoklddané hodnoty je nezbytné dodrZet zasadu zakazu

diskriminace, rovného zachdzeni, maximdlni transparentnosti a pfimérenosti.

Zadny z potencialnich _dodavateli nesm{ byt zvyhodnén v navazujicim

zaddvacim fizeni zejména prostfednictvim takovych informaci o planovaném

zadédvacim fizeni, které mu umozni zacit s pfipravou nabidky dfive nez jinym

dodavatelm, umozni vyjednat strategické kontrakty (poddodavky, vyhradni

zastoupeni) nebo které ho jinak zvyhodni, napt. v hodnoceni nabidek. Oslovit

dodavatele s Zadosti o ocenéni konkrétniho poZadovaného plnéni je mozné

pouze vramci predbézné trzni konzultace. Je také nezbytné oslovit vice

dodavateld (pokud existuji), nikoliv pouze jednoho.

Pro zpracovani zaznamu o stanoveni pfedpokladané hodnoty zadavatel

vyuzije vzorovy dokument ¢. 2.

3. Stanoveni druhu zadavaciho fizeni

V rdmci pfipravy zaméru VZ musi zadavatel rozhodnout téz o stanoveni druhu zadavaciho

fizeni, které hodla pro tcely zadani VZ vyuzit.

Soucasti zaméru je rovnéz vymezeni zpusobu stanoveni kritérii hodnoceni, kvalifikacnich
predpokladti a dalsich podminek tcasti v zaddvacim fizeni, k tomu bliZze v ¢asti Zadavaci
podminky (2.1.1. Kvalifikace, 2.1.2. Ostatni podminky ucasti v zadavacim fizeni

a 2.1.3. Kritéria hodnoceni).
II. KROK C.2 AZ5 - JMENOVANIi KOMISI DO ZADAVACIHO RIZEN{#

Jmenovanim komisi do zadavaciho fizeni se mini jmenovani komise pro otevirdni nabidek

a hodnotici komise a pfip. i komise pro posouzeni kvalifikace.

7Hlava I, ¢l. 1 pism. b) Pravidel.
8 Hlava I. ¢l. 4 pism. a) Pravidel.
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Navrh na jmenovani komise/i zpracuje zadavatel soubéZné se zpracovanim zaméru
a predlo#i jej spolu s predloZzenim zadméru ke schvéleni ZRMHMP (RMHMP) a p¥islusnému
¢lenovi Rady HMP a v pfipadé VZ s pfedpoklddanou hodnotou vyssi nez 20 000 000 K¢ bez
DPH Radé HMP. Jmenovanim komisi jiz v ramci pfipravné faze lze pfedejit casovym
prodlevam pfi sestaveni komisi az v pribéhu lhiity pro podani Zadosti o ticast nebo lhity

pro podani nabidek.

Nebude-li zadavatel nékterou nebo zadnou z komisi poZadovat, své rozhodnuti pisemné

fadné odtvodni.
IL1. KROK C. 2 - KOMISE PRO OTEVIRANI NABIDEK

Komise pro otevirani nabidek v pfipadé VZ s predpokladanou hodnotou nizsi nebo rovnou
2 000 000 K¢ bez DPH u vetejnych zakdzek na dodavky nebo sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH
u vefejnych zakdzek na stavebni prace musi byt alesponl tficlenna, v pfipadé VZ
s pfedpoklddanou hodnotou vyssi nez 2000000 K¢ bez DPH u vefejnych zakdzek na
dodavky nebo sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH u veftejnych zakdzek na stavebni prace alespon
péticlenna. Clenem komise je vzdy nejméné jeden zaméstnanec zadavajictho odboru MHMP.

Vykonem funkce komise pro otevirani nabidek mtize byt povéfena hodnotici komise.

Soucasné s ustanovenim ¢lenti a nahradnikti za kazdého jednotlivého ¢lena komise ustanovi
zadavatel téZ tajemnika komise; tajemnik komise mtize byt zaroven jejim clenem ¢i

nahradnikem c¢lena komise.

Komise pro otevirani nabidek provadi téZ otevirani Zadosti o ticast.

N
Pro jmenovani komise zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 3.

IL.2. KROK C. 3-HODNOTICI KOMISE

Hodnotici komise musi byt v pfipadé VZ s pfedpokldadanou hodnotou nizsi nebo rovnou
2 000 000 K¢ bez DPH u vetejnych zakazek na dodavky nebo sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH
u vefejnych zakdzek na stavebni prace alespon tfi¢lennd, v pfipadé VZ s predpokladdanou
hodnotou vyssi nez 2 000 000 K¢é bez DPH u vefejnych zakdzek na dodavky nebo sluzby
a 6 000 000 K& bez DPH u vefejnych zakézek na stavebni prace alespori péticlenna. Clenem
komise musi byt vidy nejméné jeden zaméstnanec zadavajictho odboru MHMP. Je-li to
odtivodnéno pfedmétem VZ, musi mit nejméné jedna tfetina jejich clenti pfislusnou

odbornost ve vztahu k tomuto pfedmétu. Takovou skutecnost doplni feditel zadavajiciho
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odboru MHMP na formulaf ke jmenovani komise; pro nadhradniky plati podminka
odbornosti obdobné®. U vefejnych zakazek s prfedpokladanou hodnotou vyssi nez
300 000 000 K¢ bez DPH musi mit pfislusSnou odbornost ve vztahu k predmétu vefejné

zakazky nadpolovicni vétsina clent hodnotici komise.

V pfipadé vefejné zakazky s pfedpoklddanou hodnotou vyssi nez 1000 000 K¢ bez DPH
u vefejnych zakazek na dodavky nebo sluzby a vyssi nez 3 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych
zakdzek na stavebni prace je clenem komise vzdy vedouci pfislusného oddéleni zadavajiciho
odboru MHMP nebo jim povéfena osoba (ndhradnik). V pfipadé vefejné zakdzky
s predpokladanou hodnotou vyssi nez 20 000 000 K¢ bez DPH je ¢lenem komise vzdy feditel
zadavajictho odboru MHMP nebo vedouci pfislusného oddéleni zaddvajictho odboru
MHMP. V pftipadé vefejné zakazky s prfedpoklddanou hodnotou vyssi nez 300 000 000 K¢
bez DPH je ¢lenem komise vzdy feditel zadavajictho odboru MHMP,

Soucasné s ustanovenim ¢lenti a ndhradnik® za kazdého jednotlivého clena komise ustanovi
zadavatel téZ tajemnika komise; tajemnik komise mtize byt zaroven jejim clenem ¢i

nahradnikem c¢lena komise.

Zadavatel je opravnén pozadat feditele jiného odboru MHMP o jmenovani ¢lena nebo
poradce komise, ktefi nejsou ze zadavajictho odboru MHMP. Zadavatel je opravnén na

jednani komise pfizvat poradce z VEZ MHMP.

@ V pripadé, Ze je hodnotici komise povérena wvedle posouzeni podminek iicasti
v zaddvacim ¥izeni a hodnoceni nabidek téz oteviranim zZddosti o 1icast a nabidek,

jmenuje zadavatel pro ticely ZR pouze tuto jedinou komisi.

Hodnotici komise je poradnim orginem zadavatele, ktery své ndvrhy predklddad fediteli
zaddvajictho odboru MHMP a ten Radé HMP. Od ndvrhii hodnotici komise je feditel
zadavajictho odboru MHMP oprdavnén se odchylit pouze v pfipadech fadné
zdiitvodnénych. Zdroven je vsak povinen dodrzen dikci § 42 odst. 2 ZZVZ. Veskeré

ikony komise se povazuji za vikony zadavatele.

N
Pro jmenovani komise zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 3.

°Hlava I, ¢l. 4 pism. a) Pravidel.
0 Hlava L, ¢l. 4 pism. a) a Hlava II, ¢l. 1 pism. d) a ¢l. 2 a 3 Pravidel.
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I1.3. KROK C. 4 - KOMISE PRO POSOUZENI KVALIFIKACE

Zadavatel je povinen komisi pro posouzeni kvalifikace ustanovit vzdy, pokud posouzenim
kvalifikace nepovéri hodnotici komisi. Komise pro posouzeni kvalifikace musi byt v pripadé
VZ s ptedpokladanou hodnotou niZsi nebo rovnou 2 000000 K¢ bez DPH u vefejnych
zakazek na dodavky nebo sluzby a 6 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych zakazek na stavebni
prace alespon tficlenna, v ptipadé VZ s predpoklddanou hodnotou vyssi nez 2 000 000 K¢
bez DPH u vefejnych zakdzek na dodavky nebo sluzby a 6 000 000 Ké bez DPH u vefejnych
zakazek na stavebni prace alesponi péticlenna. Clenem komise je vzdy nejméné jeden

zaméstnanec zadavajictho odboru MHMP.

V pripadé vefejné zakdzky s predpokladanou hodnotou vyssi nez 1 000 000 K¢ bez DPH u
vefejnych zakdzek na dodavky nebo sluzby a vyssi nez 3 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych
zakazek na stavebni prace je ¢lenem komise vzdy vedouci pfislusného oddéleni zadadvajiciho
odboru MHMP nebo jim povéfena osoba (ndhradnik). V pfipadé vefejné zakdzky
s predpoklddanou hodnotou vyssi nez 20 000 000 Ké bez DPH je clenem komise vzdy feditel
zadavajictho odboru MHMP nebo vedouci pfislusného oddéleni zadavajictho odboru
MHMP. V pfipadé vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou vys$si nez 300 000 000 K¢
bez DPH je ¢lenem komise vZdy reditel zadavajictho odboru MHMP!.

Soucasné s ustanovenim ¢lenti a nahradnik(i za kazdého jednotlivého ¢lena komise ustanovi
zadavatel téZ tajemnika komise; tajemnik komise muzZe byt zdroven jejim clenem di

nahradnikem clena komise.

N
Pro jmenovani komise zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 3.

11.4. KROK C.5- SCHVALENI ZAMERU A JMENOVANI KOMISI

Schvaleni zaméru v pfipadé VZ na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou vyssi nez
1 000 000 K¢ bez DPH a v pfipadé VZ na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou vyssi
neZ 3 000 000 K& bez DPH ze strany ZRMHMP (RMHMP) a ptislusného ¢lena Rady HMP na
navrh RO MHMP, v p¥ipadé VZ s predpokladanou hodnotou vyssi nez 20 000 000 K& bez
DPH Radou HMP a v pfipadé VZ s pfedpokladanou hodnotou vyssi nez 50 000 000 K¢ bez
DPH Zastupitelstvem HMP, je podminkou pro zahajeni ZR. Spolu s pfedloZenim zdméru

piedlozi zadavatel ke schvéleni také navrhy na jmenovani komisi do ZR.

1 Hlava L, ¢l. 4 pism. a) a Hlava II,, ¢l. 1 pism. d) a ¢l. 2 a 3 Pravidel.
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U VZ s predpokladanou hodnotou vyssi nez 50 000 000 K¢ bez DPH musi byt soucasti

zaméru zpracované zdivodnéni vefejné zakazky.

Navrh bude pfedlozen formou tisku zpracovaného v souladu s Pravidly II.

Pro zpracovani navrhu usneseni o schvdleni zaméru zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 4.

Pro zpracovani navrhu usneseni o jmenovani komise/i zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 5.

Pred predlozenim materidlu ke schvaleni je nezbytné provést pfipominkové fizeni. Jako
prvni pfipominkuje materidl VEZ MHMP kromé materidl(i, u kterych je pfipominkovym
mistem ROZ MHMP, kdy je material pfipominkovan nejprve ROZ MHMP. Pfipominkové
fizeni je zdvazné organizovano tak, aby nejprve byl materidl projednan, pfipominkovan
a podepsan odbory MHMP a poté probéhlo pfipominkovani, projednani a podepsani
materialu cleny Rady HMP. Pokud je pfipominkovym mistem primator hl. m. Prahy, je

materidl predavan primatorovi jako poslednimu pfipominkovému mistu.

Povinnd pfipominkova mista:

e Pro veskeré materidly tykajici se vefejnych zakazek s hodnotou plnéni vyssi nez
20 000 000 K¢ bez DPH, vcetné zaméru realizovat vefejnou zakazku, neni-li dale

uvedeno jinak, jsou povinnymi pfipominkovymi misty:
1. primator hl. m. Prahy (neni-li sdm predkladatelem),
2. vSichni ndméstci primatora hl. m. Prahy (nejsou-li sami predkladateli),
3. ZRMHMP pro sekci finanéni a spravy majetku (neni-li sim predkladatelem) a

4. VEZ MHMP.

o Pro veskeré materidly tykajici se jmenovani komisi pro potfeby vefejnych
zakdzek s hodnotou plnéni vyssi nez 20 000 000 K¢ bez DPH, jsou povinnymi

pripominkovymi misty:
1. primator hl. m. Prahy (neni-li sdm predkladatelem),
2. vSichni ndméstci primatora hl. m. Prahy (nejsou-li sami predkladateli) a

3. ZRMHMP pro sekci finanéni a spravy majetku (neni-li sim predkladatelem).
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e Pro veskeré materidly tykajici se vefejnych zakazek s hodnotou plnéni nizsi

nebo rovnou 20 000 000 K¢ bez DPH, jsou povinnymi pfipominkovymi misty:
1. vSichni ndméstci primatora hl. m. Prahy (nejsou-li sami pfedkladateli) a

2. ZRMHMP pro sekci finanéni a spravy majetku (neni-li sim predkladatelem).
III. KROK C. 6 - PREDBEZNE OZNAMENTI

Pied zahajenim ZR zadavatel zpracuje predbézné oznadmeni. Nebude-li zadavatel predbézné

oznameni pozadovat, své rozhodnuti fadné odtivodni.

Predbézné oznameni zadavatel odesle k uvefejnéni ve Véstniku a v pfipadé nadlimitni

Veiejné zakazky téz v Ufednim Véstniku EU. Zadavatel nasledné zajisti uvefejnéni na

profilu zadavatele.

Kuvefejnéni predbéZzného ozndmeni zadavaciho fizeni pouZije zadavatel zdvazny vzor

formulare, dostupného na webovych strankach Véstniku:

http://www.vestnikverejnychzakazek.cz,

pfiéemz pro vefejné zakdzky v nadlimitnim reZimu pouzije vzor formuldfe sndzvem
, Predbéiné ozndmeni” a pro verejné zakazky v podlimitnim rezimu vzor formuléare s ndzvem

. Predbézné ozndmeni zaddvaciho fizeni v podlimitnim reZimu”.

Zadavatel miize prostfednictvim odeslani pfedbézného ozndmeni k uvefejnéni ve smyslu
ustanoveni § 58 odst. 2 ZZVZ zahdjit uzsi fizeni, pokud v predbézném ozndmeni uvede, Ze
jim vyzyva k projeveni pfedbézného zajmu dodavatelii. Jestlize je uZzsi fizeni zahajeno

odeslanim pfedbéZzného ozndmeni, muze byt predbéZny zdjem dodavatele vyjadien

jakoukoliv_formou ve smyslu ustanoveni § 58 odst. 5 ZZVZ (tedy i napf. ustné nebo
telefonicky).

Bude-li pfedbézné oznameni, kterym se nezahajovalo ZR, v nadlimitnim rezimu

” odesldno nejméné 35 kalenddinich dnti a nejvyse 12 mésici prede dnem, kdy
LN

bylo odesldno ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho fizeni, lze zkrdtit Ihttu pro

podani nabidek dle ustanoveni § 59 odst. 4 ZZVZ tak, aby d¢inila nejméné

10 kalendéinich dnii od odesldni vyzvy k podani nabidek.

” V pfipadé dustniho vyjadfeni ptredbézného zijmu dodavatele o udast
LK J

v zaddvacim fizeni je zadavatel povinen toto vyjaddfeni v dostate¢né mire
zdokumentovat v souladu s § 211 odst. 1 ZZVZ.
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IV.KROK C.7 A 8 - NAVRH ZADAVACI DOKUMENTACE

1. Zadavaci dokumentace vefejné zakazky

Zadavaci dokumentaci dle § 28 odst. 1 pism. b) ZZVZ tvori veskeré pisemné dokumenty

obsahujici zaddvaci podminky, sdélované nebo zpfistupriované ucastnikim zadavaciho

fizeni pfi zahdjeni zadavaciho fizeni, véetné formulaii podle § 212 ZZVZ a vyzev

uvedenych v priloze . 6 ZZVZ.

Zadéavacimi podminkami se dle § 28 odst. 1 pism. a) ZZVZ rozumi veskeré zadavatelem
stanovené podminky prubéhu zadavaciho fizeni, podminky ucasti v zadavacim fizeni,
pravidla pro sniZeni poctu ucastniki zadavaciho fizeni nebo sniZeni poctu predbéZnych
nabidek nebo feSeni, pravidla pro hodnoceni nabidek a dal$i podminky pro uzavieni

smlouvy na vefejnou zakazku podle § 104 ZZVZ.

Pro tGcéely této Legendy se zadadvaci dokumentaci rozumi zadavaci dokumentace v uzsim

slova smyslu, tj. veSkeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované nebo
zptistupniované ucastnikiim zadavaciho fizeni pfi zahdjeni zaddvaciho fizeni s vyjimkou
formulédra podle § 212 ZZVZ a vyzev uvedenych v ptiloze ¢. 6 ZZVZ.

Zadavaci podminky nesmi byt vnitiné rozporné. Veskeré udaje, vymezeni a pozadavky na
predmét VZ obsaZené v jednotlivych dokumentech zadavaci dokumentace musi byt ve

vzajemném souladu.

2. Zadavaci podminky
2.1 Zadavaci dokumentace

Zadavatel vyhotovi ZD v souladu a v rozsahu stanoveném ZZVZ'.

Zadavatel je povinen text ZD u VZ s predpokladanou hodnotou vyssi nez 20 000 000 K¢ bez
DPH vdetné navrhu smlouvy projednat, tj. vyzadat si pisemné vyjadieni z pravniho hlediska
s VEZ MHMP.® U ostatnich VZ mtize zadavatel pozadat VEZ MHMP o projednani ZD

vcetné ndvrhu smlouvy z pravniho hlediska.

Minimdlni obsah ZD stanovuje § 36 a § 37 ZZVZ. Specifické pozadavky pro ZD VZ
na stavebni prace stanovuje vyhlaska ¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace
vefejné zakazky na stavebni prace a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem

vymeér, ve znéni pozd€jsich predpist.

12§36a37 ZZVZ.
13 Hlava L, ¢l. 7 pism. e) Pravidel.
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Soucasti ZD u VZ na stavebni prdce musi byt ustanoveni, Ze pokud technicky dozor u téze

stavby bude provadét dodavatel nebo osoba s nim propojend, muze zadavatel u takového

dodavatele povaZovat technickou kvalifikaci za neprokazanou (§ 79 odst. 1 ZZVZ).

Soucasti ZD jsou vZdy obchodni nebo jiné smluvni podminky ve formé zadvazného navrhu

smlouvy. Do zavazného textu ndvrhu smlouvy je dodavatel opravnén doplnit pouze urcené
¢asti (zejm. identifikacni tidaje, cenu, detailni specifikaci pfedmétu plnéni v ramci pfilohy

smlouvy, délku zaruky, harmonogram plnéni atp.).

Veskeré pozadavky stanovené v zadavacich podminkdch tvkajici se vlastniho

!! plnéni VZ je tfeba zahrnout do obchodnich (smluvnich) podminek tak, aby byly

nedilnou soucdsti smluvniho vztahu. Jednd se napfiklad o povinnost udrzovat

pojisténi odpovédnosti (dodavatele) v poZadované vysi po celou dobu trvani

smlouvy nebo povinnost dodrZzeni podminek plnéni prostfednictvim

poddodavatele, povinnost zachovadvat mléenlivost o informacich poskytnutych

v souvislosti s pInénim VZ apod. Je vhodné zajistit splnéni téchto povinnosti

odpovidajici smluvni sankci (smluvni pokuta nebo odstoupeni od smlouvy).

2.1.1 Kuwoalifikace®

Zakladnim ucelem stanoveni podminek kvalifikace je ovéfeni zptsobilosti a schopnosti

dodavatele plnit vefejnou zakazku.

Stanoveni kvalifikacnich predpokladii pak musi tento ticel plné respektovat.

” Zptisob stanoveni kvalifika¢nich predpokladli musi byt soucdsti zdméru
oo schvalovaného ZRMHMP (RMHMP) a piislunym c¢lenem Rady HMP/Radou
HMP/Zastupitelstvem HMP.'>

Rozsah pozZadavkii zadavatele na kvalifikaci, kvalifikacni dokumentace

Dodavatel musi prokazat:
e zdkladni zptisobilost (§ 74 ZZVZ),
e profesni zptsobilost (§ 77 ZZVZ),
e ekonomickou kvalifikaci (§ 78 ZZVZ) a

e technickou kvalifikaci (§ 79 ZZVZ).

UCAST CTVRTA HLAVA VIII ZZVZ.
1> Hlava L, ¢l. 6 pism. e) Pravidel.
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” Zadavatel nesmi stanovit takové pozadavky na kvalifikaci, které by vedly

oo k podstatnému omezeni hospodarské soutéze, a soucasné by takové kvalifikaéni

predpoklady bylo moZno nahradit stanovenim odpovidajicich smluvnich

podminek (nelze naptiklad jako kvalifikaéni pfedpoklad stanovit pozadavky na

obalovny v pfipadé VZ na vystavbu/rekonstrukci chodnikt /vozovek).

” Zadavatel stanovi pozadavky na prokdzani kvalifikace vcéetné minimdlni

oo poZzadované urovné zdsadné v zaddvaci dokumentaci, pfip. v kvalifikacni

dokumentaci.

Stanoveni poZadavkii na prokdzaini splnéni kvalifikace

V pfipadé nadlimitniho a podlimitniho rezimu je zadavatel povinen vyzadovat prokdzani
zakladni zptsobilosti a profesni zptisobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ. Zadavatel dale maze
pozadovat prokazani profesni zpusobilosti dle § 77 odst. 2 ZZVZ, ekonomické kvalifikace

a technické kvalifikace.

Zadavatel je vnadlimitnim i podlimitnim rezimu povinen vyZadovat prokazani veskeré

zakladni zptisobilosti stanovené v § 74 odst. 1 ZZVZ.

V pfipadé profesni zpusobilosti je zadavatel v nadlimitnim i podlimitnim reZimu povinen
vzdy stanovit pozadavek na prokazani predpokladti dle § 77 odst. 1 ZZVZ (vypis
z obchodniho rejstfiku nebo obdobné evidence). Profesni zptisobilost podle § 77 odst. 2

ZZVZ neni zadavatel povinen pozadovat.

Pozadavky na prokazani ekonomické kvalifikace zadavatel stanovi tehdy, kdy to s ohledem
na predmét VZ bude vhodné. V takovém ptipadé je zadavatel povinen stanovit minimalni
aroven ro¢niho obratu dodavatele nebo obratu dosaZeného dodavatelem s ohledem na
predmét vefejné zakazky, ktery musi dodavatel dosahovat nejdéle za 3 bezprostiedné
predchazejici ucetni obdobi; jestlize dodavatel vznikl pozdéji, postaci, predlozi-li tdaje

0 svém obratu v poZadované vysi za vSechna ucetni obdobi od svého vzniku.

Pokud dodavatel vznikl pozdéji a neprokaze zadavatelem pozadovany obrat za

” vSechna tcetni obdobi od svého vzniku ani pfip. postupem dle § 46 ZZVZ,
[ X ]
zadavatel jej dle § 48 odst. 2 ZZVZ vyloudi.

Podminka minimalni vysSe ro¢niho obratu nesmi presahovat dvojnasobek predpokladané

hodnoty vefejné zakazky. Dalsi pozadavky stanovi § 78 ZZVZ.

Pozadavky na prokazani technické kvalifikace se stanovi za ucelem prokazani lidskych

zdrojti, technickych zdrojit nebo odbornych schopnosti a zkusenosti nezbytnych pro plnéni
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vefejné zakazky v odpovidajici kvalité. Zadavatel miize povazovat technickou kvalifikaci za
neprokazanou, pokud prokaze, Ze dodavatel ma protichtidné zajmy, které by mohly
negativné ovlivnit plnéni vefejné zakazky.

Zadavatel je opravnén poZadovat prokazani takové technické kvalifikace, kterd souvisi se

stanovenym druhem VZ.

(? Pokud bude predmétem VZ ndkup vypocetni techniky (doddvka) a zdroveri
poskytovini technické podpory — hot line, help desk (sluzba), je zadavatel oprdvnén
vyzZadovat napt. prokdzdini technického kvalifikacniho predpokladu dle § 79 odst. 2
pism. k) ZZVZ, tedy vzorek doddvaného zboZi, a soucasné dle § 79 odst. 2 pism. b)

ZZVZ, tj. prokazini realizace referencni sluzby spocivajici v poskytovini sluzeb help

desku.
' ' Veskeré kvalifikaéni pfedpoklady musi byt vZdy popsany jasné, srozumitelné,
oo dostatecné konkrétné a musi byt uvedena minimdlni mira poZadovana

zadavatelem pro jejich splnéni. Tedy napi. v pripadé referencnich

dodavek/sluzeb/stavebnich praci musi byt uveden pozadovany pocet

referenci a jejich rozsah/hodnota. PoZzadavky na troven prokdzani nesmi byt

takové, aby diskriminovaly uchazece, ktefi by byli schopni podat nabidku

a fadné plnit pozadovany predmét VZ. Pozadavky musi vzdy byt relevantni

ve vztahu k pfedmétu a rozsahu pozadovaného plnéni (napf. u VZ na

rekonstrukci a zatepleni nelze jako referenci vyzadovat stavbu Zeleznié¢niho

mostu).

Obnoveni zpiisobilosti ticastnika zaddvaciho fizeni'e

Ucastnik zadavactho Fizeni, ktery nesplnil zakladni zptisobilost podle § 74 ZZVZ nebo je
un€j dan davod pro vylouceni pro nezptisobilost dle § 48 odst. 5 a 6 ZZVZ, mtiZze zadavateli
prokazat, ze obnovil svou zpusobilost k ticasti v zaddvacim fizeni. K obnoveni zptisobilosti
ucastnika zadavaciho fizeni tak mutze dojit, pokud zadavateli v priibéhu zadavaciho fizeni
dolozi, ze pfijal dostate¢cna napravna opatfeni. To vSak neplati po dobu, na kterou byl
ucastnik zadavaciho fizeni pravomocné odsouzen k zdkazu plnéni vefejnych zakazek nebo

Gcasti v koncesnim fizeni.

Népravnymi opatfenimi mohou byt zejména

a) uhrazeni dluznych éastek nebo nedoplatki,

b) uplnd ndhrada ujmy zptisobend spachanim trestného ¢inu nebo pochybenim,

16876 ZZVZ.
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c) aktivni spoluprdce s organy provadéjicimi vySetfovani, dozor, dohled nebo prezkum,
nebo

d) prijeti technickych, organizacnich nebo personalnich preventivnich opatfeni proti

trestné ¢innosti nebo pochybenim.

Zadavatel posoudi, zda pfijatd nadpravna opatfeni tcastnika zadavaciho fizeni povazuje za
dostatecna k obnoveni zptisobilosti dodavatele s ohledem na zdvaznost a konkrétni okolnosti
trestného cinu nebo jiného pochybeni. Pokud zadavatel dospéje k zavéru, Ze zptisobilost
ucastnika zaddvaciho fizeni byla obnovena, ze zaddvaciho fizeni jej nevylouéi nebo

predchozi vylouceni tcastnika zadavaciho fizeni zrusi.

@ Pokud bude ze strany ucastnika zaddvaciho tizeni obnoveni zpiisobilosti prokdzdno
a zadavatel ptijatd ndpravnd opatfeni posoudi jako dostatecnd v dobé, kdy jiz bézi
pfipominkové fizeni k materidlu, je zadavajici odbor MHMP povinen provést

aktualizaci prislusného tisku pro Radu HMP.

Ptikladem situace, kdy zadavatel miiZe posoudit ptijatd ndpravnd opatieni za
dostatecnd, je uhrazeni splatnych dluznych Castek nebo nedoplatkii na pojistném na

socidlni zabezpeceni a pFispévku na statni politiku zaméstnanosti.

Zpiisob prokdzani kvalifikace

Prokdzani kvalifikace dodavatel prokazuje predloZenim cestného prohldseni, pokud
zadavatel v ZD nestanovi jinak. Dodavatel mutze vzdy nahradit pozadované doklady

jednotnym evropskym osvédcenim pro vefejné zakazky.

Dodavatel je povinen prokazat kvalifikacni pfedpoklady dokumenty stanovenymi

zadavatelem v ZD. Doklady dodavatel predklada v prosté kopii.

” Origindly nebo ovéfené kopie dokladd si zadavatel v nadlimitnim i
e

podlimitnim rezimu vyzdd4d pred podpisem smlouvy od vybraného

dodavatele, pokud je dodavatel v zaddvacim fizeni jiz nepfedlozil (§ 86 odst. 3

77V 7). Tyto dolozené dokumenty zadavatel uchova jako soucast dokumentace

k VZ.
” Doklad ve slovenském jazyce a doklad o vzdélani v latinském jazyce se
oo predklddaji bez prekladu. Pro jiné doklady v latinském jazyce vyjimka

stanovena neni. Pokud se podle pfislusného pravniho fddu pozadovany

doklad nevydéava, mize byt nahrazen ¢estnym prohldsenim.
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2.1.2  Ostatni podminky ticasti v zaddvacim ¥izeni

Vedle podminek kvalifikace mize zadavatel v ZD vymezit pozadavky na:

o technické podminky vymezujici pfedmeét vefejné zakazky vcetné podminek

nakladani s pravy k primyslovému nebo dusSevnimu vlastnictvi vzniklymi

v souvislosti s pInénim smlouvy na vefejnou zakazku,

e obchodni nebo jiné smluvni podminky vztahujici se k pfedmétu vefejné zakazky,

nebo

e zvlastni podminky plnéni vefejné zakdzky, a to zejména v oblasti vlivu predmétu

vefejné zakazky na Zivotni prostfedi, socialnich dusledkii vyplyvajicich

z predmétu vefejné zakazky, hospodarské oblasti nebo inovaci.

Technické podminky!” jsou pozadavky na vlastnosti pfedmétu vefejné zakazky, které

zadavatel stanovi prostfednictvim

a) parametrii vyjadfujicich pozadavky na vykon nebo funkci, popisu tucelu nebo potieb,

které maji byt naplnény,
b) odkazu na normy nebo technické dokumenty, nebo

¢) odkazu na stitky.

Obchodnimi nebo jinymi smluvnimi podminkami zdkona se rozumi podminky, které budou

obsahem smlouvy na vefejnou zakazku (napfiklad platebni podminky nebo podminky
tykajici se doby plnéni vefejné zakazky). Zadavatel stanovi obchodni podminky v zadavaci
dokumentaci vzdy formou zavazného vzoru smlouvy, ktery ucastnici zadavaciho fizeni

v nabidkach predlozi.

Zvlastnimi podminkami plnéni vefejné zakazky jsou takové podminky, které akcentuji

aspekty socidlni, hospodafské, environmentdlni, zaméstnanosti nebo inovaci. MiiZe se jednat
naptiklad o dodrzeni postupti Setrnych k Zivotnimu prostfedi pfi vyrobé zbozi, které bude
predmétem verfejné zakdzky nebo o podminku vyjadfujici podporu odborné praktické
pfipravy ucnti pii plnéni vefejné zakazky.

Spolecnou podminkou pro vyse uvedené podminky tcasti je jejich souvislost s pfedmétem
vefejné zakazky. Nelze tedy napfiiklad vyzadovat kvalifikaci, ktera je pfi plnéni vefejné
zakazky nepouzitelnd, nebo plnéni socidlnich ¢ environmentalnich podminek bez
souvislosti s pInénim vefejné zakazky (napiiklad sponzorstvi kulturnich, sportovnich nebo

spolecenskych aktivit uréenych zadavatelem).

17§ 89 an. ZZVZ.
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2.1.3 Kritéria hodnoceni

Volba kritérii hodnoceni je jednim z nejdiileZitéj$ich krokti pied zahajenim vlastniho ZR.
Jeho volba by vSak neméla byt nahodna, ale musi byt prostfedkem pro zajisténi
hospodarnosti a efektivnosti realizace VZ. Musi tak probihat v pfimé navaznosti na definici

predmétu pInéni.

Po definovani pfedmétu plnéni zadavatel musi zvazit, do jaké miry se nabidky podané
v ramci ZR mohou lisit v provozné-nakladovych a uZitnych vlastnostech a zdali jsou tyto
rozdily relevantni z hlediska uspokojeni pocitované potteby. Na zdkladé tohoto posouzeni

v ramci ekonomické vyhodnosti nabidek zvoli bud hodnoceni na zdkladé nejvyhodnéjsiho

poméru nabidkové ceny a kvality, véetné poméru ndkladi Zivotniho cyklu a kvality, podle

nejnizsi nabidkové ceny nebo podle nejnizsich nédkladu Zivotniho cyklu.

Pokud ma nejnizsi nabidkova cena vahu nizsi nez 60 %, je zadavatel povinen tuto skutecnost

odtivodnit v zdméru zadani vefejné zakazky.

Zptisob stanoveni kritérii hodnoceni véetné odtivodnéni musi byt soucasti zaméru.'s
2.1.4 Stanoveni lhiit

Minimélni lhiity, jeZ je zadavatel povinen v ZR dodrZet, stanovi § 54, resp. 59 ZZVZ

v zavislosti na zvoleném reZimu VZ, a to nasledovné:

Délka v ptipadé:
Lhuta:
podlimitni rezim nadlimitni rezim
Pro podani zZadosti o ticast v uzsim , . o .
L 15 pracovnich dnti 30 kalendafnich dnt
fizeni
Pro podani nabidek v uzsim fizeni 15 pracovnich dnti 10 kalendafnich dnii

Veskeré lhity v podlimitnim reZimu zacinaji béZet dnem nasledujicim po dni zahdjeni
zadavaciho fizeni nebo po dni odeslani vyzvy k uvefejnéni. V nadlimitnim reZimu lhiita pro
podani zadosti o tcast zacina béZet dnem nasledujicim po dni zahdjeni zadavaciho fizeni
nebo odeslani vyzvy k podani Zzadosti o tcast, pokud je uzsi fizeni zahdjeno odeslanim

predbézného oznadmeni. Lhiita pro podani nabidek zaéind béZet dnem nasledujicim po dni

18 Hlava L, ¢l. 6 pism. e) Pravidel.
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odeslani vyzvy k podani nabidek. Zadavatel zahajuje zadavaci fizeni odeslanim ozndmeni
o zahdjeni zaddvaciho fizeni kuvefejnéni nebo odeslanim pfedbézného ozndmeni
k uverejnéni, pokud jim vyzyva k projeveni predbéZzného zdjmu dodavatelti, dle ustanoveni
§58 odst. 1a2 ZZVZ.

Veskeré vyse uvedené lhiity jsou stanoveny jako minimalni. Konkrétni délku lhiity stanovi
zadavatel v zavislosti na charakteru a slozitosti pfedmétu VZ v pfiméfené délce, tedy
u zakazek se sloZitym plnénim a vysokymi ndroky na zpracovani zadosti o ucast nebo

nabidky zadavatel stanovi lhity delsi.

Zadavatel mutze uzsi fizeni zahdjit také odeslanim piedbézného ozndmeni k uvefejnéni,
pokud jim vyzyva k projeveni predbéZzného zdjmu dodavateli dle ustanoveni § 58 odst. 2
Z7ZNZ. Vyzvu k podani Zadosti o tcast muze zadavatel v takovém pfipadé odeslat nejdiive
35 kalendafnich dni po odeslani pfedbéZzného ozndmeni k uvefejnéni a nejpozdéji 12 mésicti

po odeslani pfedbéZzného oznameni k uvefejnéni.
Zmeény lhiit v zaddvacim fizent

Zadavatel je opravnén v nadlimitnim reZimu zkratit lhiitu pro podani Zadosti o ticast

e jestlize naléhavé okolnosti znemoznuji pouziti Ihity v délce 30 kalendafnich dnt
tak, aby tato cinila nejméné 15 kalendafnich dnti od zahdjeni zadavaciho fizeni;

naléhavost okolnosti je zadavatel povinen odiivodnit v zadavaci dokumentaci.

Zadavatel je opravnén v nadlimitnim rezimu zkratit lhtitu pro podani nabidek

e na zikladé pisemného souhlasu vsech udastnikt zadavaciho fizeni dle
ustanoveni § 59 odst. 3 ZZVZ.

Zadavatel je vzdy povinen prodlouzit lhiitu pro podani nabidek tehdy, pokud umoznil
prohlidku mista pInéni nebo v pripadech dle ustanoveni § 59 odst. 2 ZZVZ (zadavatel
neumozni podat nabidky prostfednictvim elektronického ndstroje ¢ postupuje
dle ustanoveni § 96 odst. 2 ZZVZ).

Zadavatel je povinen lhtity v jiz probihajicim ZR prodlouzit v p¥ipadé, Ze:
e neuvefejnénd ¢ast ZD nebyla zjakéhokoli diivodu poskytnuta véas (ve lhtté
stanovené v § 96 ZZVZ), nebo
e vysvétleni ZD nebylo z jakéhokoli diivodu poskytnuto vcas (ve lhiité stanovené
v § 98 ZZVZ), nebo
e prohlidka mista plnéni neprobéhla ve stanovené lhtté z duavodu na strané

zadavatele, nebo
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e dojde ke zméné nebo doplnéni zad4vacich podminek a provedend tiprava nebo

zména vyzaduje prodlouZeni lhiity pro podani zadosti o ticast nebo nabidek.

” V _pfipadé takové zmény nebo doplnéni zaddvaci dokumentace, kterd mutize

oo rozs$ifit okruh moznych tucastnikti zaddvaciho fizeni, prodlouzi zadavatel

lhiitu tak, aby od odeslani zmény nebo doplnéni zaddvaci dokumentace cinila

nejméné celou svou ptivodni délku.

V pripadé prodlouzeni lhiity v ZR, jez je povinné uvefejiiovano, ozndmi zadavatel zménu
lhiity prostfednictvim  Véstniku, zdroven upozorni vSechny znamé dodavatele

prostfednictvim vysvétleni zaddvaci dokumentace (bliZe viz niZe v ¢éasti ,, Vysvétleni ZD”).
2.1.5 [istota

Zadavatel miize v ZD stanovit poZadavek na poskytnuti jistoty, jejimz smyslem je zajisténi
povinnosti dodavateltt béhem zadavaci lhiity v zaddvacim fizeni. Vyse jistoty mutze byt
stanovena ve vysi do 2 % predpokladané hodnoty VZ nebo do 5 % pfedpokladané hodnoty
VZ v pifipadé elektronické aukce (viz § 41 odst. 2 ZZVZ). Zadavatel stanovi pouze

pozadovanou vysi jistoty; zptisob jejiho slozeni voli vZdy uchaze¢, a to ze 3 variant:
e slozeni pozadované ¢astky na bankovni ticet (penézni jistota),
e bankovni zaruka nebo

e pojisténi zaruky.

” V piipadé pozadavku na poskytnuti jistoty uvede zadavatel do ZD ¢islo tctu,

oo na ktery mohou uchazedi pfislusnou ¢astku sloZzit a variabilni symbol.

Pokud zadavatel poZaduje jistotu, je zaroven povinen stanovit zaddvaci lhttu.

Jestlize nestanovi zaddvaci lhiitu, nepozaduje ani jistotu. Zadavatel neni

opravnén stanovit zaddvaci lhatu, pokud zaroven nestanovi pozadavek na

poskytnuti jistoty.

Pokud nastanou podminky definované v § 41 odst. 6 ZZVZ, uvolni zadavatel ve stanovené
Ihtité uchazeci poskytnutou jistotu, v pfipadé penézni jistoty véetné trokti ztuctovanych
bankou. Jistota pfipadd zadavateli pouze v pfipad€, Ze nastane néktera z podminek
definovanych v § 41 odst. 8 ZZVZ.

Ke zpracovani zadavaci dokumentace zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 6.
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V. KROK C. 9 - KONCEPT OZNAMENI O ZAHAJENI ZADAVACIHO RIZENi

Zadavatel zpracuje koncept oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, a to ve formé zavazného

vzorového formulare, dostupného na webovych strankach Véstniku:

http://www.vestnikverejnychzakazek.cz,

pricemz v pfipadé nadlimitniho reZimu pouzije vzor formulafe snazvem ,Ozndmeni
0 zahdjeni zaddvaciho fizeni” a v pfipadé podlimitniho rezimu , Ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho
fizeni v podlimitnim reZimu”.

Zadavatel je opravnén projednat text oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni z pravniho
hlediska s VEZ MHMP. Stanovisko k textu oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni vyda
VEZ MHMP do 10 pracovnich dnti od doruceni zadosti o projednani; v pfipadé kdy je to

odiivodnéno slozitosti predmétu vefejné zakazky, miize byt lhiita prodlouzena na

25 kalendéarnich dna.?®

VI.KROK C. 10 - ZADAVACI LHUTA

Zadavaci lhtitou se rozumi lhita, po kterou ticastnici zaddvaciho fizeni nesmi ze zadavaciho
fizeni odstoupit. Pocatkem zadéavaci lhity je konec lhiity pro podani nabidek. Zadavaci lhtita
musi byt stanovena pfiméfené s ohledem na druh zadavaciho fizeni a na pfedmét vefejné

zakazky.

Pokud zadavatel v ZD stanovil pozadavek na poskytnuti jistoty, je zadroven povinen stanovit

délku zaddvaci lhiity. Pokud naopak zadavatel jistotu nepozaduje, zaddvaci lhiitu nestanovi.

Zadavaci lhtGtu zadavatel stanovi v pfipadé nadlimitniho rezimu ve formulédfi s ndzvem
,Ozndmenti o zahdjeni zaddvaciho ¥izeni” a v pfipadé podlimitniho rezimu ,Ozndmeni o zahdjeni

zaddvaciho fizeni v podlimitnim reZimu”.

Zadavatel je povinen pfi stanoveni zaddvaci lhtty zvazit riziko vyplyvajici ze

' ' skutecnosti, Ze v pfipadé, kdy nestihne odeslat ozndmeni o vybéru dodavatele
L J

v zaddvaci lhuté, zadavaci fizeni automaticky kondi. Navic je zadavatel

povinen tucastnikiim zadavaciho fizeni uhradit tcelné vynaloZené néklady

spojené s jejich ticasti v zaddvacim fizeni.

¥ Hlava L, ¢l. 7 pism. g) Pravidel.
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B. ZAHAJENI ZADAVACIHO RiZENI A FAZE KVALIFIKACE

I. KROK C. 11 - ODESLANI OZNAMENI O ZAHAJENI ZADAVACIHO RIZENI
K UVEREJNENI

ZR zadavatel zahajuje odeslanim ozndmeni o zahdjeni ZR® k uvefejnéni. Dnem nasledujicim
po odeslani ozndameni k uvefejnéni zacind bézZet lhiita k podéani Zadosti o tcast (uvedené
plati i pro pfipad, Ze nasledujici den neni pracovnim dnem, napf. sobota, nedéle ¢i statni

svatek).

Kuvefejnéni oznameni o zahdjeni ZR pouZije zadavatel zavazny vzor formulare,

dostupného na webovych strankach Véstniku:

(http://www.vestnikverejnychzakazek.cz),

pricemz v pfipadé nadlimitniho reZimu pouZije vzor formuldfe snazvem ,Ozndmeni
o zahdjeni zaddvaciho tizeni” a v pfipadé podlimitniho rezimu , Ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho
Fizeni v podlimitnim reZimu”.

V pfipadé nadlimitnich VZ musi byt formuldf uvefejnén jak ve Véstniku

(http://www.vestnikverejnychzakazek.cz/), tak \4 Utednim véstniku EU

(http://ted.europa.eu). V pfipadé podlimitnich VZ musi byt formuldf uvefejnén pouze

ve Véstniku. Zadost o uvefejnéni formulafe v Ufednim véstniku EU provede zadavatel
zaskrtnutim pfislusného pole ve formuldfi (¢ast formuldfe obsahujici informace

o objednavce).

Vyplnény formulaf zasle zadavatel k uvefejnéni provozovateli Véstniku elektronickymi

prostfedky, a to:

e prostiednictvim  elektronické posty, podepsany platnym zarucenym

elektronickym podpisem, nebo

e dorucenim vyplnéného formulafe do datové schranky provozovatele Véstniku,
ISDS: 3rdzwpj, nebo
e prostfednictvim délkového pfistupu pfimym vyplnénim online formulafe na

adrese http://www.vestnikverejnychzakazek.cz/.

Podrobné informace tykajici se uvefejiiovani oznameni o zahdajeni ZR stanovi dokument

 Metodické pokyny pro vyplnéni Objedndvky”, dostupny na

http://www.vestnikverejnychzakazek.cz/cs-CZ/Form).

2§ 58 odst. 1 ZZVZ.
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Po odeslani ozndmeni o zahdjeni ZR obdrZi zadavatel od provozovatele Véstniku pisemné
potvrzeni o prijeti formuldfe (doklad o odesldni), a nasledné informaci o uvefejnéni
formulére ve Véstniku, a to véetné informace o uverejnéni v Ufednim véstniku EU, které je

zadavatel povinen archivovat jako soucdst dokumentace o VZ.

” Informace o zahdjeni zadavaciho fizeni nesmi byt v podlimitnim rezimu
[ X ]

uverejnéna na profilu zadavatele pred uverejnénim formulafe ve Véstniku.

V pfipadé nadlimitniho reZimu musi byt nejdfive uverejnén formuldf

v Ufednim véstniku EU, teprve poté doide k uvefejnéni formulafe ve Véstniku.

Po uverejnéni formulare ve Véstniku je mozné informaci o zahdjeni zadavaciho

fizeni uverejnit na profilu zadavatele.

Ve Véstniku rovnéz nesmi byt uverejnény jakékoliv udaje odlisné od tdaiju,

které jsou obsazeny ve vvyhldSenich odeslanych k uvefejnéni v Ufednim

véstniku EU, nebo uvefejnénych na profilu zadavatele.!

Oprava uverejnéného formulare

Dojde-li po uvefejnéni formulafe ke zméné v zadavacich podminkach, ktera se tyka udaje
nebo udajii uvefejnénych v ozndmeni o zahdjeni ZR, je zadavatel povinen opravit uvefejnéné

informace prostfednictvim opravného formulare, ve kterém uvede aktualizované udaje.

Opravny formuldf zasSle zadavatel provozovateli Véstniku zpusobem uvedenym

v predchozim ¢lanku. Formuldf bude nasledné navazan na formulaf opravovany.

” V piipadé zmény v uvefejnéném ozndmeni je zadavatel povinen zvazit
LR

prodlouZzeni lhiity pro poddni nabidek, a to v zdvislosti na charakteru

(vyznamu) provedené zmény. V piripadé takové zmény nebo doplnéni

zadavaci dokumentace, kterd muze rozsifit okruh moznvch tlastnikt

zaddavaciho fizeni, prodlouzi zadavatel lhtitu tak, aby od odesldni zmény nebo

doplnéni zadavaci dokumentace ¢inila nejméné celou svou ptivodni délku.

Zadavatel muze uZzsi fizeni zahdjit také odeslanim predbézného oznameni k uvefejnéni,
pokud jim vyzyva k projeveni predbézného zajmu dodavatelt dle ustanoveni § 58 odst. 2
ZZNVZ. Pokud je uzsi fizeni zahdjeno odesldnim pfedbéZzného oznameni, muze byt
predbézny zijem dodavatele vyjadien jakoukoliv formou. Zadavatel nasledné pisemné
vyzve vSechny ucastniky zadavaciho fizeni, ktefi vyjadfili pfedbézny zdjem k podani zZadosti

7

o ucast. Vyzva k podani zadosti o tcast musi obsahovat nalezitosti stanovené v ptiloze ¢. 6

21§212 ZZVZ.
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Z2ZNZ. Vyzvu k podéani Zadosti o ticast miize zadavatel odeslat nejdfive 35 kalendafnich dni
po odeslani pfedbéZného oznameni k uvefejnéni a nejpozdéji 12 mésicii po odeslani

predbézného ozndmeni k uverejnéni.

II. KROK C. 12 - UVEREJNENI ZADAVACI DOKUMENTACE NA PROFILU
ZADAVATELE

Ode dne uvefejnéni oznameni o zahajeni ZR ve Véstniku nebo ode dne odeslani vyzvy
k podéni zadosti o ticast podle ustanoveni § 58 odst. 5 ZZVZ zadavatel uverejni celou ZD na

profilu zadavatele, vcetné vSech pfiloh, a to nejméné do konce lhiity pro podani nabidek.

Dtvody pro neuverejnéni nékteré ¢asti ZD na profilu zadavatele mohou byt nasledujici:

a) pouziti elektronické komunikace sohledem na zvlastni povahu vefejné zakazky
vyzaduje zvlastni nastroje, zafizeni nebo formaty soubort, jeZ nejsou obecné
dostupné nebo podporované obecné dostupnymi aplikacemi; za obecné dostupné se
nepovazuji aplikace pouZzivané k popisu predmétu plnéni, které pouzivaji formaty
souborfi, jeZ nelze zpracovat pomoci zadné jiné aplikace s otevienym zdrojovym
kédem nebo obecné dostupné aplikace, nebo se na né vztahuji komercné
poskytované licence a zadavatel je nemtze zpfistupnit pro staZeni nebo pouzivani na
dalku?,

b) pouziti elektronické komunikace vyzaduje zvlastni kancelaiské vybaveni, které

zadavatel béZné nema k dispozici®,

c) pouziti jiné nez elektronické komunikace je nezbytné z divodu naruseni zabezpeceni
elektronické komunikace nebo z diivodu ochrany zvlasté citlivé povahy informaci,
pfiéemz pozadovanou uroven zabezpeceni nelze faddné zajistit béZné dostupnymi

elektronickymi nastroji nebo nastroji podle § 103 odst. 3?, nebo

d) zadavatel pozaduje, aby dodavatel pfijal pfiméfend opatfeni k ochrané diivérné
povahy informaci, které zadavatel poskytuje nebo zpfistupniuje v prabéhu

zadavaciho fizeni?.

Nezpfistupnéni nékteré casti ZD na profilu zadavatele z vySe uvedenych davodd je

zadavatel povinen nalezité odtavodnit.

Pokud uvefejnéni na profilu zadavatele provadi INF MHMP, doru¢i mu zadavatel
pozadavek na uvefejnéni (véetné ZD v pisemné i elektronické podobé€) min. 2 pracovni dny

pred pozadovanym zvefejnénim.

22§ 211 odst. 3 pism. a) ZZVZ.
2 § 211 odst. 3 pism. b) ZZVZ.
24§ 211 odst. 3 pism. d) ZZVZ.
%5 § 36 odst. 8 ZZVZ.
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III. KROK C. 13 - POSKYTOVANI ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavatel poskytuje ZD priméarné uvefejnénim na profilu zadavatele (viz vyse).

Césti ZD, které nelze na profilu uvefejnit, zadavatel preda ¢ odesle dodavateli na zékladé
jeho pisemné zadosti, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dntt ode dne doruceni pisemné

zadosti.2®

Zadavatel je oprdvnén v zadavacich podminkach stanovit, ze ¢asti ZD, které nelze uvetejnit
na profilu zadavatele, bude vydavat ¢i odesilat pouze oproti thradé obvyklych nadkladi

spojenych s reprodukci a poskytovanim ZD (postovné a balné).”

Pozadavek na udhradu ndkladd musi odpovidat skutecnym ndkladim

¢ —=m
@ —=mml

spojenym s vyddvanim ZD (napf. neni mozné zapoditdvat do ceny ZD ndklady

na zhotoveni projektové dokumentace). Je tfeba rozliSovat listinnou

a elektronickou formu, tj. obvykle bude thrada vyzadovana pouze za listinnou

formu.

IV.KROK C. 14 - VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavatel pfijima Zzadosti dodavateli o vysvétleni ZD. V pripadé Zadosti (dotazi)
dodavatele je zadavatel povinen poskytnout vysvétleni ZD. Zadavatel miize ZD vysvétlit
i bez predchozi zadosti ze strany dodavateld, je-li takové vysvétleni pro vypracovani Zadosti

o ucast nebo nabidek vhodné nebo potiebné.?

Zadost o vysvétleni ZD je opravnén podat jakykoli dodavatel. Zadost musi byt podana
(dorucena) nejpozdé€ji 8 pracovnich dnti pfed koncem lhiity pro podani zadosti o tiéast nebo
lhiity pro podéani nabidek. Pokud byla lhiita pro podani zZadosti o ticast zkrdcena postupem
dle § 59 odst. 5 ZZVZ, musi byt Zadost o vysvétleni ZD podéana nejpozdéji 7 pracovnich dnti
pred koncem lhiity pro podani zadosti o tcast. Pokud Zadost o vysvétleni nebyla dorucena

vcas, neni zadavatel povinen vysvétleni poskytnout.

Vysvétleni ZD zvlastni iniciativy zadavatel uvefejni na profilu zadavatele nejméné
5 pracovnich dnti pfed koncem lhiity pro poddni zadosti o tcast nebo nabidek, resp.
nejméné 4 pracovni dny pred koncem lhiity pro podani Zadosti o ucast, byla-li lhiita pro

podani zadosti o i€ast zkracena postupem dle § 59 odst. 5 ZZVZ.

2 § 96 odst. 2 ZZVZ.
27§96 odst. 4 ZZVZ.
28§98 odst. 1 a2 ZVZ.
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Pokud se vysvétleni ZD tyka casti ZD, které se neuvefejiiuji podle § 96 odst. 2 ZZVZ, odesle

je nebo pfeda zadavatel vSem dodavatelim, ktefi podali Zadost o prislusné casti ZD.

V. KROK C. 15 - POSKYTNUTI VYSVETLENI ZD

Vysvétleni ZD zadavatel poskytne do 3 pracovnich dnii ode dne doruceni Zadosti

o vysvétleni ZD?.

Pokud zadavatel na Zadost o vysvétleni, kterd neni dorucena vcas, vysvétleni poskytne,
muze vysvétleni ZD poskytnout i pozdé&ji nez 5 pracovnich dnii pfed koncem lhity pro
podani Zadosti o tcast nebo nabidek, resp. 4 pracovni dny pfed koncem lhity pro podani
zadosti o ucast, byla-li Ihtita pro podani zadosti o icast zkracena postupem dle § 59 odst. 5
ZZVZ.

Vysvétleni ZD musi byt vzdy poskytnuto Zadateli a vSem dodavatelim, kterym byla

poskytnuta neuvefejnéna ¢ast ZD nebo ktefi o ni pozadali.

Zadavatel vzdy uvefejni vysvétleni ZD vcetné pfesného znéni zadosti (bez

¢ —=m
@ —=mml

uvedeni identifikacnich idajii Zadatele) rovnéZ na profilu zadavatele, a to ve

steiny den, ve ktery vysvétleni ZD odesle zadateli a vSem znamym

dodavateliim.

Pokud by zadavatel spolu s vysvétlenim ZD provedl i zménu zaddvacich

podminek, postupuje podle kroku ¢&. 16.

N
Pro zpracovani vysvétleni ZD zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 7.

VI.KROK C. 16 - ZMENA NEBO DOPLNENI ZD

Zadavaci podminky obsazené v ZD muze zadavatel zménit nebo doplnit pfed uplynutim
lhiity pro podani zadosti o ti¢ast nebo nabidek. Zménu nebo doplnéni ZD zadavatel uvefejni
na profilu zadavatele. V pfipadé, Ze se zména nebo doplnéni ZD tyka neuvefejnované casti
ZD, zadavatel odeSle nebo pfedd zménénou nebo doplnénou ZD tém dodavateltim, ktefi

pozadali o poskytnuti dané éasti ZD.

Pokud to povaha doplnéni nebo zmény ZD vyzaduje, zadavatel soucasné priméfené
prodlouzi lhiitu pro podani zadosti o ticast nebo nabidek. Zadavatel zpravidla prodlouzi
Ihtitu pro podani zadosti o ucast nebo nabidek v pfipadé zmény podminek kvalifikace,

2§ 98 odst. 4 ZZVZ.
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pravidel pro hodnoceni nabidek, technickych podminek, poloZek soupisu praci nebo jejich

mnozstvi, obchodnich nebo jinych smluvnich podminek.
V pfipadé takové zmény nebo doplnéni ZD, ktera muze rozsifit okruh moznych tcastnikit
zadavaciho fizeni, prodlouzi zadavatel lhttu tak, aby od odesldni zmény nebo doplnéni

zadavaci dokumentace ¢inila nejméné celou svou ptivodni délku.

VIIL. KROK C. 17 - POZVANKA KOMISE PRO OTEVIRANI NABIDEK

Zadavatel pisemné pozve cleny komise pro otevirdni nabidek k provedeni otevirani Zadosti

o ucast, a to nejpozdéji 5 pracovnich dnti pfed oteviranim Zadosti o ticast.

V pfipadé avizované netcasti nékterého z ¢lenti komise zadavatel zajisti ti¢ast ndhradnika.

Pro zpracovani pozvanky na jednani komise pro otevirani nabidek zadavatel

vyuzije vzorovy dokument ¢. 9.

VIIL. KROK C. 18 - PRIJIMANI ZADOSTI O UCAST, ZPRACOVANI
SEZNAMU PODANYCH ZADOSTi O UCAST

Zadavatel zajisti pfijimani zadosti o tcast dodavatelti a zpracuje seznam podanych zadosti
o ucast s uvedenim poradi zaddosti o ucast pfidélenym podle data a hodiny podani.

Zadavatel zajisti prijimani Zadosti o ucast po celou dobu trvani lhiity pro podani Zadosti
o ucast. Pokud je mistem podani zadosti o ucast uréena podatelna MHMP, je zadavatel
povinen ji o této skutecnosti vyrozumét a predat ji formuldf Seznam podanych Zzadosti
o ucast. Pokud tak zadavatel neucini, odpovidd konkrétni zaméstnanec zadavatele za
pfipadnd prodleni, popt. jiné nasledky tohoto neupozornéni. Tato podatelna MHMP je
povinna vyznacit na obalkdch s zadostmi o ticast datum a pfesny cas prijeti a zapsat je do

seznamu podanych zadosti o ticast.

Pro tcéely stanoveni pofadovych ¢isel podanych Zadosti o ucast v pfipadé podavani zZadosti
o ucast v listinné i elektronické podobé pfifazuje zadavatel podanym Zzadostem o tcast
evidencni ¢isla v samostatnych ciselnych fadach pro zadosti o tcast v listinné podobé
a zadosti o ucast v elektronické podobé. Poradova cisla vSech podanych Zadosti o tcast
stanovi zadavatel tak, Ze Ciselnd fada zadosti o ucast v elektronické podobé se predfadi

Ciselné fadé zadosti o tcast v listinné podobé.*

08§107 ZZVZ.
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” Zadost o tidast mize podat kterykoliv dodavatel, tedy i ten, kterému nebyla
LN

poskytnuta neuverejnéna ¢ast ZD.

Pokud zadavatel umozni podavani Zadosti o ucast v elektronické podobé, postupuje
v soucinnosti s INF MHMP. Zadavatel musi urcit osobu odpovédnou za vedeni sezhamu

podanych Zadosti o ticast.

@ Pted oteviranim Zddosti o ticast je zadavatel povinen ovéfit, zda Zddosti o 1icast nebyly

poddany na jinou, nez v ZD uvedenou podatelnu MHMP.

Pro zpracovani seznamu podanych zadosti o ucast zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 10.

IX. KROK C. 19 - KONEC LHUTY PRO PODANI ZADOSTI O UCAST

Délku lhiity pro podani zadosti o tcast a jeji konec urcil zadavatel v rdmci svého postupu
dle céasti A, ¢l. IV, odst. 2. 1. 4. této Legendy.
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C. OTEVIRANI ZADOSTI O UCAST A POSOUZENI KVALIFIKACE
I. KROK C.20-OTEVIRANI ZADOSTI O UCAST3!

Pred zahdajenim otevirdni zadosti o tcast jsou clenové komise a tajemnik komise (pfipadné
téZ odborni poradci a dalsi osoby zucastnéné na jedndni komise, ucastni-li se jednani)
povinni na zdkladé seznamu podanych zadosti o tcast ucinit pisemné prohldseni ke stfetu

zajmu a o mlcenlivosti.®

Pro zpracovani prohlaseni ke stfetu zajma zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 11.

Pfi svém jednani a otevirani Zadosti o tcast dale komise postupuje v souladu s Jednacim
fddem komisi. O svém jedndni komise sepisuje protokol (protokol o otevirdani Zadosti

o0 Ucast), jehoZ soucasti je i prezenéni listina ¢lenti komise.

Pro zpracovani protokolu o otevirani zadosti o ucast zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 12.

Otevirdni zadosti o ticast se provadi bez pfitomnosti ucastnikt, ktefi podali Zadosti o ticast.

Pokud jsou ve lhtté pro podani Zadosti o ucast doruceny jak obdlky s Zaddostmi o ucast
v listinné podobé€, tak i zadosti o ucast v elektronické podob€, zadavatel nejprve provede

otevirani zadosti o iicast podanych v elektronické podobé.
Otevirani zddosti o ucast v elektronické podobé se provadi po uplynuti lhity pro podéani
zadosti o tcast a zadavatel pfi ném kontroluje:

a) zda zadost o ticast byla dorucena ve stanovené lhute,

b) zda je autentickd, tj. podepsana zaruc¢enym elektronickym podpisem a

c¢) zda s datovou zpravou obsahujici zadost o ucéast nebylo pfed jejim otevienim

manipulovano.

Komise pro otevirani nabidek nasledné provede otevirani obalek s Zaddostmi o tcast, které

byly poddny pozadovanym zptisobem a vcas.

31§ 107 az § 110 ZZVZ, Ptiloha Soustavy (Jednaci fad komisi).
32§44 77VZ; Hlaval, ¢l. 4 pism. a) Pravidel (Jednaci fad komist).
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” Obalky musi byt otevieny bez zbvtecného odkladu (obvykle v fadu desitek
[ X ]

minut) po skondeni lhuty pro podani zaddosti o ticast.

Komise otevie zadosti o ticast dle pofadového ¢isla tak, jak byly podany, a kontroluje, zda
a) zadost o uCast byla dorucena ve stanovené lhité,
b) zdabyla dorucena v fadné uzaviené obdlce oznacené nazvem vetejné zakazky.

Pokud Zadost o ucast tyto poZzadavky nespliiuje, komise ji neotvird a postupuje
dle Kroku ¢. 21.

(? V ramci otevirdni Zddosti o vicast tedy nelze provddét posouzeni kvalifikace (tj. napf.
kontrolu obsahu a tiplnosti Cestnych prohldsent) - tyto skutecnosti budou posouzeny az

ve fazi posouzeni kvalifikace.

O otevirani Zadosti o ucast porfidi komise protokol, ktery musi byt podepsany vsemi
pfitomnymi ¢leny komise. Komise v protokolu uvede minimalné tdaje o vysledku kontroly
dle pism. a) a b) (resp. a) az c)) vySe; v pfipadé nesplnéni uvede rovnéz podrobné
odtivodnéni. K protokolu se pfipoji prohlaSeni ke stfetu zdjmii a protokol se ndsledné

priklada k seznamu podanych Zadosti o ticast.
Protokol o otevirani zadosti o icast zadavatel uvetejni na profilu zadavatele po skonceni ZR.

Pokud néktery z tcastniki zadavaciho fizeni pozada o nahlédnuti do protokolu, bude mu
umoznéno nahlédnout do protokolu i pred skonéenim ZR a pofidit si z néj opisy, vypisy,

kopie.
II. KROK C. 21 - VYROZUMENI DODAVATELUM

Zadosti o ucast, které nevyhoveély kontrole dle kroku ¢&. 20, tj. nebyly doruceny ve stanovené
lhiité, nebo nebyly doruceny v fadné uzaviené obalce oznacené ndzvem vefejné zakazky,
komise neotvird, ale ucini je soucdsti dokumentace ZR. Dodavateli, jehoz zadost o ucast

nebyla oteviena, zadavatel odesle vyrozuméni o neotevieni jeho zadosti o ticast.

Pro zpracovani vyrozuméni dodavateli zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 14.
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IIILKROK C. 22 - POZVANKA NA JEDNANi KOMISE PRO POSOUZENI
KVALIFIKACE/HODNOTICI KOMISE

Zadavatel pisemné pozve ¢leny komise pro posouzeni kvalifikace nebo hodnotici komise na

jeji prvni jedndni, a to nejpozdéji 5 pracovnich dnii pred jedndnim.

V piipadé avizované netcasti nékterého z ¢lenti komise zadavatel zajisti ti¢ast ndhradnika.

Pro zpracovani pozvanky kucasti na jednani komise pro posouzeni

kvalifikace nebo hodnotici komise zadavatel vyuZije vzorovy dokument ¢. 9.

IV.KROK C. 23 - POSOUZENI KVALIFIKACE

Posouzeni podminek kvalifikace provede komise pro posouzeni kvalifikace nebo hodnotici

komise.3*

Pfi svém jednani a posouzeni kvalifikace komise postupuje dle Jednaciho fadu komisi.
O svém jedndni komise sepisuje protokol, jehoZ soucasti je i prezencni listina ¢lenti komise a

prohlaseni ke stfetu zajma.
Komise posuzuje podminky tcasti v zaddvacim fizeni u vSech tcastnikd.

Zadavatel po ukonceni ZR povinné uvefejni protokoly z jednani komise pro posouzeni

kvalifikace/hodnotici komise na profilu zadavatele.

Pro zpracovani protokolu o jedndni komise pro posouzeni

kvalifikace/hodnotici komise zadavatel vyuZzije vzorovy dokument ¢. 16.
Komise posoudi splnéni kvalifikace dle poZzadavki zadavatele stanovenych v ZD.

V. KROK C. 24 - DORUCENI PISEMNEHO OBJASNENI NEBO DOPLNENI UDAJU,
DOKLADU, VZORKU NEBO MODELU

Zjisti-li komise, Ze néktery z ucastnikli zcela nebo zéasti neprokdzal splnéni kvalifikace,
pfipadné neni-li splnéni zcela zfejmé, muze vyzvat dodavatele k pisemnému objasnéni

predlozenych udaji, doklad®i, vzorki nebo modelti, pfipadné k doplnéni dalSich nebo

3 Pfiloha Soustavy (Jednaci fad komisi).
% Ptiloha Soustavy (Jednaci fad komisf).
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chybéjicich udajti, dokladti, vzorki nebo modelti (dale jen ,vyzva k objasnéni nebo doplnéni

udajii, dokladii, vzorkii nebo modelii”).

” Komise je oprdvnéna poZadovat objasnéni nebo doplnéni udajii, dokladd,
oo

vzorkid nebo modeli i opakované.

Vyzva k objasnéni nebo doplnéni udaji, dokladi, vzorkii nebo modelli je postupem
dobrovolnym, nikoli povinnym. Od vyzvy miize byt upusténo zejména tehdy, pokud by to
vzhledem k terminu pInéni VZ vedlo k neimérnému prodlouZeni ZR, nebo v p¥ipadé, Ze
zadost o ucast obsahuje dalsi vady, které by samy o sobé zjevné vedly k vylouceni

dodavatele. V téchto pfipadech komise navrhne zadavateli ticastnika vyloucit.

” Komise musi postupovat vici vSem dodavatelim stejné, tj. napf. vSichni
LN

dodavatelé, ktefi neprokdzali splnéni kvalifikace v plném rozsahu, musi byt

bud' vyzvéni k dopInéni anebo vyloudeni.

K doruceni pisemného objasnéni pfedlozenych udaji, dokladti, vzorki nebo modeli nebo
predlozeni dalSich nebo chybéjicich udaji, dokladti, vzorké nebo modeltt musi komise
stanovit dodavateli pfiméfenou lhtitu, ktera nesmi byt nikdy kratsi nez 3 pracovni dny ode

dne doruceni zadosti dodavateli.

Pro zpracovani vyzvy k objasnéni nebo doplnéni udaji, dokladd, vzorki

nebo modelt zadavatel vyuZije vzorovy dokument ¢. 18.

Komise nasledné dokonéi posouzeni splnéni podminek kvalifikace na zakladé obdrzenych

objasnéni ze strany tcastnik.

” V_pisemném objasnéni je dodavatel opravnén predlozit i doklady, které
LS

osvédcuji splnéni pozadovanych podminek az po uplynuti lhtity pro podéani

zadosti o Gicast.

VI.KROK C. 25 - DOKONCENI POSOUZENI PODMINEK KVALIFIKACE

Po ukonceni posouzeni podminek kvalifikace komise zaznamend vysledek posouzeni do

protokolu ze svého jednani.

Protokol zadavatel uvefejni na profilu zadavatele po skonceni ZR.
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VIL KROK C. 26 - VYLOUCENI UCASTNIKU?3

Zadavatel muzZe vyloudit ucastnika zadavaciho fizeni, pokud udaje, doklady, vzorky nebo

modely predloZené tcastnikem zadavaciho fizeni

a) nespliuji zadavaci podminky nebo je ucastnik zadavaciho fizeni ve stanovené lhaté

nedolozil,

b) nebyly ucastnikem zadavaciho fizeni objasnény nebo doplnény na zakladé Zzadosti
podle § 46 ZZVZ, nebo

¢) neodpovidaji skutecnosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni podminek ticasti

nebo na naplnéni kritérii hodnoceni.

O vyloucenti tcastnikti rozhoduje Rada HMP.3¢
Navrh bude Radé HMP pfedloZen formou tisku zpracovaného v souladu s Pravidly II.

Pred predlozenim tisku ke schvaleni Radé HMP je nezbytné provést pfipominkové fizeni.

K priabéhu pfipominkového fizeni a povinnym pfipominkovym mistiim viz KROK ¢&. 5.

Pro zpracovani navrhu usneseni o vylouceni dodavatele ze zadavaciho fizeni

zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 19.

VIIL. KROK C. 27 - OZNAMENI O VYLOUCENI UCASTNIKU

Zadavatel odesle ozndmeni o vylouceni (véetné dtivodl) tcastnikiim na zdkladé usneseni

Rady HMP bezodkladné, obvykle do 5 pracovnich dni.

Pro zpracovani oznameni o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 20.

% § 48 odst. 2 ZZVZ.
% Hlava I, ¢l. 2 pism. d) Pravidel.
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D. BEH LHUTY PRO PODANI NABIDEK

I. KROK C.28-ODESLANI VYZVY K PODANI NABIDEK

Zadavatel vyzve k podani nabidky vSechny nevyloucené ucastniky zadavaciho fizeni
(Gcastnici zadavaciho fizeni, ktefi prokazali splnéni vSech podminek kvalifikace). Vyzva

k podani nabidek musi obsahovat nalezitosti stanovené v ptiloze ¢. 6 ZZVZ.

Nabidku miize podat pouze tcastnik zadavaciho fizeni, ktery byl vyzvan k podani nabidky.
Vyzvani Gcastnici zaddvaciho fizeni nemohou podat spole¢nou nabidku. Zadavatel nesmi

s ucastniky zadavaciho fizeni o podanych nabidkéch jednat.

Pro zpracovani vyzvy kpodani nabidek zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 21.

II. KROK C. 29 - PROHLIDKA MISTA PLNENI>”

Je-li to vhodné, miize zadavatel umoznit prohlidku mista plnéni. Prohlidka mista plnéni
bude vhodna zejména tehdy, kdy popis pfedmétu vefejné zakazky nemiize byt bez znalosti
mista plnéni pro zpracovani nabidky dostate¢né podrobny nebo by tento popis byl
neprimérené slozity.

Prohlidka mista pInéni musi byt umoznéna vSem dodavateltim, ktefi o ni pozadaji.

Prohlidka mista plnéni se musi uskutecnit nejpozdéji 10 pracovnich dnt pred skoncenim
lhiity pro podani nabidek. Pokud zadavatel umozni prohlidku mista plnéni, musi zaroven

prodlouzit Ihiitu pro podani nabidek tak, aby byla del$i nez minimalni lhiita (tj. nezkracena

vvvvv

Pokud prohlidka mista plnéni vibec neprobéhla a absolvovani prohlidky je vhodnou
podminkou pro podani nabidky, je nutno stanovit prohlidku mista plnéni dodatecné
a umoznit dodavatelim absolvovani prohlidky. V takovém pfipadé, nebo pokud prohlidka

neprobéhla ve shora uvedené htité, posune zadavatel soucasné ptimérené lhiitu pro podani
nabidek.

Z prohlidky mista plnéni poridi zadavatel zapis a vyhotovi listinu tucastnikii, které jsou

soucasti dokumentace o VZ.

7897 2ZVZ;
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@’ Od prohlidky mista plnéni lze upustit naptiklad tehdy, je-li misto plnéni verejné

pristupné (napr. VZ na idrzbu zelené ve vefejné pristupném parku, apod.).

Pro zpracovani zapisu z prohlidky mista plnéni a listiny ucastnikii zadavatel

vyuzije vzorovy dokument ¢. 8.

III. KROK C. 30 - JISTOTA

Pokud zadavatel stanovil pozadavek na poskytnuti jistoty, zajisti pribézné prijimani

penéZni formy jistoty na bankovnim tctu, ktery uvedl v zadavacich podminkach.
IV.KROK C. 31 - POZVANKA KOMISE PRO OTEVIRANI NABIDEK

Zadavatel pisemné pozve ¢leny komise pro otevirani nabidek k provedeni otevirani nabidek,

a to nejpozdéji 5 pracovnich dnti pied oteviranim nabidek.

V pifipadé avizované netcasti nékterého z ¢lenti komise zadavatel zajisti ti¢ast nahradnika.

Pro zpracovani pozvanky na jednani komise pro otevirani nabidek zadavatel

vyuZzije vzorovy dokument ¢. 9.

V. KROK C. 32 - PRIJIMANI NABIDEK, ZPRACOVANi SEZNAMU PODANYCH
NABIDEK

Zadavatel zajisti pfijimani obdlek s nabidkami dodavatelti a zpracuje seznam podanych

nabidek s uvedenim pofadi nabidek pridélenym podle data a hodiny podani.

Zadavatel zajisti pfijimani nabidek po celou dobu trvani lhiity pro podani nabidek. Pokud je
mistem podani nabidek urcena podatelna MHMP, je zadavatel povinen ji o této skutecnosti
vyrozumét a predat ji formuldf Seznam podanych nabidek. Pokud tak zadavatel neudini,
odpovidd konkrétni zaméstnanec zadavatele za piipadnd prodleni, popf. jiné nasledky
tohoto neupozornéni. Tato podatelna MHMP je povinna vyznacit na obalkach s nabidkami
datum a presny cas pfijeti a zapsat je do seznamu podanych nabidek.

Pro ucely stanoveni pofadovych cisel podanych nabidek v pfipadé podavani nabidek
v listinné i elektronické podobé piifazuje zadavatel podanym nabidkdm evidencni cisla

v samostatnych ciselnych fadach pro nabidky v listinné podobé a nabidky v elektronické
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podobé. Poradova cisla vSech podanych nabidek stanovi zadavatel tak, Ze éiselnd rada

nabidek v elektronické podobé se pfedradi ¢iselné fadé nabidek v listinné podobé.*

” Nabidku muzZe podat kterykoliv dodavatel, tedy i ten, kterému nebyla
e

poskytnuta neuverejnéna cast ZD.

Pokud zadavatel umozni podavani nabidek v elektronické podobé¢, postupuje v soucinnosti
s INF MHMP. Zadavatel musi urcit osobu odpovédnou za vedeni seznamu podanych
nabidek.

@ Pred oteviranim nabidek je zadavatel povinen ovéfit, zda nabidka nebyla podina na
jinou, nez v ZD wvedenou podatelnu MHMP.

Pro zpracovani seznamu podanych nabidek zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 10.

VI.KROK C. 33 - KONEC LHUTY PRO PODANI NABIDEK

Délku lhiity pro podani nabidek a jeji konec urcil zadavatel v rdmci svého postupu dle éasti
A, ¢l 1V, odst. 2. 1. 4. této Legendy.

3 8§107 ZZVZ.
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E. OTEVIRANI NABIDEK, POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK
I. KROK C.34-OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI®

Pred zahdjenim otevirdni obadlek snabidkami jsou clenové komise a tajemnik komise
(pfipadné téz odborni poradci a dalsi osoby zhcastnéné na jednani komise, ticastni-li se
jednani) povinni na zdkladé seznamu podanych nabidek ucinit pisemné prohlédseni ke stretu

zajmu a o mlcenlivosti.*

Pro zpracovani prohlaseni ke stfetu zajmti zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 11.

Pfi svém jednani a otevirani nabidek dale komise postupuje v souladu s Jednacim fadem

komisi je i prezencni listina ¢lenti komise.

Pro zpracovani protokolu o otevirani nabidek zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 12.

Pokud jsou ve lhiité pro podani nabidek dorucdeny jak obalky s nabidkami v listinné podobé,
tak i nabidky v elektronické podob¢, zadavatel nejprve provede otevirani nabidek podanych

v elektronické podobé.

Otevirdni nabidek podanych v elektronické podobé se provadi bez pfitomnosti ticastnik,
ktefi podali nabidky. Otevirani nabidek v elektronické podobé se provadi po uplynuti Thity

pro podani nabidek a zadavatel pfi ném kontroluje:
a) zda nabidka byla dorucena ve stanovené lhtité,
b) zda je autenticka, tj. podepsana zarucenym elektronickym podpisem a

c) zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim

manipulovano.

Otevirani nabidek v listinné podobé se provadi vefejné a pravo ucastnit se ho maji ticastnici
zadavaciho fizeni a dal$i osoby, o nichz tak stanovi zadavatel. Pfed zahdjenim otevirani
listinnych nabidek komise ovéfi totoznost pritomnych zastupcti ucastnikt (pozada

o predloZzeni dokladu totoZnosti) a jejich vztah kucastnikiim (pfedloZeni pIné moci

% § 107 az § 110 ZZVZ, Ptiloha Soustavy (Jednaci fad komisi).
0§44 Z7VZ; Hlaval, ¢l. 4 pism. a) Pravidel (Jednaci fad komisi).
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k zastoupeni na otevirani nabidek, pokud se nejedna o ¢lena statutarniho organu tcastnika).
Zastupci ucastniki se zaroven podepisi do prezencni listiny. Pokud vsak ma byt

v zadavacim fizeni provedena elektronicka aukce, kona se otevirani bez pritomnosti

Ucastnika zadavaciho rizeni.

Pro zpracovani listiny pfitomnych ucastnikti zadavatel vyuzije vzorovy

dokument é. 13.

Komise pro otevirani nabidek nasledné provede otevirani obalek s nabidkami, které byly

podany pozadovanym zplisobem a vcas.

” Obéalky musi byt otevieny bez zbytecného odkladu (obvykle v fadu desitek
e

minut) po skonceni lhiity pro podédni nabidek.

Komise otevie obdlky s nabidkami dle pofadového cisla tak, jak byly podany, a kontroluje,

zda
a) nabidka byla dorucena ve stanovené lhtité,
b) zdabyla dorudena v fadné uzaviené obalce oznacené nazvem verejné zakazky.

Pokud nabidka tyto pozadavky nespliiuje, komise ji neotvira a postupuje dle kroku
¢. 35.

” Pfi otevirdani obdlek snabidkami komise neprovadi kontrolu pfitomnosti

oo pozadovanych soucasti ani obsahové naplné jednotlivych dokumentt!

(? V ramci otevirani nabidek tedy nelze provddét posouzeni vécné spravnosti nabidky
a jeji soulad se zaddvacimi podminkami - tyto a dalsi skutecnosti budou posouzeny az

ve fdzi posouzeni podminek ticasti v zaddvacim fizeni.

Po provedeni kontroly kazdé nabidky komise sdéli pfitomnym zastupcim ucastnikti

nasledujici udaje z otevienych nabidek:
e identifikacni idaje castnika,

e informace o udajich odpovidajicich jakymkoliv ¢iselné vyjadfitelnym kritériim
hodnoceni (napf. nabidkova cena, délka doby plnéni, pokud ji zadavatel
v souladu se zaddvacimi podminkami hodnoti). To neplati ve vztahu k idajiim
o nabidkové cené nebo ndkladech, pokud si zadavatel v ZD vyhradil, Ze tyto

udaje musi byt uvedeny v samostatné obdlce, ktera bude zadavatelem oteviena
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po vyhodnoceni kritérii kvality; v takovém pfipadé se na otevirdni obalek
s nabidkovou cenou nebo tidaji o nédkladech pouZiji pravidla pro otevirani obalek
obdobné.

(? Pro otevirani obdlek s nabidkovou cenou plati vyse uvedeny postup, tj. otevirini se
kona vefejné, vyhotovuje se z néj protokol o otevirdni téchto obdlek a pritomnym se

sdeéluji uidaje dle ndsledujiciho odstavce.

O otevirani obalek pofidi komise protokol, ktery musi byt podepsany vSemi pritomnymi
¢leny komise. V protokolu komise u kazdé jednotlivé nabidky uvede udaje sdélované
pfitomnym ucastnikiim, pfiéemZz informace o udajich odpovidajicich jakymkoliv éiselné
vyjadfitelnym kritériim hodnoceni komise sdéluje jen ztéch nabidek, které vyhovély
kontrole a byly tak otevieny (viz vySe); Komise déle v protokolu uvede tidaje o vysledku
kontroly dle pism. a) a b) (resp. a) az c)) vySe; v pfipadé nesplnéni uvede rovnéz podrobné
odtivodnéni. K protokolu se pfipoji prezenéni listina pritomnych zdstupcti tcastniki a
prohlaseni ke stfetu zajmt a protokol se nasledné ptiklada k seznamu podanych nabidek.
Protokol o otevirani nabidek zadavatel uvefejni na profilu zadavatele po skondeni ZR.

Pokud néktery z ticastnikti zaddvaciho fizeni pozada o nahlédnuti do protokolu, bude mu

umoznéno nahlédnout do protokolu i pied skonéenim ZR a potidit si zn&j opisy, vypisy,

kopie.

Pro zpracovani protokolu o otevirdni nabidek zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢é. 12.

II. KROK C. 35 - VYROZUMENI UCASTNIKUM*!

Nabidky, které nevyhoveély kontrole dle kroku ¢. 34 tj. nebyly doruceny ve stanovené lhite,
nebo nebyly dorudeny v fadné uzaviené obalce oznacené nazvem vefejné zakazky, komise
neotvird, ale ucini je soucasti dokumentace ZR. Ucastnikovi zadavaciho fizeni, jehoz nabidka

nebyla otevfena, zadavatel odesle vyrozuméni o neotevieni jeho nabidky.

Pro zpracovani vyrozumeéni ucastnikovi zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 14.

41§ 48 odst. 2 ZZVZ.
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II1. KROK C. 36 - POZVANKA NA JEDNANI HODNOTICI KOMISE

Zadavatel pisemné pozve cleny hodnotici komise na jeji prvni jednani, a to nejpozdéji

5 pracovnich dnti pfed jednanim.*?

V pfipadé avizované netcasti nékterého z ¢lenti komise zadavatel zajisti ti¢ast nahradnika.

Pro zpracovani pozvanky k ucasti na jednani hodnotici komise zadavatel

vyuZzije vzorovy dokument ¢. 9.

IV.KROK C. 37 - KONTROLA JISTOTY

Pokud zadavatel poZadoval jistotu, bezprostiedné po ukonceni otevirdni nabidek ovéti, zda

ji ticastnici poskytli a zda je v souladu se zaddvacimi podminkami.
Utastnik zadavaciho Fizeni prokaZe v nabidce poskytnuti jistoty

a) sdélenim udajii o provedené platbé zadavateli, jde-1i o penézni jistotu,

b) pfedloZenim origindlu zarudni listiny obsahujici zavazek vyplatit zadavateli
za podminek stanovenych v § 41 odst. 8 ZZVZ jistotu, jde-li o bankovni
zaruku, nebo

c) predlozenim pisemného prohlaseni pojistitele obsahujici zdvazek vyplatit
zadavateli za podminek stanovenych v § 41 odst. 8 ZZVZ jistotu, jde-li

o pojisténi zaruky.

Je-li jistota poskytnuta formou bankovni zaruky nebo pojisténi zaruky, je ucastnik

zaddavaciho fizeni povinen zajistit jeji platnost po celou dobu trvani zadavaci lhity.

Pokud ucastnik neprokdzal sloZeni poZadované jistoty nebo nezajistil jistotu po celou dobu
trvani zaddvaci lhiity, pfipravi zadavatel bez zbyteéného odkladu rozhodnuti o vylouceni

dodavatele.

Zadavatel odesle ozndmeni o vyloudeni (véetné dtivodil) ucastnikiim na zdkladé schvaleni
ZRMHMP (RMHMP) a p¥islusného ¢lena Rady HMP na ndvrh RO MHMP bezodkladné.

Pro zpracovani rozhodnuti o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 37 a15.

4 Pfiloha Soustavy (Jednaci fad komisi).
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V. KROK C. 38 - HODNOCENI NABIDEK

Hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise.

Pred zahajenim hodnoceni nabidek jsou clenové komise a tajemnik komise (pfipadné téz
odborni poradci a dalsi osoby zucastnéné na jednani komise, tcastni-li se jednani) povinni

na zakladé seznamu podanych nabidek ucinit pisemné prohlaseni ke stfetu zajmu.%

Pro zpracovani prohlaseni ke stfetu zajmti zadavatel vyuZzije vzorovy

dokument ¢. 11.

Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek podle pravidel pro hodnoceni ekonomické

vyhodnosti nabidek uvedenych v ZD a pofidi o tom pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek.

Pokud je v zaddvacim fizeni jediny tucastnik zadavaciho fizeni, hodnoceni se neprovadi

a zprava o hodnoceni nabidek se nepofizuje.

” Hodnoceni nabidek pfedchdzi fazi posouzeni podminek tcasti v zaddvacim
(X J

fizeni tehdy, jestlize bude hodnoceno na zdkladé nejnizsi nabidkové ceny.

V ostatnich pfipadech zadavatel nejdfive posoudi podminky tcasti. Vysledek

hodnoceni uvede komise v protokolu z jednani hodnotici komise.

Pro zpracovani protokolu o jednani hodnotici komise zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 16.

VI.KROK C. 39 - ZPRAVA O HODNOCENI NABIDEK

Po dokonéeni hodnoceni nabidek komise na svém jednani vyhotovi zpravu o hodnoceni
nabidek, a to v rozsahu dle § 119 ZZVZ* (zejména seznam posuzovanych a hodnocenych
nabidek, dtvody vyfazeni nabidek, popis priibéhu hodnoceni, vysledky hodnoceni

v¢. odtivodnéni a idaj o sloZzeni hodnotici komise).
Zpravu o hodnoceni nabidek podepisi vsichni c¢lenové komise, ktefi se ucastnili jednani,
na némz probéhlo hodnoceni nabidek.

Zprava o hodnoceni nabidek musi byt zaslana vSem tcastnikiim zadavaciho fizeni jakozto

pfiloha ozndmeni o vybéru dodavatele podle § 123 ZZVZ.

4 § 44 Z7ZVZ; Prilohy Soustavy (Jednaci fad komisi).
# Pfiloha Soustavy (Jednaci fad komisi).
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Zadavatel dale po ukondeni ZR povinné uvefejni zpravu o hodnoceni nabidek na profilu

zadavatele.

Pro zpracovani zpravy o hodnoceni nabidek zadavatel vyuZzije vzorovy

dokument ¢. 17.

VII. KROK C. 40 - POSOUZENI PODMINEK UCASTI V ZADAVACIM RIZENI

Posouzeni podminek téasti v zaddvacim fizeni provede hodnotici komise.*

” Komise posuzuje vSechny podminky ucasti ve smyslu § 37 ZZVZ vyjma
oo

podminek kvalifikace, které jiz byly posouzeny na zdkladé podanych Zadosti

0 Ucast, viz krok ¢. 23.

Pfi svém jednani a posouzeni podminek ucasti v zaddvacim fizeni komise postupuje dle
Jednaciho fadu hodnotici komise. O svém jednani komise sepisuje protokol, jehoz soucasti je

i prezencni listina clenti komise a prohlaseni ke stfetu z&jm1.

Hodnotici komise posoudi podminky tcasti pouze u téastnika zadavaciho fizeni, ktery se
po provedeném hodnoceni nabidek umistil na prvnim misté. Pokud vSak hodnotici komise
nejprve posuzuje podminky ucasti a teprve nasledné provadi hodnoceni, posuzuje
podminky tcasti v zaddvacim fizeni u vSech ucastnikd. Posouzeni splnéni podminek tcasti

u vybraného dodavatele musi hodnotici komise provést vzdy.

Zadavatel po ukondeni ZR povinné uvefejni protokoly z jednani hodnotici komise na profilu

zadavatele.

Pro zpracovani protokolu o jednani hodnotici komise zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 16.

Komise posoudi splnéni podminek tcasti v zaddvacim fizeni dle pozadavkti zadavatele

stanovenych v ZD.

VIII. KROK C. 41 - DORUCENI PISEMNEHO OBJASNENI NEBO DOPLNENI
UDAJU, DOKLADU, VZORKU NEBO MODELU

Zjisti-li komise, ze néktery ztcastniki zcela nebo zcasti neprokdzal splnéni nékteré

z podminek ucasti v zaddvacim fizeni, pfipadné neni-li splnéni zcela zfejmé, mtiZze vyzvat

4 Pfiloha Soustavy (Jednaci fad komisi).
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dodavatele k pisemnému objasnéni predlozenych udajti, doklad®, vzorkii nebo modeld,
pripadné k doplnéni dalSich nebo chybéjicich adaji, dokladt, vzorki nebo modelii (déle jen

,vyzva k objasnéni nebo doplnéni vidajii, dokladil, vzorkii nebo modelii”).

” Komise je oprdvnéna pozadovat objasnéni nebo doplnéni udajt, dokladi,
LN

vzorkti nebo modelt i opakované.

Vyzva k objasnéni nebo doplnéni ddajii, dokladd, vzorkii nebo modelii je postupem
dobrovolnym, nikoli povinnym. Od vyzvy mtiZe byt upusténo zejména tehdy, pokud by to
vzhledem k terminu plnéni VZ vedlo k neimérnému prodlouZeni ZR, nebo v p¥ipadé, Ze
nabidka obsahuje dalsi vady, které by samy o sobé zjevné vedly k vylouceni dodavatele.

V téchto pfipadech komise navrhne zadavateli ticastnika vyloudit.

' Komise musi postupovat vici vSéem dodavatelim stejné, tj. napf. vSichni

oo dodavatelé, ktefi neprokdzali splnéni podminek tcasti v pIném rozsahu, musi

byt bud vyzvani k doplnéni anebo vylouceni.

K doruceni pisemného objasnéni predloZenych tdaji, dokladti, vzorki nebo model&i nebo
predloZeni dalsich nebo chybéjicich udaji, dokladd, vzorkt nebo modelti musi komise
stanovit dodavateli pfiméfenou lhtitu, kterd nesmi byt nikdy kratsi nez 3 pracovni dny ode

dne doruceni zadosti dodavateli.

Pro zpracovani vyzvy k objasnéni nebo doplnéni udaji, dokladd, vzorki

nebo modela zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 18.

Komise nasledné dokon¢i posouzeni spInéni podminek ticasti v zadavacim fizeni na zékladé

obdrzenych objasnéni ze strany ucastnikd.

” V_pisemném objasnéni je dodavatel opravnén predlozit i doklady, které
o0

osvédcuji splnéni pozadovanych podminek az po uplynuti lhiity pro

podani nabidek. Za objasnéni se povazuje i oprava polozkového rozpoctu,

pokud neni dotéena celkovd nabidkovd cena nebo jiné kritérium

hodnoceni nabidek.
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IX. KROK C. 42 - DOKONCENI POSOUZENI PODMINEK UCASTI V ZADAVACIM
RIZENI
Po ukonceni posouzeni podminek tcasti v zadavacim fizeni zaznamena komise vysledek

posouzeni do protokolu ze svého jednani.

Protokol zadavatel uvefejni na profilu zadavatele po skonéeni ZR.
X. KROK C. 43 - VYLOUCENI UCASTNIKU*

Zadavatel miize vyloucit ucastnika zadavaciho fizeni, pokud tdaje, doklady, vzorky nebo

modely pfedlozené uicastnikem zadavaciho fizeni

a) nespliuji zadavaci podminky nebo je tcastnik zadavaciho fizeni ve stanovené lhuté

nedolozil,

b) nebyly tcéastnikem zaddvaciho fizeni objasnény nebo doplnény na zakladé Zadosti
podle § 46 ZZVZ, nebo

c) neodpovidaji skutecnosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni podminek tcasti

nebo na naplnéni kritérii hodnoceni.

O vylouceni tcastnikii rozhoduje Rada HMP.#
Navrh bude Radé HMP pfedloZen formou tisku zpracovaného v souladu s Pravidly II.

Pfed pfedlozenim tisku ke schvaleni Radé HMP je nezbytné provést pfipominkové fizeni.

K priibéhu pfipominkového fizeni a povinnym pfipominkovym mistiim viz KROK ¢. 5.

Pro zpracovani navrhu usneseni o vylouceni dodavatele ze zadavaciho fizeni

zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 19.

XI. KROK C. 44 - OZNAMENI O VYLOUCENI UCASTNIKU

Zadavatel odesle ozndmeni o vylouceni (véetné diivodtl) tcastnikiim na zakladé usneseni

Rady HMP bezodkladné, obvykle do 5 pracovnich dnfi.

N
Pro zpracovani oznameni o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 20.

4§48 odst. 2 ZZVZ.
¥ HLAVAT, ¢l. 2 pism. d) Pravidel.
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XII. KROK C. 45 - POSOUZENI NABIDKOVE CENY

Posouzeni nabidkové ceny provede hodnotici komise.*

Pfi svém jednani a posouzeni nabidkové ceny komise postupuje v souladu s Jednacim fadem
komisi. O svém jedndni komise sepisuje protokol, jehoz soucasti je i prezencni listina ¢lenti

komise a prohlaseni ke stfetu zajm.

Zadavatel po ukonéeni ZR povinné uvefejni protokoly z jednani hodnotici komise na profilu

zadavatele.

Pro zpracovani protokolu o jednani hodnotici komise zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 16.

XIII. KROK C. 46 - DORUCENI PISEMNEHO ZDUVODNENI ZPUSOBU
STANOVENI MIMORADNE NiZKE NABIDKOVE CENY

Hodnotici komise posoudi nabidkovou cenu ucastnikti (ktefi nebyli vyloucdeni v ramci
posouzeni podminek tcasti v zaddvacim fizeni), a pokud ji povazuje za mimofadné nizkou
(,MNNC”), pozada ucastnika v pfiméfené lhiuté o pisemné zd@ivodnéni jejiho stanoveni.
Jako mimofadné nizkd muze byt pritom posouzena i jen ¢ast nabidkové ceny (napf. cena

nékteré polozky).
Zadavatel muze v zadavaci dokumentaci stanovit

a) cenu nebo naklady, které bude povazovat za mimoradné nizkou nabidkovou cenu,

nebo
b) zptisob urceni mimoradné nizké nabidkové ceny.
Zaroven neni vylouceno, aby zadavatel posoudil nabidkovou cenu nebo ndklady jako

mimofadné nizkou nabidkovou cenu i v jinych pfipadech nez jsou uvedeny v pism. a) nebo

b) vyse.

” Vysi nabidkové ceny komise posoudi primdrné vici pfedmétu VZ. Divodem
LN J

pro posouzeni ceny jako mimotddné nizké tedy nemtize byt napi. pouhd

skutecnost, Ze cena je vyrazné nizsi nez nabidkové ceny ostatnich uchazect.

Komise musi vzdy posoudit, zda cena odpovidd (ofekdvané ¢ obvyklé)

hodnoté prislusného plnéni a zda je objektivné mozné pInéni za danou cenu

skutecné realizovat.

4 Pfiloha Soustavy (Jednaci fad komisi).
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Shleda-li komise u nékteré nabidky, zZe nabidkova cena je mimoradné nizka, ma komise
povinnost uchazece vyzvat k pisemnému zdavodnéni zptisobu stanoveni mimofadné nizké
nabidkové ceny, k ¢emuz dodavateli stanovi pfiméfenou lhiitu, ktera nesmi byt nikdy kratsi

nez 3 pracovni dny ode dne doruceni zadosti dodavateli.

V Zadosti komise vzdy uvede, které konkrétni ¢asti (polozky) nabidkové ceny shledava jako
mimofadné nizké (pokud komise neshledala mimofadné nizkou nabidkovou cenu jako
celek) a které ma tedy ucastnik za povinnost vysvétlit. Dale je nutno uvést, které konkrétni
skutecnosti u komise vyvoldvaji pochybnosti o realizovatelnosti nabidky. V pripadé, ze
podkladem pro zavér komise o MNNC byl znalecky posudek, komise v Zadosti odkaze na
jeho konkrétni zavéry a k zadosti jej priloZi.

Ucastnik zadévaciho ¥izeni musi v objasnéni mimofadné nizké nabidkové ceny vyslovné

potvrdit, Ze

a) pri plnéni vefejné zakdzky zajisti dodrzovani povinnosti vyplyvajicich z pravnich

predpisti vztahujicich se k predmétu vefejné zakazky, jakoz i pracovnépravnich
predpisti a kolektivnich smluv vztahujicich se na zaméstnance, ktefi se budou podilet

na plnéni verejné zakazky a

b) neobdrzZel neopravnénou vefejnou podporu.®

ZZVZ v § 113 odst. 5 prikladnym vyctem stanovi okolnosti, jimiz mtize byt MNNC
odtivodnéna. Komise mtize pfipustit i jiné, v zdkoné neuvedené okolnosti vyznamné pro
stanoveni MNNC. Akceptovat vSak lze pouze takové objasnéni, z néjz je zfejma objektivni
pfi¢ina MNNC a vnémz je jednoznaéné doloZeno, Ze za danou nabidkovou cenu bude

ucastnik schopen pozadované plnéni zajistit.

Dtivody, pro néz se komise rozhodla akceptovat ¢i neakceptovat objasnéni MNNC, musi

komise podrobné popsat v protokolu z ptislusného jednani komise (viz vyse).

” Vysvétleni nabidky ¢&i zdivodnéni MNNC v zddném pripadé nesmi vést ke
LR J

zméné nabidky! Oprava polozkového rozpoétu se nepovazuje za zménu

nabidky, pokud neni dotcena celkova nabidkovd cena nebo jiné kritérium

hodnoceni nabidek.

' ‘ Komise je opravnéna pozadovat veskerd zdivodnéni MNNC i opakované.

LN

” Komise je vzdy povinna zohlednit objasnéni poskytnuté uchazeem v plném
oo rozsahu

498§ 113 odst. 4 ZZVZ.
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Pro zpracovani zadosti o zdivodnéni MNNC zadavatel vyuZzije vzorovy

dokument ¢. 22.

XIV. KROK C. 47 - VYLOUCENI UCASTNIKU

Zadavatel povinné vyloudi tcastnika zadavaciho fizeni, pokud z objasnéni mimotadné nizké

nabidkové ceny vyplyva, ze

a) nabidkova cena je mimorddné nizka nabidkova cena zdGvodu porusovani

povinnosti uvedenych v § 113 odst. 4 pism. a) ZZVZ,

b) nabidkovd cena je mimofddné nizkd zdévodu vefejné podpory a ucastnik
zaddvaciho fizeni neni schopen na vyzvu zadavatele prokazat, Ze vefejnd podpora
byla poskytnuta v souladu s pfedpisy Evropské unie®; jestliZe je ticastnik zadavaciho
fizeni vyloucen z tohoto divodu, informuje zadavatel o této skutecnosti Evropskou

komisi, nebo
c) neobsahuje potvrzeni skutecnosti podle § 113 odst. 4 ZZVZ.

Povinné vyloudeni tiéastnikti se provadi po schvaleni ZRMHMP (RMHMP) a pfisluného
¢lena Rady HMP na ndvrh RO MHMP.

Zadavatel rovnéz vylouci tcastnika zadavaciho fizeni, pokud nabidka uc¢astnika zadavaciho
fizeni obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu, ktera nebyla tcastnikem zadavaciho

fizeni zduvodnéna.

Pro zpracovani oznameni o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 37.

MH

XV. KROK C. 48 - OZNAMENI O VYLOUCENI UCASTNIKU

Zadavatel odesle ozndmeni o vylouceni (vcetné d@ivod() tcastnikiim na zdkladé schvaleni
ZRMHMP (RMHMP) a piisluiného ¢lena Rady HMP na navrh RO MHMP (obligatorni

vylouceni) bezodkladné, obvykle do 5 pracovnich dnf.

50§ 113 odst. 6 ZZVZ.
51 C1. 107 Smlouvy o fungovani Evropské unie.
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Pro zpracovani oznameni o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 23.
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F. ROZHODNUTI O VYBERU NEJVYHODNE]JSI NABIDKY,
UZAVRENI SMLOUVY

I. KROK C. 49 - VYBER DODAVATELE

Po provedeném posouzeni podminek tcasti v zadavacim fizeni odesle zadavatel uicastnikovi

zaddvaciho fizeni, jehoZ nabidka byla podle vysledku hodnoceni nabidek vyhodnocena jako

ekonomicky nejvyhodnéjsi a ktery nebyl vyloucen (vybrany dodavatel)

a) vyzvu k predloZeni:

1.

origindlti nebo ovéfenych kopii dokladt o jeho kvalifikaci, pokud je jiZ nema

k dispozici,

dokladt nebo vzorkti, jejichz pfedlozeni je dle zadavaci dokumentace
podminkou uzavieni smlouvy, pokud si je zadavatel vyhradil dle § 104 odst. 1

Z7ZNZ, pfiemz se muze jednat o:

predloZeni dokladi nebo vzorkt vztahujicich se k pfedmétu plnéni vefejné

zakazky nebo kvalifikaci dodavatele,
uspésny vysledek zkousek vzorkd,

predlozeni dokladu prokazujictho schopnost dodavatele zabezpecit ochranu

utajovanych informaci, je-li to k plnéni vetejné zakazky nezbytné,
prijeti urcité formy spoluprace podle § 37 odst. 4 ZZVZ, nebo

blizsi podminky soucinnosti pfed uzavrenim smlouvy.

b) vyzvu k pfedloZeni informaci a dokladd podle § 104 odst. 2 pism. a) a b) ZZVZ, je-li

vybrany dodavatel pravnickou osobou, tj. k predloZeni:

1.

identifikacnich udajii vSech osob, které jsou skutecnym majitelem vybraného
dodavatele podle zdkona o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosti z trestné

¢innosti a financovani terorismu??,

dokladti, z nichz vyplyva vztah vSech osob podle bodu 1. pism. b) tohoto kroku

k dodavateli; témito doklady jsou zejména

vypis z obchodniho rejsttiku nebo jiné obdobné evidence,
seznam akcionait,

rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,

spolecenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

52 Srov. § 4 odst. 4 zakona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynost z trestné cinnosti a
financovani terorismu, ve znéni pozdéjsich predpisti.
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K predloZzeni vySe uvedenych informaci a doklad(i zadavatel poskytne vybranému
dodavateli pfiméfenou lhttu. Zadavatel mliZze vyzvu opakovat, prodlouzit ¢i prominout

lIhtitu pro predloZeni dokladt.

Pro zpracovani vyzvy vybranému dodavateli zadavatel vyuZije vzorovy

dokument ¢. 24.

Pokud vybrany dodavatel dolozil udaje, doklady a vzorky, pfipravi zadavatel

bez zbyte¢ného odkladu zdpis o posouzeni splnéni podminek ticasti vybraného dodavatele,

ktery musi obsahovat:
a) seznam dokladd, kterymi vybrany dodavatel prokazoval kvalifikaci a

b) u pozadované profesni zptisobilosti podle § 77 odst. 2 ZZVZ, ekonomické kvalifikace
a technické kvalifikace tdaje rozhodné pro prokazani splnéni jednotlivych kritérii

kvalifikace,

c) seznam doklad(i nebo vzorkd, jejichz predlozeni je podminkou uzavieni smlouvy,
pokud si je zadavatel vyhradil podle § 104 odst. 1 pism. a) ZZVZ,

d) vysledek zkouSek vzorki, pokud si je zadavatel vyhradil podle § 104 odst. 1 pism. b)
ZZVZ.

Pro zpracovani zapisu (protokolu) o posouzeni splnéni podminek tucasti

vybraného dodavatele zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 25.

II. - KROK C.50 - VYLOUCENI VYBRANEHO DODAVATELE®

1. Nepredlozeni doklad

Zadavatel vyloudi vybraného dodavatele, ktery nepredlozil tidaje, doklady nebo vzorky (viz

krok ¢. 49) nebo vysledek zkousek vzork(i neodpovida zadavacim podminkdm?3.

Pokud zadavatel zaroven poZadoval jistotu, ma po zaniku uéasti vybraného dodavatele®
v zaddvacim fizeni pravo na plnéni z jistoty (v pfipadé penézni jistoty vcetné turoki
zuctovanych penéznim tstavem).

Zadavatel vylouci vybraného dodavatele, pokud zjisti, Ze jsou naplnény dtvody vyloudeni
podle § 48 odst. 2 ZZVZ postupem dle § 48 odst. 8 ZZVZ. Zadavatel rovnéz vyloudi

5 § 48 odst. 2, odst. 5 pism. a) az c), odst. 9 ZZVZ
54§ 122 odst. 5 ZZVZ.
5§47 odst. 2 ZZVZ
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vybraného dodavatele tehdy, pokud miize prokdzat naplnéni divodi podle § 48 odst. 5
pism. a) az c) ZZVZ.

Vyloudeni vybraného dodavatele se provadi po schvaleni ZRMHMP (RMHMP)
a ptislusného ¢lena Rady HMP na navrh RO MHMP.

Pro zpracovani rozhodnuti o vylouceni vybraného dodavatele zadavatel

11

vyuZzije vzorovy dokument ¢. 38.

2. Nezaknihované akcie

Zadavatel u vybraného dodavatele, ktery je akciovou spolecnosti nebo ma pravni formu
obdobnou akciové spolecnosti, ovéfi, zda ma vydany vyluéné zaknihované akcie. Tuto

skutecnost zadavatel ovéti na zakladé informaci vedenych v obchodnim rejstfiku®.

Pokud z informaci vedenych v obchodnim rejstiiku vyplyva, Ze vybrany dodavatel nema

vydany vylucné zaknihované akcie, vyloudi vybraného dodavatele ze zadavaciho fizeni.

Vyloudeni vybraného dodavatele se provadi po schvéleni ZRMHMP (RMHMP)
a pfisluiného ¢lena Rady HMP na navrh RO MHMP.

Pro zpracovani rozhodnuti o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 38.

Vybraného dodavatele se sidlem v zahranici, ktery je akciovou spole¢nosti nebo ma pravni
formu obdobnou akciové spolecnosti, zadavatel pozada, aby predlozil pisemné cestné
prohlaSeni o tom, které osoby jsou vlastniky akcii, jejichzZ souhrnna jmenovita hodnota
presahuje 10 % zakladniho kapitdlu vybraného dodavatele, s uvedenim zdroje, z néhoz tdaje

o velikosti podilu akcionafa vychazi.

K predloZeni cestného prohlaseni o skutecnych vlastnicich vybraného dodavatele, jejichz
souhrnna jmenovitd hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitalu vybraného dodavatele,

poskytne zadavatel vybranému dodavateli pfiméfenou lhitu.

Pro zpracovani zadosti o identifikaci skutecnych vlastnikt vybraného

dodavatele zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 28.

Predlozené cestné prohldSeni o tom, které osoby jsou vlastniky akcii, jejichz souhrnna

jmenovitd hodnota pfesahuje 10 % zdkladniho kapitalu vybraného dodavatele, s uvedenim

5 § 48 odst. 9 ZZVZ.
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zdroje, z néhoz udaje o velikosti podilu akcionaii vychdzi, ucini zadavatel soucasti

dokumentace o VZ.
3. Stiet zajma

Zadavatel vybraného dodavatele vylouci, pokud na zakladé dokladt podle § 104 odst. 2
pism. a) a b) ZZVZ ptedlozenych v kroku 49 zjisti, Ze vybrany dodavatel byl ve stfetu zajmt
podle § 44 odst. 2 a3 ZZVZ.

Vyloudeni vybraného dodavatele se provadi po schvéleni ZRMHMP (RMHMP)
a piislugného ¢lena Rady HMP na navrh RO MHMP.

Pro zpracovani rozhodnuti o vylouceni zadavatel vyuZzije vzorovy

dokument ¢. 38.

III. KROK C. 51 - OZNAMENI O VYLOUCENI VYBRANEHO DODAVATELE

Zadavatel odeSle ozndmeni o vyloudeni (véetné dtvodu) vybranému dodavateli po
schvaleni ZRMHMP (RMHMP) a pfislusného ¢lena Rady HMP na navrh RO MHMP.

Zadavatel odesle oznameni po jeho schvaleni bezodkladné, obvykle do 5 pracovnich dnd.

Pro zpracovani oznameni o vylouceni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 26,27 a 29.

IV.KROK C. 52 - ROZHODNUTI O VYBERU DODAVATELE

Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele, ktery dolozil doklady v rdmci kroku ¢. 49 a ktery

nebyl vyloucen.

O vybéru dodavatele u vefejnych zakdzek s predpokladanou hodnotou vyssi nez
2000 000 K¢ bez DPH u VZ na dodavky nebo sluzby a vyssi nez 6 000 000 K¢ bez
DPH u VZ na stavebni prace rozhoduje Rada HMP.5

Navrh bude Radé HMP pfedlozen formou tisku zpracovaného v souladu s Pravidly II.

Pfed pfedloZenim materidlu ke schvaleni Radé HMP je nezbytné provést pfipominkové
fizeni. K priibéhu pfipominkového fizeni a povinnym pfipominkovym mistim viz
KROK ¢. 5.

% Hlava I, ¢l. 2 pism. f) Pravidel.
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Pro zpracovani ndvrhu usneseni o vybéru dodavatele zadavatel vyuzije

vzorovy dokument ¢. 30.

V. KROK C. 53 - OZNAMENI O VYBERU DODAVATELE

Rozhodnuti o vybéru dodavatele odesle zadavatel bez zbytecného odkladu, obvykle do
5 pracovnich dnti po rozhodnuti vSem tcastnikiim zadavaciho fizeni, tj. vSem ucastnikim,

kterym nezanikla jejich i¢ast v zadavacim fizeni podle § 47 ZZVZ.

Soucddsti ozndmeni o vybéru dodavatele musi byt:

a) zprava o hodnoceni nabidek, pokud probéhlo hodnoceni nabidek,

b) vysledek posouzeni splnéni podminek tcasti vybraného dodavatele, ktery bude

obsahovat
1. seznam doklad{i, kterymi vybrany dodavatel prokazoval kvalifikaci a

2. u pozadované profesni zpusobilosti podle § 77 odst. 2 ZZVZ, ekonomické
kvalifikace a technické kvalifikace tdaje rozhodné pro prokazani splnéni

jednotlivych kritérii kvalifikace,

3. seznam dokladii nebo vzorkd, jejichz pfedlozeni je podminkou uzavieni

smlouvy, pokud si je zadavatel vyhradil podle § 104 odst. 1 pism. a) ZZVZ,

4. vysledek zkouSek vzorkii, pokud si je zadavatel vyhradil podle § 104 odst. 1
pism. b) ZZVZ.

Je-li v zaddvacim fizeni pouze jeden ucastnik, tj. vybrany dodavatel, odesilda mu zadavatel

oznameni o vybéru bez vyse uvedenych pitiloh.

Pro zpracovani oznameni o vybéru dodavatele zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 31.

VI.KROK C. 54 - UZAVRENI SMLOUVY S VYBRANYM DODAVATELEM

Smlouvu na realizaci pfedmétu VZ uzavfe zadavatel s vybranym dodavatelem.

” Smlouva nesmi byt uzaviena pred uplynutim lhity pro podani ndmitek proti
LR

rozhodnuti o vybéru dodavatele poslednimu z udastnikd. Tato lhiita ¢éini

15 kalendafnich dni ode dne doruceni ozndmeni o vvbéru dodavatele a bézi ve
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vztahu ke kaZzdému tucastnikovi zvlast. Pokud namitky proti rozhodnuti

o vybéru dodavatele poddny nebvly, je zadavatel povinen uzavrit smlouvu

s vybranym dodavatelem bez zbyte¢ného odkladu ode dne uplynuti lhiity pro

podani ndmitek.

V p¥ipadé, Ze zadavatel v ZR obdri ndmitky, nesmi uzav¥it smlouvu do doby

¢ —=m
@ —=mml

doruceni rozhodnuti o ndmitkach.® V pripadé, Ze zadavatel ndmitky odmitne,

nesmi uzavrit smlouvu pfed uplynutim lhiity pro podani navrhu na zahdjeni

fizeni o prezkoumadni ukonu zadavatele (viz nize v Casti ,Ndvrh k Ufadu pro

ochranu_hospodiiské soutéze”), kterd ¢ini 10 kalendainich dnti ode dne, v némz

stézovatel obdrzel rozhodnuti o odmitnuti jeho namitek. Pod4a-li stézovatel

navrh vcas, nesmi zadavatel uzavrit smlouvu ve lhuaté 60 kalendarnich dna

ode dne zahajeni fizeni o pfezkoumani ikont zadavatele.”

Po uplynuti lhiity pro podani ndmitek (je-li to relevantni) zadavatel zabezpeci vyhotoveni

smlouvy vcetné pfiloh dle nasledujicich zasad:

1. text smlouvy bude totoZny snabidkou vybraného dodavatele; podstatné zmény
v obsahu smlouvy jsou nepfipustné; pfipustné jsou pouze zmény formalniho ci
technického charakteru, jako jsou napt. opravy zjevnych chyb, tprava kontaktnich
udajt ¢i opravnénych osob;

2. listy smlouvy budou svazané a zabezpecené proti dalsi manipulaci.

Zadavatel zabezpeci podpis smlouvy bez zbyte¢ného odkladu dle § 124 ZZVZ.

Pokud vybrany dodavatel odmitne smlouvu uzavfit nebo k jejimu uzavieni neposkytne

nezbytnou soucinnost, zadavatel jej vyloudi.

Pokud zadavatel zaroven pozadoval jistotu, ma po zaniku ucasti vybraného dodavatele®
v zaddvacim fizeni pravo na plnéni z jistoty (v pfipadé penézni jistoty vcetné trokili

zucétovanych penéznim tstavem).
Uzavfeni smlouvy je podminéno predchozim schvalenim Rady HMP.

Smlouva musi byt opatfena schvalovaci dolozkou HMP.

% Hlaval, ¢l. 3 pism. b) a Hlava IV, ¢l. 1 Pravidel.
5 § 246 odst. 1 pism. d) ZZVZ. Hlava I. ¢l. 3 pism. b) a Hlava IV, ¢l. 1 pism. h) Pravidel.
60 § 41 odst. 8 a § 47 odst. 2 ZZVZ.
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VII. KROK C.55-POSTUP PO VYLOUCENI VYBRANEHO DODAVATELE

Po vylouceni vybraného dodavatele miize zadavatel zvolit jednu z niZe uvedenych variant

svého postupu:
Varianta 1

Hodnotici komise provede posouzeni podminek ucasti v zaddvacim fizeni ucastnika (viz

Krok ¢. 40), ktery se umistil jako druhy v poradi a ndsledné jej zadavatel vyzve k uzavieni

smlouvy postupem dle kroku ¢. 49 a dale postupuje dle nasledujicich krokt. V pfipad¢, Ze
hodnotici komise provedla posouzeni podminek ucasti v zaddvacim fizeni u tohoto
Ucastnika jiz v kroku ¢. 40, vyzve jej zadavatel rovnou a bez zbytecného odkladu k uzavieni
smlouvy postupem dle kroku ¢. 49 a nasledujicich. Soucasti ozndmeni o vybéru dodavatele
podle § 123 ZZVZ (krok ¢. 53) nemusi byt zprava o hodnoceni nabidek.

Varianta 2

Hodnotici komise provede nové hodnoceni.

Nové hodnoceni musi komise provést, pokud by vyloudeni vybraného dodavatele
znamenalo nebo mohlo znamenat podstatné ovlivnéni ptivodniho pofadi nabidek. Nové
hodnoceni tak musi komise provést v zadsadé vzdy, kdy ekonomickou vyhodnost nabidek

hodnoti podle jiného kritéria neZ je nejnizsi nabidkova cena.

Hodnotici komise provede nové hodnoceni (viz krok ¢&. 38), posoudi podminky tucasti
v zadavacim fizeni tcastnika, ktery se na zakladé nového hodnoceni umistil na prvnim misté

a opakuje veskeré navazujici kroky.
Varianta 3

Zadavatel zrusi zaddvaci fizeni. Zadavatel tak miize ucinit zejména v piipadech, pokud

nabidky dalSich tcastnikti zaddvaciho fizeni nepovaZuje za ekonomicky pfijatelné.

Zadavatel muze postupu podle vySe uvedenych variant az do uzavieni smlouvy pouzit

opakované. O volbé varianty rozhoduje feditel zadavajiciho odboru MHMP.

VIII. KROK C.56 - OZNAMENI O VYSLEDKU ZADAVACIHO RIiZENI

Zadavatel odesle oznémeni o vysledku ZR kuvefejnéni ve Véstniku ve Ihtté
30 kalendainich dni ode dne uzavfeni smlouvy. Ozndmeni ucini zadavatel prostfednictvim
formuléte ,, Ozndmenti o vysledku zaddvaciho tizeni” v pfipadé nadlimitni vefejné zakazky, nebo
,Ozndmeni o vysledku zaddvaciho tizeni v podlimitnim reZimu” v pfipadé podlimitni vefejné

zakazky; formulafe jsou dostupné na webovych strankach Véstniku
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(www.vestnikverejnychzakazek.cz).

V pfipadé nadlimitnich VZ musi byt oznameni uvefejnéno ve Véstniku i v Ufednim véstniku

EU (http://ted.europa.eu). Uveiejnéni v Ufednim véstniku EU zajisti provozovatel Véstniku

na zakladé Zadosti zadavatele (zaskrtnuti pfislusného pole ve formulari).
IX. KROK C. 57 - PISEMNA ZPRAVA ZADAVATELE

O kazdé podlimitni ¢i nadlimitni VZ vyhotovi zadavatel pisemnou zpravu zadavatele, a to
i v pfipadé, Ze bylo ZR zruSeno. Pisemna zprdva musi obsahovat minimalné naleZitosti
uvedené v § 217 odst. 2 ZZVZ.

Pisemnou zpravu vypracuje zadavatel bez zbyte¢ného odkladu po ukonceni ZR a nejpozdéji

do 30 pracovnich dni od ukonéeni ZR ji uvefejni na profilu zadavatele.

N
Pro zpracovani pisemné zpravy zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 32.

X. KROK C.58 - VZORKY

Zadavatel je povinen bez zbyte¢ného odkladu po ukonceni zadavaciho fizeni vratit
ucastnikovi zadavaciho fizeni na jeho pisemnou zadost jim predlozené vzorky. Pokud se

zadavatel rozhodne ponechat si pfedloZené vzorky, uhradi dodavateli jejich hodnotu.

Zadavatel si miize v zad4vaci dokumentaci vyhradit povinnost dodavatele prevzit zpét po

ukonceni zaddvaciho fizeni pfedloZené vzorky.
XI. KROK ¢. 59 - UVOLNENI JISTOTY

Pokud zadavatel pozadoval poskytnuti jistoty, vrati ji icastnikovi zadavaciho fizeni (véetné
urokti zuctovanych penéznim ustavem v pfipadé penézni formy jistoty) bez zbyte¢ného
odkladu po uplynuti zadavaci lhiity nebo poté, co tcastnikovi zaddvaciho fizeni zanikne
jeho ucast v zaddvacim fizeni. V dokumentaci vefejné zakazky zadavatel uchova kopii

zarudni listiny nebo pisemného prohlaseni pojistitele.
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G. UVEREJNOVACI POVINNOSTI, EVIDENCE A ARCHIVACE
I. KROK C. 60 - UVEREJNENI DOKUMENTU ZE ZADAVACIHO RiZENi

Zadavatel uverejni do 30 kalendainich dnt od podpisu smlouvy na profilu zadavatele

nasledujici dokumenty z priibéhu ZR:

e protokol o otevirani zadosti o tcast nabidek a protokol o otevirani nabidek;
e protokoly z jednani komise pro otevirani nabidek/komise pro posouzeni
kvalifikace/hodnotici komise;

e zprava o hodnoceni nabidek.
Zadavatel dokumenty neuvefejni, pokud tomu brani jiné pravni predpisy.

Dokumenty museji byt zvefejnény minimalné po dobu jednoho roku.
II. KROK C. 61 - UVEREJNENI SMLOUVY®!

Zadavatel uvefejni v registru smluv®> smlouvu uzavfenou na VZ, a to zdsadné celé znéni

smlouvy (vcetné vSech priloh) do 30 kalendarnich dnti od jejitho uzavfeni.

Tato uvefejiiovaci povinnost véetné stanovené lhiity dopadd stejnou mérou

¢ —=m
@ —=mml

i na pfipadné zmény ¢i dodatky uzaviené smlouvy.

U podlimitnich vefejnych zakdzek zadavatel uvefejni smlouvu na profilu

zadavatele po dobu 1 roku dle Hlavy II., ¢l. 2 Pravidel.

III. KROK C. 62 - UVEREJNENI VYSE SKUTECNE UHRAZENE CENY

Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni VZ, a to do
3 mésicti od splnéni smlouvy, je-li smlouva uzaviena na dobu kratsi 1 roku. U smlouvy, jejiz
doba plnéni presahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho
kalenddiniho roku cenu skute¢né uhrazenou (,odepsanou z uctu”) za plnéni smlouvy

z konkrétni VZ v pfedchozim kalendainim roce.

61§219 odst. 1 az 3 ZZVZ; Hlava IL, ¢l. 2 Pravidel.
62 Podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach tcinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a
o registru smluv (zdkon o registru smluv).
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IV.KROK C. 63 - EVIDENCE UKONU V ZADAVACIM RIZENI

Zadavatel je povinen v souvislosti se zadavacim fizenim vést pisemnou evidenci vSech
ukont ucinénych dodavatelem viiéi zadavateli a zadavatelem vtci dodavateltim, Uradu ¢i

Evropské komisi a evidenci listin (dokumenti).

Pisemna evidence musi obsahovat: pofadové cislo ikonu, datum tkonu, jeho oznaceni,
v pfipadé dokumentu jeho identifikaci a pocet listi nebo stran, kdo tkon udinil -

identifikacni tdaje strany, pfipadné poznamky k ttkonu.

V pfipadé zadavani vefejnych zakazek prostfednictvim elektronického trzisté zadavatel
vevidenénim listu uvadi pouze ty ukony, které nejsou ucinény (a zaznamendany)
v elektronickém trzisti. K takto vyplnénému evidenénimu listu pfipoji evidenci ukonti

vytisténou z elektronického trzisté.

N
Pro zpracovani evidence ikont zadavatel vyuzije vzorovy dokument ¢. 33.

I. KROK C. 64 - ARCHIVACE DOKUMENTACE VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o zaddvacim fizeni, kterou tvori
vSechny dokumenty v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z tstni komunikace,
jejichz pofizeni v priitbéhu zadavaciho fizeni, popfipadé po jeho ukonceni, vyZzaduje ZZVZ
a tento dokument, vcetné tplného znéni originali nabidek vSech dodavateli®?, a to po dobu
10 let ode dne ukonceni zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou
zakdzku, nestanovi-li zdkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné

nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist lhiitu delsi.

63§ 216 odst. 1 ZZVZ.
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H. NAMITKY, RiZENi PRED URADEM PRO OCHRANU
HOSPODARSKE SOUTEZE

I. KROK C.65-LHUTA PRO PODANI NAMITEK®

Néamitky mtize podat dodavatel, kterému postupem zadavatele souvisejicim se zadavanim

verejné zakazky hrozi nebo vznikla (ijma.

Namitky v uzsim fizeni Ize podat proti

a) vSem ukoniim nebo opomenutim zadavatele v zadavacim fizeni vcetné stanoveni

zad4vacich podminek, nebo
b) volbé druhu zad4vaciho fizeni nebo rezimu vefejné zakazky.
Namitky tykajici se ikonti ¢i opomenuti zadavatele jako je stanoveni zaddvacich podminek,

volba druhu zadavaciho fizeni a rezimu vefejné zakazky a postup zadavatele sméfujici

k zadani verfejné zakdzky mimo zadavaci fizeni, mtze podat kazdy dodavatel.

Naproti tomu ndmitky proti postupiim v zadavacim fizeni, tj. namitky tykajici se jinych
ukont ¢i opomenuti zadavatele, neZ je stanoveni zadadvacich podminek, volba druhu

zadavaciho fizeni a rezimu vefejné zakazky, mtize podat pouze ucastnik zadavaciho fizeni.

Dodavatel a tcastnik zadavaciho fizeni, ktefi podali ndmitky, se oznacuji jako stéZovatel.

Lhita pro podani ndmitek bézi u kazdého ze stézovatelti samostatné, a to od okamziku
doruceni ozndmeni rozhodnuti zadavatele, resp. od okamziku zjisténi domnélého poruseni
Z7ZNVZ zadavatelem. Vyjimkou je namitka proti podminkdm vztahujicim se ke kvalifikaci
dodavatele, ktera musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji do skonceni lhiity pro podani
zadosti o tucast a namitka proti zaddvaci dokumentaci, kterou lze uplatnit nejpozdéji do

skonceni lhiity pro podani nabidek.

StéZovatel musi namitky zadavateli dorucit nejpozdéji:
e do skonceni lhiity pro podani Zzadosti o tcast v pripadé namitek proti
kvalifikaci®’;

e do skonceni lhiity pro podani nabidek v pfipadé namitek proti zadavaci

dokumentaci®s;

64§241 ZZVZ.
05 §242 odst. 3 ZZVZ.
60 §242 odst. 4 ZZVZ.
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e v ostatnich pfipadech do 15 kalendarnich dnt (od uvefejnéni ¢i doruceni

dokumentu stéZovateli”, od zjisténi domnélého poruseni ZZVZ zadavatelem®).

II. KROK C. 66 - PROCES VYPORADANI NAMITEK®

Zadavajici odbor MHMP do 5 pracovnich dnti od obdrZeni namitek preda tyto namitky
VEZMHMP spolu s potiebnou dokumentaci vefejné zakazky a podrobné vécné
zdtivodnénym stanoviskem k témto namitkdm v plném rozsahu, a to spolu se
zpracovanym navrhem rozhodnuti zadavatele.”” VEZ MHMP zpracuje navrh rozhodnuti pro
primatora HMP a do 5 kalendafnich dnti od obdrZzeni vysSe uvedenych dokumentd,
nejpozdéji vsak 2 kalendaini dny pfed nejzazsim terminem odeslani stéZovateli, pfeda navrh
rozhodnuti odboru , Kanceldfe primatora” MHMP vcetné veskeré dokumentace k vefejné
zakdazce, kterou obdrzel od zad4vajiciho odboru MHMP.”!

III. KROK C. 67 - ROZHODNUTI ZADAVATELE O NAMITKACH

Pokud namitky spliiuji veSkeré nalezitosti, zadavatel namitky pfezkouma v plném rozsahu

a rozhodne, zda namitkam vyhovuje, ¢i zda je odmita, véetné uvedeni divodii rozhodnuti.”

Rozhodnuti o ndmitkdch je opravnén ucinit primator HMP.”? Odbor , Kancelaf primatora”
MHMP bez zbytecného odkladu informuje VEZ MHMP a zadéavajici odbor MHMP

0 odeslani rozhodnuti o namitkach.

Rozhodnuti o namitkach odesle zadavatel stézovateli do 15 kalendarnich dnt od obdrzeni

namitek.”

Pro zpracovani rozhodnuti o vyhovéni namitkam zadavatel vyuZzije vzorovy
dokument ¢. 34.

Pro zpracovani rozhodnuti o odmitnuti namitek zadavatel vyuzije vzorovy

dokument ¢. 35.

67 §242 odst. 2 ZZVZ.

6§ 242 odst. 1 ZZVZ.

0§ 245 7ZZVZ; HLAVA1V., ¢l. 1 Pravidel
70 Hlava IV., ¢l. 1 pism. a) Pravidel.

7t Hlava IV., ¢l. 1 pism. b) Pravidel.

72§ 245 odst. 1 ZZVZ.

73Hlava I, ¢l. 3 pism. b) Pravidel.

74§ 245 odst. 1 ZZVZ.
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IV.KROK C. 68 - NAVRH K URADU PRO OCHRANU HOSPODARSKE SOUTEZE">

Rizeni o pfezkoumani tikonti zadavatele dle § 249 a nasl. ZZVZ zahajuje Utad pro ochranu
hospodaiské soutéze (déle jen ,UJOHS”) bud na navrh stéZovatele, nebo zmoci tfedni.
ZZVZ stanovi podminky pro zahdjeni fizeni na navrh, véetné pozadavkli na naleZitosti
navrhu. Navrh na zahajeni fizeni musi byt doruden jak UOHS, tak zadavateli. Rizeni z moci
tfedni mtize UOHS zahédjit kdykoli, zpravidla na zékladé podnétu k zahdjeni fizeni nebo
informaci ziskanych vlastni ¢innosti UOHS. Podkladem pro zahajeni fizeni z moci tifedni
muiZze byt i opozdéné podany navrh nebo navrh nespliujici zdkladni naleZitosti. O zahdjeni

fizeni vyrozumi UOHS zadavatele usnesenim.

V ramci fizeni mitize UOHS vydat nésledujici rozhodnuti:
a) Rozhodnuti o zastaveni fizeni (§ 257 ZZVZ)
b) UloZeni ndpravného opatteni (§ 263 ZVZ)
c) UloZeni zakazu plnéni ze smlouvy (§ 264 ZZVZ)
d) Rozhodnuti o zamitnuti navrhu (§ 265 ZZVZ)

e) UloZeni pokuty (§ 268 a § 269 ZZVZ)

UOHS ulozi zadavateli pokutu, pokud se dopusti spravniho deliktu (tedy pokud v ramci
fizeni porusil ZZVZ, pricemz tento postup ovlivnil nebo mohl ovlivnit vybér dodavatele)

a zaroven nelze uloZit ndpravné opatfeni, protoze jiz doslo k uzavieni smlouvy.

V pfipadé podani ndvrhu stéZovatelem zaddavajici odbor MHMP pieda VEZ MHMP
nejpozdéji nasledujici pracovni den po obdrzeni ndvrhu jeho kopii. Nasledné nejpozdéji do
2 pracovnich dnti ode dne obdrzeni ndvrhu zpracuje své stanovisko. VEZ MHMP po
obdrZzeni navrhu zaddvajiccho odboru MHMP zpracuje k zahdjeni fizeni stanovisko
primatora HMP k obdrzenému navrhu a do 3 kalendainich dnfi jej doruci odboru , Kancelaf
primatora” MHMP spolecné s kopii relevantni dokumentace k podpisu primatorem HMP.
Vyjadfeni k ndvrhu zasild odbor ,Kanceldf primatora” MHMP, doklady dle § 252 odst. 1
ZZNZ odesila zadavajici odbor MHMP, a to nejpozdéji v den odeslani stanoviska zadavatele.
V obou pripadech je nutno zajistit odeslani do 10 kalendarnich dnti od doruceni navrhu.”
Navrhem se rozumi i oznameni UOHS o zahajeni fizeni o prezkouméni tikonti zadavatele
podle § 249 anasl. ZZVZ.

75§ 250 anasl. ZZVZ, Hlava IV., ¢l. 2 Pravidel.
76 Hlava IV., ¢l. 2 a Hlava I, ¢l. 3 pism. b) Pravidel.
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” Nesplnéni povinnosti zadavatele dorucit UOHS své vyjadieni k obdrzenému

oo ndvrhu do 10 kalendd¥nich dnti od jeho dorudeni spolu s dokumentaci o ZR je

spravnim deliktem zadavatele dle § 268 odst. 1 pism. e) ZZVZ.

Pokud dodavatel proti rozhodnuti UOHS podal rozklad, uplatni se vyse uvedeny postup
obdobné.

Vyjadfeni k obdrzenému navrhu, dalsi podani zadavatele jako ucastnika v fizeni pfed
UOHS, zadavaci podminky vyjma netextové casti ZD, je zadavatel povinen UOHS zaslat
vyhradné prostfednictvim datové schranky nebo jako datovou zpravu podepsanou
uznavanym elektronickym podpisem. Ostatni ¢asti dokumentace o VZ (vcetné netextové
Casti ZD) je zadavatel povinen UOHS zaslat v listinné podobé, prostiednictvim datové

schranky nebo jako datovou zpravu podepsanou uznavanym elektronickym podpisem.
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I.  POSTUP V PRIPADE ZRUSENI ZADAVACIHO RiZENi”

Zrugeni ZR je piipustné pouze z diivodii taxativné (koneénym vycétem) vymezenych v § 127
ZZVZ. V nékterych ptipadech je zruseni ZR obligatorni®, vjinych ptipadech se jedna

o moznost (pravo), kterou zadavatel neni povinen vyuzit”.

Pokud dojde k naplnéni kterékoliv ze zakonem stanovenych podminek, zrusi zadavatel ZR

bez zbyte¢ného odkladu.

Povinné zruseni zaddvaciho fizeni

Obligatorni zruseni ZR stanovuje ZZVZ pouze v p¥ipadech uvedenych v § 127 odst. 1 ZZVZ.
Jde o ptipady, kdy zadavatel neobdrzi Zddnou nabidku.

Moznost zruseni zaddvaciho ¥izeni v diisledku rozhodnuti zadavatele

Zrusit ZR na zékladé vlastniho rozhodnuti je zadavatel opravnén pouze za predpokladu
naplnéni nékteré z taxativné vymezenych podminek, které ZZVZ uvadi v § 127 odst. 2 a 3.
Jedna se napf. o situace, kdy zadavatel neobdrZel dotaci, z niZ méla byt vefejnd zakazka
zcela nebo c¢astecné uhrazena, zanikne ucast v zaddvacim fizeni vybranému dodavateli po
jeho vyloudeni nebo pokud je v zadavacim fizeni jediny Glastnik zadavaciho fizeni. ZR
muize byt zruseno i v pfipadech, kdy se vyskytly diivody hodné zvlastniho zfetele, pro néz
nelze po zadavateli poZadovat, aby v fizen{ pokracoval. Dalsim diivodem pro zruseni ZR
miiZe byt situace, kdy odpadly divody pro pokracovani v ZR v dtisledku podstatné zmény
okolnosti, kterou zadavatel nemohl predvidat ani ovlivnit — zde se miize jednat napft.

o pfipad, kdy se v dasledku Zivelné udalosti pInéni stalo nemoZnym.
I. KROK C. 69 - STANOVISKO VEZ MHMP

V pfipadech zruSeni dle § 127 odst. 2 a 3 ZZVZ je zadavatel povinen pfed vydanim
rozhodnuti o zru$eni ZR pozadat o stanovisko ke zruseni VEZ MHMP, a to bez ohledu na
predpoklddanou hodnotu VZ. Zadost o stanovisko je zadavatel povinen f4dné odtivodnit.

VEZ MHMP dorudi stanovisko ke zruseni ZR zadavateli do 3 pracovnich dnti.

77§ 127 2ZZVZ; Hlava L, ¢l. 2 pism. h) Pravidel.
78§127 odst. 1 ZZVZ.
7§ 127 odst. 2 a3 ZZVZ.
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II. KROK C. 70 - SCHVALENI ZRUSENI RADOU HLAVNIHO MESTA PRAHY

V piipadech zrugeni ZR rozhoduje o zrugeni Rada HMP.®
N4avrh bude Radé HMP pfedloZen formou tisku zpracovaného v souladu s Pravidly II.

Pred pfedlozenim tisku ke schvaleni Radé HMP je nezbytné provést pripominkové fizeni.

K prtibéhu pfipominkového fizeni a povinnym pfipominkovym mistim viz KROK ¢. 5.
III. KROK C. 71 - OZNAMENI O ZRUSENI ZADAVACIHO RiZENI UCASTNIKUM

ZruSeni ZR nasledné ozndmi zadavatel pisemné vSem ucastnikim zaddvaciho fizeni ve

lIhtté 3 pracovnich dni ode dne pfijeti pfislusného rozhodnuti.

Pro zpracovani oznameni o zruSeni zadavatel vyuzije vzorovy dokument
¢. 36.

IV.KROK C. 72 - UVEREJNENI ZRUSENI VE VESTNIKU

Ozndmeni o zruSeni ZR dale zadavatel odesle k uvefejnéni, a to ve lhuté 30 kalendainich
dnti ode dne pfijeti pfislusného rozhodnuti. K oznameni pouzije zadavatel formulafr ,, Zruseni

ZR”, ktery je dostupny na webovych strankach Véstniku

(www.vestnikverejnychzakazek.cz).

V pifipadé nadlimitnich VZ musi byt ozndmeni uvetejnéno rovnéz v Ufednim véstniku EU

(http://ted.europa.eu). Uvefejnéni v Ufednim véstniku EU zajisti provozovatel Véstniku na

zakladé zadosti zadavatele (zaSkrtnuti prislusného pole ve formulafi).
V. KROK C. 73 - UVEREJNENI ZRUSENI NA PROFILU ZADAVATELE

Oznameni o zruseni je zadavatel povinen uvefejnit na profilu zadavatele.

8 Hlava I, ¢l. 2 pism. h) Pravidel.
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Seznam vzorovych dokumentt

X o N o

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

la Zamér zadani vefejné zakazky (nad 20 000 000 K¢ bez DPH)

1b Zdmér zadani vefejné zakazky (do 20 000 000 K¢ bez DPH)

Zaznam o stanoveni predpokladané hodnoty (vcetné informaci o predbézné trzni
konzultaci)

Jmenovani komisi (otevirani nabidek, komise pro posouzeni kvalifikace, hodnotici
komise)

4a Usneseni o zaméru realizovat vefejnou zakazku

4b Usneseni o zdméru realizovat vefejnou zakazku s predpokladanou hodnotou vy$si
nez 50 000 000 K¢ bez DPH

4c Usneseni o zaméru vefejné zakazky

5a Usneseni o jmenovani komise pro otevirani nabidek/ komise pro posouzeni
kvalifikace/hodnotici komise (véetné diivodové zpravy)

5b Usneseni o zaméru realizovat vefejnou zakdzku a o jmenovani komise pro
otevirdni nabidek/ komise pro posouzeni kvalifikace/hodnotici komise (vcetné
dtivodové zpravy)

Zadavaci dokumentace

Vysvétleni zadavaci dokumentace

Zapis z prohlidky mista pInéni (vcetné prezencni listiny)

Pozvanka na jednani komise pro otevirani nabidek/posouzeni kvalifikace/hodnotici

komise

. Seznam podanych zadosti o ticast/nabidek
11.
12.

Cestné prohlagent ke stfetu zajma

Protokol o jedndni komise pro otevirani nabidek (protokol o otevirani Zadosti o
ucast/protokol o otevirani nabidek)

Listina pfitomnych téastniki (otevirani nabidek)

Vyrozuméni dodavateli (otevirani zadosti o ucast/otevirani nabidek)

Oznamenti o vylouceni (otevirani nabidek/kontrola jistoty)

Protokol o jednani komise pro posouzeni kvalifikace/hodnotici komise

Zprava o hodnoceni nabidek

Vyzva k objasnéni nebo doplnéni dajti, dokladti, vzorki{i nebo modelt

Usneseni o vyloucdeni ucastnika zaddvaciho fizeni

Oznameni o vylouceni (posouzeni podminek ucasti v zadavacim fizeni)

Vyzva k podani nabidek

Z4dost 0 zdtivodnéni mimotadné nizké nabidkové ceny

Ozndmeni o vylouceni (posouzeni mimofadné nizké nabidkové ceny)

Vyzva vybranému dodavateli

Zapis o posouzeni splnéni podminek ticasti vybraného dodavatele

Oznameni o vylouceni (vybrany dodavatel — nepfedlozeni udajti, dokladti, vzorki

nebo modelti)
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27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

Oznamenti o vylouceni (vybrany dodavatel — nezaknihované akcie)
Zadost o identifikaci skute¢nych vlastnikii vybraného dodavatele
Oznameni o vylouceni (vybrany dodavatel — stfet zajmt)

Navrh usneseni o vybéru dodavatele (véetné diivodové zpravy)
Oznameni o vybéru dodavatele

Pisemna zprava zadavatele

Evidence tkont

Rozhodnuti o namitkach - vyhovéni

Rozhodnuti o namitkach - odmitnuti

Oznémeni o zrugeni ZR

Rozhodnuti o vylouceni — obligatorni

Rozhodnuti o vylouceni vybraného dodavatele - obligatorni
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