Krokovnik pfi zadavani vefejné zakazky formou zjednoduseného podlimitniho fizeni dle § 53 ZZVZ

Lhty realizace

A - o » q Splnéno
Faze |Krok | Struény nizev Popis tikonu Vzorovy dokument Kompetentni osoba Lhita ve dnech @rmlieTe Poznimky (:amm)
i/dle ZZVZ)
feditel zadavajiciho
- § odboru MHMP, TTisk k rukém OVO MHMP nejpozdéii 6|Schvalen zéméru RO MHMP a ZRMHMP (RMHMP) a pfistusnym clenem Rady HMP/Radou HMP je podminkou pro zahdjen ZR u verejnych zakazek s
- Zadavatel zpracuje zamér realizovat VZ. Zahmuje stanoveni ANO e e B P - : S s ) o )
adavatel zpracuj i
amér CE v ) ) a alendafnich dni pred jednénim Rady |predpokladanou hodntou vysi nez &bez DPH u VZ na dodavky nebo sluzby a vy&si nez &bez DPH u VZ na stavebni prace. Stanoveni
1 z ZRMHMP (RMHMP) Kalendafnich dni pred jednanim Rady [pfedpokladanou hodntou vysi nez 1000 000 K& bez DPH u VZ na dodavky nebo sluzby a vyssi nez 3 000 000 K& bez DPH u VZ na stavebni prace. St
fedpokladané hodnoty. vzorové dokumeny & 1a SR o .
predpoklddané hodnoty. dok 1a2 D
Fislusny clen Ra ) fedpokldané hodnoty zadavatel provede v souladu s § 16 a7 3
v piislusny clen Rady HMP, predpoklidané hodnoty zadavatel provede v souladu s § 16 a7 23 ZZVZ
HMP/Rada HMP
menovant Romise pro ofevirand nabidek must byt minimaln Fidlenna/perdlennd. Clenem Komise Jo vAdy nejment feden zamestnance zadavajicho odbora MIMP.
P 3 B Je VEdy nejment | 7
Komise pro o o o ANO feditel zadévajiciho Spolu s predlozenim zéméruke [ Vykonem funkce komise pro otevirani nabidek mie byt povéfena hodnotici komise.

2 *¢ PO | 7adavatel pfipravi jmenovéni komise pro ofeviréni nabidek. i . o e ! ) e : ) SR ’ e
otevirani vzorovy dokument & 3 odboru MHMP schvleni. Soucasné s dlenti a i 7a kazdého lena komise ustanovi zadavatel té tajemnika komise; tajemnik komise miize byt
cetErS A e i e st

B SOt KOmISe TS By C IR aTe (e TeH ) peTeTeTa: CIenerT RomTSe ST By TvZdly Trejeme Jecer BT VNPT
¥ oditvodnéno predmétem VZ, musi mit nejméné jedna tietina jejich cleni prislusnou odbornost ve vztahu k tomuto predmétu. V pfipadé vefené zakizky s
& Jmenovani ANO redtitel saddvaticih ool < mfedlogeniom géméra ke |PredPONIadanou hodnotou vySSi ne 1000 000 Ke u vefejnch zakzek na dodivky nebo sluzby a vySi nez 3000 000 Ke u vefejnych zakizek na stavebn prce
editel % olu s predlozenim zaméru ke
= 3 hodnotici | Zadavatel pfipravi jmenovéni hodnotici komise. § ; fecitel zacevajicho poltrs predlozenim ZmEMtKE e dlenem komise vidy vedouc pfistusného oddélent zadévajiciho odboru MHMP nebo jim povéfend osoba (néhradnik). V piipadé verejné zakézky s
° vzorovy dokument & 3 odboru MHMP schvleni. X g i o SR SO P ey
g komise T predpokladanou hodnotou vyssi ne 20 000 000 K& e clenem komise vzdy feditel zadavajiciho odboru MHMP nebo vedouci pristugného oddélen zadavajiciho
5 odboru MHMP. Soucasné s dlentia i 7a kazdého ého dlena komise ustanovi zadavatel té7 tajemnika komise; tajemnik komise
a : — 2 davateTje povinen Romist pro posouzent kvaliikace ustanovit vidy, pokad p Tvaliikace nepovert Fodnotict Komisi, Komise pro posouzent
45 jmenovani
3 si byt & tfidlenna/péticlennd. Clenem komise je vZdy nejménd jeden zamést dévajiciho odboru MHMP.
& Komise pro o - ) ANO Feditel zadavajictho Spolu s predloZenm z&mru ke ce must byt minin P lenem komiseje vacy nejment jeden zamesinanec zacavajcho odboru MEME:
® | Zadavatel pfipravi jmenovéni komise pro posouzeni kvalifikace. i ; enim oucasné dlenti a zakazdého omise ustanovi zadavatel té7 tajemnika komise; tajemnik komise miiZe by

4 Zadavatel pripravi] Komise pro py Kvalifika Sout fenii i 7a kazdéh lena k . davatel té7 tajemnika komise; tajemnik ke ti7e byt

osouzeni vzorovy dokument & oru schvaleni. oucasns ustanovenim cient a nahrac .
P dokument & 3 odboru MHMP hvil g
i v Zérove jejim clenem & néhradnikem clena komise.
valifikace
Feditel Zadavayici
Schvaleni [, - o . feditel zacavajiciio X | Zémér ajmenovani komisi bude Radé HMP predloZeno formou tisku v souladu s Pravidly I1. Pfed predlozenim tisku ke schvaleni Radé HMP je nezbytné
‘ Reditel piislusného odboru MHMP predloz prostrednictvim odboru MHMP, TTisk k rukém OVO MHMP nejpozdji 6| .« oot <omist bude Rade HME predio o ulacu s Fra m 8 JRade me
S aimirua [ et . o e ANO T et e | Provést piipominkové Fizen. Schvileni zémru ZRMHMP (RMHMP) a pfislusného clena Rady HMP na ndvih RO MHMP a v pripadé VZ na stavebn price s
clena Ra s pislusnou gesci zamér a jmer o ndéfnic ed jednénim ;
jmenovni Schr:;lmi_y DR G A U IR ] vzorové dokumenty & 425 pﬂsluény(aen o ; 2 alendam "‘;ﬁpl SRR precpokidanou hodnotou vy3¥i e 20 000 000 Ke bez DPH Radou HMP, e podminkow pro zahdjent ZR. Spolu s predlozenim zdméru predio# zadavael ke
Komisi e schvleni také navrhy na jmenovani komisi do ZR.
Soutast zadavact dokumentace jsou vEdy obchodni podminky ve forme zavazneho naviha smiouvy. Zadavatelje povinen ext zadavact dokumentace Vet
4.7 | Névih zadivaci | Zadavatel vyhotovi névrh zadivaci dokumentace a vyzvy k ANO feditel zadavajiciho Lt e <t névihu smiouvy projednat z prévniho hlediska s VEZ MHMP u VZ s PH vy3i ne. 20 000 000 K& bez DPH. Zadavatel je opravnén projednat text vyzyy z
""" | dokumentace [podani nabidek. vzorové dokumenty & 6 a7 odboru MHMP Hianentstanovena. prévniho hlediska s VEZ MHMP. Stanovisko k textu vyzvy vyda VEZ MHMP do 10 pracovnich dnii od doruéeni z4dosti o projednéni; v pHpadé kdy je to
fieining clo¥itneti niodmii: eteins raldrby mivie bt lhite S ftnich dnt:
Zadavatel stanovi délku zadavaci Ihiity, pokud v ZD stanovil reitel saddvaticih Zadavatel je povinen pfi stanoveni zadévaci Ihity zvazit riziko vyplyvajici ze skutecnosti, Ze v piipadé, kdy nestihne odeslat oznamen o vybéru dodavatele v
feditel zadavajiciho
8 | Zadavaci lhita [pozadavek na poskytnuti jistoty; v opaném pripadé zadévaci NE e M Spolu s pfipravou ZD. zadévaci Ihiité, zadavaci fizeni automaticky kondi. Navic je zadavatel povinen ticastnikiim zadavaciho fizeni uhradit tielné vynalozené néklady spojené s jejich
oru
Ihiitu nestanovi. Gdasti v zadavacim Fizen
Uvefejnéni na
_ feditel zadévaici
:mﬁ:\; Zidavale]] uv:}e}lni;éahprl(;‘ﬁJr zadava:!e yyz;?dk :)(;da'dm n‘:b;dek, oo MNP
~ o | — NIV A et e NE (pfipadné Lhiita neni stanovena. Dnem nésledujicim po uveejnéni vyzvy k podani nabidek zacing bézet Ihiita k podani nabidek.
! o es:’ [rmes iz o pojfim wetein st atspr .~ e
n
< ek :ok ni |dodavatelim T
B nabidel
< Uverejnent Fediel Zadavayicih -
e :;::::“ Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele celou ZD, véetné viech '60;20:: 131‘::\‘: 1" © Ode dne uvefejnéni vyzvy k podani
. filoh, a to po celou dobu béhu Ihiity pro podani nabidek. abidek
= 10 |dokumentace na|Fr- 0 10 P2 €eion G0 DL MY Pro podam nan e NE (pfipadné e Alespori do konce Ihisty pro podni nabidek.
- ' Nezpfistupnéni nékter &sti ZD na profilu zadavatele z dixvodi ¢ " (INF MHMP pozadavek alespori 2 v
b=} profilu | €96 odst. 2 ZZVZ je zadavatel povi Aleits odivodnit. Pretedticy iy i dny predem)
e§ 96 ods je zadavatel povinen néle7ité odivodni pracovni dny predem
3 Ao RIS
T
2 verenent na pro
o Poskytovani | Zadavatel poskytuje ZD primérné uvefejnénim na profilu reitel paddvaticiho zadavatele. Jinak plati, 7 zadavatel ZD
B[ zadivaci  |zadavatele. Cisti ZD, které nelze na profilu uverejnit, zadavatel NE PRV priibézné preda & odesle dodavateli nejpozdéii do |§ 96 odst. 2 ZZVZ. Az do konce Ihiity pro podini nabidek.
odboru
dokumentace [pfeda & odesle dodavateli na zakladé jeho pisemné Zdosti. 3 pracovnich dnti ode dne dorugeni
of P a 1byt
=1 Vysvétleni |Zadavatel piijima Zadosti o vysvétleni ZD/vyzvy k podani L o isemna odavatele musi by!
= P8 ZD/vjzvyk |nabidek Zadavatel mise poskytnout vysvétleni ZDfvyzvy k NE feditel zadavajictho {ib&né zadavateli dorutena nejpozdéji 7 ¢ o /77 poyid gadost Stleni nebyla dorutena v& { zadavatel povi &lenf poskytnout
2 nabidek. Zadavatel miiZe poskytnout vysvétleni ZD/vyz riibézné . Pokud Zidost o vysvétleni nebyla dorucena véas, neni zadavatel povinen vysvétleni poskytnout.
= oVyzYy el zadavatel muze poskytnout vy: uyzvy K odboru MHMP P pracovnich dnii pred koncem lhilty pro vy 4 1 zad po ¢l POsy
odini nabidek | podani nabidek i bez predchozi Zadosti e strany dodavatelt e
S podini nabidek | podani nabidek i bez predchozi Zidosti ze strany dodavatel e e
< Poskytnuti Odeslini nejpozdéji do 3 pracovnich dnii
= 1 | vysvétleni  |Zadavatel poskytne vysvitleni ZD/vyzvy k podini nabidek v ANO feditel zadavajiciho 5 ode dne dorudeni 74dosti o vysvétleni | Vysvétleni ZD 7 viastn iniciativy zadavatel uverejni na profilu zadavatele nejméné 4 pracovnich dnit ped koncem Ihiity pro podani nabidek. Vysvétleni ZD
s ZDlvjzvyk [souladus§ 98 ZZVZ. vzorovy dokument & 8 odboru MHMP ’ ZD/vyzvy k podéni nabidek + uvefejnéni|musi byt vzdy p y 7adateli a viem , kterym byla p fejnénd cst ZD nebo ktefi o ni pozdali,
Y podéni nabidek na profilu zadavatele
a2l PR, Zmentnebo dopinent ZD7vy7vy K podant nabidek zadavatel averejn na profii zadavarele. V pripade, 7€ s zmeéna nebo dopient ik 5l
e dopinini _|Z2davatel mize zadivaci podmirky obsazené v ZD)vieve k ANO T Keykoliv pred uplymutin Ity pro |72, 72davate odeSlenebo prec zmenénon nebo doplnénou 7D tém dodavatelim, Kef pofiali o poskytnuti dane &si 7D Pokud (o povaha doplnéni nebo.
14 ] podiini nabidek zménit nebo doplnit pred uplynutim Ihity pro i . 3 L zmény ZD/vyzvy k podani nabidek vyZaduje, zadavatel sougasné pfiméfené prodlou Ihtitu pro podani nabidek. V pfipads takové zmény nebo doplnén, kters
5| ZDIvjzvy k ni navi vzorovy dokument & 8 odboru MHMP podani nabidek D e el S A e o © ! nabid akovezm I
24 podint mabidel [Podninabidek t okruh mo?nych ticastnikii zadavaciho fizeni, prodlou zadavatel Ihvitu tak, aby od odeslani zmény nebo doplnéni ZD/vyzvy k podani nabidek
g i it AdL
d Prohlidka mist ANO Feditel zadavajicih Nejpozdgi5 ich dntt pred
ee 15 | OMHIEKAMISA o 1 to vhodné, mize zadavatel umonit prohlidku mista plnén. i . feditelZadavalieho | gio bovahy predmétu zakazky | Fo-Co > PrACOVIICY GRUPIEC 7 i mista plnéni pofidi zadavatel zapis a vyhotovi listinu pfitomngich osob, které jsou soucsti dokumentace 0 VZ.
4 olnéni vzorovy dokument &9 odboru MHMP Y| skondenim Ihitty pro nodéni nabidek 2 g
Zadavatel zajisti prjimant penézni formy jistoty, je-li jistot Feditel zadavajicih p o
N 16 Jistota S e e ey S g i NE e D Pribézné. Zadavatel uvede v ZD islo bankovniho tiétu a variabilni symbol
— oru
-1 Pozvanka
7} . A ; ) A P . .
. ke Zadavatel ve dleny ki t bidek k ANO ditel zadavajicihy 5 Nejpozddji 5 pracovnich dni ped
T | 17 °:'“s,e,"',° . “; e,":“",’",‘f"‘:flek‘ e"ybz:"”_ pro oteviraninablce  doRment & 10 ’::i: a b::;\‘:; © Ipoz f“, ?',‘“’"“;, e PRSIV pipads avizované neticasti niékterého z dlenti komise zadavatel zajisti tiéast nahradnika. Funkei komise pro otevirani nabidek mitze plnit hodnotici komise.
otevirani |proveden otevirani obalek s nabidkami. vzorovy dokument & oru otevirdnim nabidek.
N Prjimant
nabidek,
) S ’ - Po celou dobu béhu Ihiity pro podani nabidek. Pokud zadavatel vyuzije podatelnu MHMP, je zadavatel povinen ji o této skuteénosti vyrozumét a predat ji
i |Zadavatel zajisti prijimani obdlek s nabidkami, véetné ANO feditel zadavajicih .  Pro P o e Pt R o ;
qg | TPrcovant | fadavale za;'s ',":"m;:‘i T e i 'eO:iE = 1\:[:;‘:1" © formuléf Seznam podanych nabidek. Pokud zadavatel umo?ni podavani nabidek v elektronické podobé, postupuje v souginnosti s INF MHMP. Zadavatel musi
seznamu  [seznamu podanych nabidel vzorovy dokument . oru
e L E urdit osobu odpovédnou za vedeni seznamu podanych nabidek.
podanycl
Jo [KoMECTUY BrO| e etk v souladu s 54 odst 1 ZZV7. NE feditel zadavajiciho i i Lhatu pro podani nabidek mus zadavatel vy prodlou’it,pokud umalprohlidku mista pinéni (§ 97 pism. b) vespojeni § 53 dst. 3 véta druhd za
podéni nabidek odboru MHMP stiednikem ZZVZ).
MOV [ provede otevivint abilee s nabidkam, Kerd byl o ——— ez 7Byiciného odKlads (00vyKIe v Fad [ Clenovd Komise sou povinni na 74Kade seznamu podanyeh nabidek Gt piscmind proIasen ke et 74/, 3 0 pred 7ahajenim samomého oevirani
20 obilek's P otevirar ! v i . ° desitek minut) po uplynuti lhiity pro | nabidek. Komise zpracuje protokol véetné prezenén listiny tiéastnikit. O svém jednani rovnéZ komise sepisje protokol. Otevirani listinnych nabidek se kona
ks ny pozadovanym zpiisobem a véas vzorové dokumenty & 12, 13 nabidel FOE2Y e ° PR
podany pozadovanym zpiisob dokumenty & 12, 13a 14 bidek
nodani nabidek vefeing otevirini nabidek nodanveh v elektranické nodohs nevefeind,
o1 | Vyrozuméni |Zadavatel vyrozumi dodavatele, 7¢ jeho nabidka byla podana ANO Feditel zadavajiciho Bez zbyteeného odkladu po skonéeni | Nabidky, Které nevyhovély kontrole dle kroku & 20, t. nebyly doruceny ve stanovené Ihaté, nebo nebyly dorugeny v fadné uzaviené obalce oznadené nazvem
i 5 soiisohem ne’. om v 7D. vzorové dokument & 15 odboru MHMP Ihiitv bro podéni nabidek vefeiné zakézkv. komise neotvird. ale ufint ie soudsti 7R
Pozvanka ; - ) Nejpozddi 5 pracovnich dna pred
Zadavatel e deny hodnotici k i ANO feditel zadavajicih
2 ad avatel pisemne pozve Sleny hodnofictkomise na jeji prvnt ¢ doroment . 10 'GO;; - &:ﬁ; © jednénim. V pfipadé avizované neticasti nékterého z dlenii komise zadavatel zajisti ucast ndhradnika.
jednéni. vzorovy dokument & oru
Tokud zadavatel pozadoval Jistotu, bezprostredne po ukongent ) o X iy

” (et st R ) B i B ANO Hodnotii Bezprostiedné po ukonéeni oteviréni | Pokud tastnik neprokézal slozeni pozadované jistoty nebo nezajistil jistotu po celou dobu trvani zadavaci Ihity, pfipravi zadavatel bez zbytetného odkladu

notici komise

otevirani nabidek ovéfi, zda ji téastnici poskytli a zda je v souladu

vzorové dokumenty ¢ 37 a 16

nabidek.

rozhodnuti o vylouéeni dodavatele. Pokud si tak zadavatel vyhradil v ZD, miZe ozndmeni o vyloudeni namisto odeslani uvefejnit na profilu zadavatele.
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Lhaty realizace

Spinéno
Fize |Krok | Strung nizev Popis ikonu Vzorov§ dokument Kompetentni osoba Thitta ve dnech " Poznimky A
Casové aspekty (datum)
‘Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek dle stanovenych
Hodnoceni _|Pravidel pro hodnocent. Pokud zadavatel stanovl jind kritéria ANO Pred zahdjenim hodnoceni nabidek jsou Slenové komise a tajemnik komise (pFipadnd té odborni poradci a dalii osoby ziicastnéné na jednani komise, tcastni-l
2 ! hodnoceni neZ nejnizsi nabidkové cena, nejdive posoudi ) . hodnotici komise Zavisi na poctu podanych nabidek.  |se jednani) povinni na zékladé seznamu podanyich nabidek uéinit pisemné prohléSent ke stfetu zéjmi. O svém jedndni komise pofidi protokol.
nabidek centne ! " @ vzorové dokumenty & 12217
podminky ticasti v Zi (krok & 26) a teprve poté hodnoti (rok &
I
ot
PIAVA0 " dnotici komise o provedeném hodnoceni zpracuje pisemnou ANO . o i ) Pokud je v zadavacim Fizeni jediny tiastnik zadavaciho Fizeni, hodnoceni se neprovadi a zprava o hodnoceni nabidek se nepofizuje. Zadavatel viem
25 | hodnoceni ) e § ; hodnotici komise Zavisi na poctu podanych nabidek. [ ) 9% . A " ST o > = ) e
O eiam|7Prévu o hodnoceni nabidek v souladu s § 119 odst. 2 ZZVZ. vzorovy dokument & 18 astnikiim zadavaciho fizeni umozni na jejich Zadost nahlédnout do pisemné zpravy o hodnoceni nabidek a pofidit si z ni vypisy, kopie nebojeji opisy.
Posousent |Posonzent podminek Geasti v 2R — O svém jednani Komise sepisujc profokol, jehoZ Soucast je 1 prezendnt istina dlent Komise a prohTaSent ke stfetu z&jmi. Flodnotidl Komise posoudi podminky
. podminek tiasti v ZR provede hodnotici komise. . ) o 1 PN o o, e ! ent i e stretd N o
o 2 e | e e kaliace e ANO hodnotici komise / komise " Délka této fize zévisi na poctu podanych|Gcasti pouze u tcastnika zadavaciho fizeni, ktery se po provedeném hodnocen nabidek umistil na prvnim misté. Pokud viak hodnotici komise nejprve
< w2 o ——— Cep : a vzorové dokumenty & 12a17 | pro posouzeni kvalifikace nabidek a rozsahu nedostatki. | posuzuje podminky tiasti a teprve nasledné provédi hodnoceni, posuzuje podminky téasti v zaddvacim Fizeni u viech tiastnikii. Posouzeni spinéni podminek
.~ v mi T SHEERLaEN LTS ifach 1 snshrandha dad muset hadnaticl kamics neavdet vidy
<
] _
c Pisemné . . . . - oy
Hodnotici ke ke ¢ kvalifikac
-y objasngni/ |1 odnotict komise/komise pro posouzent kvalifikace miiZe o o Pfimgfend Ihita sohledemnarozsah | . . o ) X - o ) o o o
=1 "N |pozédat, aby tcastnik objasnil predloZené tidaje, doklady, vzorky ANO feditel zadévajictho e e |V pisemném objasnéni je dodavatel oprévnén predlozit i doklady, které osvédzuji spinéni pozadovanych podminek a2 po uplynuti Ihiity pro podani nabidek.
b 27 | doplnéni adaji, adosti, nikdy viak krati nez 3 pracovni
nebo modely nebo aby doplnil chybéjici tidaje, doklady, vzork: vzorovy dokument & 19 odboru MHMP - Za objasnéni se povazuje i oprava polozkového rozpoétu, pokud neni dotéena celkova nabidkova cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek.
51 v ly y doplnil chybici idaj y, vzorky y p povaZuje i oprava p poctu, po j
Z okadis vzorki| " 0 iny
. y.
_g nebo modelit
=] Dokonéent
Hodnotici ke ke ¢ kvalifikace dokc AN hodnotici ke ke Délka této f: s it d: h -
o 2 | Posouzeni |Hodnotic Komise/komise pro posouzeni kvalifkace dokondi aNo odrotici komise / komise lka 0 iz i PO POANER| e ovinn uvetd protokoly  ednin komise na profit zadavatele.
= p podminek dcasti v ZR. vzorovy dokument & 17 pro posouzeni kvalifikace nabidek a rozsahu nedostatkii.
=] w7
) Bez GAKIadu po ZjiStent
g diivodu pro vylouceni.
1) jo | Vylouteni |Zadavatel mize vyloutit icastnika zadavaciho fizeni v pfipadech ANO Rada HMP TTisk k rukém OVO MHMP nejpozdi 6| Navrh na vylougeni bude Radé HMP predlozen formou tisku v souladu s Pravidly L. Pred predloZenim tisku ke schvaleni Radé HMP je nezbytné provést
a
3 Géastnikit  |dle § 48 odst. 2 ZZVZ. vzorovy dokument & 20 Kalendafnich dnii pred jednanim Rady [pf é fizeni, K pribéhu piip fizeni a povinnym pfipominkovym mistiim viz KROK & 5.
=] HMP.
et
ZNAMENL |/ davatel odeSle ozndmeni o vyloudeni (véetné divodi) ANO teditel zadavajiciho BezodKladng, obvykle do 5 pracovnich . o o o
30 | vylouceni |00 onan v i . : ¢ Pokud si tak zadavatel vyhradil v zadévaci dokumentac, miiZe oznamen o vylougeni namisto odesléni uverejnit na profilu zadavatele.
YU i castnikiim na zékladé usneseni Rady HMP. vzorovy dokument & 21 odboru MHMP dnit po rozhodnuti Rady HMP. v
g1 | Tosoueni | mabidkove ceny provede hodnotic komise. ANO Hodnotic komice Délka této fize zavisi na poctu podanych| P svém jednni a posouzeni nabidkové ceny komise postupuje v souladu s Jednacim Fédem komisi. O svém jednéni komise sepisuje protokol,jeho? sougsti je

nabidkové ceny

vzorovy dokument & 17

nabidek a rozsahu nedostatkii.

i prezenéni listina élent komise a prohligen ke stfetu zdjmi.

Pisemne Hodnofici ke S¢ soudi SEnik (KEe
semn | TOcnote xomibe posonc? e e ol o V Zadosti komise vzdy uvede, které konkrétni &sti (polozky) nabidkové ceny shledévé jako mimofadn nizké (pokud komise neshledala mimofddné nizkou
zditvodnéni |nebyli vylougeni v rémdi posouzeni podminek casti v zaddvacim . _ PriméFend lhita s ohledem na rozsah |\ 2 N ® konlaétn &t ) ceny shied imoFadne nizké (pokud komise nof _
» OO L A A S ANO editel zadavajiciho e o | nabidkovou cenu jako celek) a které mé tedy tcastnik za povinnost vysvélit. Dile je nutno uvést, které konkrétni skutetnosti u komise vyvolavaji pochybrosti o
50| 2 l, . . zadosti, nil vsal atsi nez 3 pracovni . . " o . P . . N sz . iy . P
=plisobu fizeni) a pokud ji povauje za mimofddné nizkou, poZédd vzorovy dokument & 22 odboru MHMP Y P realizovatelnosti nabidky. V' piipad, Ze podkladem pro zavér komise o MNNC byl znalecky posudek, komise v Z4dosti odkaze na jeho konkrétni zavéry a k
stanoveni  [tcastnika v pfiméFené Ihiité o pisemné zdiivodnéni jejiho dny S e——
AANTNIC pree 3 -
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Thuty realizace —
Fize |Krok | Struény nizev Popis tikonu Vzorovy dokument Kompetentni osoba Lhita ve dnech = Poznimky P
Casové aspekty (datum)
{odhadovand/dle ZZVZ)
feditel zaddvajiciho [ ——
e zbytecného odkladu po zjistén
Vylougeni  |Zadavatel vyloud tcastnika, pokud jeho MNNC nebyla ANO odboru MHMP, S ' po ZjiStent o i . . L B o
33 YYOu cavate’ o ueash ) B . . diivodu pro vyloudeni. O vylougeni tiastnika rozhoduje RO MHMP; dané rozhodnuti musi schvalit ZRMHMP (RMHMP) a pfislusny élen Rady HMP.
uéastniki zdivodnéna a dale v piipadech dle § 113 odst. 6 ZZVZ. vzorovy dokument ¢&. 37 ZRMHMP (RMHMP) a - - -
phislusng clen Rady HMP
Oznamenio |Zadavatel odesle oznament o vylougen (veetn dtvoda) -
p ANO feditel zadavajiciho BezodKladné, obvykle do 5 pracovnich - A P P
34 | ovylouteni |Gcastnikim po rozhodnuti RO MHMP na zékladé schvaleni § . J . YYEie €05 PIatOVIEN | potud si tak zadavatel vyhradil v zadavaci dokumentaci, méiZe oznmen o vylougeni namisto odesléni uverejnit na profilu zadavatele.
il | T (AP 5 e Ficistnsthes o Bacts ETMID. vzorovy dokument & 23 odboru MHMP dnit po rozhodnuti o vylougeni. D
—r T ———— e
odesle zadavatel ticastnikovi zadavaciho fizen, jehoZ nabidka
5 V& |byla pode vysledku hodnocen nabidek vyhodnocena jako ANO feditel zadévajiciho Piiméfend Ihitta s ohledem na rozsah [Souddsti vyzvy je Zadost k predloZen (i) édajis, dokladi a vzorki a (if) informaci a dokladis podle § 104 odst. 2 pism. a) a b) ZZVZ (je-li vybrany dodavatel
dodavatele el onomicky nejvyhodnjsi a ktery nebyl vylouden (vybrany vzorové dokumenty & 24, 25 a 28 odboru MHMP pozadovanych tdajii, dokladii a vzorkit [pravnickou osobou).
dodavatel) vzvu dle § 122 odst. 3 ZZVZ.
adavatel vyloud vybraneho dodavatele, Keery ()
feditel zadavajiciho
Vylouéeni tidaje, doklady nebo vzorky (viz krok & 35) nebo vysledek ANO odb MHIJ\/(P B bytecného odklad Sténi
oru ! ez zbyteéného odkladu po zjisténi o ) . - L §
S 3 ybraného  |zkousek vzorkit neodpovidd zadavacim podminkam nebo (i  doRoment & 38 TR dy'_ o b Vylougeni vybraného dodavatele se provadi po schvleni ZRMHMP (RMHMP) a pfislusného dlena Rady HMP na navrh RO MHMEP.
vzorovy dokument & a ivodu pro vylougeni.
dodavatele  |nemé vydény vyluéné zaknihované akcie nebo (iii) byl ve stfetu E e N
5 Ly e o piislusny clen Rady HMP
2 et ttate 2
= ;. |Zadavatel odesle oznament o vylougen (vietné davodu) ANO it paddvaict Berodkladng, obvrkle do s -
lougeni feditel zadavajiciho ezodkladné, obvykle do 5 pracovnich _— R ot P
g 37 vylouce vybranému dodavateli po schvaleni ZRMHMP (RMHMP) a . B y < Yyl do S pracoviieh | 1 d si tak zadavatel vyhradil v zadavaci dokumentaci, miie oznément o vylougeni namisto odeslani uvefejnit na profilu zadavatele.
@ vybrandho |y I+ mterh KO MHMD Vzorové dokumenty & 26, 27 a 29 odboru MHMP dnit po rozhodnuti o vylougeni. v
. prislusného dlena Rady HMP na navr .
QE, Rozhodnuti o — ,V_ Tisk K rukam OVO MEMP nejpozddji 6 — - . - . P -
) Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele, ktery dolozl doklady v ANO o il Pred predlozenim materidlu ke schvaleni Radé HMP je nezbytné provést fizeni. K priibéhu pfip fizeni a povinnym pfipominkovym
> 38 vibéru N ‘ 4 ; . ) Rada HMP Kalendafnich dnii pred jednénim Rady | " Y ?
5 ramei kroku & 35 a ktery nebyl vylougen. vzorovy dokument & 30 i mistiim viz KROK & 5.
Oznamenio [Zadavatel odesle oznameni o vybéru dodavatele viem . o .
e . P . L . P . ANO feditel zadavajiciho Bez zbyte¢ného odkladu, obvykle do 5 . . . . . . . L L .
< 39 vybéru Fizeni, tj. véem itm, kterym . ) 5 Y LA Pokud si tak zadavatel vyhradil v zadavaci dokumentaci, mitZe oznameni o vybéru dodavatele namisto odeslani uvefejnit na profilu zadavatele.
@ e zadaw: S e vzorovy dokument & 31 odboru MHMP pracovnich dnit od rozhodnuti o vybéru. ¥
== nezanikla ieiich fifast v zadAvacim ¥izeni nadle § 47 77V7.
S Uzavieni  |Zadavatel pistoupi k uzavfeni smlouvy s vybranym Bez zbyteéného odKladu dle § 124 ZZVZ.|V piipadé, e zadavatel namitky odmitne, nesmi uzaviit smlouvu pred uplynutim Ihity pro podani névrhu na zahgjeni fizeni o prezkoumani ikonti
g 20 smlouvy s dodavatelem, pokud nebyly ve stanovené Thiité podény namitky NE feditel zadavajiciho 30 TTisk k rukaim OVO MHMP nejpozdéji 6| zadavatele, které ¢ini 10 kalendafnich dnti ode dne, v ném?z stézovatel obdrzel rozhodnuti o odmitnuti jeho namitek. Podé-li stéZovatel navrh véas, nesmi
_g vybranym  [proti rozhodnuti o vybéru. Uzavieni smlouvy je podminé odboru MHMP ; ich dni pred jednanim Rady |zadavatel uzaviit smlouvu ve Ihiité 60 kalendd#nich dnii ode dne zahdjen fizeni o prezkoumani tikon zadavatele. Pokud vybrany dodavatel odmitne smlouvu
1 dodavatelem |pedchozim schvalenim Rady HMP. HMP. uzaviit nebo k jejimu uzavien neposkytne nezbytnou souginnost, zadavatel jej vyloud.
-1 TG vyloucent vybraneho Ti) odnotict Komise provede
5 Postup po | posouzeni podminek ticasti v zadavacim Fizeni tiastnika (viz
loueni  [krok & 26), ktery se umistil jako druhy v pofadi a nasledné jej Bez zbyteéného odKladu po vylougeni
:g‘ 41 vylouce o St ) YV P ")l NE hodnotici komise 4 ° povy Zadavatel miiZe postupu podle variant (i) - (iii) a2 do uzavieni smlouvy pouZit opakované. O volbé varianty rozhoduje RO MHMP.
vybraného  |zadavatel vyzve k uzavieni smlouvy postupem dle kroku & 35, vybraného dodavatele. s
> dodavatele |nebo (ii) provede nové hodnoceni, nebo (iii) zadavatel zrusi
Oznameni o r =
2 vysledku Po uzavieni smlouvy zadavatel odesle ozndmeni o vysledku - inilc feditel zadavajiciho 30 Do 30 kalendainich dnu od uzavieni
weww.vestnikverein 3
zadavaciho zadavaciho Fizeni k uvefejnéni do Véstniku. odboru MHMP smlouvy
Pisemna zpra Zadavatel j fejni pise a adavatel ANO feditel zadavajicih Do 30 ‘h dniit od ukonéeni ZR
4 | Pisemni zpréva | Zadavatel zpracuie a uvefejni pisemnou zpréva zadavatele na ‘ ] feditel zadavajiciho » 030 pracounich i o honGen ZR [ il nileitot uvedené v§ 217 odst 2 Z2VZ
zadavatele |profilu zadavatele. vzorovy dokument & 32 odboru MHMP (uzaveni smlouvy/zruseni ZR).
“ Veorky  |Zadavatel vt iastnikovi zadivaciho fizeni na jeho pisemnou NE feditel zadavajiciho Bez zbyteéného odKladu po obdrzent
o
Y |#4dost prediozené vzorky, pokud neuhradil ejich hodnotu. odboru MHMP pisemné Zédosti.
Tokud zadavatel pozadoval poskytnutijistoty, vrati ji ucastnikovi B bytetnd dklad I »
5 Zadévaciho fizeni bez zbyteéného odkladu po uplynuti zadavact NE feditel zadévajiciho ez; % e?}:e l“’ N N acu ,}:’ e -V':,“ " | Penézni jistotu zadavatel vrati véetng tirokii zictovanych penéznim tistavem. V' dokumentaci verejné zakézky zadavatel uchové kopii zéruéni listiny nebo
Zadévaci Ihtity nebo zéniku téasti v
Ihiity nebo poté, co tcastnikovi zadévaciho Fizeni zanikne jeho odboru MHMP e e isemného prohlasen pojistitele.
A J Zadévacim fizeni dle § 47 ZZVZ. |7 1 B
Zadavatel uverejni po skongeni ZR na profilu zadavatele:
S « protokol o oteviréni nabidek;
« protokoly 7 jednani hodnoticf komise/komise pro posouzeni feditel zadavajiciho Do 30 kalendafnich dnii od podpisu ) PP e R
8 @ 46 | dokumentiize | PO ) PO NE g 30 POAPIS {7 davatel dokumenty neuveFejni, pokud tomu bréni jiné prévni predpisy. Dokumenty museji byt zvefejnény po dobu minimalné jednoho roku.
g £y kvalifikace; odboru MHMP smlouvy,
é S « zprava o hodnoceni nabidek.
D<=
= < 47 | Uveieneni | Zadavatel uvefejni smlouvu uzavieno: s vybranym dodavatelem NE Feditel zadavajiciho » Do 30 kalendafnich dnit od podpisu | Tato uverejiovaci povinnost dopada stejnow mérou 1 na pipadne zmeny & dodatky uzaviene smiouvy (§ 219 odst. 1 ZZVZ).
o & smlouvy |y recistru smluv. odboru MHMP ; smlouvy. Zadavatel uvefeini smlouvu na profilu zadavatele po dobu 1 roku dle Hlavy IL. &. 2 Pravidel
3 Uvetejneni vyse
13} " Jutetng adavatel uvefejni vysi skutetné uhrazené ceny za plnéni VZ na NE feditel zadavajiciho %0 ejpozdéji do 3 mésicti od splnéni smlouvy, jejiZ doba plnéni presahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdgji do 31. biezna nésledujiciho kalendéfniho roku cenu skuteéné uhrazenou
T « INEMIVYSE | Zadavatel uvefejni vy skuteéné uhrazené Inéni VZ feditel zadavajicihy Nejpozdji do 3 mésicét od splnéni | U sml jiZ doba plnéni presahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéii do 31. biezna nasledujiciho kalendafniho rok kuteéné uhs
skuteéné
S 9 o profilu zadavatele. odboru MHMP smlouvy. (,odepsanou z iétu”) za plnéni smlouvy z konkrétni VZ v predchozim kalendéfnim roce
uhrazené cenv
S £ Zadavatelje povinen v souvislost se zadavacim Fizenim vést plsemnou evidendi viech Gkont uanenych VG 7adavateli a o
=R 5| Evidence | Zadavatel je povinen vést jako souist dokumentace k VZ ANO feditel zadavajiciho O it o celf ribe 7k |dodavatelim, TOHS & Evropské komisi a evidenc istin (dokumenti),
g . ogatku po cely pri
o B Gikonit v ZR  [pisemnou evidenci tikoni v ZR vzorovy dokument & 33 odboru MHMP - EEEEETE Pisemn evidence musi obsahovat: pofadové islo tikonu, datum tikonu, jeho oznaceni, v pfipadé dokumentu jeho identifikaci a pocet listit nebo stran, kdo
9 o it i i steams oiacin o oeke e Gk
E Archivace o dobu 10 et od ukongeni ZR nebo od ) )
adavatel je povinen uchovévat veskerou dokumentaci souvisejici feditel zadavajiciho P o okud zékon & ., 0 archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakonti, ve znéni pozdéjsich predpist, stanovi pro archivaci hitu delsi,
e oy o e T T —— R (o R, G S = ) P
49 | dokumentace T I NE Zzmény zévazku ze smlouvy na vefejnou zakon >0 0 arch
oy 5 VZ pro tiéely pfipadné kontroly. odboru MHMP e uplatni se Ihiita stanovend timto zikonem.
pakizkn
Namitky miiZe podat dodavatel, Kterému postupem zadavatele e Y]
fipadé namitek proti ZD do
Lt souviseficim se zadévanim vefejné zakézky hrozi nebo vznikla o B ooy |hita pro podini namitek bezi u kazdého ze stéZovateli samostatné, o od okam7iku dorugeni ozndmen rozhodnuti zadavatele, resp. od okamiku jitént
ita pro skonéen Ihiity pro podani nabidel
i tjma. Nékteré namitky miZe podat kazdy dodavatel, nékteré tatnich pipadech do 15 lomnélého poruseni zadavatelem. jimkou je namitka proti zadavaci dokumentaci, kterou Ize uplatnit nejpozdéji do skonceni lhity pro podani
50 PX | jma. Nekteré namitky mitze podat kazdy dodavatel, nékteré NE 15 TR domnélého poruseni ZZVZ zadavatelem. Vyjimkou je namitka proti zadavaci dok kterou Ize upl jpozdéji do skondeni Ihii odéni
odani namite v ostatnich pfipadech do
@ P pouze dodavatel v postaveni tiastnika zadavaciho Fizen (§ 241 o da‘,’}: i nabidek.
T B ML o
(@} N podrobné véené zdiivodnénym stanoviskem k témto namitkdm v
roces
=] o eini _|Piném rozsahu a zpracovanym ndvihem rozhodnuti o namitkich NE feditel zaddvajiciho 5 Nejpozdi 5. pracovni den po obdrZeni |VEZ MHMP do 5 kalendafnich dnit zpracuje névrh rozhodnuti o namitkch (nejpozdéii viak 2 kalenddfni dny pred uplynutim zakonné lhity pro vypofadani
vypofidani
~ ypora VEZ MHMP. Podrobni vécn® zdiivodnéné stanovisko k odboru MHMP némitek. némitek - viz také nisleduici krok)
> tek J
némitel
~ némitkim mitze byt obsaZeno piimo v odivodnéni rozhodnuti o
= -
&
Rozhodnuti N - - - Odestant rozhodnutl 0 namitkach do 15 |Rozhodnuti o namitkach je opravnen udinit Primator HIMP. Odbor "Kancelaf primatora” MFMP bezodKladn€ informuje VEZ MIMP a zadavajict odbor
Zadavatel posoudi pod tky a rozhodne, zd h ANO e B J 5
adavatel posoudi podané namitky a rozhodne, zda jim vyhovujel ) ! rozodnt am i
=) 52 | zadavateleo |  posoucip namitky 2 2dajim vyhovy X . Primétor HMP 15 Kalendénich dnit od obdrzeni nimitek MHMP o odesléni rozhodnuti o nmitkach.
A0 e odmitd, véetné uvedent ditvodii rozhodnuti. vzorové dokumenty & 342 35
Z nimitkdch (8245 adst. 1 ZZV7)
S S T g Vyjadrent k obdrzenému navihu, daléi podant zadavatele jako Gastnika v Fizeni pred UOHS, zadavad podminky vyjma netextové &asti 2D, Je zadavatel
Fipadé podéni navrhu na prezkum tikonti zadavatele podie |
o K G ot e S L ot feditel zadavajiciho Do 10 kalendafnich dnit od doruceni | povinen UOHS zaslat vyhradné prostrednictvim datové schranky nebo jako datovou zprav podepsanou uznavanym elektronickym podpisem. Ostatni &sti
53 | Navh k UOHS (250 ZZVZ, 7adavatel zasle UOHS vyjadieni k névrhu + original NE 10 j i uredn YR SV B : od
R odboru MHMP stejnopisu navrhu. dokumentace o VZ (véetné netextové &sti ZD) je zadavatel povinen UOHS zaslat v lstinné podobé, prostfednictvim datové schranky nebo jako datovou
jokumentace
R pa— I .
BezodKladn€ poté, o nastaly davody ke|
. V pripadech zruseni dle § 127 odst. 2 a 3 ZZVZ je zadavatel L o e 'y ctvocy
54 Stanovisko VEZ ovinen ped vydanim rozhodnuti o geni ZR posadat o NE feditel zadavajiciho zrudeni. VEZ MHMP dorudi stanovisko
vi vydénim rozhodnuti o zrusent ZR pozd o
4 mamp POV kp N o iy ATIMD. P odboru MHMP ke zrugeni ZR zadavateli do 3
N stanovisko ke zruseni o rarasmich dnd
= Schvaleni/rozho Tisk k rukdm OVO MHMP nejpozdéji 6
nuti 0 zrusent |V pipadech zruseni ZR rozhoduje o zruseni Rada HMP. da lendafnich dnis pred jednénim Rady [Pred predlozenim tisku ke schvéleni Radé HMP je nezbytné provést piipominkové fizeni.
E] 56 | dnuti o zruseni |V pipadech zruseni ZR rozhoduj Rada HMP, NE Rada HMP kalendafnich dni pred jed: Rady [Pred predl ku ke schvaleni Radé IMP je nezbytné pr pripominks
;) Radou HMP HMP.
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Lhaty realizace

Fize |Krok | Strung nizev Popis ikonu Vzorov§ dokument Kompetentni osoba
s} Oznameni o
& zrugeni

ANO editel zadavajicih
N 57 | zadivaciho |Zrufeni ZR oznami zadavatel pisemné viem ugastnikim ZR M N E D

vzorovy dokument & 36

fizeni

odboru MHMP

Lhata ve dnech

Casové aspekty

Poznimky

Spinéno
(datum)

&5 pracovnich dni ode dne pfijeti
prisluného rozhodnut.

Zrugeni ZPR oznami zadavatel pisemné véem ucastnikiim zadavaciho fizeni formou uvefejnéni oznameni o zruseni ZPR na profilu zadavatele.

ZZV: kon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni
VZ - vefejnd zakizka
ZD - zadavaci dokumentace

Pravidla - Pravidla pro zadévani vefejnych zakizek v podminkach hlavniho mésta Prahy, v platném znéni

Pravidla Il - Pravidla pro pfipravu a vyhotovovéni materidlii pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy, v platném znéni
fad pro ochranu hospodafske soutéz

HMP - Hlavni mésto Praha

MHMP - Magistrat hlavniho mésta Prahy

RMHMP (ZRMHMP) - feditel Magistratu hlavniho mésta Prahy (zdstupce feditele Magistrétu hlavniho mésta Prahy)

RO MHMP - feditel zadavajiciho odboru MHMP

OVO MHMP - Odbor volenych organia MHMP

VEZ MHMP - Odbor vefejnych zakazek MHMP

ZR - zadévaci fizeni

INF MHMP - Odbor informatikv MHMP

PH - pfedooklddan hodnota

INNC - mimofadné nizka nabidkova cena

Pozn.: Stanovi-li vySe uvedeny text Ihiity ve dnech bez dalsiho, rozumi se tim dny kalendéni, neni-li vyslovné uvedeno, Ze se jedné dny pracovni.

Odhad &asové néroénosti zadani VZ ve
ZjednoduSeném podlimitnim Fizen v
prostéedi HMP - véetné ppravné faze
po uzavieni smlouvy

Jedni se pouze o hruby odhad &asové niroénosti. Skuteéna doba trvani ZR zavisi na slozitosti VZ, poétu a o irovni nabidek. Pfedpoklidana éasov
néroénost nezahmuje &asové prodlevy spojené s jingm & dalsim (neZ které piedjima tento popis) projednanim ikonii zadavatele v orginech hl. mésta
Prahy.

a4



