
PROCESNÍ MAPA JEDNACÍHO ŘÍZENÍ S UVEŘEJNĚNÍM

VZOROVÝ DOKUMENT ODKAZ NA LEGENDUÚKON

Vymezení předmětu veřejné zakázky 
a předpokládané hodnoty

Příprava a tvorba zadávacích 
podmínek

Zadávací dokumentace

Uveřejnění ZD na profilu zadavatele

Pozvánka komise pro otevírání 
nabídek

Vysvětlení, změna a doplnění ZD

Zadávací dokumentace

Vysvětlení zadávací 
dokumentace

Pozvánka na jednání 
komise pro otevírání 

nabídek

Koncept oznámení 
o zahájení ZŘJmenování komisí

Příjem žádostí o účast
Seznam podaných žádostí 

o účast

Otevírání žádostí o účast

Pozvánka komise pro posouzení Pozvánka na jednání komise 
pro posouzení 

Příprava předběžného oznámení

Odeslání předběžného oznámení 
k uveřejnění

Předběžné oznámení

Předběžné oznámení

Odeslání oznámení o zahájení 
zadávacího řízení k uveřejnění

Oznámení o zahájení 
zadávacího řízení

Záměr zadání veřejné 
zakázky

Záznam o stanovení 
předpokládané hodnoty

Protokol o jednání komise pro 
otevírání nabídek  (protokol o 

otevírání žádostí o účast)

Čestné prohlášení
ke střetu zájmů

Vyrozumění dodavateli

KROK č. 1

KROK č. 2, 3, 4, 5, 6,  8,  9, 
10

KROK č. 7

KROK č. 7

KROK č. 11

KROK č. 12

KROK č. 13, 14, 15, 16, 

KROK č. 17

KROK č. 18, 19

KROK č. 20, 21

KROK č. 22

Zápis z prohlídky místa 
plnění



Příjem nabídek, seznamu podaných
nabídek

Seznam podaných nabídek

Pozvánka komise pro posouzení 
kvalifikace/hodnoticí komise

Pozvánka na jednání komise 
pro posouzení 

kvalifikace/hodnoticí komise

Posouzení kvalifikace
Protokol o jednání komise pro 

posouzení 
kvalifikace/hodnoticí komise

Čestné prohlášení 
ke střetu zájmů

Výzva k objasnění nebo 
doplnění údajů, dokladů, 

vzorků nebo modelů

Odeslání výzvy k podání 
předběžných nabidek

Výzva k podání předběných 
nabídek

Pozvánka komise pro otevírání 
nabídek

Pozvánka na jednání 
komise pro otevírání 

nabídek

Rozhodnutí o vyloučení

KROK č. 40

KROK č. 28

KROK č. 22

KROK č. 23, 24, 25, 26, 27

KROK č. 39, 41, 42

Odeslání výzvy k podání nabidek

Pozvánka komise pro otevírání 
nabídek

Otevírání předběžných nabídek

Příjem předběžných nabídek, 
zpracování seznamu podaných 

předběžných nabídek

KROK č. 36

KROK č. 35

KROK č. 34

KROK č. 32, 33

KROK č. 30, 31

KROK č. 29

KROK č. 37, 38

Pozvánka na 2. a další 
jednání o předběýných 

nabídkách

Protokol z jednání o 
předběžných nabídkách

Pozvánka k účasti na 
jednání o předběžných 

nabídkách

Pozvánka na jednání 
komise pro 

jednání/hodnoticí komise

Protokol o jednání komise pro 
otevírání nabídek (protokol o 

otevírání předběžných 
nabídek)

Seznam podaných 
předběžných nabídek

Pozvánka na jednání 
komise pro otevírání 

nabídek

Výzva k podání nabídek
Zápis z prohlídky místa 

plnění

Jednání o předběžných nabídkách

Odeslání pozvánky účastníkům 
k 1. jednání o předběžných 

Svolání komise pro 
jednání/hodnoticí komise

Čestné prohlášení
ke střetu zájmů

Vyrozumění dodavateli



Otevírání nabídek

Hodnocení nabídek

Svolání hodnoticí komise

Vyloučení účastníka

Posouzení podmínek účasti v ZŘ 
a nabídkové ceny

Protokol o jednání komise pro 
otevírání nabídek (protokol o 

otevírání nabídek)

Pozvánka na jednání 
hodnoticí komise

Oznámení o výběru Rozhodnutí o výběru

Postup po vyloučení vybraného
dodavatele

Uveřejnění písemné zprávy 
zadavatele

Uzavření smlouvyUzavřená smlouva

Písemná zpráva zadavatele

Protokol o jednání  
hodnoticí komise

Oznámení o vyloučení

Výzva vybranému dodavateli

Posouzení splnění podmínek účasti 
vybraného dodavatele

Zápis o posouzení splnění 
podmínek účasti 

vybraného dodavatele

Výzva vybranému 
dodavateli

Návrh rozhodnutí o zrušeníNové hodnocení
Výzva účastníkovi dalšímu 

v pořadí

Čestné prohlášení
ke střetu zájmů

Vyrozumění dodavateli

Rozhodnutí o vyloučení

Rozhodnutí o vyloučení 
vybraného dodavatele 

Předložení návrhu na vyloučení Oznámení o vyloučení

Posouzení podmínek účasti v ZŘ 
a nabídkové ceny

Protokol o jednání  
hodnoticí komise

Čestné prohlášení
ke střetu zájmů

Čestné prohlášení
ke střetu zájmů

Zpráva o hodnocení 
nabídek

Zpráva o hodnocení 
nabídek

Rozhodnutí o vyloučení

Výzva k objasnění nebo 
doplnění údajů, dokladů, 

vzorků nebo modelů

Výzva k objasnění nebo 
doplnění údajů, dokladů, 

vzorků nebo modelů

KROK č. 43, 44, 46

KROK č. 58

KROK č. 53, 57

KROK č. 47, 48, 49, 50, 51, 
52, 54, 55, 56

KROK č. 47, 48, 49, 50, 51, 
52, 54, 55, 56

KROK č. 45

Hodnocení nabídek

KROK č. 59

KROK č. 61, 62

KROK č. 65, 66,,69

KROK č. 64KROK č. 63

KROK č. 60



VZ - veřejná zakázka

Seznam zkratek:

ZD - zadávací dokumentace

ZŘ - zadávací řízení

Uveřejnění celého znění uzavřené 
smlouvy

Uzavřená smlouva

Uveřejnění dodatku/změny smlouvy

Uveřejnění výše skutečně uhrazené 
ceny

Dodatek smlouvy

zpět k Hodnocení nabídek

Uveřejnění oznámení o zrušení ZŘ

zpět k Výzva vybranému dodavateli

Oznámení o zrušení ZŘ

Vrácení vzorků

Vrácení jistoty

Archivace dokumentace VZEvidence úkonů

KROK č. 70

KROK č. 67

KROK č. 68

KROK č. 72, 73

KROK č. 78, 79, 80, 81, 82

Vrácení vzorků KROK č. 67

Vrácení jistoty

KROK č. 72, 73

KROK č. 70

KROK č. 71

KROK č. 68

Archivace dokumentace VZEvidence úkonů


