Krokovnik pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu pro odbory MHMP (dale jen "Krokovnik")

Lhitty realizace

s
Faze | Krok | Struény nazev Popis tikonu Vzorovy dokument Kompetentni osoba Lhata ve dnech e Poznamky Splnéno
(odhad . Casové aspekty (datum)
Definovani - S o a 5 . e e e St e et A e . . 3
| e Zadavatel definuje svoji potfebu zadat vefejnou zakézku malého rozsahu s feditel zad4vajicidho V dostatetném &asovém predstihu pred | PHi definovéni potieb zadavatele je diileZité pipadné uréit externi finanéni kryti VZ (zejm. z fondti EU), které
e
L ohledem na jeji zdroj financovani. - odboru MHMP zahdjenim Fizen. miie mit za nasledek pouziti odlignych postupt zadévéni VZMR.
Vymezeni . L ; . I .
PG et o § . o o Pii stanoveni predmétu vefejné zakézky malého rozsahu a zpiisobu zajisténi potreb zadavatel postupuje s
predmétu vefejné | Zadavatel vymezi predmét vefejné zakazky malého rozsahu, véetnd uréent feditel zadévajicidho o . A - . .
2 i X Iy | . . y _ - ohledem na hospodérné, efektivni a Gfelné zajisténi potfeb, které maji byt vefejnou zakazkou malého rozsahu
zakézky malého |druhu vefejné zakazky malého rozsahu (dodévky, sluzby, stavebni prace). odboru MHMP o &
rozsahu Zajistény.
. T“;’(‘I’?z‘ | Zadavatel stanovi predpokladanou hodnotu vefejné zakazky malého
precpoliacane |, sahu na zéklads analyzy predchozich zakézek stejného & obdobného 2) Zaznam o stanoveni predpoklédané feditel zadavajiciho . ) ) . ) ) )
3 hodnoty vefejné | . L B - L _ Predpokladanou hodnotu VZMR stanovi zadavatel prim4rné dle pravidel uvedenych v § 16 a ndsl. ZZVZ.
Kok maléhg. |Pedmétu plnéni, provedenim prizkumu relevantniho trhu nebo jingm hodnoty odboru MHMP
Ry vhodnym zpiisobem (kontrolni rozpodet).
adavatel urd] zpiisob zadavani vereé zakazky malého rozsahu zejména s
ohledem na vy3i pedpokladané hodnoty: a) piimé objednavky s
pedpokladanou hodnotou niz{ nebo rovnou 100 000 K¢ bez DPH u
vefejnych zakézek malého rozsahu na sluzby, dodavky & stavebni préce;
b) vyzva k predlozeni cenové nabidky alespori 3 dodavateliim u VZMR s
pedpokladanou hodnotou vysi nez 100 000 K& bez DPH a niz&{ nebo
rovnou 500 000 K¢ bez DPH u vefejnych zakazek na dodavky, sluzby nebo Dle Hlavy IL. &. 1 pism. a) Pravidel neni zadavatel v pifpadé VZMR, jejichz predpokladana hodnota je nizsi
stavebni prace; nebo rovna 100 000 K¢ bez DPH, povinen pouzit procesni postupy pii vybéru nejvyhodnéjsi nabidky dle
Ustent amiisobu | ¥¥7va k picdlozent cenové nabidky alespori 5 dodavateliam u VZMR s Legendy. I v téchto piipadech viak musi zadavatel respektovat zsady transparentnosti, pfiméfenosti,
réeni zplisobu
o “PUSOPY | fedpokladanou hodnotou vysi nez 500 000 K& bez DPH a nizsi nebo el R rovného zachézen( a zékazu diskriminace, a soucasné cena takto realizované VZMR musi reflektovat cenu,
zadévéni vefejné feditel zadévajicidho
4 e 1']1. rovnou 1 000 000 K& bez DPH u vefejnych zakézek malého rozsahu na 17) Objednavka o MH]MP _ kterou Ize rozumné povazovat za cenu obvyklou v daném &ase a misté. Pravomoc ke sjedndvani a uzavirani
zakézky malého odboru
v & dodévky nebo sluzby a nizé{ nebo rovnou 3 000 000 K& bez DPH u vefejnych smluv na plnéni téchto VZMR je dle Hlavy IL. &l. 1 pism. a) Pravidel dana fediteli zadavajiciho odboru
rozsahu
— zakézek malého rozsahu na stavebni prace; MHMP. Dle Hlavy IL &. 1 pism. b), ¢) a d) Pravidel je zadavatel v pifpadé VZMR opravnén v odtivodnénych
= d) vyzva k predlozeni cenové nabidky alespoit 5 dodavatelim u VZMR s pipadech vyzvat pouze jednoho dodavatele nebo zadat vefejnou zakazku pifmou objednavkou plnéni (s
QN) predpokladanou hodnotou vy33i nez 1 000 000 K& bez DPH a nizs{ nebo akceptadni dolozkow), takto akceptovand objednévka zadavatele je smlouvou.
N rovnou 2 000 000 K& bez DPH u vefejnych zakézek malého rozsahu na
< dodévky nebo sluzby a vy3si nez 3 000 000 K& bez DPH a nizi nebo rovnou 20-30
g 6000 000 K& bez DPH u vefejnych zakézek malého rozsahu na stavebni
E- préce;
N €) vyzva jednomu dodavateli véetné nalezitého odtivodnéni u VZMR s
niednaklidanan hadnoton vvEE ne? 100 000 K& hez DPH-
=¥
Zadavatel je povinen zpracovat z&mér realizovat VZMR v pfipadé VZMR
. . |nadodavky nebo sluzby s predpokladanou hodnotou vy33i nez 1 000 000 K& | 1) Zamér zadéni vefejné zakézky nad 1000 | o N R .
Zpracovani o ORI . ; el feditel zad4vajicidho Zadavatel je povinen zpracovat zmér realizovat VZMR v rozsahu a podle HLAVY L &. 6 pism. €) a Hlavy IL.
5 i bez DPH a v pifpadé VZMR na stavebni prace s predpokladanou hodnotou | 000 K& bez DPH/resp. nad 3 000 000 K& bez _ S )
zaméru B p . PSSR odboru MHMP &l 1 pism. d) Pravidel.
vy$§i nez 3 000 000 K& bez DPH. Zamér podléhé schvaleni ze strany DPH
ZRMHMP (RMHMP) a piisluiného élena Rady HMP na ndvrh RO MHMP.
Névrh na jmenovani komise zpracuje zadavatel soub&né se zpracovanim zaméru u VZMR s piedpokladanou
hodnotou vy33i nez 1000 000 K& bez DPH u VZMR na dodévky a sluzby a vy$$i nez 3 000 000 K& bez DPH u
VZMR na stavebni prace. Tento ndvrh RO MHMP pedloi spolu se zamérem ke schvaleni ZRMHMP
(RMHMP) a piislusnému lenovi Rady HMP. Jmenovénim komisi jiZ v ramci pi{pravné faze lze predejit
Jmenovéni komise! asovym prodlevam pii sestaveni komisi aZ v pribéhu Ihiity pro podani nabidek. Komise pro posouzeni a
oteviréni nabidek | Zadavatel obligatorné jmenuje komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek u _ o . |hodnoceni nabidek musi byt alespori tficlennd. Clenem komise je vzdy nejméné jeden zaméstnanec
) y . A . o feditel zad4vajicidho V dostateéném casovém pedstihupred [ LA . ; S
6 / pro posouzeni a |VZMR s PH vy$§i nez 500 000 K& bez DPH. Komise pro posouzeni a 3) Jmenovéni komise - P e zadévajiciho odboru MHMP. P zadévéni VZMR na dodavky, sluzby nebo stavebn prace, jejiz
ru zahdjenim zadavaciho Fizeni
hodnoceni hodnoceni nabidek miize rovnéZ plnit funkci komise pro otevirani nabidek. ) predpokladana hodnota je vy$si nez 1 000 000 K¢ bez DPH a nizsi nebo rovna 2 000 000 K¢ bez DPH u
nabidek vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavky nebo sluzby a vy3si nez 3 000 000 K& bez DPH a niz{ nebo
rovna 6 000 000 K¢ bez DPH u vefejnych zakazek malého rozsahu na stavebni prace musi byt clenem komise
vidy vedouci pfislusného oddéleni zadavajiciho odboru MHMP nebo jim povéfend osoba (ndhradnik).
Soucasné s ustanovenim ¢lenti a nahradniki za kazdého jednotlivého ¢lena komise ustanovi zadavatel téz
tajemnika komise; tajemnik komise miize byt zaroveri jejim lenem ¢i ndhradnikem ¢lena komise.
— — Zadavatel specifikuje ve vyzve k predlozeni cenové nabidky veskeré tdaje, pozadavky & technické podminky
H
Prava Vyzvy X | zadavatel vyhotovi vyzvu k predlozeni cenové nabidky dle uréeného ) ) teditel zadévajicidho V dostatecném asovém predstihu pred |tak, aby na jejich zakladé mohli dodavatelé podat vzjemné porovnatelné nabidky. Pfi stanoveni pozadavki
> tedlosent a y! y: p Y 4 V§zva k pedlos ¢ nabidk j p p y najej P j P Y P
tedlozeni cenové zva k pedlozeni cenové nabi
P i zpiisobu zadavéni VZMR. yavaxp 4 odboru MHMP zahéjenim zadévaciho Fizeni Ize analogicky vyuzit a aplikovat nékter ustanoveni ZZVZ, resp. Pravidel tykajici se VZ zadavanych podle
nabidiy 77N7.
Odesléni vyzvy k U VZMR na dodavky, sluzby nebo stavebni préce, jejiz pfedpokladana hodnota je vy$si nez 100 000 K¢ bez
e dluien;’)c,ex‘:zvé DPH a niz8i nebo rovna 500 000 K¢ bez DPH zadavatel odesila vyzvu k piedloZeni cenové nabidky alespor
P nabidky; Zadavatel odesle vyzvu k piedlozeni cenové nabidky vybranym tfem dodavatelim. U VZMR na dodavky, sluzby nebo stavebni préce, jejiZ predpoklddana hodnota je vyssi
MabICYr | dodavateliim, popf. vyzvu pouze uvefejni na profilu zadavatele. Timto je L Lo . o P nez 500 000 K& bez DPH a nizi nebo rovna 1000 000, resp. 2 000 000 K& bez DPH u vefejnych zakézek malého
Vysvétleni, zména| .. g o 6) Vysvétleni vyzvy k predlozeni cenové feditel zadévajictho ) 8 . e p ,
8 zahdjeno zaddvaci Fizeni na VZMR. rozsahu na dodévky nebo sluzby a 3 000 000, resp. 6 000 000 K& bez DPH u vefejnych zakazek malého rozsahu

nebo doplnéni
vyzvy k

piedlozen cenové
nabidky

Zadavatel miize vyzvu k pedloZeni cenové nabidky vysvétlit, zménit nebo
doplnit pred uplynutim Ihity pro podani nabidek.

nabidky

odboru MHMP

na stavebn préce 1 odesild vyzvu k pi { cenové nabidky alespori péti dodavatelim.
S chledem na provedené vysvétleni, zménu nebo doplnéni vyzvy k piedlozeni cenové nabidky je zadavatel

povinen zvéZit prodlouzeni Thity pro podani nabidek.
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Lhity realizace

Splné
Faze Krok Struény nazev Popis tkonu Vzorovy dokument Kompetentni osoba Lhiita ve dnech Poznamky pineno
) Casové aspekty (datum)
(odhadovand)
Ptijem nabidek Lo e e o s oito PV - P
. IV o . § Zadavatel zajisti pfijiméni nabidek po celou dobu trvani Ihity pro podani nabidek. Pokud je mistem podéni
dodavateli, |Zadavatel zajisti piijiméni obalek s nabidkami dodavateli a zpracuje L o : “ | vani "ty ani n xuc je miste W
" ; . PRSPPI ., ) feditel zadévajiciho e . . .. |nabidek uréena podatelna MHMP, je zadavatel povinen ji o této skute¢nosti vyrozumét a predat ji formuld¥
9 zpracovani  [seznam podanych nabidek s uvedenim pofadi nabidek piidélenym podle 8) Seznam podanych nabidek pritbézné A% do konce lhiity pro podani nabidek. ; ’ S - ¢ ‘
PP, odboru MHMP Seznam podanych nabidek. Pokud zadavatel umoni poddvani nabidek v elektronické podobé, postupuie v
znamu ata a hodiny podéni.
o . YL soudinnosti s INF MHMP. Zadavatel musi uréit osobu odpovédnou za vedeni seznamu podanych nabidek.
podanych nabidek
Pozvanka na
I jednani komise |Zadavatel pozve ¢leny komise pro otevirani nabidek k provedeni otevirani Rt feditel zadavajiciho B e B e et Pokud neni komise pro oteviréni nabidek ustanovena, pozve zadavatel cleny komise pro posouzeni a

pro otevirani
nabidek

nabidek.

odboru MHMP

hodnoceni nabidek.
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Lhity realizace

Splnéno
Faze | Krok Struény nazev Popis ikonu Vzorovy dokument Kompetentni osoba Lhita ve dnech » Poznamky 12
) Casové aspekty (datum)
(odhadovan)
U VZMR s PH vy&si ne 100 000 K¢ bez
e o 500000 K& by LNit3 Pro podini nabidek skondi uplynutim doby zadavatelem stanovené ve vyzvé k predlozeni cenové
a iz nebo rovnou & bez
. . o L ) ) o o 5 ! nabidky. K pozdé podanym nabidkém zadavatel nepfihlizi. Vyse uvedené Ihiity jsou stanoveny jako
Konec Ihity pro [Lhiita pro podani nabidek skondi uplynutim doby zadavatelem stanovené ve feditel zadavajiciho ; o DPH min. 3 pracovni dny. U VZMRs |" 0 L " o ESEALS LRCWILY
11 S IREPEPeT seon _ 3 5 pracovnich dni o y * Iminimélni. Konkrétni délku Ihiity stanovi zadavatel v zavislosti na pfedmétu VZMR v pfiméfené délce, tedy u
podéni nabidek |vyzvé k predloZeni cenové nabidky. odboru MHMP PH vy$5i nez 500 000 K& bez DPH min. onretm deku >anovi? P rimsren® geee,
P b VZMR se slozitgsim plnénim a vyssimi néroky na zpracovéni nabidky zadavatel stanovi Ihiity delsi. Vzdy se
racovnich dnii.
® viak doporuduje stanovit tyto lhity v délce alespoi 10 pracovnich dn.
Komise / referent otevira nabidky postupné podle pofadi, v ném? byly nabidky doruceny, a kontroluje stay
Komise / referent otevie nabidky. Clenové komise / referent jsou povinni baleni (zejména neporusenost) a oznacent obalek. Komise / referent v zavéru jednéni zpracuje protokol o
12 | Otevirini nabide.|PFed Zahijenim samotného otevirén obslek s nabidkami uéinit pisemné 9) Cestné prohlasent ke stfetu zajmii Komise pro otevirani Bez zbyteéného odkladu po skonceni | otevirani nabidek. Vyloudeni véetné ditvodii je zadavatel povinen tidastnikovi bezodkladné pisemné oznamit.
evirani nabide
prohlégent ke stietu z&jmir a povinnosti midenlivosti. Soucasné se zapisi do 10) Protokol o otevirani nabidek nabidek / referent - Thitty pro podani nabidek. Nabidky dorucené po uplynuti Ihiity pro podéni nabidek komise / referent neotvira. Neoteviené nabidky se
prezenéni listiny, je je soudsti protokolu o otevirani nabidek. dodavateltim nevraci a stavaji se soucésti dokumentace k vefejné zakazce malého rozsahu. Zadavatel
bezodkladné vyrozumi dodavatele o tom, 7e jeho nabidka byla podéna po uplynuti Ihiity pro podéni nabidek.
A O TR P 0/ R ROEHSU © ECICEC IR 3 Tl 0P yroucToTToTs
Rozhodnuti o dodavatele 7 dal3i tiasti v zadavacim fizeni. Od doporuceni komise / referenta se mitze zadavatel odchylit,
TR0 | Zadavatel rozhodne, zda dodavatele, jen nesplnil é pozadavky ve | 11) ia i 0 vyloudeni feditel zadévajiciho St ettt it Gl dper e/ e zadav U
13 vylouéeni L. . e . L, - _ _ av3ak své rozhodnuti musi pisemné zdiivodnit. Rozhodnuti o vylouceni dodavatele musi obsahovat relevantni
Vy2vé, vyloudi z dalsi Gcasti v zadévacim Fizen. dodavatele odboru MHMP >k Ve roz nus’ pisemne zatvodnit, Foshodnitl
dodavatele 2zdiivodnéni jeho vylouceni z dalsf tdasti v zadavacim fizeni.
e d 1 1
Oznémenio |V piipadé, Ze se zadavatel rozhodne vyloucit dodavatele, ktery nesplnil .
5 ent pripade, ze se zadavatel rozhodne vyloucit dodavatele, tery nespintl 11) Rozhodnuti a oznament o vyloudeni teditel zadavajiciho . . R L L
g 14 vylouteni  |stanovené pozadavky ve vyzvé, z dalsi tcasti v zadavacim Fizeni, oznami to edatale hon MIME N bezodkladné Zdavatel oznami prislusnym dodavateltim, 7e byli vyloudeni z dalsi Gasti v zadévacim fizeni.
v
Nl dodavatele |tomuto dodavateli pisemné, véetns uvedeni dirvodti jeho vylougeni.
(=]
= Pozvanka na Zadavatel pozve dleny komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek na jeji prvni jednéni zpravidla 5 pracovnich
9 jednéni komise dni predem. V pozvéni zadavatel seznami &leny komise s presnym casem jednani a poskytne jim podklady
IS ) ¢ |V pripadé, 7e je komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovena, . A feditel zadévajiciho ) e Lp S b [ e o e I e A o s oL S
> 15 | pro posouzenia e . T a lodnocent g 7) Pozvénka na jednani komise _ zpravidla 5 pracovnich dndi pfedem | nezbytné pro jednani komise (zejména vyzvu k predlozeni cenové nabidky véetné jejich piiloh). V pfipadé
= ™% | zadavatel pisemné pozve dleny komise na jeif jednéni. odboru MHMP B T o e T L
= hodnoceni avizované netidasti nékterého z lenti komise, zadavatel zajisti tcast nahradnika.
& nabidek
N
SO Na zadtku jednéni (popfipadé na prvnim jednani komise, na némy je élen komise poprvé pfitomen) clenové
4= Komise podepisi prohléseni ke stietu zéjmii. Komise posoudi nabidky Géastnikii z hlediska splnéni pozadavki
g
g TR ; A zadavatele uvedenych ve vyzvé k predlozeni cenové nabidky, véetné pozadované kvalifikace. V pfipadé, 7e
& . |V pipadé, 7e je komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovena, e ) . av ) AL b e PRI S ;
Posouzeni a ! oz Jocem naves o 9) Cestné prohlseni ke stfetu zgjméi | komise pro posouzeni a Kritériem hodnoceni bude nejnizs nabidkova cena, mitze hodnoceni nabidek predchézet fizi posouzeni
| provede posouzeni a hodnoceni nabidek na zakladé kritérii, resp. spinén : ; poser ) rocen buce nem ova e s posouzent
16 hodnoceni ‘ e & lodnos ’ PR ) 12) Protokol o posouzeni a hodnoceni hodnoceni nabidek / _ _ nabidek. V pfipadé predfazeni hodnoceni nabidek provede zadavatel nejdiive hodnoceni nabidek, a% ndsledné
) podminek zadévaciho fizeni, uvedenych ve vyzvé k predlozeni cenové ° D " ek : ; o nabicer, az has
nabidek PO nabidek referent posouzeni nabidek tdastnikii z hlediska spinéni pozadavki zadavatele uvedenych ve vyzvé k predloZent
idky.

4 cenové nabidky, véetng pozadované kvalifikace. Komise miiZe v pipadé nejasnosti pozidat téastnika o
pisemné vysvétleni nabidky. V 7adosti komise uvede, v éem spatiuje nejasnosti nabidky, které ma ticastnik
vysvétlit a stanovi tiastnikovi piiméfenou Ihiitu pro doruceni vysvétieni.

Rozhodnuti 0 |Zadavatel rozhodne, zda dodavatele, jehoz nabidka nevyhovuje stanovenym . . - o
it ; ) e, 208 Codavate', JeRoz nable VYnovuje Sanovenym | 4 Rozhodnuti a oznément o vylougeni feditel zadavajiciho V této souvislosti zadavatel vyhotovi rozhodnuti o vylougeni dodavatele z dalsi uZasti v zaddvacim Hzeni.
17 vl pozadavkiim ve vyzvé k predlozeni cenové nabidky, vyloudi z dalsi téasti v K N _ oSt rornodit o
adavim ve vy dodavatele odboru MHMP Rozhodnuti musi obsahovat relevantni zdiivodnéni.
dodavatele  |zadévacim fizeni.
Oznamenio |V pfipadé, 7e se zadavatel rozhodne vylouéit dodavatele, ktery nesplnil .
e pripade, ze oznodne vyloudtt codavate ¢, Ktery nesp 11) Rozhodnuti a oznamenti o vylougeni feditel zadavajiciho . . N o L
18 vyloudeni  |stanovené pozadavky, z dalsi ticasti v zadavacim Fizeni, oznimi to tomuto e > o MID B bezodKladné Zdavatel oznami prislusnym dodavateliim, 7e byli vylougeni z dalsi tiéasti v zadévacim fizeni.
avatele oru
dodavatele  |dodavateli pisemné, véetns uvedeni diivodi jeho vyloueni.
Komise / referent v této zpravé uvede seznam posouzenyich nabidek, seznam nabidek, které byly komisi
Zpravao  |Na zéklad hodnoceni nabidek stanovi komise pro posouzeni a hodnoceni komise pro posouzeni a ) prave uvede s | posouzeny! e 1dek, Kere by’y
: ’ ceni nabldek <omise 2o \ o posor vyfazeny spolu s uvedenim ditvod, déle popis zpiisobu hodnoceni nabidek s odiivodnénim, vysledek
19 hodnoceni  |nabidek / referent jejich pofadi a zpracuje zpravu o hodnoceni nabidek, ve 13) Zpréva o hodnoceni nabidek hodnoceni nabidek / N _ spo n arvedt > zpusont ) e s ocive ’ o
; ‘ o Cract a zpracye zpravi o hodnoceni nabidek, konkrétni popis hodnocen jednotlivych nabidek v ramdi kritérii hodnocen, a koneéné tdaj
nabidek [které doporuéi zadavateli vybér nejvyhodngjéi nabidky. referent ocent nad P e
E > o slozeni komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek.
—— U VZMR s PH iz nebo rovnou 500 000 K¢ bez DPH rozhoduje RO MHMP, u VZMR s PH vy3i ne’ 500 000
2 Rozhodnuti o |Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele, ktery v ramci zadavaciho fizeni 14) Rozhodnuti a oznameni o vybéru informace Radé HMP K& bez DPH rozhoduje RO MHMP a informuje Radu HMP formou jednotného tisku.
i
vybéru dodavatele |predlozil nejvyhodn dodavatele . P - -
formou jednotného tisku
Zadavatel odesle oznameni o vybéru dodavatele do 5 pracovnich dnii po rozhodnuti o vybéru dodavatele
viem dodavatelém, kte nebyli vyloudeni z téasti v zaddvacim Hzeni. Zadavatel v ozndment o vybéru
Oznémeni o |Zadavatel odegle oznameni o vybéru dodavatele viem dodavateliim, ktefd 14) Rozhodnuti a ozndment o vybéru feditel zadavajiciho o TR ¥
21 do 5 pracovnich dnit dodavatele uvede zejména:

vybéru dodavatele

nebyli vylouceni z tcasti v zadavacim Fizeni.

dodavatele

odboru MHMP

- identifikaéni tidaje dodavateli, jejichZ nabidky byly hodnoceny,
- vysledek hodnoceni nabidek, z ného¥ bude zfejmé pofadi nabidek.
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Lhity realizace Splnéno
Faze Krok Struény nazev Popis tkonu Vzorovy dokument Kompetentni osoba Lhiita ve dnech Poznamky P
P Casové aspekty (datum)
(odhadovani
Zadavatel je opravnén si pred podpisem predmétné smlouvy vyZidat od vybraného dodavatele doklady k
Predlozeni prokézéni splnéni kvalifikace v souladu s pozadavky stanovenymi ve vyzvé k predloZeni cenové nabidky.
dokladii k Dodavatel, se kterym mé byt uzaviena smlouva, je povinen na vy7adani zadavatele poskytnout originaly &
prokazani splnéni | Zadavatel je opravnén si pred podpisem smlouvy vyzadat od vybraného R Gifedné ovéfené kopie dokladii prokazujicich splnéni kvalifikace. Nesplnéni této povinnosti se povazuje za
2 pozadované  |dodavatele doklady k prokazani splnéni kvalifikace v souladu s pozadavky _ o MID _ _ neposkytnuti souginnosti a v takovém pifpadé zadavatel mitze uzaviit smlouvu s dodavatelem, ktery se
oru
kvalifikace [stanovenymi ve vyzvé k predloZeni cenové nabidky. umistil jako druhy v pofadi. Odmitne-li dodavatel druhy v pofadi uzaviit se zadavatelem smlouvu nebo
vybranym neposkytne-li fadnou souginnost k jejfmu uzavien, mitze uzaviit zadavatel smlouvu s dodavatelem, ktery se
dodavatelem umistil jako teti v pofadi. Takto miize zadavatel postupovat, dokud nebude uzaviena smlouva nebo dokud
nerozhodne o zruseni zaddvaciho Fizeni.
Uzavfeni smlo
avrent smiouvy . ) feditel zadévajiciho " Smlouvu na realizaci predmétu VZMR uzavie zadavatel bez zbyteéného odkladu s dodavatelem, jehoz
23 svybranjm  |Zadavatel uzavie smlouvu s vybranym dodavatelem _ _ bez zbytecného odkladu ) R
DA odboru MHMP nabidka byla vybréna jako nejvyhodn
vateles
Rozhodnuti o |Zadavatel miie zrusit zadévaci fizeni, a to kdykoliv béhem zadavacih
zhodnutio ) fadavatel muse zrusll zadavact fizem, a to kdykolv bihem zadavaciio 14) Rozhodnuti a oznément o zruseni feditel zadévajiciho e .. |Zadavatel si vyhradi ve vyzvé k predlozeni cenové nabidky opravnéni zadévaci fzeni kdykoliv zrusit bez
2% ruseni izeni bez udéni diivodu. O tomto vyhotovi rozhodnuti o zruseni zadavaciho 1 a oznament _ Kdykoliv béhem zadévaciho fizen cavax P NI e T e By I 5 e
SUPARSRN i zadévaciho fizeni odboru MHMP udéni diivodu . Zadavatel predeviim zrusi zadavaci fizeni v piipadé, Ze neobdrzi Zidné vhodné nabidky.
zadévaciho Fizeni |fizeni.
Osmimeni o |V PIiPadé, Ze zadavatel zaddvaci Fizeni zrusi, oznimi to viem oslovenym
znémeni
2 MEMO | dodavateltim. V pfipadé zahdjeni zadavaciho Fizeni zvefejnénim vyzvy k 14) Rozhodnuti a oznament o zruseni teditel zadavajiciho
zrugeni
" she " | pedlozent cenové nabidky na profilu zadavatele, uvefejnéni tamté zadévaciho Fizeni odboru MHMP -
zadévaciho Fizeni
MO TIZEN | ozhodnuti o zruSeni VZMR.
o Uveiejnéni
Zadavatel uvefejni v registru smluy sml hodnotou plnéni nad 50 000
Z smlouvy s adavate! uverejnl v registru sm uv smiouvit $ hodnotou pineni nad 57 A feditel zadévajiciho do 30 kalendainich od uzavieni  |Tato uvefejiiovaci povinnost véetné stanovené lhiity dopada stejnou mérou i na piipadné zmény & dodatky
s 2 P K& bez DPH uzavienou na VZMR, a to zésadné celé znéni smlouvy (véetnd _ 30 el ¥
vybranym [ % o LoV afozasa o odboru MHMP smlouvy uzaviené smlouvy.
2 A viech piiloh) do 30 kalendafnich dnii od jejiho uzavieni.
odavatelem
O
Tt
<
: Nepouzije se pro piimé objednavky do 100 000 K& bez DPH (viz krok &. 4, kategorie ad a)). Zadavatel vede
o pisemnou evidenci viech tikont ucinénych dodavateli viici li a zad, vitdi dodavateltim, a
5 Evidence listin (dokumentty, s tim, e tato evidence (evidenéni list) musi obsahovat nejméng: pofadoveé &islo tikonu,
< ” dokumentace |Zadavatel je povinen vést jako soucast dokumentace k VZMR pisemnou B teditel zadavajiciho od ot datum tikonu, jeho oznaden, v pipadé dokumentu jeho identifikaci a pocet listii nebo stran, kdo tikon uéinil -
IS vefejné zakizky |evidenci. v odboru MHMP - P! identifikacni tidaje strany, pifpadné poznamky k Gkonu. V piipadé zadavéni vefejnych zakazek malého
v malého rozsahu rozsahu prostiednictvim elektronického trzisté zadavatel v evidenénim listu uvadi pouze ty tikony, které
E‘ nejsou ucinény (a zaznamenény) v elektronickém trzisti. K takto vyplnénému evidenénimu listu pfipoji
>3 evidenci tkonti vytisténou z elektronického tr
R=4 Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci souvisejici se zadavanim vefejné zakézky malého
] rozsahu pro tcely pfipadné kontroly, a to po dobu 10 let od uzaveni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni
o fizeni, nestanovi-li zikon & 499/2004 Sb, o archivnictvi a spisové shuzbé a o zméné nékterych zikont, ve znéni
= Po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, |pozd@jsich predpisii Ihiitu delsi. Dokumentace k archivaci je zejména: evidence (evidencni list), text vyzvy
= Archivace jeji zmény nebo od zruseni fizeni, |poZad poétu dodavatelii k predlozeni nabidky a dalsich dokumentii vymezujicich predmét vefejné
° 2 dokumentace | Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci souvisejici se feditel zadavajiciho nestanovi-li zakon & 499/2004 Sb., 0 | zakazky malého rozsahu, vietné kritéri pro vybér nejvyhodnéjsi nabidky, vypocet predpoklidané hodnoty
=1 vefejné zakizky |zadavanim VZMR pro téely pfipadné kontroly. - odboru MHMP archivnictvi a spisové shuzbé a o zméné |vefejné zakazky malého rozsahu, nabidky podané dodavateli na zikladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace
5 malého rozsahu nékteryich zakonti, ve znéni pozdéjsich | ceniky, z nich vyplyva pinéni nabizené dodavatelem, protokol o otevirani nabidek, protokoly  jednani
g predpisti Ihitu delsi. Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek, struéna zpréva (zaznam) o hodnoceni nabidek, rozhodnuti
~ zadavatele o vybéru nejvyhodngjsi nabidky, smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem (popf. objednavka)
véetné piipadnych dodatkii k ni a veskeré dalsi dokumenty osvédzujici provedeni povinnych tkonit komise a
zadavatele v priibéhu zadévaciho fizeni.
Odhad &asové narocnosti zadéni VZMR|  Jedna se pouze o hruby odhad casové néroénosti. Skuteéna doba trvéni ZR zavisi na slozitosti VZMR,
v prostiedi HMP - véetné pfipravné | poctu a o Grovni nabidek. Pt adana ¢asova & je ¢asové prodlevy spojené s jinym ¢i
faze po uzavteni smlouvy dalsim (nez které pis a tento popis) projednanim akoni zad le v orgd hlavniho mésta Prahy.
Uzité zkratky:

ZZVZ - zakon ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavéni vefejnych zakazek, v platném znéni

Pravidla - Pravidla pro zadavéni vefejnych zakazek v podminkéch hlavniho mésta Prahy, v platném znéni

Pravidla II - Pravidla pro pfipravu a vyhotovovani materialti pro jednani Rady hl. m. Prahy, v platném znéni

VZ - vefejné zakazka

VZMR - vefejna zakézka malého rozsahu

PH - pfedpokladana hodnota
HMP - Hlavni mésto Praha

MHMP - Magistrat hlavniho mésta Prahy
Rada HMP - Rada hlavniho mésta Prahy

RMHMP - feditel Magistratu hlavniho mésta Prahy

ZRMHMP - zéstupce feditele Magistratru hlavniho mésta Prahy

RO MHMP - feditel zadavajiciho odboru Magistratu hlavniho mésta Prahy
VEZ MHMP - odbor veiejnych zakazek MHMP

INF MHMP - odbor informatiky MHMP
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OVO MHMP - odbor volenych organit MHMP
ROZ MHMP - odbor rozpoé¢tu MHMP
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