
PROCESNÍ MAPA PRO VEŘEJNOU ZAKÁZKU MALÉHO ROZSAHU

VZOROVÝ DOKUMENT ÚKON ODKAZ NA LEGENDU

Definování potřeby zadavatele

Vymezení předmětu veřejné 
zakázky malého rozsahu

KROK č. 1

Stanovení předpokládané hodnoty 
VZMR

Určení způsobu zadávání VZMR
Objednávka/Výzva 

k předložení cenové 
nabídky

Záznam o stanovení 
předpokládané hodnoty

Odeslání objednávky/výzvy 
k předložení cenové nabídky a/nebo 
její zveřejnění  na profilu zadavatele

Zpracování záměru VZMR

Pozvánka komise/referentovi VZMR

Poskytnutí vysvětlení výzvy 
k předložení cenové nabídky

Záměr zadání veřejné zakázky 
nad 1 000 000 Kč bez 

DPH/resp. nad 

Objednávka/Výzva
k předložení cenové 

nabídky

Vysvětlení výzvy 
k předložení cenové 

nabídky

Pozvánka na jednání 
komise

Jmenování komisí (komise pro 
otevírání nabídek/posouzení 

a hodnocení nabídek)

Záměr zadání veřejné zakázky 
nad 1 000 000 Kč bez 

DPH/resp. nad 
Záznam o stanovení  

předpokládané hodnoty
KROK č. 2

KROK č 3

KROK č. 4, 6, 7

KROK č. 5

KROK č. 8

KROK č. 8

KROK. č. 11, 14



Příjem nabídekSeznam podaných nabídek

Otevírání nabídek

Vyloučení dodavatele

Rozhodnutí o výběru dodavatele

Svolání komise pro posouzení 
a hodnocení nabídek

Předložení dokladů před podpisem 
smlouvy

Protokol o otevírání
nabídek 

Pozvánka na jednání 
komise

Rozhodnutí a oznámení 
o vyloučení dodavatele

Zrušení zadávacího řízení VZMR Rozhodnutí a oznámení 
o zrušení zadávacího řízení

Čestné prohlášení
ke střetu zájmů

Rozhodnutí a oznámení 
o vyloučení dodavatele

Zpráva o hodnocení 
nabidek

Rozhodnutí a oznámení 
o vyloučení dodavatele

Hodnocení nabídek
Posouzení nabídek včetně 

kvalifikace a nabídkové ceny

Posouzení nabídky včetně 
kvalifikace a nabídkové ceny Hodnocení nabídek

Protokol o posouzení 
a hodnocení nabídek

Čestné prohlášení
ke střetu zájmů

Zpráva o hodnocení 
nabídek

Protokol o hodnocení  
a posouzení nabídek

Čestné prohlášení
ke střetu zájmů

Rozhodnutí a oznámení o 
vyloučení dodavatele

Rozhodnutí a oznámení 
o výběru dodavatele

KROK č. 9, 10

KROK č. 11, 12, 13

KROK č. 14

KROK č. 15, 16, 17, 18 KROK č. 15, 16, 17, 18

KROK č.  16,,17

KROK č. 19, 20

KROK č. 21

KROK č. 23, 24



Pozn. pro zpracovatele: Zrušení zadávacího řízení může předcházet jakémukoliv uvedenému kroku.

ZŘ - zadávací řízení

VZ - veřejná zakázka

Seznam zkratek:

ZD - zadávací dokumentace

Uveřejnění smlouvy s vybraným 
dodavatelem

Uzavření smlouvyUzavřená smlouva

Uzavřená smlouva

Archivace dokumentace VZMR

Evidence dokumentace VZMREvidence úkonů Evidence dokumentace VZMR Evidence úkonů

Archivace dokumentace VZMR

KROK č. 22

KROK č. 25

KROK č. 26

KROK č. 27

KROK č. 26

KROK č. 27


