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Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupen¢ Ing. Radovanem Kostdlem, Ph.D., povéfenym fizenim Magistratu hlavniho mésta Prahy
vyhlaSuje dne 3. 4. 2014 vybérové fizeni
na obsazeni pracovni pozice uiednika/tfednice

personalista / personalistka — fond zaméstnavatele
v odboru personalnim Magistratu hlavniho mésta Prahy
kod 1556

Sjednany druh prace: personalista / personalistka — fond zaméstnavatele, s mistem vykonu prace
Praha, v platové tfidé* 9
Pracovni pom¢r bude sjednan na dobu neur€itou. Plny pracovni tvazek.

Piredpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika podle § 4 zikonma ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich Wzemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zikonii:

a) fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let,

b) obéan Ceské republiky nebo cizi statni ob¢an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery ovlada
cesky jazyk,

¢) zpusobilost k pravnim ukontim,

d) bezthonnost™**.

PoZzadované vzdélani e vy38i odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

DalSi pozadavky

e znalost podvojného Ucetnictvi

e malost zakona €. 563/1991 Sb., o GCetnictvi, ve znéni pozdéjSich piedpisty, a vyhlasky
¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist,, kterou se provadéji nékterd ustanoveni vyse
uveden¢ho zdkona pro nekteré vybrané ucetni jednotky

e orientace v zakon¢ €. 586/1992 Sb., o danich z pifjmu ve znéni pozdé¢jSich predpist, zejména
v oblasti pfiimi ze zavislé Cinnosti

e 7nalost vyhlaSky Ministerstva financi €. 114/2002 Sb. o fondu kulturnich a socialnich potteb,
ve znéni pozdéjSich piedpisti

e dobra uzivatelska znalost prace na PC (MS Office, Internet)

e komunika¢ni dovednosti, dobré vyjadiovaci schopnosti v pisemném i mluveném projevu

Vyhodou
e 7znalost zikona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdé€jsich predpist
e orientace v rozpoctové skladbé zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich
rozpocti
e ZkuSenosti s praci v ekonomickych modulech IS GINIS



Uchazecd/uchazecka podava piihlaSku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny
doklad, jehoZ naleZitosti podle § 7 odst. 4 zikona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakond, jsou:

Jméno, pifjmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo obcanského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statntho
obcana),

datum a podpis.

Na piihlaSku prosim uved’te nazev pracovniho mista. Formular piihlasky naleznete niZe.

W

K piihla§ce je podle § 7 odst. 5 zikona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych
celki a 0 zmén¢ nekterych zakontl, nutno pripojit:

Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich c¢innosti,

vypis zevidence Rejstiiku trestii ne starSi nez 3 mésice (origindl nebo oveéfena kopie), u
cizich statnich obcani téz obdobny doklad osvédCyjici bezithonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost cestnym
prohlasenim

doklad o nejvyS$Sim dosaZeném vzdélani (ovéfena kopie).

Ptihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji
dne 18. 4. 2014 v podatelné Magistratu hlavniho mésta Prahy, Jungmannova 35/29,
111 21 Praha 1.

Obalku prosim adresujte

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
odbor personalni

oddéleni sekretariatu a vybérovych fizeni zaméstnanci
Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

Obalku oznacte slovy: ,,Vybérové rizeni — personalista / personalistka — fond zaméstnavatele
1556/PER/VR 86/14%

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zruSit vybérové rizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho
pribéhu nebo nevybrat Zidného uchazece.

Ing. Radovan Kost'al, Ph.D.
poveteny fizenim Magistratu hlavniho mésta Prahy



Naplii prace

Vykon funkce povéteného hlavniho ucetniho pro agendu fondu zaméstnavatele.
Komplexni zajistovani agendy fondu zaméstnavatele, zejména:

e predkladani navrhii na efektivni vyuzivani prostfedkii fondu a zpracovava navrh Zasad pro

pouzivani prostiedki fondu zaméstnavatele,

e navrhy rozpo¢tu fondu zaméstnavatele na dany kalendaini rok a predklada navrhy na
rozpoCtova opatieni, zpracovani rozpoctu fondu zaméstnavatele a Cerpani prostiedkll fondu
zaméstnavatele,
Ctvrtletni, pololetni a ro¢ni rozbory hospodateni s prostfedky fondu zaméstnavatele,
spoluprace s odbory rozpoctu a ucetnictvi v otdzce vedeni ticetnictvi fondu zaméstnavatele,
spoluprace pfi piipravé a realizaci vetejnych zakazek,
konzultacni a poradenska ¢innost v oblasti fondu zaméstnavatele pro zaméstnance,
predbézna, pribéznd a nasledna kontrola vSech financnich operaci, které jsou provadény
z fondu zaméstnavatele,

e vedeni agendy komise pro spravu fondu zaméstnavatele.
Komplexni zajistovani agendy zavazkii a pohledavek fondu zaméstnavatele, zejména:

e cvidence vzniklych pohledavek,
sprava pohledavek dle vnitinich piedpisti zaméstnavatele,
evidence objednavek, vystavenych na zaklad¢ uzavienych smluv,
zadavani uzavienych smluv (objednavek),
inventarizace majetku a zavazki fondu zaméstnavatele dle vnitinich piedpisii zaméstnavatele,
usneseni RHMP a obecné zavaznych pravnich predpist.

Komplexni vedeni evidence drobného hmotného majetku potizeného z fondu zaméstnavatele
v operativni evidenci odboru v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy a s pravidly vydanymi
odborem sluzeb.

* Vplatové tiidé podle zikona &. 262/2006 Sh.,zdkonik prdce, ve znéni zakona &. 585/2006 Sh., a podle narizeni
vliady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbdach a sprave, ve znéni pozdéjsich
predpisii (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifit uvedenych v priloze ¢. 2 tohoto
narizeni viddy. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat hl.m.Prahy, rubrika Volnd pracovni
mista)

** Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych celkit a o zméené
nékterych zakonii,se za bezuhonnou pro ucely tohoto zakona nepovazuje fyzicky osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena a) pro trestny cin spachany umysiné, b) pro trestny cin spachany z nedbalosti za jednani souvisejict
s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi jakoby nebyla odsouzena.

Poskytnuté osobniudaje uvedené v piihlasce budou zpracovavany vyhradné pro tcely tohoto vybérového fizeni
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Naleztosti piihlaSky jsou povinné poskytovanymi tidaji v souladu se
zakonem €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zdkonl. Poskytnuté
osobni udaje budou zpfistupnény pouze zaméstnanciim personalniho oddéleni a ¢lenim vybérové komise. Po
skonceni vybérového fizeni budou neuspéSnému uchazefi/uchazecce vraceny piilohy zaslané s piihlaskou do
vybérového fizeni, Zivotopis bude skartovan. Podle ust. § 9 odst. 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zikonl, uchaze¢/uchazecka nese naklady, které mu/ji
ucasti ve vybérovém fizeni vznikly.

Podle § 16 odst. 3,4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sh., o uiednicich tzemnich samospravnych celkii a 0 zméné
nékterych zakoni, nesmi byt ufednik ¢lenem fidiciho, dozor¢iho nebo kontrolniho organu pravnické
osoby, jejimz predmétem cCinnosti je podnikani. Jinou vydéleénou ¢innost miiZze urednik vykonavat (aZ na
zakonem stanovené vyjimky) jen s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki a o zméné
nékterych zakontl, nesmi byt ufednik ¢lenem fidictho, dozor¢itho nebo kontrolnitho organu pravnické osoby,
jejimz pfedmétem cinnosti je podnikani. Jinou vydéleCnou ¢innost miZze ufednik vykonéavat (az na zidkonem
stanovené vyjimky) jen s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.


http://www.praha.eu/

Prihlaska do vvbérového rizeni

Podavam prihlaSku do vybérového fizeni na obsazeni pracovniho mista:

Jméno:

Pifjmeni:

Titul:

Datum narozeni:

Misto narozeni:

Statni ptisluSnost:

Misto trvalého pobytu (Gplha adresa véetnd PSC):

Cislo ob&anského prikazu:

VPrazedne ..................

Kontaktni udaje

Doru¢ovaci adresa (Gplna adresa véetné PSC):

Telefon:

E-mail:
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