PRA|H
PRA|G

PRA|G
PRA|G

A HLAVNI MESTO PRAHA

VI MAGISTRAT HLAVNIHO MESTA PRAHY
A

OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIZENI

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupené feditelem Magistratu hlavniho mésta Prahy
vyhlaSuje dne 26. 3. 2013 vybérové fizeni
na obsazeni pracovniho mista Gfednika/ufednice
specialista/specialistka organizace spravnich ¢innosti MHMP
v odboru ,,Kancelar feditele Magistratu® Magistratu hlavniho mésta Prahy
Kod 1535

sjednany druh prace: specialista/specialistka organizace spravnich ¢innosti MHMP, s mistem vykonu prace
Praha, v platové tiidé* 12
Pracovni pomér bude sjednan na dobu neurcitou. Plny pracovni uvazek. Termin nastupu dle dohody.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
urednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zikonii:
a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;
b) ob&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada Cesky jazyk;
¢) zpusobilost k pravnim ukontim;
d) bezuhonnost **.

Pozadované vzdélani e vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo
vysokos§kolské vzdélani v bakalarském studijnim programu

PoZadované znalosti a dovednosti

e znalost zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpist

e znalost zakona ¢. 131/2000 Sb., o hl. mést¢ Praze, zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),
a predpist souvisejicich
znalost Statutu hl. mésta Prahy
znalost problematiky zakladnich registrti osob (ROS), v¢etné piehledu o systému zakladnich registrii
dobra znalost obecnych principl organizace a ¢innosti vefejné spravy
znalost problematiky vykonu statni spravy (v samostatné a pfenesené pisobnosti)
zkusenosti s koncep¢ni a metodickou ¢innosti
zkusenosti s tvorbou vnitinich piedpist
znalost prace na PC, dobra uzivatelska znalost prace s aplikacemi MS Office (zejména Word, Excel,
PowerPoint), vitana znalost prace s ASPI
znalost jednoho svétového jazyka
velmi dobré komunikacni dovednosti
schopnost samostatného rozhodovani a feSeni problému
organizacni schopnosti
praxe ve vefejné spravé vyhodou
PozZadované znalosti a zkuSenosti mohou byt ovéreny v pisemném testu

DalSi pozadavky

Z duvodu pristupu k utajovanym informacim stupné utajeni Vyhrazené uchazec¢/uchazecka spolu s ptihlaskou
do vybérového fizeni piedlozi také souhlas s ovéFenim splnéni podminek pro pfistup k utajovanym
informacim pro stupen utajeni Vyhrazené dle § 6 odst. 2 zdkona ¢. 412/2005 Sb. v ptipadé ptijeti do
pracovniho poméru / jmenovani do funkce, pripadné piedlozi ovétenou kopii platného osvédceni fyzické
osoby vydané Narodnim bezpec¢nostnim tiadem.



Uchaze¢/uchazecka podava prihlasku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny doklad,
jehoZ nalezitosti podle § 7 odst. 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich samospravnych celki
a o zmen¢ neékterych zakont, jsou:

jméno, pfijment, titul,

datum a misto narozeni,

statni prislusnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo obcanského pritkazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana),
datum a podpis.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich samospravnych celkt a
o zméné nékterych zakond, nutno pripojit:

e zZivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstriku trestl ne starsi neZ 3 mésice (original nebo ovéfena kopie), u cizich
statnich obcanti t¢Z obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

e doklad o nejvysSim dosaZeném vzdélani (overena kopie).

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel nejpozdéji dne
10. 4. 2013 v podatelné Magistratu hlavniho mésta Prahy, Jungmannova 35/29, 111 21, Praha 1.

Obalku prosim adresujte
Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy

odbor vnitini spravy, oddéleni sekretariatu a vybérovych fizeni zaméstnanct
Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

Obalku znacte slovy: ,,Vybérové tizeni — specialista/specialistka organizace spravnich ¢innosti
MHMP 1535 (VR 36/13)“

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 26. 3. 2013

Podpis: Ing. Martin Trnka
feditel Magistratu hlavniho mésta Prahy



Napli prace

Tvorba koncepce vetejné spravy a vefejnych sluzeb v hlavnim mésté Praze véetné koordinace realizace
strategickych cilt k zefektivnéni vefejné spravy a vetejnych sluzeb, zejména:

— koordinace implementaci zakona ¢. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech, ve znéni pozdg&jsich
predpisit (dale jen zakon o zakladnich registrech), po strance organizacné-administrativni, v
Magistratu hl.m. Prahy (dale jen MHMP) a tGfadech méstskych &asti HMP (dale jen MC);
spolupracuje v této problematice s piislu$nymi zastupci Ministerstva vnitra CR (dale jen MV), fediteli
odborit MHMP, tajemniky jednotlivych MC a dalsimi zainteresovanymi zamé&stnanci;

— metodicka podpora v oblasti implementace zakona o zékladnich registrech;

— spoluprace s odborem informatiky MHMP ve vécech implementace zdkona o zakladnich registrech v
HMP;

— spoluvytvarteni, koordinace a posuzovani obsahu agend a spravnich Cinnosti MHMP ve vazb¢ na
agendy a spravni ¢innosti méstskych ¢asti vyplyvajici z jednotlivych krokd reformy vetejné spravy v
ramci e-Governmentu, v této problematice spolupracuje s Uradem vlady, MV, dal$imi ministerstvy a
ustiednimi spravnimi Gfady;

Provadi koordinaé¢ni a rozborovou ¢innost na useku vykonu agend a spravnich ¢innosti HMP, zejména:

— analyzy agend a spravnich ¢innosti vykonavanych vramci MHMP a pifedkladani navrhd na
racionalizaci ¢innosti sekei a odbord MHMP do trovné oddéleni;

— posuzovani a kontrola u¢innosti zmén v agendach a spravnich ¢innostech odbordt MHMP;

— spoluprace na tvorbé a aktualizaci Casti Statutu hl.m. Prahy tykajicich se vykonu statni spravy v
prenesené pusobnosti;

— spoluprace na piipravé navrhli obecné zavaznych vyhlasek

— navrhovani, zpracovani a zajiStovani aktualizaci nafizeni feditele MHMP a spolupracuje pii jejich
vydavani;

Pfipominkova ¢innost k navrhtim pravnich ptredpis.
Agenda Registru oznameni podle zakona o stietu zajmu.

* V platové tride podle zakona ¢. 262/2006 Sb.,zdakonik prdce, ve znéni zakona ¢. 585/2006 Sb., a podle narizeni
viady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomeérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich
predpisi (Zdkladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifii uvedenych v priloze ¢. 2 tohoto
narizeni vlady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu v sekci Magistrat hl.m.Prahy, rubrika Volna pracovni
mista)

** Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich vizemnich samospravnych celkit a o zméné
nékterych zakonii,se za bezithonnou pro ucely tohoto zakona nepovazuje fyzicky osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena a) pro trestny c¢in spachany umysiné, b) pro trestny cin spachany z nedbalosti za jednani souvisejici
s vwkonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi jakoby nebyla odsouzena.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v pfihlaSce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vybérového fizeni v
souladu s platnymi pravnimi ptedpisy. Nalezitosti ptihlasky jsou povinné poskytovanymi tidaji v souladu se
zakonem €. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkli a o zméné néekterych zakond. Poskytnuté
osobni udaje budou zpfistupnény pouze zaméstnancim personalniho oddéleni a ¢lenim vybérové komise. Po
skonceni vybérového fizeni budou neuspéSnému uchazeCi/uchazecce vraceny piilohy zaslané s piihlaskou do
vybérového fizeni, Zivotopis bude skartovan. Podle ust. § 9 odst. 6 zédkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakond, uchazeé/uchazeCka nese naklady, které mu/ji Gcasti ve
vybérovém fizeni vznikly.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o uiednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné
nékterych zakoni, nesmi byt ufednik ¢lenem Fidiciho, dozorciho nebo kontrolniho organu pravnické osoby,
jejimZ predmétem cinnosti je podnikani. Jinou vydéleénou ¢innost miiZe uFednik vykonavat (aZ na zakonem
stanovené vyjimKy) jen s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.


http://www.praha.eu/�



