Povinné přílohy k formuláři žádosti o finanční prostředky 

z rozpočtu HMP 

„Zdravé město Praha 2009“

	


Příloha č.1 -  Popis projektu  (max. 4 stránky) * 

1. Pro koho je projekt určen  (cílové skupiny, počet účastníků, počet tříd) 

2. Cíl nebo cíle projektu

3. Zdůvodnění potřebnosti projektu  (co se od realizace očekává)

4. Prostředky a metody k dosažení zvolených cílů projektu  (typ programu a aktivity, místo realizace programu) 

5. Rozvržení projektu z hlediska času  (kdy je program realizován, délka trvání, počet dní nebo počet hodin)

6. Materiální a personální zajištění projektu (u materiálního zajištění rozepište seznam pořizovaných věcí včetně ceny, alespoň přibližné, u služeb rozepište konkrétně, o jakou službu se jedná včetně ceny, např. lektorné, společné stravování nebo doprava účastníků apod., u personálního zajištění uveďte realizátora, počet a jména lektorů nebo pedagogických pracovníků)

*) vepište přímo do formuláře pod jednotlivé body osnovy
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  7. Finanční zajištění projektu  mimo  finanční  prostředky z rozpočtu HMP    (MČ, škola, rodiče, sponzoři, jiné zdroje)

8. Způsob hodnocení efektivity projektu
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    Příloha č. 2 A - Rozpočet projektu

Předkladatelem požadované finanční prostředky v roce 2009 (uveďte v Kč)   

	Druh finančních prostředků
	Celkový rozpočet

na rok 2009:
	Požadované od hl. m. Prahy (HMP):


	Požadované od:

**
	Požadované od:

**
	Požadované od:

**
	Požadované od:

**

	Neinvestiční

celkem:
	
	
	
	
	
	

	z toho 

a) provozní celkem: 
	
	
	
	
	
	

	     
	1. 1. materiálové nákl.:

(včetně DHIM*)
	
	
	
	
	
	     

	
	2. služby:
	
	
	
	
	
	

	
	3. cestovní náklady:


	
	
	
	
	
	

	b) mzdové náklady   (OON)  celkem: 
	
	
	
	
	
	

	
	1. DPČ:


	
	
	
	
	
	

	        
	2. DPP:


	
	
	
	
	
	        


*) drobný hmotný a investiční majetek do 40.000,- Kč       

**) Uveďte přehled všech zdrojů, u nichž jsou požadovány finanční prostředky na realizaci v r. 2009 
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Příloha č. 2 B – Program realizovaný externím realizátorem
V případě, že je projekt realizován externími lektory, externí organizací, nebo se externí organizace na realizaci projektu podílí, musí tito lektoři nebo organizace vyplnit a potvrdit podpisem a razítkem přiloženou tabulku. 

Finanční náklady se projeví v příloze č. 2 A v celkových nákladech na projekt a v požadavku.

Tabulka 
:
	Název organizace / jméno externího lektora:
	Typ

 programu:
	Cílová skupina

 + počet:
	Počet hodin:
	Odměna za hod

v Kč:
	Finanční požadavek od HMP 

v Kč:

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	
	
	
	
	


Podpis externího realizátora:

Razítko:

  Příloha č. 2 C - Tabulka pro ostatní osobní náklady
	Jméno:
	Vzdělání              a odborná kvalifikace:
	Druh činnosti:
	Typ dohod DPP/DPČ *:
	Úhrnný počet hodin:
	Odměna

 za hod

v Kč:
	Finanční požadavek            od HMP v Kč:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	CELKEM

	
	
	
	
	
	


*) DPP- dohoda o provedení práce, DPČ- dohoda o pracovní činnosti
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Příloha č. 2 D - Tabulka pro pobytové a víkendové akce 
  
	        Typ akce:
	Místo konání:
	Termín konání

od – do:
	Počet dní:
	Cílová

populace:
	Pro kolik *

osob 

je pobyt

 určen:
	Počet 

pracovníků zabezpeč.

 akci:
	Náklady **

na jednu 

osobu/den 
v Kč
	Celkové** náklady na akci  v Kč:
	Finanční 

příspěvek 

žáků

na akci v Kč:
	Finanční požadavek            od HMP v Kč:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*) Celkem žáků, studentů i pedagogů

**) Ubytování, strava, doprava, lektorné, supervize
Příloha č. 2 E - Přehled o finančních prostředcích na projekt/program v předchozím období
	Přidělené finanční prostředky v Kč od:
	HMP:
	Od: *
	Od:
	Od:
	Od:
	CELKEM

	V roce 2005
	
	
	
	
	
	

	V roce 2006
	
	
	
	
	
	

	V roce 2007
	
	
	
	
	
	

	V roce 2008
	
	
	
	
	
	

	CELKEM

	
	
	
	
	
	


	Požadované finanční prostředky na rok 2009

	
	
	
	
	
	


*) Uveďte zdroj (např. MČ, rodiče, škola, jiné)

    7

Příloha č. 3 A –  Zpráva o realizaci projektu v roce 2008 (max. 2 str.)
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Příloha č. 3 B –  Zpráva supervizora za rok 2008 (max. 2 str.)
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Příloha č. 4 A -  Základní informace o realizátorovi projektu *

Jméno,  titul:

	Stručné curriculum vitae – (1 stránka za každého realizátora)
(vzdělání, akademické a vědecké hodnosti, dosavadní odborná, výzkumná, pedagogická činnost, odborné výcviky, autorské vybrané publikace vztahující se k tématu):

	

	Prohlášení realizátora:

Potvrzuji, že zastupuji organizaci realizující předkládaný projekt

.................................................................................. dne :  .........................  podpis / razítko




*) Máte-li více realizátorů, předložíte CV každého z nich. Viz metodika str. 9.
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Příloha č. 4 B - Základní informace o odborném garantovi projektu

Jméno,  titul:

	Stručné curriculum vitae

(vzdělání, akademické a vědecké hodnosti, dosavadní odborná, výzkumná, pedagogická činnost, odborné výcviky, autorské vybrané publikace vztahující se k tématu):

	

	Prohlášení odborného garanta

Potvrzuji, že jsem se s předkládaným projektem seznámil a přebírám za něj odbornou garanci

.................................................................................. dne :  .........................  podpis / razítko
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Příloha č. 4 C - Základní informace o supervizorovi projektu

(Není povinné u žádostí na projekt realizovaný externím realizátorem majícím platnou certifikaci).
Jméno,  titul:

	Stručné curriculum vitae 

(vzdělání, akademické a vědecké hodnosti, dosavadní odborná, výzkumná, pedagogická činnost, odborné výcviky, autorské vybrané publikace vztahující se k tématu):

	

	
Prohlášení supervizora

Potvrzuji, že jsem se s předkládaným projektem seznámil a přebírám v něm supervizi

.................................................................................. dne :  .........................  podpis / razítko
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Příloha č. 4 D – Potvrzení a vyjádření

	Zpracovatel projektu:
	                 …………………………..                 .…………………………..

jméno                                           podpis  

	Funkce:
	

	Telefon/Fax:
	

	e-mail:
	

	Interní realizátor*: 
	             …………………………..                 .…………………………..

                                   jméno                                           podpis  

	Funkce:
	

	Telefon/Fax:
	

	e-mail:
	

	Odborný garant projektu: 
	            …………………………..                 .…………………………..

                                   jméno                                           podpis  

	Telefon/Fax:
	

	e-mail:
	

	Supervizor projektu: 
	           …………………………..                 .…………………………..

                                   jméno                                           podpis  

	Telefon/Fax:
	

	e-mail:
	


	1. Vyjádření protidrogového koordinátora městské části

	Datum………………….jméno, , razítko, podpis………………………………………………………  


	 2. Vyjádření obvodního metodika prevence v oblasti školství

	Datum.......................jméno, razítko, podpis..................................................................................




	3. Souhlas a potvrzení správnosti údajů statutárním zástupcem instituce zodpovědné za žádost

	datum.................…..jméno, razítko, podpis. .....................................................………….

	


*) Zaměstnanec školy                                                                                                                          13

Kontrola, zda je žádost kompletní

Vše doporučujeme pozorně zkontrolovat, neboť neúplné žádosti (s chybějícími údaji)  mohou být vyloučeny z dotačního řízení.

Podívejte se ještě jednou, zda: 
· jste vyplnili všechny požadované údaje ve formulářích žádosti 


                (textová  a  tabulková část),

· neuvádíte vzájemně si odporující údaje, 

· jste podrobně a výstižně popsali preventivní program,

· jste přehledně zpracovali a dobře propočetli rozpočet projektu,

· máte všechna potvrzení a vyjádření k předkládanému projektu, 

· máte jeden originál a 2 kopie písemných vyhotovení žádosti,

· jste odeslali elektronickou verzi žádosti na vera.nouzova@cityofprague.cz.

Všechny žádosti obdržené po lhůtě vyhlášené  HMP nebudou posuzovány 
a budou automaticky zamítnuty.
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� Vyplní realizující externí lektoři nebo organizace; pokud se na realizaci projektu podílí více externích organizací, musí každá vyplnit a potvrdit tabulku; potvrzená tabulka je povinnou součástí žádosti a její absence je zásadním formálním nedostatkem, který je důvodem k vyřazení žádosti
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� Není možné hradit školy v přírodě!         
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